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CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DE SANTA CATARINA
Av. Osvaldo Rodrigues Cabral, 1900, - Bairro Centro, Florianépolis/SC, CEP 88015-710
Telefone: (48) 3027-7000 - www.crcsc.org.br E-mail: crcsc@ crcsc.org.br

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA

Lei n.2 14.133/2021

Setor Requisitante: Departamento de Infraestrutura

Responsavel pela Demanda: Jhonatan Alberto Costa

E-mail: coordenador.licitacao@ crcsc.org.br Matricula: 254

1. Objeto

e Aquisicao de servigo de guarda documental.

2. Justificativa da necessidade da contratagdo, considerando o Planejamento Estratégico

Atualmente o arquivo do CRCSC, composto por 3.368 (trés mil trezentos e sessenta e oito) caixas
do tipo arquivo, esta localizado em uma sala no 9° andar do edificio Dias Velho. Trata-se de sala
comercial ndo destinada a esse fim, sendo passivel de intempéries climaticas que podem danificar
o seu conteudo, como umidade, mofo, calor excessivo, entre outros. Um servico de guarda
documental adequado oferece instala¢des controladas, com ambientes climatizados e protegidos
contra pragas, garantindo a integridade fisica dos documentos ao longo do tempo.

Além disso, existem regulamentacdes especificas sobre como devem ser armazenados e por
guanto tempo devem ser mantidos os documentos de um arquivo. Um servico profissional de
guarda documental ird garantir que todos os requisitos legais sejam cumpridos, evitando
problemas legais futuros.

Com um servico de guarda documental, as caixas de arquivo podem ser catalogadas, indexadas e
organizadas de forma eficiente. Isso facilitard o acesso rdpido e a recuperacdo de documentos
guando necessario, melhorando a eficiéncia operacional.

Outrossim, ao transferir as caixas de arquivo para um servico de guarda externo, pode-se liberar
espaco no prédio atual, que pode ser utilizado de maneira mais produtiva

Em resumo, a contratacdo ndo apenas resolve problemas imediatos de condicdes insalubres, mas
também oferece uma solucdo estruturada e profissional para a gestdo adequada e sustentavel de
documentos importantes para o CRCSC.




3. Plano Anual de Contratagio - PAC / Plano Diretor de Tecnologia da Informac&o - PDTI (conforme o caso):

e A contratagdo estd prevista no PCA 2024, item 146, com previsdo de RS 150.000,00.

4. Projeto do Plano de Trabalho:

e 5001 - GESTAO DE ARQUIVOS FiSICOS DO CRCSC.

5. Conta-Contabil:

® 6.3.2.1.02.01.002 - SERVICO DE ASSESSORIA E CONSULTORIA

6. Previsao de data em que deve ser iniciada a prestagao de servigos

® 20/07/2024.

7. Indicagdo dos membros da equipe de planejamento (identificar o Integrante Requisitante, conforme o caso):

1. Eduardo Santos Oliveira.

2. Jhonatan Alberto Costa

| I Documento assinado eletronicamente por Jhonatan Alberto Costa, Coordenador, em 20/06/2024, as
gglm @ 10:56, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 42, do Decreto n? 10.543, de 13 de
eletrbnica novembro de 2020.

E A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

> https://sei.cfc.org.br/sei/controlador_externo.php?
% acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 0386001 e o
cédigo CRC 6514CC93.

Referéncia: Processo n® 9079626110000692.000051/2024-51 SEI'n2 0386001


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm
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CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DE SANTA CATARINA
Memorando n2 39/2024/CRCSC-DEINFRA/CRCSC-DAI/CRCSC-PRES/CRCSC-CONSDIR/CRCSC-PLEN/CRCSC

Senhor, JULIANO DA CONCEICAO PARADEDA
Auxiliar Administrativo

Assunto: Nomeacgdo da Equipe de Planejamento da Contratacao e Fiscalizagdo de Contrato.

1. Com base no DFD apresentado, se faz necessdria a nomeagdo da equipe de de
planejamento da contratacdo e de fiscalizagdo do contrato, nos termos do art. 72 da Lei federal
14.133/2021.

2. A equipe de planejamento da contratacao devera ser composta pelo Sr. Eduardo Santos
Oliveira (Coordenador) e Jhonatan Alberto Costa (membro).

3. A equipe deverd elaborar e assinar os documentos de planejamento da contratacdao (ETP,
TR e GR) no sistema de compras do governo federal.

4. O prazo para finalizagdo dos trabalhos devera constar da nomeacgdo, 27/06/2024,
momento em que a fase interna do processo deve estar finalizada.

5. Deverd também ser nomeada a equipe de fiscalizacdo do contrato, com o Sr. Eduardo
Santos Oliveira como fiscal titular, Thayse Gongalves Medeiros como fiscal substituto, Jhonatan Alberto
Costa como gestor titular e Juliano da Concei¢ao Paradeda como gestor substituto do contrato.

6. Os agentes devem tomar conhecimento das nomeacgdes, nos termos do §12 do art. 82 do
decreto 11.246/2023.

7. Submeter para avaliacdo da presidéncia do CRCSC, dando, posteriormente, os
encaminhamentos necessarios.

Documentos |- DFD (SElI n2 0386001).
Relacionados:

Atenciosamente,

'I Documento assinado eletronicamente por Jhonatan Alberto Costa, Coordenador, em 20/06/2024, as
;ﬂglz L'ﬁ 10:57, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 42, do Decreto n? 10.543, de 13 de
eletrbnica novembro de 2020.

& acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cadigo verificador 0386070 e o
srm codigo CRC 2BC7CD7A.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm

Referéncia: Processo n? 9079626110000692.000051/2024-51 SEI n2 0386070
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CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE
DE SANTA CATARINA

PORTARIA CRCSC N.2 094, DE 20 DE JUNHO DE 2024.

A PRESIDENTE DO CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DE SANTA CATARINA, no
exercicio de suas atribuicdes legais e regimentais, resolve:
Art. 12 Ficam designados os colaboradores abaixo relacionados para comporem equipe de

planejamento de contratagdo, visando a contratagao de servico de guarda documental — Processo SEI n.2
9079626110000692.000051/2024-51.

| — Eduardo Santos Oliveira— matricula 282, coordenador (a); e
Il — Jhonatan Alberto Costa — matricula 254;

Art. 22 A equipe de planejamento de contratacdo devera elaborar e assinar os atos
pertinentes a fase interna da licitacao.

Art. 32 Fica estabelecido prazo para entrega dos trabalhos em 27/06/2024.

Art. 49 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo e terd validade até a
assinatura do(s) contrato(s) oriundo(s) do processo citado.

CONTADORA MARISA LUCIANA SCHVABE DE MORAIS

Presidente



Este documento foi assinado eletronicamente com fundamento no art. 4°,do Decreto n® 10.543, de 13 de
novembro de 2020.

Signatarios e datas conforme horario oficial de Brasilia:

«/ MARISA LUCIANA SCHVABE DE MORAIS (CPF XXX.133.239-XX) em 21/06/2024 12:22:45
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& CRc A forca contabil unida pela valorizagao.

CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE
DE SANTA CATARINA

PORTARIA CRCSC N.2 095, DE 20 DE JUNHO DE 2024.

A PRESIDENTE DO CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DE SANTA CATARINA, no
exercicio de suas atribuicdes legais e regimentais, resolve:

Art. 12 Ficam nomeados (as) os (as) colaboradores (as), abaixo relacionados (as), como
Gestores e Fiscais de Contrato, para responder pela gestdao, acompanhamento, fiscalizacdo e avaliacdo da
execucgdo do contrato decorrente do Processo SEI n2 9079626110000692.000051/2024-51.

Gestor Titular: Jhonatan Alberto Costa Matricula: 254
Gestor Substituto: Juliano da Conceicdo Paradeda Matricula: 205
Fiscal Administrativo, Técnico e |Eduardo Santos Oliveira Matricula: 282
Setorial (Titular):

Fiscal Administrativo, Técnico e |Thayse Gongalves Medeiros Matricula: 301
Setorial (Substituto):

Contratacdo de servico de guarda documental.
Objeto:

Tipo de contratacdo do objeto desta contratacdo:

Aquisicdo Servigo ndo continuado

Servico continuado Obra e reforma abaixo de
X ¢ R$650.000,00

Servico continuado com cessdao de mao Obra e reforma acima de

de obra R$650.000,00

Art. 22 A equipe de gestores e fiscais de contrato devera adotar o Decreto n? 11.246/2022,
gue dispde sobre a atuacdo dos gestores e fiscais de contratos no ambito da administracdo publica
federal.

Art. 32 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacdo e tera validade enquanto
permanecer vigente o contrato.

CONTADORA MARISA LUCIANA SCHVABE DE MORAIS

Presidente



Este documento foi assinado eletronicamente com fundamento no art. 4°,do Decreto n® 10.543, de 13 de
novembro de 2020.

Signatarios e datas conforme horario oficial de Brasilia:

«/ MARISA LUCIANA SCHVABE DE MORAIS (CPF XXX.133.239-XX) em 21/06/2024 12:22:45
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CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DE SANTA CATARINA

TERMO DE CIENTIFICACAO

Em conformidade com o previsto no §12 do art. 82 do Decreto n? 11.246, de 27 de outubro de 2022, e
com o inciso Il do art. 82 da IN SEGES 05/2017, eu, Jhonatan Alberto Costa, empregado efetivo deste
Conselho Regional de Contabilidade de Santa Catarina, sob a matricula n? 254, registro minha
cientificacdo quanto as indicacdes para membro de equipe de planejamento da contratacdo, conforme
Portaria de Designacdo n2 094/2024 e para atuar como gestor titular de contrato, conforme Portaria
Designacdo n? 095/2024, ambas acostadas ao presente processo.

Nos termos do que estabelece o art. 10 do Decreto n® 11.246/2022, informo que:

[x] Encontro-me apto para a atribuicdo a mim conferida.

[ ] Necessito de treinamento para a atribuicdo a mim conferida, considerando a especificidade dos
servigos objeto do presente processo.

Declaro pleno conhecimento das disposicdes previstas no Decreto n? 11.246, de 27 de outubro de 2022.

Jhonatan Alberto Costa

'I Documento assinado eletronicamente por Jhonatan Alberto Costa, Coordenador, em 02/07/2024, as
Jel- lil' 15:21, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 42, do Decreto n2 10.543, de 13 de

assinatura
eletrbnica novembro de 2020.

{ https://sei.cfc.org.br/sei/controlador_externo.php?

4 acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 0388570 e o
= cOdigo CRC 05C62551.

Referéncia: Processo n® 9079626110000692.000051/2024-51 SEI n° 0388570
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CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DE SANTA CATARINA

TERMO DE CIENTIFICACAO

Em conformidade com o previsto no §12 do art. 82 do Decreto n? 11.246, de 27 de outubro de 2022, e
com o inciso Il do art. 82 da IN SEGES 05/2017, eu, Eduardo Santos Oliveira, empregado efetivo deste
Conselho Regional de Contabilidade de Santa Catarina, sob a matricula n? 282, registro minha
cientificacdo quanto as indicacdes para membro de equipe de planejamento da contratacdo, conforme
Portaria de Designagdo n2 094/2024 e para atuar como fiscal titular de contrato, conforme Portaria
Designacdo n? 095/2024, ambas acostadas ao presente processo.

Nos termos do que estabelece o art. 10 do Decreto n® 11.246/2022, informo que:

[x] Encontro-me apto para a atribuicdo a mim conferida.

[ ] Necessito de treinamento para a atribuicdo a mim conferida, considerando a especificidade dos
servigos objeto do presente processo.

Declaro pleno conhecimento das disposicdes previstas no Decreto n? 11.246, de 27 de outubro de 2022.

Eduardo Santos Oliveira

Documento assinado eletronicamente por Eduardo Santos Oliveira, Auxiliar Administrativo, em
21/06/2024, as 20:47, conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento no art. 42, do Decreto n?
10.543, de 13 de novembro de 2020.

il
sel 2
assinatura
gletrénica

acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 0388577 e o
= c6digo CRC B30BDECL.

Referéncia: Processo n® 9079626110000692.000051/2024-51 SEI n°® 0388577
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CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DE SANTA CATARINA

TERMO DE CIENTIFICACAO

Em conformidade com o previsto no §12 do art. 82 do Decreto n2 11.246, de 27 de outubro de 2022, eu,
Thayse Gongalves Medeiros, empregada efetiva deste Conselho Regional de Contabilidade de Santa
Catarina, sob a matricula n? 301, registro minha cientificacdo quanto a indica¢do para atuar como fiscal
de contrato substituto, conforme Portaria Designa¢do n2 095/2024, acostada ao presente processo.

Nos termos do que estabelece o art. 10 do Decreto n® 11.246/2022, informo que:

[x] Encontro-me apto para a atribuicdo a mim conferida.

[ ] Necessito de treinamento para a atribuicdo a mim conferida, considerando a especificidade dos
servicos objeto do presente processo.

Declaro pleno conhecimento das disposicdes previstas no Decreto n? 11.246, de 27 de outubro de 2022.

Thayse Gongalves Medeiros

'I Documento assinado eletronicamente por Thayse Gongalves Medeiros, Assistente, em 21/06/2024, as
ﬁglz lil' 14:31, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 42, do Decreto n? 10.543, de 13 de
novembro de 2020.

eletrénica

:;Ei-!‘_ A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

paf4 LoF https://sei.cfc.org.br/sei/controlador_externo.php?

Wbk acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 0388582 e o
= cOdigo CRC 4A6EA5DO.

Referéncia: Processo n® 9079626110000692.000051/2024-51 SEI n° 0388582
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CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DE SANTA CATARINA

TERMO DE CIENTIFICACAO

Em conformidade com o previsto no §12 do art. 82 do Decreto n2 11.246, de 27 de outubro de 2022, eu,
Juliano da Conceicdo Paradeda, empregado efetivo deste Conselho Regional de Contabilidade de Santa
Catarina, sob a matricula n2 205, registro minha cientificacdo quanto a indicacdo para atuar como gestor
de contrato substituto. conforme Portaria Designa¢do n2 095/2024, acostada ao presente processo.

Nos termos do que estabelece o art. 10 do Decreto n® 11.246/2022, informo que:

[x] Encontro-me apto para a atribuicdo a mim conferida.

[ ] Necessito de treinamento para a atribuicdo a mim conferida, considerando a especificidade dos
servicos objeto do presente processo.

Declaro pleno conhecimento das disposicdes previstas no Decreto n? 11.246, de 27 de outubro de 2022.

Juliano da Conceicdo Paradeda

'I Documento assinado eletronicamente por Juliano da Concei¢do Paradeda, Assessor, em 21/06/2024,
Jel- lil' as 14:26, conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento no art. 42, do Decreto n? 10.543, de 13

assinatura
eletrénica de novembro de 2020.

"-.:'il';l'_';' [=] A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
-l:"'-,':h'ﬁ https://sei.cfc.org.br/sei/controlador_externo.php?

381 acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 0388587 e o
] codigo CRC 9FE6376D.

Referéncia: Processo n® 9079626110000692.000051/2024-51 SEI n° 0388587


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm

UASG 926099 Estudo Técnico Preliminar 35/2024

Estudo Teécnico Preliminar 35/2024

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 9079626110000692.000051/202451

2. Descricao da necessidade

2.1. - Atualmente o arquivo do CRCSC, composto por 3.368 (trés mil trezentos e sessenta e 0ito)
caixas do tipo arquivo, esté localizado em uma sala no 9° andar do edificio Dias Velho. Trata-se de
sala comercial ndo destinada a esse fim, sendo passivel de intempéries climaticas que podem
danificar o seu contetdo, como umidade, mofo, calor excessivo, entre outros. Um servico de guarda
documental adequado oferece instalacdes controladas, com ambientes climatizados e protegidos
contra pragas, garantindo a integridade fisica dos documentos ao longo do tempo.

2.2. - Além disso, existem regulamentacdes especificas sobre como devem ser armazenados e por
guanto tempo devem ser mantidos os documentos de um arquivo. Um servigo profissional de
guarda documental ir4 garantir que todos os requisitos legais sejam cumpridos, evitando problemas
legais futuros.

2.3. - Com um servico de guarda documental, as caixas de arquivo podem ser catalogadas,
indexadas e organizadas de forma eficiente. Isso facilitard o acesso rapido e a recuperacédo de
documentos quando necessario, melhorando a eficiéncia operacional.

2.4. - Outrossim, ao transferir as caixas de arquivo para um servico de guarda externo, pode-se
liberar espago no prédio atual, que pode ser utilizado de maneira mais produtiva

2.5. - Em resumo, a contratacdo ndo apenas resolve problemas imediatos de condi¢des insalubres,
mas também oferece uma solucéo estruturada e profissional para a gestdo adequada e sustentavel
de documentos importantes para o CRCSC.

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel

Geréncia Operacional Jhonatan Alberto Costa

4. Descricao dos Requisitos da Contratacao
4.1. - Os requisitos da contratacdo s&o os seguintes:
4.1.1. - Empresa especializada em gestdo de documentos e arquivos;

4.1.2. - A CONTRATADA deve dispor de estrutura prépria a armazenagem dos materiais
objeto dessa demanda.

4.1.3. - A CONTRATADA deve possuir estrutura para fazer o transporte dos documentos do
CONTRATANTE, utilizando estrutura de logistica e equipe prépria, até o local de
armazenagem disponibilizado pela CONTRATADA,

1de5
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4.1.4. - A CONTRATADA deve dispor de equipe responsavel pela recuperacao e envio das
informacdes armazenadas, de acordo com a solicitacdo do CONTRATANTE.

4.2. - Tratam-se de 3.368 caixas do tipo "caixa-arquivo”, com dimensdes 25 cm de altura, 13,5 cm
de largura e 36 cm de comprimento, que estdo localizadas na Rua Felipe Schmidt, 303 - sala 805 -
Centro, Florianépolis/SC, CEP 88010-000, edificio Dias Velho, 9° andar.

5. Levantamento de Mercado

5.1. - Ao consultar as op¢Bes do mercado obteve-se 0s seguintes resultados, que variam de acordo
com a necessidade:

5.1.1. - Empresas Especializadas em Gestdo Documental:

5.1.1.1. - Oferecem servicos completos de arquivamento, armazenamento,
digitalizacdo e destruicdo segura de documentos. Possuem infraestrutura segura, com
controle de acesso, monitoramento e condicées adequadas de armazenamento.

5.1.2. - Servigos de Digitalizagdo de Documentos:

5.1.2.1. - Digitalizam documentos fisicos para armazenamento eletrénico. Oferecem
sistemas de gestao eletrbnica de documentos (GED) para facilitar a busca e o acesso.

5.1.3. - Armazéns de Autoarmazenamento (Self-Storage):

5.1.3.1. - Oferecem espacos de armazenamento que podem ser alugados por
empresas ou individuos. Menos especializado, usados geralmente como opc¢éo para
armazenamento de documentos que ndo exigem controles rigorosos.

5.1.4. - Servicos de Nuvem para Documentos Digitais:

5.1.4.1. - Solugdes como Google Drive, Dropbox, e Microsoft OneDrive para
armazenamento e compartilhamento de documentos digitais. Oferecem seguranca,
backups automaticos e acesso remoto.

5.2. - Ao analisar as opc¢des disponiveis no mercado, chegou-se a conclusao de que a melhor
solucdo seria a contratacdo de empresa especializada em gestdo documental, por estas
oferecerem solugbes para armazenamento fisico com a possibilidade de consulta ao acervo de
forma digital. Os servigos de digitalizagdo de documentos ndo oferecem um solu¢éo completa para
a demanda, visto que o CRCSC possui documentos de carater permanente, ndo sendo possivel o
seu descarte, ainda que o0 mesmo seja digitalizado. Dessa forma, optando-se pela solucdo elencada
no item 5.1.1, além do acesso digital aos documentos, o espaco fisico onde atualmente o arquivo
fisico esta localizado pode ser desocupado. As opc¢bes 5.1.3. e 5.1.4. ndo oferecem o nivel de
seguranca necessario a guarda dos documentos em posse do CRCSC, motivo pelo qual foram
descartadas.

6. Descricao da solucdao como um todo
6.1. - A prestacgdo de servigo sera desenvolvida seguindo os seguintes critérios:

6.1.1. - A CONTRATADA deve proceder com a retirada de 3.368 (trés mil trezentos e
sessenta e 0ito) caixas do tipo "caixa-arquivo”, com dimensdes 25 cm de altura, 13,5 cm de
largura e 36 cm de comprimento, que estao localizadas na Rua Felipe Schmidt, 303 - sala

2de5
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805 - Centro, Florianépolis/SC, CEP 88010-000, edificio Dias Velho, 9° andar, utilizando
estrutura de logistica e equipe prépria e deslocéa-las até o local de armazenagem fisico a ser
disponibilizado pela CONTRATADA.

6.1.2. - A CONTRATADA deve realizar triagem para validacdo da quantidade de caixas,
volume e defini¢do da logistica de implantacéo.

6.1.3. - As caixas devem ser armazenadas em ambiente controlado, com acesso restrito,
monitorado 24h e com processo de desinsetizagdo em dia.

6.1.4. - A CONTRATADA deve deve dispor de servico de recuperacdo e envio das
informac6es armazenadas, de acordo com a solicitagdo do cliente, podendo ser solicitado o
envio de documento especifico por meio digital (e-mail) ou o envio fisico da caixa solicitada,
obedecendo os seguintes prazos:

6.1.4.1. - Envio Fisico: A CONTRATANTE realizara a solicitacdo e a Contratada fara a
separacgao e envio das caixas em até 24 horas.

6.1.4.2. - Envio Digital: A CONTRATANTE realizara a solicitagdo dos documentos e a
CONTRATADA fara a separacéo, digitalizacédo e envio dos documentos digitalizados,
sendo que o envio deve ser feito em até 03 (trés) horas apds a solicitacao.

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

7.1. - A quantidade a ser adquirida para a demanda atual é de 01 (um) servico de armazenagem
documental para 3.368 (trés mil trezentos e sessenta e oito) caixas do tipo "caixa-arquivo". A
guantidade de caixas foi determinada através de contagem manual das mesmas no arquivo do
CRCSC.

8. Estimativa do Valor da Contratacao
Valor (R$): 15.612,37

5.1. - Conforme levantamento de mercado, tem-se o valor médio de R$ 15.612,37 (quinze mil
seiscentos e doze reais e trinta e sete centavos) para a demanda. Os detalhes em relagéo a
orcamentos realizados, valores obtidos e construcdo da média encontram-se pormenorizados no
Relatério Critico de Precos, Anexo |, do presente estudo.

9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

9.1. - Devido a natureza do servico solicitado, que acumula as fun¢des de implantacéo,
armazenamento e servi¢o de consulta, € imprescindivel que o servi¢o seja realizado por uma Unica
empresa. Caso contrario poderiamos contar com uma empresa para armazenar
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10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

10.1. - Nao existem contrata¢cfes correlatas ou interdependentes para o objeto demandado.

11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

11.1 - Demanda prevista no Plano Anual de Contratacdes do Conselho Regional de Contabilidade
de Santa Catarina para o exercicio de 2024, em seu item de n° 146.

12. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

12.1 - Desocupacédo do atual espago usado como arquivo pelo CRCSC além da conservacao dos
documentos em posse do 6rgédo e agilidade na hora de consultar os documentos arquivados.

13. Providencias a serem Adotadas

13.1. - N&o sdo necessarias providéncias, por parte da administracdo, previamente a celebrac¢éo do
contrato.

14. Possiveis Impactos Ambientais

14.1. - Os servigos de guarda documental, tanto fisicos quanto digitais, tém a capacidade de gerar
impactos ambientais consideraveis. Foram elencados alguns dos principais impactos e maneiras de
mitiga-los:

14.2. - Consumo de Papel e Recursos Naturais:

14.2.1. - Impacto: O armazenamento de documentos fisicos envolve o uso de grandes
guantidades de papel, que demanda arvores, agua e energia para ser produzido.

14.2.2. - Mitigacdo: Implementacdo de politicas de reducdo de uso de papel, incentivo a
digitalizacdo e uso de papel reciclado.

14.3. - Consumo de Energia:

14.3.1. - Impacto: A manutencéo de instalacdes de armazenamento fisico e data centers para
documentos digitais consome uma quantidade significativa de energia.

14.3.2. - Mitigagdo: Utilizacdo de fontes de energia renovaveis, implementacdo de sistemas
de eficiéncia energética e tecnologias de economia de energia.

14.4. - Emissdes de Carbono:

14.4.1. - Impacto: Transporte de documentos fisicos para instalacbes de armazenamento e
operacao de data centers contribuem para as emissdes de gases de efeito estufa.

14.4.1. - Mitigacao: Uso de veiculos elétricos ou hibridos para transporte, otimizacao de rotas
e investimentos em data centers verdes (que utilizam energia renovavel e tecnologias de
refrigeracéo eficientes).
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14.5. - Geracao de Residuos:

14.5.1. - Impacto: A eliminacdo de documentos antigos gera residuos que, se nao forem
gerenciados adequadamente, podem causar impacto ambiental negativo.

14.5.1. - Mitigacdo: Implementacdo de programas de reciclagem, destruicdo segura e
ecoldgica de documentos e reducao de residuos através da digitalizacéo.

14.6. - Uso de Produtos Quimicos:

14.6.1. - Impacto: Processos de preservacdo de documentos fisicos podem envolver o uso
de produtos quimicos, que podem ser prejudiciais ao meio ambiente.

14.6.1. - Mitigagdo: Utilizacdo de produtos quimicos menos agressivos e praticas de
gerenciamento seguro de substancias.

14.7. - Conclusao

14.8. - Mesmo que os servicos de guarda documental gerem impacto ambiental, muitas dessas
guestbes podem ser mitigadas com praticas sustentaveis e tecnologias avancadas. A adocédo
dessas praticas ndo apenas ajuda a proteger o meio ambiente, mas também pode resultar em
economia de custos e melhoria da imagem corporativa.

15. Declaracao de Viabilidade
Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacao.
15.1. Justificativa da Viabilidade

O presente estudo cumpre com todas as exigéncias dos normativos legais

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

EDUARDO SANTOS OLIVEIRA

Agente de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 24/07/2024 as 15:57:53.
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CRCSC

'CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE
DE SANTA CATARINA

CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DE SANTA CATARINA

RELATORIO DE PESQUISA DE PRECOS

Objeto: CONTRATACAO DE SERVIGO DE GUARDA DOCUMENTAL.

| - IDENTIFICACAO DO AGENTE RESPONSAVEL PELA COTACAO;
Cotacao realizada pelo funcionério Eduardo Santos Oliveira, Agente de Contratagéo.

II- CARACTERIZACAO DAS FONTES CONSULTADAS;
Inicialmente, foi consultado o painel precos, conforme incisos | e Il do art. 5° da IN 65/2021, que
gue acabou por ndo retornar resultados consistentes para o objeto em tela.
Dessa forma, conforme o item IV do art. 5° da IN 65/2021, procedeu-se a pesquisa direta com
03 (trés) fornecedores, mediante solicitagdo formal de cotacdo, por meio de e-mail, que retornou
0s seguintes resultados:

Il - SERIE DE PRECOS COLETADOS;

Empresa

Arquivo TECH

Acervo

Arquivar

Servigo (Unico)

Qtde (caixas)

Val. Unitario Val. Total

Val. Unitario| Val. Total

Val. Unitario Val. Total

Servigo de coleta e

interna das caixas

armazenamento das 3.368 RS 3,00 | RS 10.104,00 | RS 1,90 | R$6.399,20 | RS 1,75 | RS 5.894,00
caixas
Empresa
Arquivo TECH Acervo Arquivar
Servigo (mensal) Qtde (caixas) | Val. Unitario Val. Total |Val. Unitario| Val. Total Val. Unitario Val. Total
Armazenamento 3.368 RS 1,00 | RS 3.368,00| RS 0,99 | R$3.334,32 | RS 0,95 | RS 3.199,60
Empresa
Arquivo TECH Acervo Arquivar
tde
Servigo (por demanda) Q Val. Unitario Val. Total |Val. Unitario| Val. Total Val. Unitario Val. Total
(servigos)(*)
Envio digital por email 100 RS 0,35 | RS 35,00 | RS 0,55| RS 55,00| RS 0,18 | RS 18,00
Envio fisico de caixa 100 RS 35,00 ] RS 3.500,00 | RS 29,90 | R$2.990,00 | RS 65,00 | RS 6.500,00
Taxad ipulaca
axa de manipulagdo 100 R$ 2,50 | RS 250,00 | RS 6,90 | RS 690,00 | RS 500| RS 500,00

(*) Por tratar-se de servico “por demanda”, a quantidade de servicos expressa na tabela é
meramente estimativa.

IV - METODO MATEMATICO APLICADO PARA A DEFINICAO DO VALOR ESTIMADO;
De acordo com o Art. 6° da IN 65/2021, pode se utilizar a média, a mediana ou o menordos valores
obtidos na pesquisa de precos para se estabelecer o preco estimado para a demanda:

Art. 6° Serdo utilizados, como métodos para obtencédo do
preco estimado, a média, a mediana ou o menor dos valores
obtidos na pesquisa de precos, desde que o célculo incida
sobre um conjunto de trés ou mais precos, oriundos de um
ou mais dos pardmetros de que trata o art. 5°
desconsiderados os valores inexequiveis, inconsistentes e 0s
excessivamente elevados.

Av. Osvaldo Rodrigues Cabral, 1900 — Florianopolis/SC — C.P. 76 — CEP 88015-710 — Fone (48) 3027-7007 — E-mail: cpl@crcsc.org.br = www.crcsc.org.br
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Para a obtencao dos valores finais, utilizou-se a média aritmética simples dos 3 valoresobtidos
na pesquisa.

V - JUSTIFICATIVAS PARA A METODOLOGIA UTILIZADA, EM ESPECIAL PARA A
DESCONSIDERACAO DE VALORES INEXEQUIVEIS, INCONSISTENTES E
EXCESSIVAMENTE ELEVADOS, SE APLICAVEL.
A utilizacdo da média aritmética simples dos 3 valores obtidos na pesquisa se justifica por tal
método trazer uma medida de tendéncia central para demonstrar a variagdo padrdo dos
resultados. Dessa, obteve-se 0s seguintes valores:

Empresa
Arquivo TECH Acervo Arquivar Média
Servigo (tinico) Qtde (caixas) | Val. Unitario Val. Total |Val. Unitério| Val. Total Val. Unitério Val. Total Unitdria Total
Servigo de coleta e
armazenamento das 3.368 RS 3,00 | RS 10.104,00 | RS 1,90 | R$6.399,20 | RS 1,75 | RS 5.894,00 | RS 2,22 | RS 7.465,73
caixas
Empresa
Arquivo TECH Acervo Arquivar Média
Servigo (mensal) Qtde (caixas) | Val. Unitario Val. Total | Val. Unitério| Val. Total Val. Unitdrio Val. Total Unitdria Total
Armazenamento 3.368 RS 1,00 | RS 3.368,00 | RS 0,99 | R$3.334,32 | RS 0,95 | RS 3.199,60 | RS 0,98 | RS 3.300,64
Empresa
Arquivo TECH Acervo Arquivar Média
tde
Servigo (por demanda) (ser?igos)(*) Val. Unitario Val. Total | Val. Unitario| Val. Total Val. Unitério Val. Total Unitaria Total
Envio digital por email 100 RS 0,35 | RS 35,00 | RS 0,55| RS 55,00 | RS 0,18 | RS 18,00 | RS 0,36 | RS 36,00
Envio fisico de caixa 100 RS 35,00 | RS 3.500,00 | RS 29,90 | R$2.990,00 | RS 65,00 | R$ 6.500,00 | RS 43,30 | RS 4.330,00
Taxa de manipulagdo
) p' ¢ 100 RS 2,50 | RS 250,00 | RS 6,90 | RS 690,00 | RS 500| RS 500,00 | RS 4,80 | RS 480,00
interna das caixas

Em conclusédo, conforme levantamento de mercado, tem-se o valor médio total de R$ 11.246,37
(onze mil duzentos e quarenta e seis reais e trinta e sete centavos) para a demanda. Esse
valor deve ser usado como parametro para o valor maximo aceitavel para a contratacao.
Ressalta-se que a presente contratacao prevé um custo mensal médio fixo de R$ 3.300,64 (trés
mil trezentos e sessenta e quatro reais), sendo que o valor constante na tabela 1 sera pago
apenas uma vez por conta da implementagdo, transporte e armazenamento das caixas-arquivo
e os valores apresentados na tabela 3 sdo para servigcos esporadicos (por demanda).

EDUARDO SANTOS OLIVEIRA
Agente de Contratagéo
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24/07/2024, 15:52 Email — Eduardo Oliveira - CRCSC — Outlook

Solicitacdo de orcamento - Guarda fisica de caixas-arquivo

Eduardo Oliveira - CRCSC <licitacao2@crcsc.org.br>
Seg, 17/06/2024 16:28

Para:contatorclcomercio@gmail.com <contatorclcomercio@gmail.com>

Boa tarde,

Venho por meio deste solicitar um orcamento para o armazenamento de 3.368 caixas, tipo caixa-arquivo, com dimensdes de 25 cm de altura, 13,5 cm de
largura e 36 cm de comprimento, localizadas na Rua Felipe Schmidt, 303 - sala 805 - Centro, Floriandpolis - SC, 88010-000, edificio Dias Velho, 9° andar.
Mantenho-me a disposicao para qualquer esclarecimento.

Atenciosamente,

EDUARDO SANTOS OLIVEIRA

Auxiliar Administrativo

Departamento de Infraestrutura

http://www.cresc.org.br | licitacao2(@gresc.org.br | +55 (48) 3027-7004
CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DE SANTA CATARINA

Rua Almirante Lamego, 587, Centro. CEP: 88015-600, Floriandpolis (SC)
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ACERVO

Palhoga, 17 de junho de 2024
PC: N° 091/24

Ao CRC-SC
A/c Eduardo Santos de Oliveira

Ref. Proposta Comercial: SOLUCAO DE GESTAO DOCUMENTAL: GUARDA DE DOCUMENTOS

1- ACERVO

A ACERVO possui ampla estrutura com ambiente moderno, temperatura e umidade controlada,
sistema de gestdo de tecnologia, equipe especializada e experiéncia de mais de 30 anos atuando na area de
Gestdo Documental. Optando pela ACERVO, sua empresa far4 parte de um grande grupo de empresas
publicas e privadas que recebem o atendimento diferenciado e especializado, para cuidar de uma das partes
mais importantes da sua empresa: AS INFORMACOES!

2- OBJETIVO

Com a terceirizacdo da Gestdo de Documentos, a empresa economiza tempo e
dinheiro, facilitando o trdmite de documentos no ambiente corporativo e diminuindo o espaco fisico destinado
para a guarda de documentos. A ACERVO, além de guardar, aperfeicoa a Gestdo dos Documentos da
empresa, localizando e entregando com a eficiéncia e exceléncia.

Com a Gestdo e Guarda dos Documentos, a empresa tera reducdo de custos com: material de
expediente, despesas administrativas e tributarias, méao de obra, locagdo de novos espagos para arquivo e
com a estrutura (estantes) para armazenamento de documentos, além de possibilitar a ampliacdo da sua
area Qtil.

3 - DESCRITIVOS E VALORES DAS SOLUCOES;
3.1 - GUARDA DE DOCUMENTOS:
v' Etapa 01: Implantacéo.

Nesta etapa sera realizada a transferéncia do arquivo da empresa Contratante para a sede da
ACERVO. Todo o manejo e a movimentacdo dos documentos séo de responsabilidade da Contratada,
empregando todas as medidas de seguranca e integridade fisicas necessarias, obedecendo estes requisitos:

a) As listagens de saida deverdo ser confeccionadas pela Contratante e assinadas pelos
representantes da Contratada e por funcionario responsavel da Contratante.

b) Todas as atividades de transporte deverdo ser supervisionadas e acompanhadas por funcionario
responsavel nomeado pela Contratante, de forma a garantir o cumprimento das normas de
seguranca fisica e evitar qualquer tipo de dano/extravio dos documentos;

c) Serdo de responsabilidade da Contratada:

o Coleta, transporte e méo de obra das caixas da sede da Contratante para a Contratada;

Rua dos Cisnes, 513 — Pedra Branca — Palhoga/SC
Telefone: (48) 3241-2019 R: 215/ 98125-6538
e-mail: felix@acervonet.com.on//wawwsacervoneatcor mr
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e Organizacéo e separacao das caixas para armazenamento;
e Organizacéo, cadastramento no sistema interno de busca e ldentificacdo das caixas com etiquetas
de identificac&o.

v/ Etapa 02: Servigo de Guarda de Documentos;

Nesta etapa realizaremos a Gestao e Guarda de documentos, visando a preservagao e 0 acesso aos
documentos armazenados.

a) Manutencao do Arquivo;

b) Controle de Acesso;

c) Controle de Temperatura, Umidade e Pragas;

d) Software de Gestéo, Pesquisa (Acesso via navegador disponivel para o cliente);

e) Emisséo e envio ao final de cada més de relatério de atendimento com as movimenta¢des de

solicitacdes, remessas e devolugBes ocorridas durante o periodo, identificadas por departamento.

v’ Etapa 03: Servico de Pesquisa de Documentos;

Nesta etapa realizaremos atendimento as pesquisas e solicitacdes geradas pela Contratante. Este é
um diferencial da ACERVO, pois entendemos que ao solicitar os documentos, nosso cliente necessita de uma
resposta rapida. E por este motivo que a ACERVO assume o compromisso de atender as solicitacdes
conforme SLA definido abaixo:

a) Envio Fisico: A Contratante realizara a solicitacdo e a Contratada fara a separacéo e envio das

caixas em até 24 horas.

b) Envio Digital: A Contratante realizar4 a solicitagdo dos documentos e a Contratada fard a
separacdo, digitalizacdo e envio dos documentos digitalizados, obedecendo aos critérios
estabelecidos e a entrega ser& de até 03 horas Uteis apés a solicitagao.

v/ Etapa 04: Implantag&o de novas Caixas - Atualizag&o;

Nesta etapa realizaremos a coleta das caixas produzidas e seréo enviadas para a implantacdo no

arquivo central, conforme descrito na ETAPA 01.

3.2 — Investimentos / Solugdo Guarda de Documento;

3.2.1 - Servico de Implantacéo

TAXA DE IMPLANTACAO — TAXA UNICA

Coleta e envio para Quar_ltldade Valor Unitario Valor Total
sede da Acervo, Estimada
cadastramento e
arguivamento

) R$ 6.399,20
(Caixa 13x25x35 cm)

Taxa de implantacdo: Servico de coleta das caixas, cadastramento em sistema de gestéo, Impressao
da etiqueta com o codigo de barras, colagem e acondicionamento no arquivo. Servigos cobrados uma Unica
vez, por caixa coletada, podendo ser parcelado em 3 vezes, juntamente com a fatura mensal de Guarda de
Documentos.

Rua dos Cisnes, 513 — Pedra Branca — Palhoga/SC
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3.2.2 - Servigo de Guarda de Documentos.

GUARDA DE DOCUMENTOS

Quantidade .
. o Valor Unitario Valor Total/Més
Administracéo e estimada
Guarda de Documentos

(Caixa 13x25x35 cm) R$ 3.334,32

3.368 caixas

e Cobranca Mensal, sob demanda e de acordo com o volume de caixas armazenadas;

e *valores para guantidades a partir de 5.000 caixas

3.2.3 — Servico de Pesquisa de Caixas.

SERVICO DE ENTREGA DE CAIXAS (SOB DEMANDA)

Servico de Localizacdo e separacédo Unidade Valor Unitéario

e envio
Até 10 Caixas R$ 29,90

(faturado sob demanda).

3.2.4 — Servico de Pesquisa com Envio Digital.

SERVICO DE ENTREGA DE DOCUMENTOS (SOB DEMANDA)

Valor Unitéario
Servico de Localizacéo, pesquisa do

documento e envio por e-mail. Pagina R$ 0,55

Servigo de manipulacdo de caixas para _
. Caixa R$ 6,90
pesquisa

(faturado sob demanda).

3.3 - Prazo de Execucéo.

As atividades de implantacao seréo realizadas em até 15 dias ap0s a assinatura do contrato e o envio
das caixas.
3.4 - Forma de faturamento Guarda Documento

A taxa de implantac@o sera cobrada juntamente com a primeira fatura de Guarda de Documentos,
podendo ser parcela caso seja solicitado pelo contratante. As demais faturas de Guarda de Documentos,
serdo efetuadas mensalmente, conforme demanda, apuracdo e aprovagdo do termo de medicéo.

Rua dos Cisnes, 513 — Pedra Branca — Palhoga/SC
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4 - SIGILO DAS INFORMACOES

Todas as informacdes referentes ao projeto sdo de carater sigiloso. A ACERVO esta a disposicao para
firmar qualquer compromisso neste aspecto, nos termos a serem definidos pelas partes.

5 - CONSIDERACOES FINAIS

¢ Todos 0s servigos ndo descritos nesta proposta que, por ventura, se fagam necessarios, deverao ser
or¢cados separadamente.
e Todos os trabalhos realizados pela ACERVO s&o em horario comercial de Segunda a Sexta-feira das

08:00hs as 17:00hs (GMT-3 Brasilia).
* N&o estdo incluidos nos valores, diaria para instalacdo ou suporte fora da Grande Florianépolis.

6 - EORMA DE FATURAMENTO

Emissdo e envio ao final de cada més de relatério de atendimento com as movimentacdes de
solicitacdes, remessas e devolucdes ocorridas durante o periodo, identificadas por departamento, referente
aos servicos prestados. Faturamento tera como vencimento todo dia 10.

7 - VALIDADE PROPOSTA
Esta proposta tem a validade de 30 dias.

Atenciosamente,

Félix Humberto Martins
Comercial

(48) 99125-6538
fellix@acervonet.com.br
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Solicitacdo de orcamento - Guarda fisica de caixas-arquivo

Eduardo Oliveira - CRCSC <licitacao2@crcsc.org.br>
Seg, 17/06/2024 14:31

Para:marcos@arquivotech.com <marcos@arquivotech.com>

Boa tarde,

Venho por meio deste solicitar um orcamento para o armazenamento de 3.368 caixas, tipo caixa-arquivo, com dimensdes de 25 cm de altura, 13,5 cm de
largura e 36 cm de comprimento, localizadas na Rua Felipe Schmidt, 303 - sala 805 - Centro, Floriandpolis - SC, 88010-000, edificio Dias Velho, 9° andar.
Mantenho-me a disposicao para qualquer esclarecimento.

Atenciosamente,

EDUARDO SANTOS OLIVEIRA

Auxiliar Administrativo

Departamento de Infraestrutura

http://www.cresc.org.br | licitacao2(@gresc.org.br | +55 (48) 3027-7004
CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DE SANTA CATARINA

Rua Almirante Lamego, 587, Centro. CEP: 88015-600, Floriandpolis (SC)
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ARQUIVOTECH

SIMPLIFICANDO ARQUIVOS

PROPOSTA n° 022/2024.

CLIENTE: CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DE SANTA
CATARINA - CRC/SC

Responsavel: EDUARDO SANTOS OLIVEIRA
Data Emisséao: 19 de junho de 2024.

Fone/WhatsApp: 48 — 98409-3952
E-mail: marcos@arquivotech.com
www.arquivotech.com
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ARQUIVOTECH

SIMPLIFICANDO ARQUIVOS

PROPOSTA PARA PRESTAGAO DE
SERVIGCOS ARQUIVISTICOS.

1. APRESENTAGAO

A ArquivoTech € uma empresa especializada em inteligéncia para
arquivos. Comprometida em simplificar o trabalho de seus clientes, desenvolve
solugdes para a gestdo de documentos e arquivos que tornam essa tarefa muito
mais simples e eficiente, trazendo respostas assertivas para cada especificidade
institucional que precisa ser atendida.

Concebida entre a teoria e a pratica da Arquivologia, a ArquivoTech tem
0 compromisso de apresentar aos seus clientes, as melhores metodologias para
desenvolvimento e implementagao de instrumentos de gestdo estratégicos para
arquivos.

A ArquivoTech presta servigos visando a estruturagdo, organizagao e
mapeamento de acervos arquivisticos, simplificando os processos de gestéo
documental a luz da legislacéo vigente. Tem por objetivo proporcionar tanto as
empresas no ambito privado quanto as entidades publicas, uma gestédo
documental eficiente, devidamente embasada em dispositivos legais, de maneira
a proporcionar celeridade e transparéncia em todos os procedimentos
relacionados aos documentos.

2. CLIENTES
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3. OBJETIVO - ARMAZENAMENTO DE DOCUMENTOS.

Terceirizando o armazenamento e gestao dos seus documentos, vocé tera
reducao dos custos, comodidade e seguranga no acesso as informacgdes, fazendo
total diferenca quando o assunto é preservacgéo de arquivos valiosos e agilidade
na consulta destes.

E assim funciona a guarda de documentos: unindo a organizagao, seguranga
e agilidade que sua empresa precisa ter com seus arquivos.

A prestacdo de servico de gestdo, armazenamento e recuperagao de
documentos, em local mantido pela CONTRATADA, serdo desenvolvidos
seguindo as seguintes etapas:

- Retirada dos documentos na sede do cliente, utilizando estrutura de logistica
€ equipe propria;

- Realizagdo de triagem para validagao da quantidade de caixas, volume e
definicdo do processo de implantacéo.

- Sera realizada a indexagdo em sistema de gerenciamento, com as
informacdes contidas nas caixas, visando a recuperacao da informacgao;

- As caixas serdo identificadas com etiquetas de codigo de barras e
armazenadas em estantes;

- Geragao e envio de inventario das caixas armazenadas;

- As caixas serao enderecadas e armazenadas na cidade de Sao José/SC,
em ambiente controlado, com acesso restrito, monitorado 24h e com
desinsetizacdo programada.

- Recuperagao e envio das informagdes armazenadas, de acordo com a
solicitagao do cliente.

4. DESEMBOLSO FINANCEIRO:
4.1 - TAXA DE IMPLANTAGCAO (taxa tnica)

Tipo de Servico Quantidade | Valor Unitario | Valor Total

Retirada (transporte) das caixas,
conferéncia e cadastramento da caixa,

colocacéo de etiqueta e 3.368 R$3,00 R$10.104,00

armazenamento.
Tam Caixa: 25x 13,5x 36 cm. *
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* As caixas de arquivo identificadas em mas condigées fisicas, serao trocadas para garantir a integridade
dos documentos armazenados. Para tanto, as novas caixas poderéo ser fornecidas pela Contratante ou
em caso de fornecimento pela Contratada havera custo adicional destas;

4.2 - ARMAZENAMENTO DE DOCUMENTOS

Valor
Servigo Quantidade | Unitario vEEr VEEl Rl e
Mensal Anual
Mensal
Armazenamento e
gerenciamento de
documentos em caixas — 3.368 R$ 1,00 | R$3.368,00* | R$40.416,00
Tam Caixa: 25 x 13,5 x 36
cm.

* Pagamento mensal de acordo com a quantidade de caixas armazenadas.

4.3 - SERVICO DE PESQUISA - SOB DEMANDA

Quantidade Valor Unitari Valor Total
Descrigao Anual alor Snitario Anual
Mowmentac{‘ao interna de 100 R$ 2,50 R$250,00
caixas.
Envio digital por e-mail
10.000 R$ 0,35 R$3.500,00
(Imagem).
CoIetaI/Entrega fisica de 24 R$ 35,00 R$840,00
caixa/processos
VALOR GLOBAL DA PROPOSTA: R$ 55.110,00
(cinquenta e cinco mil cento e dez reais)
Pagina 4 de 5
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5. CONDIGOES COMERCIAIS:

a) Pagamento: A cobranga sera mensal, conforme relatério de medigao.
b) Retirada das caixas: Em até 10 dias, apds assinatura do contrato.
c) Validade da proposta: 90 (noventa) dias.

Atenciosamente;

Marcos Castilho.
Diretor de Operacbes e Negocios.
48 - 98409 - 3952
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24/07/2024, 15:50 Email — Eduardo Oliveira - CRCSC — Outlook

Solicitacdo de orcamento - Guarda fisica de caixas-arquivo

Eduardo Oliveira - CRCSC <licitacao2@crcsc.org.br>
Seg, 17/06/2024 14:32

Para:kevin.eduardo@arquivar.com <kevin.eduardo@arquivar.com>;gnn@arquivar.com <gnn@arquivar.com>

Boa tarde,

Venho por meio deste solicitar um orcamento para o armazenamento de 3.368 caixas, tipo caixa-arquivo, com dimensdes de 25 cm de altura, 13,5 cm de
largura e 36 cm de comprimento, localizadas na Rua Felipe Schmidt, 303 - sala 805 - Centro, Floriandpolis - SC, 88010-000, edificio Dias Velho, 9° andar.
Mantenho-me a disposicao para qualquer esclarecimento.

Atenciosamente,

EDUARDO SANTOS OLIVEIRA

Auxiliar Administrativo

Departamento de Infraestrutura

http://www.cresc.org.br | licitacao2(@gcresc.org.br | +55 (48) 3027-7004
CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DE SANTA CATARINA

Rua Almirante Lamego, 587, Centro. CEP: 88015-600, Floriandpolis (SC)

https://outlook.office.com/mail/sentitems/id/AAMKADBjYTU3ZTEXLTRMZTQINGU3Yi1iINGE 1L WRiYicyMTNIZidIZoBGAAAAAAC2Sfs21ueBnSo9HAMCSXdQ8BwWC72dN1ivHOSosnszH8GCcQZAAAAAAEJAACT72dN 1iv... 11


http://www.crcsc.org.br/
mailto:licitacao2@crcsc.org.br

arquivar.

@] CRCSC

CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE
DE SANTA CATARINA

PROPOSTA TECNICA — GUARDA TERCEIRIZADA E SERVICOS SOB DEMANDA

A/C Eduardo Santos Oliveira
Tel.: 48 3027-7004
E-mail: licitacao2@crcsc.org.br

Claudio Ramos de Souza

Gerente Comercial | Unidade Floriandpolis
48 3047-1449 148 99164-1765
comercial.florianopolis@arquivar.com
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A EMPRESA

A Arquivar é uma empresa de software, servicos e metodologias voltados para a Gestdo Estratégica de
Documentos. Referéncia nacional em customizacgdo de tecnologias, a Arquivar aplica a solucdo que melhor se adapta aos
objetivos da empresa, buscando sempre agilizar o processo de busca e recuperagdo de documentos e informagdes,
gerando o aumento da produtividade nas rotinas administrativas e operacionais das organizagGes.

Com mais de 32 anos de experiéncia e inovagdo, a Arquivar agora possui mais de 2.000 clientes espalhados por
todo o Brasil, com mais de 5 bilhdes de documentos tratados. Esta presente em 20 estados brasileiros, além de possuir
uma unidade na Bolivia e Mogcambique.

PRESENTE EM TODAS AS REGIOES DO PAIS

A Arquivar possui unidades em todas as regides do Brasil:

RS: Porto Alegre, Caxias do Sul e Passo Fundo. SC: Chapecd e Floriandpolis. PR: Cascavel, Foz do Iguagu,
Curitiba e Londrina. SP: Campinas, Sao José dos Campos, Ribeirdo Preto e duas em S3ao Paulo. MG: ‘
Belo Horizonte (M), Ipatinga, Montes Claros, Porteirinha e Sdo Lourenco. RJ: Rio de Janeiro, Duque de
Caxias, Macaé e Campos do Goytacazes. ES: Vitdria. BA: Salvador. SE: Aracaju. AL: Maceid.

PE: Recife. PB: Jodo Pessoa. RN: Natal e Mossoré. CE: Fortaleza. MA: Sdo Luis. PI: Teresina. PA: Belém.
AM: Manaus. MT: Cuiaba. MS: Campo Grande. Bolivia: Santa Cruz de la Sierra.

LINHA DO TEMPO

1991 A,
Foi aqui a largada para a realizacio de um sonho com a abertura da empresa de Gest3o de Documentos, chamada
inicialmente de Microimagem Microfilmagem e Informatica LTDA. A Microimagem Microfilmagem logo teve seus servicos
ampliados e passou a se chamar Arquivar- Gestdo de Documentos.

1997
Em 1997 foi criado o laboratério de Tecnologia da Informacdo, voltado para o desenvolvimento de softwares e
metodologias de Gestdo de Documentos e Informacdes.

2007
Com o objetivo de atender as demandas de outras regides do Brasil com as suas Solugdes, a empresa iniciou seu plano
de expansao através da abertura de unidades em todas as regides do pais.

2015
O ano de 2015 marcou o langamento do software ArqGED, mais um avango tecnoldgico em gestdo documental. A
expansao seguiu crescendo e chegou a 20 estados do pais.

2019

Ampliacdo do laboratério de tecnologia e desenvolvimento na customizacdo de solu¢des em softwares para atender as
demandas especificas do mercado.
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MIX DE PRODUTOS E SOLUCOES

Floriandpolis, 20 de junho de 2024

Oferecemos um conjunto de estratégias, metodologias e ferramentas que sdo utilizadas para facilitar as principais

necessidades de sua empresa.

C) CONSULTORIA 7
Xy Desenvolvimento e implantagdo de Ny

projetos que oferecem a solugdo
completa eintegrada em Gestdo de

Documentos.
ORGANIZAGAO DE ARQUIVOS "\
E Conjunto de instrumentos que L

SOLUGCOES SOB MEDIDA
Software exclusivo e projeto sob
medida para diversas areas de
atuacgdo.

ARQGED
Gerenciamento eletrénico de

promovem o gerenciamento e a documentos no sistema via web.

rastreabilidade eficiente dos
documentos e informacdes corporativas.

g& GUARDA DE DOCUMENTOS
—— Armazenamento e gest3do dos
arquivos no espacgo da Arquivar.

DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS
Conversdo de documentos fisicos
para o acesso digital.

)

HC-I ARQFLOW
CHIO otimizagdo e padronizacdo dos
processos de trabalho com o
sistema ArqGED®.

AUDITORIA
Acompanhamento e avaliagdo do
projeto de gestdao documental.

(3

SOFTWARE SOB MEDIDA

Combos de servigos modulares que se integram e formam uma
solugdo Unica, 100% adaptada a realidade do negécio, permitindo
a gestdo integrada e inteligente de documentos e informacgdes.

SETORES ADMINISTRATIVOS T GOVERNO
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€ VEICULOS (¥) FINANCEIRO
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+ 2,5 bilhGes
Documentos armazenados sistema GED

+ 500 milhGes
Documentos digitalizados

+ 5 bilhoes
Documentos tratados

+ 3 mil
Clientes

+ 30 mil
Usuarios ativos GED

= E40IRIINE

PARCEIROS COMERCIAIS

A Arquivar mantém-se como uma das melhores empresas provedoras de solugdes em Gestdo Estratégica de Informacao,
estabelecendo novas parcerias de tecnologia e negdcios. Sdo estas aliangas que possibilitam a integra¢do das melhores
ferramentas e praticas para as nossas soluc¢des e servigos. Conhega um pouco de cada parceiro:

A Kodak é uma empresa multinacional lider na produgdo e comercializagdo de equipamentos fotograficos profissionais,
microfilmagem e equipamentos para digitalizagdo de documentos ha mais de 120 anos

A Arquivar possui a competéncia Silver — Microsoft Partner e estd entre os 5% de parceiros principais da Microsoft em
todo o mundo.

M'é;?f,?efﬁ v Kodak alaris
Whcosh | Document Imaging

CLIENTES ARQUIVAR

*HOF 4
HOSPITAL DE OLHOS E/\ aN\GR AN DE

DE FLORIANOPOLIS

@ THOMSON REUTERS
| $3Flexicotton  IMimacromaa  Fozdo Chapeco I

Atlas Schindler

inteloras

Foz do Chapecd Energia S.A

¥ reivax <PACIF —Zll$E0X0QUE (§CONTINENTE

Sdo Roque Energética S.A.
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1. OBIJETO DA PROPOSTA

O objeto da presente proposta é a guarda de documentos fisicos com gestdo via Software GED. A proposta
contempla ainda servigos de gestdao de documento sob demanda.

1.1. Escopo dos servigos:

e Coleta de legado de documentos na sede do Conselho ou em endereco indicado na grande Floriandpolis;

e Abertura de base no Software ArqGed para registro dos documentos fisicos, solicitacdo de consultas e guarda
terceirizada com rastreabilidade e controle de acesso por usuario;

e Parametrizacdo do sistema com informacgdes coletadas junto ao cliente para tornar a consulta aos
documentos intuitiva e facilitada;

e  Registro dos documentos fisicos no sistema para consultas on-line via ArqGed;

e  Criagdo de usuarios (ilimitados) de acesso e permissGes no ArqGed para os colaborados da Instituigao;

e Treinamento ministrado de forma on-line para utilizacdo do sistema ArqGed;

v’ Resgate para consulta:

e Consulta por documento — O processo de consulta documento (registro) dessa modalidade
contempla o resgate da caixa a qual o item estd arquivado, separar o item solicitado e
disponibilizar o documento para ser entregue ao solicitante.

e Para a consulta de documentos, é possivel digitalizar por demanda, e disponibilizar no
software de GED ARQUIVAR para ser consultado via web.

e Consulta por caixa — O processo de consulta (caixa) contempla o resgate e a disponibilizagao
da caixa solicitada fechada para ser entregue ao solicitante;

v’ Atendimento a consulta de documentos conforme os prazos abaixo:

e O Acordo de Nivel Servigos (SLA) abaixo indicado para estabelecer os padrées minimos dos
prazos, e estrutura de atendimento que deverdo ser proporcionados pela ARQUIVAR

FLORIANOPOLIS;
SERVICO PRAZO
Consulta de Documentos ou Caixas 08 (oito) horas uteis.
Digitalizagdo dos documentos consultados 04 (quatro) hora uteis.
Remessa Normal ou devolugdo de documento 24 (vinte e quatro) horas uteis.

e/ou Contéiner. (Limitado em até 20
Contéineres)

Remessa Normal ou devolugdo de documento 12 (doze) horas uteis.
e/ou Contéiner. (Limitado em até 10
Contéineres)

» Osprazos de SLA (Acordo de nivel de servicos) deverdo ser considerados individualmente para cada
servico listado na tabela;
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1.2. Implantag¢do do acervo acumulado:

Premissa: Caso tenha catalogado ou em arquivo digital, a CONTRATANTE devera fornecer um banco de dados
com o conteudo (listagem dos documentos) das caixas para garantir a rastreabilidade dos documentos;

e Planejamento dos procedimentos a serem adotados, para implantagdo ordenada e estruturada dos servigos;
e Importagdo do banco de dados para o Software de GED ARQUIVAR (Caso fornecido);

e Transferéncia da documentacgdo para sede da ARQUIVAR, transporte inicial do volume acumulado.

e  Registro dos documentos no Software da Arquivar;

e Organizagdo de documentos em Containers:

v' As Caixas Box/Envelopes serdo organizadas por uma metodologia definida que visa
mapear/rastrear os documentos a partir de lotes de documentos j4 existentes. A Identificagdo é
realizada por lotes de documentos dentro da caixa-arquivo, sem que sejam conferidos os
documentos constantes dos lotes e sem que estes lotes sejam triados ou ordenados. Nesta etapa
o contelido também é conferido com o rétulo da caixa/envelope e em caso de inconsisténcia,
este é alterado. A identificacdo dos documentos no sistema GED sera realizada através do tipo
documental correspondente a cada lote, levando-se em consideragao os grupos de documentos.

v" Indexacdo dos documentos ja conferidos no Software de GED Arquivar conforme identificadores
confidveis, agrupando os registros por Departamento, Tipo documental, ordem cronoldgica ou
sequencial;

v’ |dentificacdo dos documentos por cédigo identificador (ID) gerado pelo Software de GED
ARQUIVAR.

e Acondicionamento dos documentos em containers padronizados, armazenagem em estruturas especiais de
arquivo;

e Fornecimento em comodato de caixas container ARQUIVAR 20 kg para atender a demanda do acervo
acumulado;

2. GUARDA DE DOCUMENTOS

O servigo de Guarda de Documentos ou Arquivos tem como finalidade terceirizar a guarda (custddia) e a preservagao do
seu acervo de documentos, mantendo-o em condi¢des adequadas, além de garantir o facil acesso a sua localizagao,
garantindo a rastreabilidade do documento, uma vez que antes de serem arquivados tais documentos podem ser
organizados, catalogados e indexados no GED Arquivar de acompanhamento via Web nas nuvens.

2.1. Caixas para armazenamento

Para o acondicionamento dos documentos nos servicos de guarda serd utilizada a container padrdo Arquivar com
medidas internas de 44cm de comprimento x 36cm de largura x 30cm de altura, com capacidade para armazenar trés
caixas-arquivo padrdao médio, com peso maximo de 20 Kg por container

O container Arquivar foi desenvolvido para atender o os critérios e recomendagdes para acondicionamento de
documentos presentes na Resolugdo No. 02 do CONARQ e na NBR 10519.
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2.2. Higienizagdo dos documentos a serem armazenados

Esta etapa compreende a higienizagdo inicial de todos os documentos que dao entrada dos servigos da Guarda Arquivar,
visando evitar uma possivel contaminagdo da documentagdo que ja se encontra armazenada em nossos galpdes.

Esta higienizacdo devera ser realizada assim que a documentagdo chegar a Unidade Arquivar responsavel pela guarda
dos documentos em espaco reservado para dedetizagdo e tratamento contra as pragas que normalmente atingem
documentos, tais como: tragas, baratas, ratos, etc.

2.3. Armazenamento das caixas

Esta etapa compreende o armazenamento dos containers ja identificados no Software GED Arquivar no enderecgo gerado
nas estantes do galpdo da Arquivar Floriandpolis.

Todos os containers da ARQUIVAR possuem dois cddigos, um cddigo se refere a identificagdo da caixa, e o outro se refere
aidentificacdo de endereco da caixa. Este endereco sdo cddigos que definem a localizagdo exata de cada caixa (container)
em nosso espaco destinado a guarda.

b
S NN
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2.3.1. Consultas dos Documentos

Os recursos do software ARQUIVAR, associados aos procedimentos internos de seguranca, permitem o acesso a indices,
informacg0es e atendimento de consultas somente aos usuarios previamente cadastrados, cujas permissGes podem ser
segmentadas pelas divisdes departamentais do arquivo ou titulos documentais.

As consultas serdo solicitadas via Software GED Arquivar, neste momento o usuario solicitante podera escolher a forma
de entrega: “Original” ou “Digitalizado”. Desta forma ndo serd necessario enviar e-mail ou realizar uma ligagdo para
solicitar um documento que esteja armazenado na Arquivar.
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Quando escolher na forma original, o usudrio deverd informar o enderego de entrega ou informar se deseja consultar o
documento na propria sede da Unidade ARQUIVAR (disponibilizadas salas de consultas).

Quando escolher o atendimento na forma digital, o usuario podera consultar a imagem diretamente no Software GED
Arquivar. Para os documentos ja digitalizados, as imagens estardo sempre disponiveis, ndo necessitando o usudrio
solicitar a consulta do documento na forma digital. Essa forma de consulta diminui os custos de cdpias, remessas e
otimiza a disseminagdo da informagdo em nuvem para toda a empresa.

As consultas sdo todas controladas pelo Software GED Arquivar, sendo possivel identificar o histérico de movimentacao
de cada documento.

2.3.2. Entrega/Coleta dos Documentos e/ou containers

As entregas das consultas e as coletas das devolugdes dos documentos serdo realizadas pela equipe da ARQUIVAR,
sempre que houver demanda conforme prazos acordados no SLA.

2.3.3. Devolugio dos Documentos e/ou containers

As consultas e devolugdes serdo realizadas via Software GED Arquivar. Desta forma nao sera necessario enviar e-mail ou
realizar uma ligagdo para solicitar um documento ou caixa para consulta ou devolugdo. Tudo sendo realizado conforme
demanda e respeitando os prazos acordados no SLA.

-
Cria as solicitacdes de entregas e coletas via
c LI ENTE Software GED Arquivar \ml

¥

SorTwARE GED ARQUIVAR

Os Documentos coletados sio
retirados do carro e conferidos Os documentos disponiveis para
com os Coletores. Neste guarda, s3o vidos a0 seu

sSo separados
s30 triadas conforme destino e i  inseridos momento s3o separados os endereco destino mediante
data de entrega, em seguida s3o i 8 ida s3¢ documentos para guarda e ‘conferéncia com o coletor de
enviadas aos Coletores. i transporte. no moment processamento. dados.

3. DO SOFTWARE DE GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS — GED ARQUIVAR
Caracteristicas do software de GED ARQUIVAR:

e O Software de GED ARQUIVAR é composto por mddulos de funcionalidades integradas que compartilham o
mesmo banco de dados;

e Osoftware de GED ARQUIVAR é totalmente via WEB, sem a necessidade de instalar aplicativos nas maquinas
dos usudrios. O software esta disponivel via internet, sete dias por semana, 24 horas por dia.

3.1. Requisitos gerais dos médulos:

e Controle de permissdes por departamentos;

>
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e Criacdo ilimitada de usuarios;

e Armazenamento dos dados em banco de dados MYSQL;

e Acesso mediante login e senha com defini¢cdo de perfil: permissGes e restricdes do usuario quanto as acGes
a executar nos aplicativos e permissdes e restri¢des aos departamentos da empresa;

e  Software em Portugués do Brasil;

4. DA PROPOSTA COMERCIAL

4.1. Implantagao - Guarda Fisica de Documentos

SERVICOS DESCRICAO RS UNT RS
Coleta dos documentos na sede do conselho ou local indicado na
grande Floriandpolis. A operagdo sera realizada em etapas, visto que RS 1,75
Coleta de a capacidade de transporte do caminhdo é de 1.000 a 1.200 caixas ’ RS 5.888,75
Documentos por viagem Serdo disponibilizados caminhdo, carrinhos e equipe de Por caixa box
carregadores supervisionados pela equipe da Arquivar no processo
de coleta. Quantidade estimada pelo cliente de 3.365 caixas box.
Implantacdo Registros dos documentos no sistema de gestdao de documentos
o . . x . . x R$ 0,90
Guarda de fisicos e digitais ArqGed. As caixas serdo registradas pela informacdo Por caixa box R$ 3.028,50
Documentos da lombada. Quantidade estimada pelo cliente de 3.365 caixas box.
Programacdo de arvore documental e criagdo de usuarios para
Implantagdo util.iza(;éo do Software A,\rq.Ged para gestéoNde document(?s ﬂ'sicos. RS 190,00 Bonificado
Software GED Estimado em 02 horas Uteis de programacao e 24 horas Uteis de ’
registros.
Treinamento on-line de 2 horas para utilizacdo do sistema ArgGed
Treinamento para guarda de documentos fisicos. O treinamento é destinado aos .
supervisores dos setores e replicadores. O treinamento podera ser RS 380,00 Bonificado
Software . - . ) .
gravado e disponibilizado. Suporte on-line pds treinamento de 30
dias para solugdo de duvidas.
TOTAL RS 8.917,25

e Observagdo: O custo de implantagdo é varidvel se sera cobrado com base no niumero efetivo de caixas
implantadas.

4.2. Servigos Mensais

SERVICOS DESCRICAO RS UNT RS
Guarda de Mensalidade por caixa box armazenada. Quantidade estimada pelo R$ 0,95 | RS 3.196,75
Documentos cliente em 3.365 caixas box. Por caixa box Mensal
Software ArqGed para gestdo de documentos fisicos e digitais com RS 321,00
Software GED 05 GB de espaco em nuvem (Microsoft Azure) e usuarios ilimitados. Mensal R5 321,00
TOTAL RS 3.517,75
Mensal

arquivar.
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4.3. Servigos por demanda

SERVICOS DESCRICAO RS UNT RS
Digitalizagdo de | Digitalizacdo de documentos em até 200 DPI e indexagdo no R$0,18
Documentos | sistema GED Arquivar para consultas on-line. Porimagem | Pordemanda
Consulta por Consulta de container a ser disponibilizada de forma fisica ou RS 5,00

Contéiner

digital. Acrescido a taxa de transporte quando solicitado a
entrega fisica.

Por consulta

Por demanda

Consulta por

Consulta de documento por registro disponibilizada de forma
fisica ou digital. Acrescido a taxa de transporte quando solicitado

RS 6,00

Por demanda

documento . Por consulta
entrega fisica.
RS 4,40
Espago em Por Gigabyte excedente a franquia inicial. Por demanda
nuvem Por GB
Hora técnica TI | Por hora técnica da equipe de TI. R$ 375,00 | Pode demanda

Processo de descarte de documentos com trituragdo e
encaminhamento dos residuos para indUstria de reciclagem.

Expurgo de Processo acompanhado por profissional da Arquivar que emitira RS 7,00 Por demanda
Documentos laudo fotografico. Também serd fornecido declaragdo da Por cx box
empresa de reciclagem para o volume de papel triturado.
Quantidade minima de 50 caixas por descarte.
Substituicdo de , ) N . RS 18,00
"~ Reposicdo de caixa contéiner da Arquivar. ‘ Por demanda
contéiner Por unid.
Remessa de Remessa de documentos com atendimento na rota diaria R$ 65,00
o . . ) Por demanda
documentos limitado a 30 caixas box. Por viagem
R N .
emessa de Remessa de documentos urgente fora da rota diaria, limitado a RS 85,00
Documentos } ) Por demanda
03 caixas box. Por viagem
urgente
TOTAL Por demancﬂa
més

5. CONDICOES GERAIS DE PRESTAGCAO DE SERVICO

= Condi¢do de pagamento:
- Implantagdo: 50% na assinatura e 50% cinco dias apds a coleta;
- Servicos mensais — pagamento referente aos servicos mensais, sob demanda e software ocorrerdo
mensalmente via boleto bancario.
= Vigéncia Contratual —inicial de 12 meses.

Nestes termos, colocamo-nos a disposicdo para dirimir eventuais duvidas ou redimensionar as condic¢des técnico-
comerciais da presente proposta, cuja validade é de trinta dias contados da data de sua emissao.

Atenciosamente,

Claudio Ramos de Souza

Gerente Comercial de Unidade

48 3047-1449 148 99164-1765
comercial.florianopolis@arquivar.com

B = B 88 o ® o8 & B Q
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@ Compras.gov.br MINISTERIO DA ECONOMIA

Matriz de Gerenciamento de Riscos

1. Informacdes Basicas

Numero da Matriz de Alocacéo de Riscos Responsavel pela Edicéo Data de Criacéo
29/2024 EDUARDO SANTOS OLIVEIRA 24/07/2024 16:40
Objeto da Matriz de Riscos

Aquisicao de servigo de guarda documental

2. Histoérico de Revisoes
Nenhuma Revisao encontrada.

3. Riscos Identificados

Numero Risco Causa do Risco Fase Alocado para Nivel do Risco (I x P)  N° Item

Pesquisa de pregos realizada sem
Falhas na pesquisa considerar o disposto na instrugdo

de precos normativa 73/2020. Itens com descricdo Planejamento Administrago Médio
inadequada.
Impactos
1 Contratacdo do servico com pre¢o superestimado.
2 Licitacdo deserta e/ou fracassada.
3 Contratagéo com prego inexequivel.
Acoes Preventivas
P-01 Especificar bem o servi¢co a ser contratado quando da elabora¢éo do Termo de Responsavel: EDUARDO SANTOS OLIVEIRA
Referéncia.
P-02 Na fase de pesquisa de pregcos enviar para 0 maior nimero de possiveis Responsavel: EDUARDO SANTOS OLIVEIRA
interessados no certame.
Acdes de Contingéncia
Cc-01 Né&o formalizagdo do contrato. Responsavel: EDUARDO SANTOS OLIVEIRA
C-02 Realizagdo de novo certame com nova pesquisa de pregos. Responsavel: EDUARDO SANTOS OLIVEIRA
C-03 Adeséo a atas de outros entes publicos disponiveis no Comprasnet. Responsavel: EDUARDO SANTOS OLIVEIRA
NUmero Risco Causa do Risco Fase Alocado para  Nivel do Risco (I x P) N° ltem
Licitante  vencedor
gg(r:ﬁfn?ar;]tt:;éo Licitante vencedor apresentar N .
R-02 documentacdo fraudulenta no ato da Selegdo do Fornecedor Administracéo Baixo
fraudulenta no ato S
e habilitacéo no certame.
da habilitagdo no
certame.
Impactos
1 Atraso na finalizac&o da Dispensa Eletronica.
Acoes Preventivas
P-01 Elaborar o Aviso de Contratacdo de forma clara e objetiva, contendo todas as Responsavel: EDUARDO SANTOS OLIVEIRA

informacdes necessarias aos licitantes, inclusive no que tange as sancdes legais
para casos de fraude.
Acdes de Contingéncia
C-01 Desclassificar o licitante, aplicar as sang¢8es cabiveis e encaminhar o caso para as Responsavel: EDUARDO SANTOS OLIVEIRA
autoridades competentes e chamar a licitante remanescente.

Numero Risco Causa do Risco Fase Alocado para Nivel do Risco (I x P) N° Iltem
Fornecedor do Contrato ndo conseguir
Inexecucédo cumprir com suas obriga¢Bes contratuais Gestdio de Contrato  Administragio Alto
Contratual como entrega dos produtos ou em
gquantidade menor que o homologado.
Impactos
1 Interrupgé&o parcial ou total do servigo contratado.
2 O CRCSC ficar sem o servi¢o contratado ou ter um servigo de especificagdo menor que o solicitado.
Acdes Preventivas
P-01 Insercé@o de dispositivos no Termo de Referéncia que possibilitem selecionar uma Responsavel: EDUARDO SANTOS OLIVEIRA
empresa com capacidade técnica minima para atender as obrigacdes contratuais;
P-02 Exigir em edital e termo de referéncia documentagdo comprobatéria que a licitante Responsavel: EDUARDO SANTOS OLIVEIRA

ja forneceu objeto semelhante ao contratado



Acdes de Contingéncia

C-01 Fiscalizagdo e monitoramento da execuc¢do contratual, registrando todas as Responsavel: EDUARDO SANTOS OLIVEIRA
ocorréncias e aplicando todas as penalidades e sang¢bes previstas, quando
necessarias.
C-02 Cancelar contrato e proceder com a abertura de processo administrativo. Responsavel: EDUARDO SANTOS OLIVEIRA
NUmero Risco Causa do Risco Fase Alocado para Nivel do Risco (I x P) N° ltem
Recusa da empresa Impossibilidade de iniciar a execucdo dos
venpedora em servicos. Gestao de Contrato  Administracao Médio 1
assinar o contrato.
Impactos
1 Impossibilidade de iniciar a execugdo dos servigos.
Acdes Preventivas
P-01 Verificar situagdes que possam ensejar a inexequibilidade contratual. Responsavel: EDUARDO SANTOS OLIVEIRA
Acdes de Contingéncia
C-01 Convocar a proxima colocada no certame para a celebracao de contrato. Responsavel: EDUARDO SANTOS OLIVEIRA

4. Acompanhamento das Ac¢des de Tratamento de Riscos

Nenhum acompanhamento incluido.

5. Responsaveis | Assinantes

Equipe de Planejamento

EDUARDO SANTOS OLIVEIRA

Agente de contratacéo



UASG 926099

Termo de Referéncia 27/2024

Informacoées Basicas

Numero do

UASG

artefato

27/2024 926099-CONSELHO REGIONAL DE
CONTABILIDADE - SC

Status

ASSINADO

Outras informacoes

Categoria

Editado por

EDUARDO SANTOS
OLIVEIRA

V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados

/Servigo continuado sem dedicacdo exclusiva de mdo de obra

1. Definicao do objeto

Numero da
Contratacao

Termo de Referéncia 27/2024

Atualizado em

24/07/2024 16:38 (v

1.0)

Processo Administrativo

9079626110000692.000051

/202451

1.1. - Contratacdo de empresa especializada em servicos de guarda documental, nos termos da
tabela abaixo, conforme condi¢cbes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAQAO CATSER| QTDE VALOR VALOR VALOR
ESTIMADO | ESTIMADO | ESTIMADO
MENSAL (UNICO) (POR
DEMANDA)
1 Servico de 15407 3.368 - R$ 7.465,73 -
coleta, transporte e
armazenamento de
caixas tipo "caixa-
arquivo".
2 Armazenamento 15407 3.368 | R$ 3.300,64 - -
mensal
3 Envio digital por e- | 15407 | 100 (*) - - R$ 36,00
mail
4 | Envio fisico de caixa | 15407 | 100 (*) - - R$ 4.330,00
5 Taxa de 15407 | 100 (¥) - - R$ 480,00
manipulagdo interna
de caixas

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo
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VALOR TOTAL PARA A DEMANDA: R$ 15.612,37 (quinze mil seiscentos e doze reais e
trinta e sete centavos).

1.2. - (*) As quantidades elencadas nos itens 3,4 e 5 sdo meramente estimativas, visto tratar-se de
servico "sob demanda”.

z

1.3. - O servico objeto desta contratacdo é caracterizado como comum, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.4. - O prazo de vigéncia da contratacédo é de 12 (doze) meses contados da assinatura do contrato,
na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos
106 e 107 da mesma lei.

1.5. - O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
n°® 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.6. - O custo estimado total da contratacdo é de R$ 15.612,37 (quinze mil seiscentos e doze reais
e trinta e sete centavos).

2. Fundamentacdo da contratacao

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. Descricao da solucao

3.1. A descricao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. Requisitos da contratacdo
4.1. - Os requisitos da contratacdo s&o os seguintes:
4.1.1. - Empresa especializada em gestdo de documentos e arquivos;

4.1.2. - A CONTRATADA deve dispor de estrutura propria a armazenagem dos materiais
objeto dessa demanda.

4.1.3. - A CONTRATADA deve possuir estrutura para fazer o transporte dos documentos do
CONTRATANTE, utilizando estrutura de logistica e equipe propria, até o local de
armazenagem disponibilizado pela CONTRATADA;

4.1.4. - A CONTRATADA deve dispor de equipe responsavel pela recuperagéo e envio das
informacdes armazenadas, de acordo com a solicitacdo do CONTRATANTE.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 2de9
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo
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4.2. - Tratam-se de 3.368 caixas do tipo "caixa-arquivo", com dimensdes 25 cm de altura, 13,5 cm
de largura e 36 cm de comprimento, que estédo localizadas na Rua Felipe Schmidt, 303 - sala 805 -
Centro, Florianépolis/SC, CEP 88010-000, edificio Dias Velho, 9° andar.

5. Modelo de execucdo do objeto

5.1. - A prestacao de servigo sera desenvolvida seguindo os seguintes critérios:

5.1.1. - A CONTRATADA deve proceder com a retirada de 3.368 (trés mil trezentos e
sessenta e 0ito) caixas do tipo "caixa-arquivo”, com dimensdes 25 cm de altura, 13,5 cm de
largura e 36 cm de comprimento, que estdo localizadas na Rua Felipe Schmidt, 303 - sala
805 - Centro, Floriandpolis/SC, CEP 88010-000, edificio Dias Velho, 9° andar, utilizando
estrutura de logistica e equipe propria e desloca-las até o local de armazenagem fisico a ser
disponibilizado pela CONTRATADA.

5.1.2. - A CONTRATADA deve realizar triagem para validacao da quantidade de caixas,
volume e definicdo da logistica de implantagéo.

5.1.3. - As caixas devem ser armazenadas em ambiente controlado, com acesso restrito,
monitorado 24h e com processo de desinsetizacdo em dia.

5.1.4. - A CONTRATADA deve deve dispor de servi¢o de recuperacéo e envio das
informacdes armazenadas, de acordo com a solicitacdo do cliente, podendo ser solicitado o
envio de documento especifico por meio digital (e-mail) ou o envio fisico da caixa solicitada,
obedecendo os seguintes prazos:

5.1.4.1. - Envio Fisico: A CONTRATANTE realizara a solicitagdo e a Contratada fara a
separacgdo e envio das caixas em até 24 horas.

5.1.4.2. - Envio Digital: A CONTRATANTE realizara a solicitacdo dos documentos e a
CONTRATADA faré a separacéo, digitalizacdo e envio dos documentos digitalizados,
sendo que o envio deve ser feito em até 03 (trés) horas apés a solicitacao.

5.2. - A empresa contratada devera fornecer os servicos demandados de acordo com as
especificagcbes e quantidades previstas e entrega-los ao CONTRATANTE dentro do prazo.

5.3. - A CONTRATADA disponibilizara todas as informacdes necesséarias ao bom cumprimento
deste Termo de Referéncia.

5.4. - O CONTRATANTE reserva-se o direito de devolver, no todo ou em parte, 0S servi¢cos
fornecidos fora da especificacdo constante deste Termo de Referéncia.

5.5. - A CONTRATADA devera obedecer, rigorosamente, aos prazos estabelecidos e as condicdes
de fornecimento.

6. Modelo de gestao do contrato

6.1. - O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdo total ou parcial.
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6.2. - Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execugcdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. - As comunicac¢des entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. - O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. - A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput - Decreto n® 11.246, de
2022, art. 22).

6.6. - A execucdo do contrato devera ser coordenada e acompanhada pelo(s) gestor(es) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21).

7. Critérios de medicao e pagamento
Do recebimento

7.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente pelo fiscal de contrato responsavel, mediante
termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico;

7.2. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificagfes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser refeitos no prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificacdo a contratada, as
suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo sera realizado por por servidor ou comissdo designada pela
autoridade competente, no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apds a verificacdo da qualidade e
guantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

7.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugédo do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.6. O prazo para a solucao, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para os fins
do recebimento definitivo.

7.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
segurancga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execuc¢éo do contrato.

Liquidacao
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Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 4de9
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 926099 Termo de Referéncia 27/2024

7.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 7°, 82° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.8.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, no caso de contratacbes decorrentes de despesas cujos
valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.9. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

7.9.1. o prazo de validade;

7.9.2. a data da emisséo;

7.9.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.9.4. o periodo respectivo de execugado do contrato;

7.9.5. o valor a pagar; e

7.9.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.10. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apds a comprovacdo da regularizacao
da situacao, sem 6nus ao contratante;

7.11. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacado da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021

7.12. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das
condi¢es de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo
em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder
Puablico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE
ABRIL DE 2018). Prazo de pagamento

7.13. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

7.14. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.15. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 5de9
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 926099 Termo de Referéncia 27/2024

7.16. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gque se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

7.17. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacdo da
liquidac&o da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n°
77, de 2022.

7.18. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacéo,
mediante aplica¢édo do indice INPC de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

7.19. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.20. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.21. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.21.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na
legislagdo vigente.

7.22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencgdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida
Lei Complementar.

8. Critérios de selecao do fornecedor

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacao de procedimento licitatério, com adoc¢ao
do critério de julgamento pelo menor preco global.

8.2. O regime de execuc¢édo do contrato sera o de empreitada por preco global.

8.3. Para fins de habilitacéo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territrio nacional;

8.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;
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8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigcdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,
com averbacao no Registro onde tem sede a matriz

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

8.11. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.12. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e & Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.13. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.14. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Municipal/Distrital relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

8.15. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Municipal/Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.16. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais/municipais
/distritais relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a
apresentacédo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente,
na forma da lei.

8.17. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
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Qualificagcdo Técnica

8.18. Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servico de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com 0 objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por
meio da apresentacéo de certiddo ou atestado, por pessoas juridicas de direito publico ou privado,
ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.19. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial
do fornecedor.

8.20. O licitante disponibilizar4 todas as informacdes necessérias a comprovagédo da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu

suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

9. Estimativas do Valor da Contratacao
Valor (R$): 15.612,37

9.1. - Conforme levantamento de mercado, tem-se o valor médio de R$ 15.612,37 (quinze mil
seiscentos e doze reais e trinta e sete centavos) para a demanda. Os detalhes em relacéo a
orcamentos realizados, valores obtidos e construcdo da média encontram-se pormenorizados no
Relatdrio Critico de Precos, Anexo |, do Estudo Técnico Preliminar, Anexo | do presente Termo de
Referéncia.

10. Adequacgao orcamentaria

10.1. - As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento do CRCSC para o exercicio 2024.

10.2. - A contratagdo seréa atendida pela seguinte dotagédo:
10.2.1. - I) Gestao/Unidade: CRCSC -SEDE
10.2.2. - Il) Fonte de Recursos: 6.3.2.1.02.01.002
10.2.3. - lll) Programa de Trabalho: 5001
10.2.4. - IV) Elemento de Despesa: GESTAO DE ARQUIVOS FiSICOS DO CRCSC

10.3. - A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao do
PCA do CRCSC do exercicio subsequente.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.
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EDUARDO SANTOS OLIVEIRA

Agente de contratagdo

&"F Assinou eletronicamente em 24/07/2024 as 16:38:33.
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Estudo Teécnico Preliminar 35/2024

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 9079626110000692.000051/202451

2. Descricao da necessidade

2.1. - Atualmente o arquivo do CRCSC, composto por 3.368 (trés mil trezentos e sessenta e 0ito)
caixas do tipo arquivo, esté localizado em uma sala no 9° andar do edificio Dias Velho. Trata-se de
sala comercial ndo destinada a esse fim, sendo passivel de intempéries climaticas que podem
danificar o seu contetdo, como umidade, mofo, calor excessivo, entre outros. Um servico de guarda
documental adequado oferece instalacdes controladas, com ambientes climatizados e protegidos
contra pragas, garantindo a integridade fisica dos documentos ao longo do tempo.

2.2. - Além disso, existem regulamentacdes especificas sobre como devem ser armazenados e por
guanto tempo devem ser mantidos os documentos de um arquivo. Um servigo profissional de
guarda documental ir4 garantir que todos os requisitos legais sejam cumpridos, evitando problemas
legais futuros.

2.3. - Com um servico de guarda documental, as caixas de arquivo podem ser catalogadas,
indexadas e organizadas de forma eficiente. Isso facilitard o acesso rapido e a recuperacédo de
documentos quando necessario, melhorando a eficiéncia operacional.

2.4. - Outrossim, ao transferir as caixas de arquivo para um servico de guarda externo, pode-se
liberar espago no prédio atual, que pode ser utilizado de maneira mais produtiva

2.5. - Em resumo, a contratacdo ndo apenas resolve problemas imediatos de condi¢des insalubres,
mas também oferece uma solucéo estruturada e profissional para a gestdo adequada e sustentavel
de documentos importantes para o CRCSC.

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel

Geréncia Operacional Jhonatan Alberto Costa

4. Descricao dos Requisitos da Contratacao
4.1. - Os requisitos da contratacdo s&o os seguintes:
4.1.1. - Empresa especializada em gestdo de documentos e arquivos;

4.1.2. - A CONTRATADA deve dispor de estrutura prépria a armazenagem dos materiais
objeto dessa demanda.

4.1.3. - A CONTRATADA deve possuir estrutura para fazer o transporte dos documentos do
CONTRATANTE, utilizando estrutura de logistica e equipe prépria, até o local de
armazenagem disponibilizado pela CONTRATADA,
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4.1.4. - A CONTRATADA deve dispor de equipe responsavel pela recuperacao e envio das
informacdes armazenadas, de acordo com a solicitacdo do CONTRATANTE.

4.2. - Tratam-se de 3.368 caixas do tipo "caixa-arquivo”, com dimensdes 25 cm de altura, 13,5 cm
de largura e 36 cm de comprimento, que estdo localizadas na Rua Felipe Schmidt, 303 - sala 805 -
Centro, Florianépolis/SC, CEP 88010-000, edificio Dias Velho, 9° andar.

5. Levantamento de Mercado

5.1. - Ao consultar as op¢Bes do mercado obteve-se 0s seguintes resultados, que variam de acordo
com a necessidade:

5.1.1. - Empresas Especializadas em Gestdo Documental:

5.1.1.1. - Oferecem servicos completos de arquivamento, armazenamento,
digitalizacdo e destruicdo segura de documentos. Possuem infraestrutura segura, com
controle de acesso, monitoramento e condicées adequadas de armazenamento.

5.1.2. - Servigos de Digitalizagdo de Documentos:

5.1.2.1. - Digitalizam documentos fisicos para armazenamento eletrénico. Oferecem
sistemas de gestao eletrbnica de documentos (GED) para facilitar a busca e o acesso.

5.1.3. - Armazéns de Autoarmazenamento (Self-Storage):

5.1.3.1. - Oferecem espacos de armazenamento que podem ser alugados por
empresas ou individuos. Menos especializado, usados geralmente como opc¢éo para
armazenamento de documentos que ndo exigem controles rigorosos.

5.1.4. - Servicos de Nuvem para Documentos Digitais:

5.1.4.1. - Solugdes como Google Drive, Dropbox, e Microsoft OneDrive para
armazenamento e compartilhamento de documentos digitais. Oferecem seguranca,
backups automaticos e acesso remoto.

5.2. - Ao analisar as opc¢des disponiveis no mercado, chegou-se a conclusao de que a melhor
solucdo seria a contratacdo de empresa especializada em gestdo documental, por estas
oferecerem solugbes para armazenamento fisico com a possibilidade de consulta ao acervo de
forma digital. Os servigos de digitalizagdo de documentos ndo oferecem um solu¢éo completa para
a demanda, visto que o CRCSC possui documentos de carater permanente, ndo sendo possivel o
seu descarte, ainda que o0 mesmo seja digitalizado. Dessa forma, optando-se pela solucdo elencada
no item 5.1.1, além do acesso digital aos documentos, o espaco fisico onde atualmente o arquivo
fisico esta localizado pode ser desocupado. As opc¢bes 5.1.3. e 5.1.4. ndo oferecem o nivel de
seguranca necessario a guarda dos documentos em posse do CRCSC, motivo pelo qual foram
descartadas.

6. Descricao da solucdao como um todo
6.1. - A prestacgdo de servigo sera desenvolvida seguindo os seguintes critérios:

6.1.1. - A CONTRATADA deve proceder com a retirada de 3.368 (trés mil trezentos e
sessenta e 0ito) caixas do tipo "caixa-arquivo”, com dimensdes 25 cm de altura, 13,5 cm de
largura e 36 cm de comprimento, que estao localizadas na Rua Felipe Schmidt, 303 - sala
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805 - Centro, Florianépolis/SC, CEP 88010-000, edificio Dias Velho, 9° andar, utilizando
estrutura de logistica e equipe prépria e deslocéa-las até o local de armazenagem fisico a ser
disponibilizado pela CONTRATADA.

6.1.2. - A CONTRATADA deve realizar triagem para validacdo da quantidade de caixas,
volume e defini¢do da logistica de implantacéo.

6.1.3. - As caixas devem ser armazenadas em ambiente controlado, com acesso restrito,
monitorado 24h e com processo de desinsetizagdo em dia.

6.1.4. - A CONTRATADA deve deve dispor de servico de recuperacdo e envio das
informac6es armazenadas, de acordo com a solicitagdo do cliente, podendo ser solicitado o
envio de documento especifico por meio digital (e-mail) ou o envio fisico da caixa solicitada,
obedecendo os seguintes prazos:

6.1.4.1. - Envio Fisico: A CONTRATANTE realizara a solicitacdo e a Contratada fara a
separacgao e envio das caixas em até 24 horas.

6.1.4.2. - Envio Digital: A CONTRATANTE realizara a solicitagdo dos documentos e a
CONTRATADA fara a separacéo, digitalizacédo e envio dos documentos digitalizados,
sendo que o envio deve ser feito em até 03 (trés) horas apds a solicitacao.

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

7.1. - A quantidade a ser adquirida para a demanda atual é de 01 (um) servico de armazenagem
documental para 3.368 (trés mil trezentos e sessenta e oito) caixas do tipo "caixa-arquivo". A
guantidade de caixas foi determinada através de contagem manual das mesmas no arquivo do
CRCSC.

8. Estimativa do Valor da Contratacao
Valor (R$): 15.612,37

5.1. - Conforme levantamento de mercado, tem-se o valor médio de R$ 15.612,37 (quinze mil
seiscentos e doze reais e trinta e sete centavos) para a demanda. Os detalhes em relagéo a
orcamentos realizados, valores obtidos e construcdo da média encontram-se pormenorizados no
Relatério Critico de Precos, Anexo |, do presente estudo.

9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

9.1. - Devido a natureza do servico solicitado, que acumula as fun¢des de implantacéo,
armazenamento e servi¢o de consulta, € imprescindivel que o servi¢o seja realizado por uma Unica
empresa. Caso contrario poderiamos contar com uma empresa para armazenar
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10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

10.1. - Nao existem contrata¢cfes correlatas ou interdependentes para o objeto demandado.

11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

11.1 - Demanda prevista no Plano Anual de Contratacdes do Conselho Regional de Contabilidade
de Santa Catarina para o exercicio de 2024, em seu item de n° 146.

12. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

12.1 - Desocupacédo do atual espago usado como arquivo pelo CRCSC além da conservacao dos
documentos em posse do 6rgédo e agilidade na hora de consultar os documentos arquivados.

13. Providencias a serem Adotadas

13.1. - N&o sdo necessarias providéncias, por parte da administracdo, previamente a celebrac¢éo do
contrato.

14. Possiveis Impactos Ambientais

14.1. - Os servigos de guarda documental, tanto fisicos quanto digitais, tém a capacidade de gerar
impactos ambientais consideraveis. Foram elencados alguns dos principais impactos e maneiras de
mitiga-los:

14.2. - Consumo de Papel e Recursos Naturais:

14.2.1. - Impacto: O armazenamento de documentos fisicos envolve o uso de grandes
guantidades de papel, que demanda arvores, agua e energia para ser produzido.

14.2.2. - Mitigacdo: Implementacdo de politicas de reducdo de uso de papel, incentivo a
digitalizacdo e uso de papel reciclado.

14.3. - Consumo de Energia:

14.3.1. - Impacto: A manutencéo de instalacdes de armazenamento fisico e data centers para
documentos digitais consome uma quantidade significativa de energia.

14.3.2. - Mitigagdo: Utilizacdo de fontes de energia renovaveis, implementacdo de sistemas
de eficiéncia energética e tecnologias de economia de energia.

14.4. - Emissdes de Carbono:

14.4.1. - Impacto: Transporte de documentos fisicos para instalacbes de armazenamento e
operacao de data centers contribuem para as emissdes de gases de efeito estufa.

14.4.1. - Mitigacao: Uso de veiculos elétricos ou hibridos para transporte, otimizacao de rotas
e investimentos em data centers verdes (que utilizam energia renovavel e tecnologias de
refrigeracéo eficientes).
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14.5. - Geracao de Residuos:

14.5.1. - Impacto: A eliminacdo de documentos antigos gera residuos que, se nao forem
gerenciados adequadamente, podem causar impacto ambiental negativo.

14.5.1. - Mitigacdo: Implementacdo de programas de reciclagem, destruicdo segura e
ecoldgica de documentos e reducao de residuos através da digitalizacéo.

14.6. - Uso de Produtos Quimicos:

14.6.1. - Impacto: Processos de preservacdo de documentos fisicos podem envolver o uso
de produtos quimicos, que podem ser prejudiciais ao meio ambiente.

14.6.1. - Mitigagdo: Utilizacdo de produtos quimicos menos agressivos e praticas de
gerenciamento seguro de substancias.

14.7. - Conclusao

14.8. - Mesmo que os servicos de guarda documental gerem impacto ambiental, muitas dessas
guestbes podem ser mitigadas com praticas sustentaveis e tecnologias avancadas. A adocédo
dessas praticas ndo apenas ajuda a proteger o meio ambiente, mas também pode resultar em
economia de custos e melhoria da imagem corporativa.

15. Declaracao de Viabilidade
Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacao.
15.1. Justificativa da Viabilidade

O presente estudo cumpre com todas as exigéncias dos normativos legais

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

EDUARDO SANTOS OLIVEIRA

Agente de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 24/07/2024 as 15:57:53.
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CRCSC

'CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE
DE SANTA CATARINA

CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DE SANTA CATARINA

RELATORIO DE PESQUISA DE PRECOS

Objeto: CONTRATACAO DE SERVIGO DE GUARDA DOCUMENTAL.

| - IDENTIFICACAO DO AGENTE RESPONSAVEL PELA COTACAO;
Cotacao realizada pelo funcionério Eduardo Santos Oliveira, Agente de Contratagéo.

II- CARACTERIZACAO DAS FONTES CONSULTADAS;
Inicialmente, foi consultado o painel precos, conforme incisos | e Il do art. 5° da IN 65/2021, que
gue acabou por ndo retornar resultados consistentes para o objeto em tela.
Dessa forma, conforme o item IV do art. 5° da IN 65/2021, procedeu-se a pesquisa direta com
03 (trés) fornecedores, mediante solicitagdo formal de cotacdo, por meio de e-mail, que retornou
0s seguintes resultados:

Il - SERIE DE PRECOS COLETADOS;

Empresa

Arquivo TECH

Acervo

Arquivar

Servigo (Unico)

Qtde (caixas)

Val. Unitario Val. Total

Val. Unitario| Val. Total

Val. Unitario Val. Total

Servigo de coleta e

interna das caixas

armazenamento das 3.368 RS 3,00 | RS 10.104,00 | RS 1,90 | R$6.399,20 | RS 1,75 | RS 5.894,00
caixas
Empresa
Arquivo TECH Acervo Arquivar
Servigo (mensal) Qtde (caixas) | Val. Unitario Val. Total |Val. Unitario| Val. Total Val. Unitario Val. Total
Armazenamento 3.368 RS 1,00 | RS 3.368,00| RS 0,99 | R$3.334,32 | RS 0,95 | RS 3.199,60
Empresa
Arquivo TECH Acervo Arquivar
tde
Servigo (por demanda) Q Val. Unitario Val. Total |Val. Unitario| Val. Total Val. Unitario Val. Total
(servigos)(*)
Envio digital por email 100 RS 0,35 | RS 35,00 | RS 0,55| RS 55,00| RS 0,18 | RS 18,00
Envio fisico de caixa 100 RS 35,00 ] RS 3.500,00 | RS 29,90 | R$2.990,00 | RS 65,00 | RS 6.500,00
Taxad ipulaca
axa de manipulagdo 100 R$ 2,50 | RS 250,00 | RS 6,90 | RS 690,00 | RS 500| RS 500,00

(*) Por tratar-se de servico “por demanda”, a quantidade de servicos expressa na tabela é
meramente estimativa.

IV - METODO MATEMATICO APLICADO PARA A DEFINICAO DO VALOR ESTIMADO;
De acordo com o Art. 6° da IN 65/2021, pode se utilizar a média, a mediana ou o menordos valores
obtidos na pesquisa de precos para se estabelecer o preco estimado para a demanda:

Art. 6° Serdo utilizados, como métodos para obtencédo do
preco estimado, a média, a mediana ou o menor dos valores
obtidos na pesquisa de precos, desde que o célculo incida
sobre um conjunto de trés ou mais precos, oriundos de um
ou mais dos pardmetros de que trata o art. 5°
desconsiderados os valores inexequiveis, inconsistentes e 0s
excessivamente elevados.
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Para a obtencao dos valores finais, utilizou-se a média aritmética simples dos 3 valoresobtidos
na pesquisa.

V - JUSTIFICATIVAS PARA A METODOLOGIA UTILIZADA, EM ESPECIAL PARA A
DESCONSIDERACAO DE VALORES INEXEQUIVEIS, INCONSISTENTES E
EXCESSIVAMENTE ELEVADOS, SE APLICAVEL.
A utilizacdo da média aritmética simples dos 3 valores obtidos na pesquisa se justifica por tal
método trazer uma medida de tendéncia central para demonstrar a variagdo padrdo dos
resultados. Dessa, obteve-se 0s seguintes valores:

Empresa
Arquivo TECH Acervo Arquivar Média
Servigo (tinico) Qtde (caixas) | Val. Unitario Val. Total |Val. Unitério| Val. Total Val. Unitério Val. Total Unitdria Total
Servigo de coleta e
armazenamento das 3.368 RS 3,00 | RS 10.104,00 | RS 1,90 | R$6.399,20 | RS 1,75 | RS 5.894,00 | RS 2,22 | RS 7.465,73
caixas
Empresa
Arquivo TECH Acervo Arquivar Média
Servigo (mensal) Qtde (caixas) | Val. Unitario Val. Total | Val. Unitério| Val. Total Val. Unitdrio Val. Total Unitdria Total
Armazenamento 3.368 RS 1,00 | RS 3.368,00 | RS 0,99 | R$3.334,32 | RS 0,95 | RS 3.199,60 | RS 0,98 | RS 3.300,64
Empresa
Arquivo TECH Acervo Arquivar Média
tde
Servigo (por demanda) (ser?igos)(*) Val. Unitario Val. Total | Val. Unitario| Val. Total Val. Unitério Val. Total Unitaria Total
Envio digital por email 100 RS 0,35 | RS 35,00 | RS 0,55| RS 55,00 | RS 0,18 | RS 18,00 | RS 0,36 | RS 36,00
Envio fisico de caixa 100 RS 35,00 | RS 3.500,00 | RS 29,90 | R$2.990,00 | RS 65,00 | R$ 6.500,00 | RS 43,30 | RS 4.330,00
Taxa de manipulagdo
) p' ¢ 100 RS 2,50 | RS 250,00 | RS 6,90 | RS 690,00 | RS 500| RS 500,00 | RS 4,80 | RS 480,00
interna das caixas

Em conclusédo, conforme levantamento de mercado, tem-se o valor médio total de R$ 11.246,37
(onze mil duzentos e quarenta e seis reais e trinta e sete centavos) para a demanda. Esse
valor deve ser usado como parametro para o valor maximo aceitavel para a contratacao.
Ressalta-se que a presente contratacao prevé um custo mensal médio fixo de R$ 3.300,64 (trés
mil trezentos e sessenta e quatro reais), sendo que o valor constante na tabela 1 sera pago
apenas uma vez por conta da implementagdo, transporte e armazenamento das caixas-arquivo
e os valores apresentados na tabela 3 sdo para servigcos esporadicos (por demanda).

EDUARDO SANTOS OLIVEIRA
Agente de Contratagéo
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Solicitacdo de orcamento - Guarda fisica de caixas-arquivo

Eduardo Oliveira - CRCSC <licitacao2@crcsc.org.br>
Seg, 17/06/2024 16:28

Para:contatorclcomercio@gmail.com <contatorclcomercio@gmail.com>

Boa tarde,

Venho por meio deste solicitar um orcamento para o armazenamento de 3.368 caixas, tipo caixa-arquivo, com dimensdes de 25 cm de altura, 13,5 cm de
largura e 36 cm de comprimento, localizadas na Rua Felipe Schmidt, 303 - sala 805 - Centro, Floriandpolis - SC, 88010-000, edificio Dias Velho, 9° andar.
Mantenho-me a disposicao para qualquer esclarecimento.

Atenciosamente,

EDUARDO SANTOS OLIVEIRA

Auxiliar Administrativo

Departamento de Infraestrutura

http://www.cresc.org.br | licitacao2(@gresc.org.br | +55 (48) 3027-7004
CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DE SANTA CATARINA

Rua Almirante Lamego, 587, Centro. CEP: 88015-600, Floriandpolis (SC)
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ACERVO

Palhoga, 17 de junho de 2024
PC: N° 091/24

Ao CRC-SC
A/c Eduardo Santos de Oliveira

Ref. Proposta Comercial: SOLUCAO DE GESTAO DOCUMENTAL: GUARDA DE DOCUMENTOS

1- ACERVO

A ACERVO possui ampla estrutura com ambiente moderno, temperatura e umidade controlada,
sistema de gestdo de tecnologia, equipe especializada e experiéncia de mais de 30 anos atuando na area de
Gestdo Documental. Optando pela ACERVO, sua empresa far4 parte de um grande grupo de empresas
publicas e privadas que recebem o atendimento diferenciado e especializado, para cuidar de uma das partes
mais importantes da sua empresa: AS INFORMACOES!

2- OBJETIVO

Com a terceirizacdo da Gestdo de Documentos, a empresa economiza tempo e
dinheiro, facilitando o trdmite de documentos no ambiente corporativo e diminuindo o espaco fisico destinado
para a guarda de documentos. A ACERVO, além de guardar, aperfeicoa a Gestdo dos Documentos da
empresa, localizando e entregando com a eficiéncia e exceléncia.

Com a Gestdo e Guarda dos Documentos, a empresa tera reducdo de custos com: material de
expediente, despesas administrativas e tributarias, méao de obra, locagdo de novos espagos para arquivo e
com a estrutura (estantes) para armazenamento de documentos, além de possibilitar a ampliacdo da sua
area Qtil.

3 - DESCRITIVOS E VALORES DAS SOLUCOES;
3.1 - GUARDA DE DOCUMENTOS:
v' Etapa 01: Implantacéo.

Nesta etapa sera realizada a transferéncia do arquivo da empresa Contratante para a sede da
ACERVO. Todo o manejo e a movimentacdo dos documentos séo de responsabilidade da Contratada,
empregando todas as medidas de seguranca e integridade fisicas necessarias, obedecendo estes requisitos:

a) As listagens de saida deverdo ser confeccionadas pela Contratante e assinadas pelos
representantes da Contratada e por funcionario responsavel da Contratante.

b) Todas as atividades de transporte deverdo ser supervisionadas e acompanhadas por funcionario
responsavel nomeado pela Contratante, de forma a garantir o cumprimento das normas de
seguranca fisica e evitar qualquer tipo de dano/extravio dos documentos;

c) Serdo de responsabilidade da Contratada:

o Coleta, transporte e méo de obra das caixas da sede da Contratante para a Contratada;

Rua dos Cisnes, 513 — Pedra Branca — Palhoga/SC
Telefone: (48) 3241-2019 R: 215/ 98125-6538
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e Organizacéo e separacao das caixas para armazenamento;
e Organizacéo, cadastramento no sistema interno de busca e ldentificacdo das caixas com etiquetas
de identificac&o.

v/ Etapa 02: Servigo de Guarda de Documentos;

Nesta etapa realizaremos a Gestao e Guarda de documentos, visando a preservagao e 0 acesso aos
documentos armazenados.

a) Manutencao do Arquivo;

b) Controle de Acesso;

c) Controle de Temperatura, Umidade e Pragas;

d) Software de Gestéo, Pesquisa (Acesso via navegador disponivel para o cliente);

e) Emisséo e envio ao final de cada més de relatério de atendimento com as movimenta¢des de

solicitacdes, remessas e devolugBes ocorridas durante o periodo, identificadas por departamento.

v’ Etapa 03: Servico de Pesquisa de Documentos;

Nesta etapa realizaremos atendimento as pesquisas e solicitacdes geradas pela Contratante. Este é
um diferencial da ACERVO, pois entendemos que ao solicitar os documentos, nosso cliente necessita de uma
resposta rapida. E por este motivo que a ACERVO assume o compromisso de atender as solicitacdes
conforme SLA definido abaixo:

a) Envio Fisico: A Contratante realizara a solicitacdo e a Contratada fara a separacéo e envio das

caixas em até 24 horas.

b) Envio Digital: A Contratante realizar4 a solicitagdo dos documentos e a Contratada fard a
separacdo, digitalizacdo e envio dos documentos digitalizados, obedecendo aos critérios
estabelecidos e a entrega ser& de até 03 horas Uteis apés a solicitagao.

v/ Etapa 04: Implantag&o de novas Caixas - Atualizag&o;

Nesta etapa realizaremos a coleta das caixas produzidas e seréo enviadas para a implantacdo no

arquivo central, conforme descrito na ETAPA 01.

3.2 — Investimentos / Solugdo Guarda de Documento;

3.2.1 - Servico de Implantacéo

TAXA DE IMPLANTACAO — TAXA UNICA

Coleta e envio para Quar_ltldade Valor Unitario Valor Total
sede da Acervo, Estimada
cadastramento e
arguivamento

) R$ 6.399,20
(Caixa 13x25x35 cm)

Taxa de implantacdo: Servico de coleta das caixas, cadastramento em sistema de gestéo, Impressao
da etiqueta com o codigo de barras, colagem e acondicionamento no arquivo. Servigos cobrados uma Unica
vez, por caixa coletada, podendo ser parcelado em 3 vezes, juntamente com a fatura mensal de Guarda de
Documentos.

Rua dos Cisnes, 513 — Pedra Branca — Palhoga/SC
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3.2.2 - Servigo de Guarda de Documentos.

GUARDA DE DOCUMENTOS

Quantidade .
. o Valor Unitario Valor Total/Més
Administracéo e estimada
Guarda de Documentos

(Caixa 13x25x35 cm) R$ 3.334,32

3.368 caixas

e Cobranca Mensal, sob demanda e de acordo com o volume de caixas armazenadas;

e *valores para guantidades a partir de 5.000 caixas

3.2.3 — Servico de Pesquisa de Caixas.

SERVICO DE ENTREGA DE CAIXAS (SOB DEMANDA)

Servico de Localizacdo e separacédo Unidade Valor Unitéario

e envio
Até 10 Caixas R$ 29,90

(faturado sob demanda).

3.2.4 — Servico de Pesquisa com Envio Digital.

SERVICO DE ENTREGA DE DOCUMENTOS (SOB DEMANDA)

Valor Unitéario
Servico de Localizacéo, pesquisa do

documento e envio por e-mail. Pagina R$ 0,55

Servigo de manipulacdo de caixas para _
. Caixa R$ 6,90
pesquisa

(faturado sob demanda).

3.3 - Prazo de Execucéo.

As atividades de implantacao seréo realizadas em até 15 dias ap0s a assinatura do contrato e o envio
das caixas.
3.4 - Forma de faturamento Guarda Documento

A taxa de implantac@o sera cobrada juntamente com a primeira fatura de Guarda de Documentos,
podendo ser parcela caso seja solicitado pelo contratante. As demais faturas de Guarda de Documentos,
serdo efetuadas mensalmente, conforme demanda, apuracdo e aprovagdo do termo de medicéo.

Rua dos Cisnes, 513 — Pedra Branca — Palhoga/SC
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4 - SIGILO DAS INFORMACOES

Todas as informacdes referentes ao projeto sdo de carater sigiloso. A ACERVO esta a disposicao para
firmar qualquer compromisso neste aspecto, nos termos a serem definidos pelas partes.

5 - CONSIDERACOES FINAIS

¢ Todos 0s servigos ndo descritos nesta proposta que, por ventura, se fagam necessarios, deverao ser
or¢cados separadamente.
e Todos os trabalhos realizados pela ACERVO s&o em horario comercial de Segunda a Sexta-feira das

08:00hs as 17:00hs (GMT-3 Brasilia).
* N&o estdo incluidos nos valores, diaria para instalacdo ou suporte fora da Grande Florianépolis.

6 - EORMA DE FATURAMENTO

Emissdo e envio ao final de cada més de relatério de atendimento com as movimentacdes de
solicitacdes, remessas e devolucdes ocorridas durante o periodo, identificadas por departamento, referente
aos servicos prestados. Faturamento tera como vencimento todo dia 10.

7 - VALIDADE PROPOSTA
Esta proposta tem a validade de 30 dias.

Atenciosamente,

Félix Humberto Martins
Comercial

(48) 99125-6538
fellix@acervonet.com.br

Rua dos Cisnes, 513 — Pedra Branca — Palhoga/SC
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Solicitacdo de orcamento - Guarda fisica de caixas-arquivo

Eduardo Oliveira - CRCSC <licitacao2@crcsc.org.br>
Seg, 17/06/2024 14:31

Para:marcos@arquivotech.com <marcos@arquivotech.com>

Boa tarde,

Venho por meio deste solicitar um orcamento para o armazenamento de 3.368 caixas, tipo caixa-arquivo, com dimensdes de 25 cm de altura, 13,5 cm de
largura e 36 cm de comprimento, localizadas na Rua Felipe Schmidt, 303 - sala 805 - Centro, Floriandpolis - SC, 88010-000, edificio Dias Velho, 9° andar.
Mantenho-me a disposicao para qualquer esclarecimento.

Atenciosamente,

EDUARDO SANTOS OLIVEIRA

Auxiliar Administrativo

Departamento de Infraestrutura

http://www.cresc.org.br | licitacao2(@gresc.org.br | +55 (48) 3027-7004
CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DE SANTA CATARINA

Rua Almirante Lamego, 587, Centro. CEP: 88015-600, Floriandpolis (SC)
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ARQUIVOTECH

SIMPLIFICANDO ARQUIVOS

PROPOSTA n° 022/2024.

CLIENTE: CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DE SANTA
CATARINA - CRC/SC

Responsavel: EDUARDO SANTOS OLIVEIRA
Data Emisséao: 19 de junho de 2024.

Fone/WhatsApp: 48 — 98409-3952
E-mail: marcos@arquivotech.com
www.arquivotech.com
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SIMPLIFICANDO ARQUIVOS

PROPOSTA PARA PRESTAGAO DE
SERVIGCOS ARQUIVISTICOS.

1. APRESENTAGAO

A ArquivoTech € uma empresa especializada em inteligéncia para
arquivos. Comprometida em simplificar o trabalho de seus clientes, desenvolve
solugdes para a gestdo de documentos e arquivos que tornam essa tarefa muito
mais simples e eficiente, trazendo respostas assertivas para cada especificidade
institucional que precisa ser atendida.

Concebida entre a teoria e a pratica da Arquivologia, a ArquivoTech tem
0 compromisso de apresentar aos seus clientes, as melhores metodologias para
desenvolvimento e implementagao de instrumentos de gestdo estratégicos para
arquivos.

A ArquivoTech presta servigos visando a estruturagdo, organizagao e
mapeamento de acervos arquivisticos, simplificando os processos de gestéo
documental a luz da legislacéo vigente. Tem por objetivo proporcionar tanto as
empresas no ambito privado quanto as entidades publicas, uma gestédo
documental eficiente, devidamente embasada em dispositivos legais, de maneira
a proporcionar celeridade e transparéncia em todos os procedimentos
relacionados aos documentos.
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SIMPLIFICANDO ARQUIVOS

3. OBJETIVO - ARMAZENAMENTO DE DOCUMENTOS.

Terceirizando o armazenamento e gestao dos seus documentos, vocé tera
reducao dos custos, comodidade e seguranga no acesso as informacgdes, fazendo
total diferenca quando o assunto é preservacgéo de arquivos valiosos e agilidade
na consulta destes.

E assim funciona a guarda de documentos: unindo a organizagao, seguranga
e agilidade que sua empresa precisa ter com seus arquivos.

A prestacdo de servico de gestdo, armazenamento e recuperagao de
documentos, em local mantido pela CONTRATADA, serdo desenvolvidos
seguindo as seguintes etapas:

- Retirada dos documentos na sede do cliente, utilizando estrutura de logistica
€ equipe propria;

- Realizagdo de triagem para validagao da quantidade de caixas, volume e
definicdo do processo de implantacéo.

- Sera realizada a indexagdo em sistema de gerenciamento, com as
informacdes contidas nas caixas, visando a recuperacao da informacgao;

- As caixas serdo identificadas com etiquetas de codigo de barras e
armazenadas em estantes;

- Geragao e envio de inventario das caixas armazenadas;

- As caixas serao enderecadas e armazenadas na cidade de Sao José/SC,
em ambiente controlado, com acesso restrito, monitorado 24h e com
desinsetizacdo programada.

- Recuperagao e envio das informagdes armazenadas, de acordo com a
solicitagao do cliente.

4. DESEMBOLSO FINANCEIRO:
4.1 - TAXA DE IMPLANTAGCAO (taxa tnica)

Tipo de Servico Quantidade | Valor Unitario | Valor Total

Retirada (transporte) das caixas,
conferéncia e cadastramento da caixa,

colocacéo de etiqueta e 3.368 R$3,00 R$10.104,00

armazenamento.
Tam Caixa: 25x 13,5x 36 cm. *

Pagina 3 de 5
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SIMPLIFICANDO ARQUIVOS

* As caixas de arquivo identificadas em mas condigées fisicas, serao trocadas para garantir a integridade
dos documentos armazenados. Para tanto, as novas caixas poderéo ser fornecidas pela Contratante ou
em caso de fornecimento pela Contratada havera custo adicional destas;

4.2 - ARMAZENAMENTO DE DOCUMENTOS

Valor
Servigo Quantidade | Unitario vEEr VEEl Rl e
Mensal Anual
Mensal
Armazenamento e
gerenciamento de
documentos em caixas — 3.368 R$ 1,00 | R$3.368,00* | R$40.416,00
Tam Caixa: 25 x 13,5 x 36
cm.

* Pagamento mensal de acordo com a quantidade de caixas armazenadas.

4.3 - SERVICO DE PESQUISA - SOB DEMANDA

Quantidade Valor Unitari Valor Total
Descrigao Anual alor Snitario Anual
Mowmentac{‘ao interna de 100 R$ 2,50 R$250,00
caixas.
Envio digital por e-mail
10.000 R$ 0,35 R$3.500,00
(Imagem).
CoIetaI/Entrega fisica de 24 R$ 35,00 R$840,00
caixa/processos
VALOR GLOBAL DA PROPOSTA: R$ 55.110,00
(cinquenta e cinco mil cento e dez reais)
Pagina 4 de 5
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SIMPLIFICANDO ARQUIVOS

5. CONDIGOES COMERCIAIS:

a) Pagamento: A cobranga sera mensal, conforme relatério de medigao.
b) Retirada das caixas: Em até 10 dias, apds assinatura do contrato.
c) Validade da proposta: 90 (noventa) dias.

Atenciosamente;

Marcos Castilho.
Diretor de Operacbes e Negocios.
48 - 98409 - 3952
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Solicitacdo de orcamento - Guarda fisica de caixas-arquivo

Eduardo Oliveira - CRCSC <licitacao2@crcsc.org.br>
Seg, 17/06/2024 14:32

Para:kevin.eduardo@arquivar.com <kevin.eduardo@arquivar.com>;gnn@arquivar.com <gnn@arquivar.com>

Boa tarde,

Venho por meio deste solicitar um orcamento para o armazenamento de 3.368 caixas, tipo caixa-arquivo, com dimensdes de 25 cm de altura, 13,5 cm de
largura e 36 cm de comprimento, localizadas na Rua Felipe Schmidt, 303 - sala 805 - Centro, Floriandpolis - SC, 88010-000, edificio Dias Velho, 9° andar.
Mantenho-me a disposicao para qualquer esclarecimento.

Atenciosamente,

EDUARDO SANTOS OLIVEIRA

Auxiliar Administrativo

Departamento de Infraestrutura

http://www.cresc.org.br | licitacao2(@gcresc.org.br | +55 (48) 3027-7004
CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DE SANTA CATARINA

Rua Almirante Lamego, 587, Centro. CEP: 88015-600, Floriandpolis (SC)
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CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE
DE SANTA CATARINA

PROPOSTA TECNICA — GUARDA TERCEIRIZADA E SERVICOS SOB DEMANDA

A/C Eduardo Santos Oliveira
Tel.: 48 3027-7004
E-mail: licitacao2@crcsc.org.br

Claudio Ramos de Souza

Gerente Comercial | Unidade Floriandpolis
48 3047-1449 148 99164-1765
comercial.florianopolis@arquivar.com

B
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® arquivar.com » inovacao e tecnologia na gest3o de documentos
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Floriandpolis, 20 de junho de 2024

A EMPRESA

A Arquivar é uma empresa de software, servicos e metodologias voltados para a Gestdo Estratégica de
Documentos. Referéncia nacional em customizacgdo de tecnologias, a Arquivar aplica a solucdo que melhor se adapta aos
objetivos da empresa, buscando sempre agilizar o processo de busca e recuperagdo de documentos e informagdes,
gerando o aumento da produtividade nas rotinas administrativas e operacionais das organizagGes.

Com mais de 32 anos de experiéncia e inovagdo, a Arquivar agora possui mais de 2.000 clientes espalhados por
todo o Brasil, com mais de 5 bilhdes de documentos tratados. Esta presente em 20 estados brasileiros, além de possuir
uma unidade na Bolivia e Mogcambique.

PRESENTE EM TODAS AS REGIOES DO PAIS

A Arquivar possui unidades em todas as regides do Brasil:

RS: Porto Alegre, Caxias do Sul e Passo Fundo. SC: Chapecd e Floriandpolis. PR: Cascavel, Foz do Iguagu,
Curitiba e Londrina. SP: Campinas, Sao José dos Campos, Ribeirdo Preto e duas em S3ao Paulo. MG: ‘
Belo Horizonte (M), Ipatinga, Montes Claros, Porteirinha e Sdo Lourenco. RJ: Rio de Janeiro, Duque de
Caxias, Macaé e Campos do Goytacazes. ES: Vitdria. BA: Salvador. SE: Aracaju. AL: Maceid.

PE: Recife. PB: Jodo Pessoa. RN: Natal e Mossoré. CE: Fortaleza. MA: Sdo Luis. PI: Teresina. PA: Belém.
AM: Manaus. MT: Cuiaba. MS: Campo Grande. Bolivia: Santa Cruz de la Sierra.

LINHA DO TEMPO

1991 A,
Foi aqui a largada para a realizacio de um sonho com a abertura da empresa de Gest3o de Documentos, chamada
inicialmente de Microimagem Microfilmagem e Informatica LTDA. A Microimagem Microfilmagem logo teve seus servicos
ampliados e passou a se chamar Arquivar- Gestdo de Documentos.

1997
Em 1997 foi criado o laboratério de Tecnologia da Informacdo, voltado para o desenvolvimento de softwares e
metodologias de Gestdo de Documentos e Informacdes.

2007
Com o objetivo de atender as demandas de outras regides do Brasil com as suas Solugdes, a empresa iniciou seu plano
de expansao através da abertura de unidades em todas as regides do pais.

2015
O ano de 2015 marcou o langamento do software ArqGED, mais um avango tecnoldgico em gestdo documental. A
expansao seguiu crescendo e chegou a 20 estados do pais.

2019

Ampliacdo do laboratério de tecnologia e desenvolvimento na customizacdo de solu¢des em softwares para atender as
demandas especificas do mercado.
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MIX DE PRODUTOS E SOLUCOES
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Oferecemos um conjunto de estratégias, metodologias e ferramentas que sdo utilizadas para facilitar as principais

necessidades de sua empresa.

C) CONSULTORIA 7
Xy Desenvolvimento e implantagdo de Ny

projetos que oferecem a solugdo
completa eintegrada em Gestdo de

Documentos.
ORGANIZAGAO DE ARQUIVOS "\
E Conjunto de instrumentos que L

SOLUGCOES SOB MEDIDA
Software exclusivo e projeto sob
medida para diversas areas de
atuacgdo.

ARQGED
Gerenciamento eletrénico de

promovem o gerenciamento e a documentos no sistema via web.

rastreabilidade eficiente dos
documentos e informacdes corporativas.

g& GUARDA DE DOCUMENTOS
—— Armazenamento e gest3do dos
arquivos no espacgo da Arquivar.

DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS
Conversdo de documentos fisicos
para o acesso digital.

)

HC-I ARQFLOW
CHIO otimizagdo e padronizacdo dos
processos de trabalho com o
sistema ArqGED®.

AUDITORIA
Acompanhamento e avaliagdo do
projeto de gestdao documental.

(3

SOFTWARE SOB MEDIDA

Combos de servigos modulares que se integram e formam uma
solugdo Unica, 100% adaptada a realidade do negécio, permitindo
a gestdo integrada e inteligente de documentos e informacgdes.

SETORES ADMINISTRATIVOS T GOVERNO
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+ 2,5 bilhGes
Documentos armazenados sistema GED

+ 500 milhGes
Documentos digitalizados

+ 5 bilhoes
Documentos tratados

+ 3 mil
Clientes

+ 30 mil
Usuarios ativos GED

= E40IRIINE

PARCEIROS COMERCIAIS

A Arquivar mantém-se como uma das melhores empresas provedoras de solugdes em Gestdo Estratégica de Informacao,
estabelecendo novas parcerias de tecnologia e negdcios. Sdo estas aliangas que possibilitam a integra¢do das melhores
ferramentas e praticas para as nossas soluc¢des e servigos. Conhega um pouco de cada parceiro:

A Kodak é uma empresa multinacional lider na produgdo e comercializagdo de equipamentos fotograficos profissionais,
microfilmagem e equipamentos para digitalizagdo de documentos ha mais de 120 anos

A Arquivar possui a competéncia Silver — Microsoft Partner e estd entre os 5% de parceiros principais da Microsoft em
todo o mundo.

M'é;?f,?efﬁ v Kodak alaris
Whcosh | Document Imaging

CLIENTES ARQUIVAR

*HOF 4
HOSPITAL DE OLHOS E/\ aN\GR AN DE

DE FLORIANOPOLIS

@ THOMSON REUTERS
| $3Flexicotton  IMimacromaa  Fozdo Chapeco I

Atlas Schindler

inteloras

Foz do Chapecd Energia S.A

¥ reivax <PACIF —Zll$E0X0QUE (§CONTINENTE

Sdo Roque Energética S.A.
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1. OBIJETO DA PROPOSTA

O objeto da presente proposta é a guarda de documentos fisicos com gestdo via Software GED. A proposta
contempla ainda servigos de gestdao de documento sob demanda.

1.1. Escopo dos servigos:

e Coleta de legado de documentos na sede do Conselho ou em endereco indicado na grande Floriandpolis;

e Abertura de base no Software ArqGed para registro dos documentos fisicos, solicitacdo de consultas e guarda
terceirizada com rastreabilidade e controle de acesso por usuario;

e Parametrizacdo do sistema com informacgdes coletadas junto ao cliente para tornar a consulta aos
documentos intuitiva e facilitada;

e  Registro dos documentos fisicos no sistema para consultas on-line via ArqGed;

e  Criagdo de usuarios (ilimitados) de acesso e permissGes no ArqGed para os colaborados da Instituigao;

e Treinamento ministrado de forma on-line para utilizacdo do sistema ArqGed;

v’ Resgate para consulta:

e Consulta por documento — O processo de consulta documento (registro) dessa modalidade
contempla o resgate da caixa a qual o item estd arquivado, separar o item solicitado e
disponibilizar o documento para ser entregue ao solicitante.

e Para a consulta de documentos, é possivel digitalizar por demanda, e disponibilizar no
software de GED ARQUIVAR para ser consultado via web.

e Consulta por caixa — O processo de consulta (caixa) contempla o resgate e a disponibilizagao
da caixa solicitada fechada para ser entregue ao solicitante;

v’ Atendimento a consulta de documentos conforme os prazos abaixo:

e O Acordo de Nivel Servigos (SLA) abaixo indicado para estabelecer os padrées minimos dos
prazos, e estrutura de atendimento que deverdo ser proporcionados pela ARQUIVAR

FLORIANOPOLIS;
SERVICO PRAZO
Consulta de Documentos ou Caixas 08 (oito) horas uteis.
Digitalizagdo dos documentos consultados 04 (quatro) hora uteis.
Remessa Normal ou devolugdo de documento 24 (vinte e quatro) horas uteis.

e/ou Contéiner. (Limitado em até 20
Contéineres)

Remessa Normal ou devolugdo de documento 12 (doze) horas uteis.
e/ou Contéiner. (Limitado em até 10
Contéineres)

» Osprazos de SLA (Acordo de nivel de servicos) deverdo ser considerados individualmente para cada
servico listado na tabela;
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1.2. Implantag¢do do acervo acumulado:

Premissa: Caso tenha catalogado ou em arquivo digital, a CONTRATANTE devera fornecer um banco de dados
com o conteudo (listagem dos documentos) das caixas para garantir a rastreabilidade dos documentos;

e Planejamento dos procedimentos a serem adotados, para implantagdo ordenada e estruturada dos servigos;
e Importagdo do banco de dados para o Software de GED ARQUIVAR (Caso fornecido);

e Transferéncia da documentacgdo para sede da ARQUIVAR, transporte inicial do volume acumulado.

e  Registro dos documentos no Software da Arquivar;

e Organizagdo de documentos em Containers:

v' As Caixas Box/Envelopes serdo organizadas por uma metodologia definida que visa
mapear/rastrear os documentos a partir de lotes de documentos j4 existentes. A Identificagdo é
realizada por lotes de documentos dentro da caixa-arquivo, sem que sejam conferidos os
documentos constantes dos lotes e sem que estes lotes sejam triados ou ordenados. Nesta etapa
o contelido também é conferido com o rétulo da caixa/envelope e em caso de inconsisténcia,
este é alterado. A identificacdo dos documentos no sistema GED sera realizada através do tipo
documental correspondente a cada lote, levando-se em consideragao os grupos de documentos.

v" Indexacdo dos documentos ja conferidos no Software de GED Arquivar conforme identificadores
confidveis, agrupando os registros por Departamento, Tipo documental, ordem cronoldgica ou
sequencial;

v’ |dentificacdo dos documentos por cédigo identificador (ID) gerado pelo Software de GED
ARQUIVAR.

e Acondicionamento dos documentos em containers padronizados, armazenagem em estruturas especiais de
arquivo;

e Fornecimento em comodato de caixas container ARQUIVAR 20 kg para atender a demanda do acervo
acumulado;

2. GUARDA DE DOCUMENTOS

O servigo de Guarda de Documentos ou Arquivos tem como finalidade terceirizar a guarda (custddia) e a preservagao do
seu acervo de documentos, mantendo-o em condi¢des adequadas, além de garantir o facil acesso a sua localizagao,
garantindo a rastreabilidade do documento, uma vez que antes de serem arquivados tais documentos podem ser
organizados, catalogados e indexados no GED Arquivar de acompanhamento via Web nas nuvens.

2.1. Caixas para armazenamento

Para o acondicionamento dos documentos nos servicos de guarda serd utilizada a container padrdo Arquivar com
medidas internas de 44cm de comprimento x 36cm de largura x 30cm de altura, com capacidade para armazenar trés
caixas-arquivo padrdao médio, com peso maximo de 20 Kg por container

O container Arquivar foi desenvolvido para atender o os critérios e recomendagdes para acondicionamento de
documentos presentes na Resolugdo No. 02 do CONARQ e na NBR 10519.
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2.2. Higienizagdo dos documentos a serem armazenados

Esta etapa compreende a higienizagdo inicial de todos os documentos que dao entrada dos servigos da Guarda Arquivar,
visando evitar uma possivel contaminagdo da documentagdo que ja se encontra armazenada em nossos galpdes.

Esta higienizacdo devera ser realizada assim que a documentagdo chegar a Unidade Arquivar responsavel pela guarda
dos documentos em espaco reservado para dedetizagdo e tratamento contra as pragas que normalmente atingem
documentos, tais como: tragas, baratas, ratos, etc.

2.3. Armazenamento das caixas

Esta etapa compreende o armazenamento dos containers ja identificados no Software GED Arquivar no enderecgo gerado
nas estantes do galpdo da Arquivar Floriandpolis.

Todos os containers da ARQUIVAR possuem dois cddigos, um cddigo se refere a identificagdo da caixa, e o outro se refere
aidentificacdo de endereco da caixa. Este endereco sdo cddigos que definem a localizagdo exata de cada caixa (container)
em nosso espaco destinado a guarda.

b
S NN
(g 000000005182
g‘ 01 02.02.01.22
I

2.3.1. Consultas dos Documentos

Os recursos do software ARQUIVAR, associados aos procedimentos internos de seguranca, permitem o acesso a indices,
informacg0es e atendimento de consultas somente aos usuarios previamente cadastrados, cujas permissGes podem ser
segmentadas pelas divisdes departamentais do arquivo ou titulos documentais.

As consultas serdo solicitadas via Software GED Arquivar, neste momento o usuario solicitante podera escolher a forma
de entrega: “Original” ou “Digitalizado”. Desta forma ndo serd necessario enviar e-mail ou realizar uma ligagdo para
solicitar um documento que esteja armazenado na Arquivar.
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Quando escolher na forma original, o usudrio deverd informar o enderego de entrega ou informar se deseja consultar o
documento na propria sede da Unidade ARQUIVAR (disponibilizadas salas de consultas).

Quando escolher o atendimento na forma digital, o usuario podera consultar a imagem diretamente no Software GED
Arquivar. Para os documentos ja digitalizados, as imagens estardo sempre disponiveis, ndo necessitando o usudrio
solicitar a consulta do documento na forma digital. Essa forma de consulta diminui os custos de cdpias, remessas e
otimiza a disseminagdo da informagdo em nuvem para toda a empresa.

As consultas sdo todas controladas pelo Software GED Arquivar, sendo possivel identificar o histérico de movimentacao
de cada documento.

2.3.2. Entrega/Coleta dos Documentos e/ou containers

As entregas das consultas e as coletas das devolugdes dos documentos serdo realizadas pela equipe da ARQUIVAR,
sempre que houver demanda conforme prazos acordados no SLA.

2.3.3. Devolugio dos Documentos e/ou containers

As consultas e devolugdes serdo realizadas via Software GED Arquivar. Desta forma nao sera necessario enviar e-mail ou
realizar uma ligagdo para solicitar um documento ou caixa para consulta ou devolugdo. Tudo sendo realizado conforme
demanda e respeitando os prazos acordados no SLA.

-
Cria as solicitacdes de entregas e coletas via
c LI ENTE Software GED Arquivar \ml

¥

SorTwARE GED ARQUIVAR

Os Documentos coletados sio
retirados do carro e conferidos Os documentos disponiveis para
com os Coletores. Neste guarda, s3o vidos a0 seu

sSo separados
s30 triadas conforme destino e i  inseridos momento s3o separados os endereco destino mediante
data de entrega, em seguida s3o i 8 ida s3¢ documentos para guarda e ‘conferéncia com o coletor de
enviadas aos Coletores. i transporte. no moment processamento. dados.

3. DO SOFTWARE DE GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS — GED ARQUIVAR
Caracteristicas do software de GED ARQUIVAR:

e O Software de GED ARQUIVAR é composto por mddulos de funcionalidades integradas que compartilham o
mesmo banco de dados;

e Osoftware de GED ARQUIVAR é totalmente via WEB, sem a necessidade de instalar aplicativos nas maquinas
dos usudrios. O software esta disponivel via internet, sete dias por semana, 24 horas por dia.

3.1. Requisitos gerais dos médulos:

e Controle de permissdes por departamentos;

>
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e Criacdo ilimitada de usuarios;

e Armazenamento dos dados em banco de dados MYSQL;

e Acesso mediante login e senha com defini¢cdo de perfil: permissGes e restricdes do usuario quanto as acGes
a executar nos aplicativos e permissdes e restri¢des aos departamentos da empresa;

e  Software em Portugués do Brasil;

4. DA PROPOSTA COMERCIAL

4.1. Implantagao - Guarda Fisica de Documentos

SERVICOS DESCRICAO RS UNT RS
Coleta dos documentos na sede do conselho ou local indicado na
grande Floriandpolis. A operagdo sera realizada em etapas, visto que RS 1,75
Coleta de a capacidade de transporte do caminhdo é de 1.000 a 1.200 caixas ’ RS 5.888,75
Documentos por viagem Serdo disponibilizados caminhdo, carrinhos e equipe de Por caixa box
carregadores supervisionados pela equipe da Arquivar no processo
de coleta. Quantidade estimada pelo cliente de 3.365 caixas box.
Implantacdo Registros dos documentos no sistema de gestdao de documentos
o . . x . . x R$ 0,90
Guarda de fisicos e digitais ArqGed. As caixas serdo registradas pela informacdo Por caixa box R$ 3.028,50
Documentos da lombada. Quantidade estimada pelo cliente de 3.365 caixas box.
Programacdo de arvore documental e criagdo de usuarios para
Implantagdo util.iza(;éo do Software A,\rq.Ged para gestéoNde document(?s ﬂ'sicos. RS 190,00 Bonificado
Software GED Estimado em 02 horas Uteis de programacao e 24 horas Uteis de ’
registros.
Treinamento on-line de 2 horas para utilizacdo do sistema ArgGed
Treinamento para guarda de documentos fisicos. O treinamento é destinado aos .
supervisores dos setores e replicadores. O treinamento podera ser RS 380,00 Bonificado
Software . - . ) .
gravado e disponibilizado. Suporte on-line pds treinamento de 30
dias para solugdo de duvidas.
TOTAL RS 8.917,25

e Observagdo: O custo de implantagdo é varidvel se sera cobrado com base no niumero efetivo de caixas
implantadas.

4.2. Servigos Mensais

SERVICOS DESCRICAO RS UNT RS
Guarda de Mensalidade por caixa box armazenada. Quantidade estimada pelo R$ 0,95 | RS 3.196,75
Documentos cliente em 3.365 caixas box. Por caixa box Mensal
Software ArqGed para gestdo de documentos fisicos e digitais com RS 321,00
Software GED 05 GB de espaco em nuvem (Microsoft Azure) e usuarios ilimitados. Mensal R5 321,00
TOTAL RS 3.517,75
Mensal

arquivar.
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4.3. Servigos por demanda

SERVICOS DESCRICAO RS UNT RS
Digitalizagdo de | Digitalizacdo de documentos em até 200 DPI e indexagdo no R$0,18
Documentos | sistema GED Arquivar para consultas on-line. Porimagem | Pordemanda
Consulta por Consulta de container a ser disponibilizada de forma fisica ou RS 5,00

Contéiner

digital. Acrescido a taxa de transporte quando solicitado a
entrega fisica.

Por consulta

Por demanda

Consulta por

Consulta de documento por registro disponibilizada de forma
fisica ou digital. Acrescido a taxa de transporte quando solicitado

RS 6,00

Por demanda

documento . Por consulta
entrega fisica.
RS 4,40
Espago em Por Gigabyte excedente a franquia inicial. Por demanda
nuvem Por GB
Hora técnica TI | Por hora técnica da equipe de TI. R$ 375,00 | Pode demanda

Processo de descarte de documentos com trituragdo e
encaminhamento dos residuos para indUstria de reciclagem.

Expurgo de Processo acompanhado por profissional da Arquivar que emitira RS 7,00 Por demanda
Documentos laudo fotografico. Também serd fornecido declaragdo da Por cx box
empresa de reciclagem para o volume de papel triturado.
Quantidade minima de 50 caixas por descarte.
Substituicdo de , ) N . RS 18,00
"~ Reposicdo de caixa contéiner da Arquivar. ‘ Por demanda
contéiner Por unid.
Remessa de Remessa de documentos com atendimento na rota diaria R$ 65,00
o . . ) Por demanda
documentos limitado a 30 caixas box. Por viagem
R N .
emessa de Remessa de documentos urgente fora da rota diaria, limitado a RS 85,00
Documentos } ) Por demanda
03 caixas box. Por viagem
urgente
TOTAL Por demancﬂa
més

5. CONDICOES GERAIS DE PRESTAGCAO DE SERVICO

= Condi¢do de pagamento:
- Implantagdo: 50% na assinatura e 50% cinco dias apds a coleta;
- Servicos mensais — pagamento referente aos servicos mensais, sob demanda e software ocorrerdo
mensalmente via boleto bancario.
= Vigéncia Contratual —inicial de 12 meses.

Nestes termos, colocamo-nos a disposicdo para dirimir eventuais duvidas ou redimensionar as condic¢des técnico-
comerciais da presente proposta, cuja validade é de trinta dias contados da data de sua emissao.

Atenciosamente,

Claudio Ramos de Souza

Gerente Comercial de Unidade

48 3047-1449 148 99164-1765
comercial.florianopolis@arquivar.com
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CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DE SANTA CATARINA

ANALISE N2 20/2024/CRCSC-DEINFRA/CRCSC-DAI/CRCSC-PRES/CRCSC-CONSDIR/CRCSC-
PLEN/CRCSC

PROCESSO N2 9079626110000692.000051/2024-51

ANALISE DO PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO 20/2024
OBJETO:

Contratacao de servigo de guarda documental.

DELIMITACAO DA ANALISE:

A presente analise busca avaliar as informagdes apresentadas pela area demandante referente a fase de
planejamento da contratagdo, limitando-se a aplicagdo da legislagdo que rege as contratagdes publicas, nao
entrando no mérito das decisdes gerenciais, ténicas e juridicas.

I. FORMALIZAGAO DO
PROCESSO ADMINISTRATIVO

O processo administrativo da
1.1 aquisicao dos bens ou servigos foi | x

instruido no SEI?

O processo possui as
12 documentacdes necessarias para X

' analise, conforme os modelos
estabelecidos pelo CRCSC?
Il. DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA - DFD (doc. SEI0386001)
Item Itens a serem verificados S| N | NA Indlcat_;ao do_local d? processo em
que foi atendida a exigéncia

21 Identifica~géo da area requisitante X Preambulo

da solugao.

Indicacéo do integrante .
2.2 requisitante. X Predmbulo




2.3 Identificacdo da demanda. X ltem 1

2.4 Justificativa sucinta da demanda. [ X Item 2

25 Ereylsao de data ?m que deye ser ltem 6
iniciada a prestacao de servigos.
O objeto da contratagao esta

2.6 contemplado no Plano X ltem 3
Contratagdes Anual (PCA)

57 Assmatura do demandante do X Rodapé
servico

Base legal: Art. 12, VIl e §1°, da Lei 14133/21 e art. 7° do Decreto 10.947/22

Observagoes:|Considero apto para prosseguimento.

ll. DESIGNAGOES DOS AGENTES PUBLICOS

Item

Itens a serem verificados

N/A

Indicagao do local do processo em
que foi atendida a exigéncia

3.1

Consta a portaria com a
designagao da equipe de
planejamento da contratagcao?
Base legal: Caput do art. 7° da Lei
14133/2021

0388508

3.2

Consta a designagao da equipe
responsavel pela fiscalizagcao da
contratacao? Base legal: Caput do
art. 7° da Lei 14133/2021

0388560

3.3

Os agentes tomaram conhecimento
da nomeacéo (TERMO DE
CIENTIFICACAOQ)? Base legal: §1°
do art. 8° do Decreto n° 11.246, de

27 de outubro de 2022.

0388570, 0388577, 0388582 ¢ 0388587

Observagoes:|Considero apto para prosseguimento.

IV. ESTUDOS PRELIMINARES — EP (doc. SEI 0429482)

Item

Itens a serem verificados

N/A

Indicagao do local do processo em
que foi atendida a exigéncia

4.1

Consta a descricdo da necessidade
da contratagao, considerado o
problema a ser resolvido sob a
perspectiva do interesse publico?
Base legal: Inciso | do art. 9° da IN
SEGES n° 58/2022

ltem 2




4.2

Consta a descricao dos requisitos
da contratagdo necessarios e
suficientes a escolha da solucéo,
prevendo critérios e praticas de
sustentabilidade, observadas as
leis ou regulamentagdes
especificas, bem como padroes
minimos de qualidade e
desempenho.Base legal: Inciso Il
do art. 9° da IN SEGES n° 58/2022

ltem 4

4.3

Foi realizado levantamento de
mercado, que consiste na analise
das alternativas possiveis, e
justificativa técnica e econdmica da
escolha do tipo de solugao a
contratar, podendo, entre outras
opcgodes: Base legal: Inciso Il do art.
9° da IN SEGES n° 58/2022

ltem 5

4.3.1

a) ser consideradas contratagdes
similares feitas por outros érgaos e
entidades publicas, bem como por
organizagdes privadas, no contexto
nacional ou internacional, com
objetivo de identificar a existéncia
de novas metodologias, tecnologias
ou inovagdes que melhor atendam
as necessidades da Administragao;

ltem 5

4.3.2

b) ser realizada audiéncia e/ou
consulta publica, preferencialmente
na forma eletrénica, para coleta de
contribuigdes;

ltem 5

4.3.3

c) em caso de possibilidade de
compra, locacéo de bens ou do
acesso a bens, ser avaliados os
custos e os beneficios de cada
opcao para escolha da alternativa
mais vantajosa, prospectando-se
arranjos inovadores em sede de
economia circular; e

ltem 5

4.3.4

d) ser consideradas outras op¢des
logisticas menos onerosas a
Administracao, tais como
chamamentos publicos de doagao
e permutas.

ltem 5

4.4

Consta a descricao da solugao
como um todo, inclusive das
exigéncias relacionadas a
manutencao e a assisténcia
técnica, quando for o caso. Base
legal: Inciso IV do art. 9° da IN
SEGES n° 58/2022

ltem 6




4.5

Foi realizada a estimativa das
quantidades a serem contratadas,
acompanhada das memorias de
calculo e dos documentos que lhe
dao suporte, considerando a
interdependéncia com outras
contratacdes, de modo a
possibilitar economia de escala.
Base legal: Inciso V do art. 9° da IN
SEGES n° 58/2022

ltem 7

4.6

Foi realizada a estimativa do valor
da contratagdo, acompanhada dos
precos unitarios referenciais, das
memorias de calculo e dos
documentos que lhe dao suporte,
que poderao constar de anexo
classificado, se a Administragao
optar por preservar o seu sigilo até
a concluséo da licitacdo. Base
legal: Inciso VI do art. 9° da IN
SEGES n° 58/2022

ltem 8

4.7

Consta as justificativas para o
parcelamento ou ndo da solugao.
Base legal: Inciso VIl do art. 9° da
IN SEGES n° 58/2022

ltem 9

4.8

Contratagdes correlatas e/ou
interdependentes. Base legal:
Inciso VIII do art. 9° da IN SEGES
n°® 58/2022

Item 10

4.9

Existe o demonstrativo da previsao
da contratagdo no Plano de
Contratagdes Anual, de modo a
indicar o seu alinhamento com os
instrumentos de planejamento do
orgao ou entidade. Base legal:
Inciso IX do art. 9° da IN SEGES n°
58/2022

Item 11

4.10

Ha o demonstrativo dos resultados
pretendidos, em termos de
economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos
humanos, materiais e financeiros
disponiveis. Base legal: Inciso X do

art. 9° da IN SEGES n° 58/2022

Item 12




4.11

No caso das providéncias a serem
adotadas pela Administragao
previamente a celebracdo do
contrato, tais como: Adaptagdes no
ambiente do 6rgéo ou da entidade;
Necessidade de obtencéo de
licengas, outorgas ou autorizagdes;
Capacitagao de servidores ou de
empregados para fiscalizagao e
gestao contratual. Base legal:
Inciso Xl do art. 9° da IN SEGES n°
58/2022

Item 13

4.12

Consta a descricao de possiveis
impactos ambientais e respectivas
medidas mitigadoras, incluidos
requisitos de baixo consumo de
energia e de outros recursos, bem
como logistica reversa para
desfazimento e reciclagem de bens
e refugos, quando aplicavel. Base
legal: Inciso XII do art. 9° da IN
SEGES n° 58/2022

Item 14

4.13

Foi apresentado o posicionamento
conclusivo sobre a adequacao da
contratagao para o atendimento da
necessidade a que se destina.
Base legal: Inciso Xlll do art. 9° da
IN SEGES n° 58/2022

Item 15

4.14

Foi avaliado a possibilidade de
utilizacdo de méo de obra,
materiais, tecnologias e matérias-
primas existentes no local da
execucgao, conservagao e operagao
do bem, servico ou obra, desde que
nao haja prejuizos a
competitividade do processo
licitatorio e a eficiéncia do
respectivo contrato, nos termos do
§ 2° do art. 25 da Lei n® 14.133, de
2021. Base legal: Inciso | do art. 10
da IN SEGES n° 58/2022

ltem 5

4.15

Foi verificada a necessidade de ser
exigido, em edital ou em aviso de
contratacao direta, que os servigos
de manutencao e assisténcia
técnica sejam prestados mediante
deslocamento de técnico ou
disponibilizados em unidade de
prestagao de servigos localizada
em distancia compativel com suas
necessidades, conforme dispde o §
4° do art. 40 da Lei n® 14.133, de
2021. Base legal: Inciso Il do art.
10 da IN SEGES n° 58/2022

ltem 5




4.16

Foram avaliadas as contratacdes
anteriores voltadas ao atendimento
de necessidade idéntica ou
semelhante a atual, como forma de
melhorar a performance contratual,
em especial nas contratacdes de
execucao continuada ou de
fornecimento continuo de bens e
servicos, com base, inclusive, no
relatorio final de que trata a alinea
“d” do inciso VI do § 3° do art. 174
da Lei n° 14.133, de 2021. Base
legal: Inciso Ill do art. 10 da IN
SEGES n° 58/2022

ltem 5

4.17

Quando da elaboragéo do ETP
para a contratagao de obras e
servigcos comuns de engenharia, se
demonstrada a inexisténcia de
prejuizo para a aferigdo dos
padrées de desempenho e
qualidade almejados, a
especificacdo do objeto podera ser
realizada apenas em termo de
referéncia ou em projeto basico,
dispensada a elaboracgao de
projetos, conforme disposto no § 3°
do art. 18 da Lei n® 14.133, de 1°
de abril de 2021. Base legal: Art. 15
da IN SEGES n° 58/2022

4.18

Numeragéao sequencial e l6gica dos
itens que compdem os estudos
técnicos preliminares.

ETP

4.19

Assinatura do demandante do
servigo ou da equipe de

planejamento.

ETP

Observagoes:|Considero apto para prosseguimento.

V. GESTAO DE RISCOS - GR (doc. SEI10429485)

Item

Itens a serem verificados

N/A

Indicagao do local do processo em
que foi atendida a exigéncia

Consta a analise dos riscos da fase

contratado?

5.1 do planejamento da contratagao? R-01

59 Consta aNanallse dos riscos da fase R-02
da selegao do fornecedor?

53 Consta :':1 analise dos riscos da fase R-03 E R-04
de gestédo do contrato?
As descricdoes dos riscos estio

5.4 aderentes ao objeto a ser MGR




5.9

As acdes preventivas e de
contingéncias sdo aderentes ao
risco identificado?

MGR

5.6

Consta o monitoramento do risco
residual contendo cronograma e
plano de acao a ser executado
(contratagdes de TI1)?

5.7

Numeracéao sequencial e légica dos
itens que compdem os riscos.

MGR

5.8

Assinatura do demandante do
servigo ou da equipe de

planejamento.

MGR

Observagoées: Considero apto para prosseguimento.

VI. TERMO DE REFERENCIA (doc. SEI 0429489)

Item

Itens a serem verificados

N/A

Indicagao do local do processo em
que foi atendida a exigéncia

6.1

Consta a definicao do objeto,
incluidos: a) sua natureza, os
quantitativos, o prazo do contrato e,
se for o caso, a possibilidade de
sua prorrogacgao; b) a especificagéo
do bem ou do servico,
preferencialmente conforme
catalogo eletrénico de
padronizagéo de que trata a
Portaria n°® 938, de 2 de fevereiro
de 2022, observados os requisitos
de qualidade, rendimento,
compatibilidade, durabilidade e
seguranga; ¢) a indicagao dos
locais de entrega dos produtos e
das regras para recebimentos
provisorio e definitivo, quando for o
caso; d) a especificacéo da garantia
exigida e das condigbes de
manutencgao e assisténcia técnica,
quando for o caso. Base legal:
Inciso | do Art. 9° da IN SEGES n°
81/2022

ltens1,5e7.

6.2

Foi indicada a fundamentagao da
contratagdo, que consiste na
referéncia aos estudos técnicos
preliminares correspondentes,
quando elaborados, ou, quando
nao for possivel divulgar esses
estudos, no extrato das partes que
nao contiverem informacgdes
sigilosas. Base legal: Inciso Il do
Art. 9° da IN SEGES n° 81/2022

21




6.3

Ha a descri¢do da solugdo como
um todo, considerado todo o ciclo
de vida do objeto, com preferéncia
a arranjos inovadores em sede de
economia circular. Base legal:
Inciso Il do Art. 9° da IN SEGES n°
81/2022

21

6.4

Foram estabelecidos requisitos da
contratacéo, incluindo os requisitos
minimos de qualidade, evitando
contratagao de uma solugao que
nao atenda a necessidade do
Conselho. Base legal: Inciso IV do
Art. 9° da IN SEGES n° 81/2022

ltem 4

6.5

Consta o modelo de execucgao do
objeto, que consiste na definicdo de
como o contrato devera produzir os
resultados pretendidos desde o seu
inicio até o seu encerramento.

Base legal: Inciso V do Art. 9° da IN
SEGES n° 81/2022

ltem 5

6.6

Foi estabelecido o modelo de
gestao do contrato, que descreve
como a execugao do objeto sera
acompanhada e fiscalizada pelo
orgao ou entidade. Base legal:
Inciso VI do Art. 9° da IN SEGES n°
81/2022

ltem 6

6.7

Constam os critérios de medicéo e
de pagamento/retencdes. Base
legal: Inciso VIl do Art. 9° da IN
SEGES n° 81/2022

ltem 7

6.9

Existe a forma e critérios de
selecao do fornecedor, optando-se
pelo critério de julgamento de
técnica e preco, conforme o
disposto no § 1° do art. 36 da Lei n°
14.133, de 2021, sempre que a
avaliacdo e a ponderacao da
qualidade técnica das propostas
que superarem os requisitos
minimos estabelecidos no edital
forem relevantes aos fins
pretendidos pela Administracao;
Base legal: Inciso VIII do Art. 9° da
IN SEGES n° 81/2022

ltem 8




6.10

Consta as estimativas do valor da
contratagdo, nos termos da
Instrucdo Normativa sobre o
assunto, acompanhadas dos
precos unitarios referenciais, das
memorias de calculo e dos
documentos que Ihe d&o suporte,
com os parametros utilizados para
a obtencao dos precos e para os
respectivos calculos, que devem
constar de documento separado e
classificado. Base legal: Inciso IX
do Art. 9° da IN SEGES n° 81/2022

ltem 9

6.11

Consta a informacgao sobre a
dotac&o orgamentaria e o projeto o
qual esta vinculada a despesa.
Base legal: Inciso X do Art. 9° da IN
SEGES n° 81/2022

Item 10

6.12

Numeragéo sequencial em todos os
itens.

TR

6.13

Assinatura do demandante do
servico e de autorizacdo da
diretoria.

TR

Observagoes:|Considero apto para prosseguimento.

VIl. MAPA COMPARATIVO DE PRECOS — MP (doc. SEI10429482)

Item

Itens a serem verificados

N/A

Indicagao do local do processo em
que foi atendida a exigéncia

7.1

Houve o estabelecimento, no EP,
do método para estimativa de
precos ou meios de previsao de
precos referenciais?

ANEXO | ETP

7.2

Consta o mapa comparativo de
preco com memoria de calculo da
estimativa de pregos? Os valores
estdo conciliados com os
respectivos levantamentos de
precos?

ANEXO | ETP

7.3

Constam os documentos que
evidenciam composi¢ao de custos
unitarios menores ou iguais a
mediana do item correspondente
nos sistemas oficiais de governo,
como Painel de Precos ou banco de
precos em saude, observado o
indice de atualizag&o de precos
correspondente.Base legal: Inciso |

do art. 5° da IN SEGES n° 65/2022

ANEXO | ETP




7.4

Constam avaliagcdes em
contratagdes similares feitas pela
Administragdo Publica, em
execugao ou concluidas no periodo
de 1 (um) ano anterior a data da
pesquisa de precos, inclusive
mediante sistema de registro de
precos, observado o indice de
atualizacdo de precos
correspondente.Base legal: Inciso Il
do art. 5° da IN SEGES n° 65/2022

ANEXO | ETP

7.5

Constam os dados de pesquisa
publicada em midia especializada,
de tabela de referéncia
formalmente aprovada pelo Poder
Executivo federal e de sitios
eletrbnicos especializados ou de
dominio amplo, desde que
atualizados no momento da
pesquisa e compreendidos no
intervalo de até 6 (seis) meses de
antecedéncia da data de divulgacéo
do edital, contendo a data e a hora
de acesso. Base legal: Inciso Ill do
art. 5° da IN SEGES n° 65/2022

ANEXO | ETP

7.6

Consta pesquisa direta com, no
minimo, 3 (trés) fornecedores,
mediante solicitacao formal de
cotacédo, por meio de oficio ou e-
mail, desde que seja apresentada
justificativa da escolha desses
fornecedores e que nao tenham
sido obtidos os orgamentos com
mais de 6 (seis) meses de
antecedéncia da data de divulgacao
do edital. Base legal: Inciso IV do
art. 5° da IN SEGES n° 65/2022

ANEXO | ETP

7.7

Consta pesquisa na base nacional
de notas fiscais eletronicas, desde
que a data das notas fiscais esteja
compreendida no periodo de até 1
(um) ano anterior a data de
divulgacao do edital, conforme
disposto no Caderno de Logistica,
elaborado pela Secretaria de
Gestao da Secretaria Especial de
Desburocratizacao, Gestao e
Governo Digital do Ministério da
Economia. Base legal: Inciso V do
art. 5° da IN SEGES n° 65/2022

7.8

Os precos coletados foram
analisados de forma critica? Houve
grande variagao entre os valores

apresentados?

ANEXO | ETP




Para desconsideracao dos precos
inexequiveis ou excessivamente
7.9 elevados, foram adotados critérios
fundamentados e descritos no
processo?

X ANEXO | ETP

Existe justificativa para utilizagao de
7.10 outras fontes de pesquisas de X ANEXO I ETP
precos, quando for o caso?

Assinatura do demandante do
7.1 servigo ou da equipe de X ANEXO | ETP
planejamento.

Observagoes:|Considero apto para prosseguimento.

—
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Documento assinado eletronicamente por Eduardo Santos Oliveira, Auxiliar Administrativo, em
24/07/2024, as 16:54, conforme hordario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 42, do Decreto n?
10.543, de 13 de novembro de 2020.

'I Documento assinado eletronicamente por Jhonatan Alberto Costa, Coordenador, em 17/09/2024, as
Jel- L‘il’ 09:59, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 42, do Decreto n? 10.543, de 13 de

assinatura
eletrénica novembro de 2020.
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CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DE SANTA CATARINA
Av. Osvaldo Rodrigues Cabral, 1900, - Bairro Centro, Floriandpolis/SC, CEP 88015-710
Telefone: (48) 3027-7000 - www.crcsc.org.br E-mail: crcsc@ cresc.org.br

PARECER N¢ 19/2024/CRCSC-GOV/CRCSC-DAI/CRCSC-PRES/CRCSC-CONSDIR/CRCSC-PLEN/CRCSC
PROCESSO N¢ 9079626110000692.000051/2024-51

Assunto: Aquisi¢do de servico de guarda documental.

Considerando prevista a contratagdo no Plano de Trabalho e Plano de Contrata¢ées Anual 2024 (PCA), aprovados pelo Conselho Federal de Contabilidade, item
146 pelo valor de R$ 150.000,00 conforme figura 1;

Considerando planejamento da contratagdo adequado as necessidades efetivas para o atingimento dos objetivos da Entidade;

Considerando realizagdo de procedimento administrativo legal de contratagdo na administragcdo publica e analise do Planejamento da Contratagdo n2 20/24/LIC
emitida pelo Departamento de Infraestrutura do Conselho Regional de Contabilidade de Santa Catarina;

Considerando existéncia de regulamentagdes especificas sobre como devem ser armazenados e por quanto tempo devem ser mantidos os documentos de um arquivo
de Entidade Publica, a contratagdo de um servigo profissional de guarda documental, se faz necessario, para garantir que todos os requisitos legais sejam cumpridos;

Considerando que ao transferir as caixas de arquivo para um servigo de guarda externo, pode-se liberar espago no prédio atual, que pode ser utilizado de maneira
mais produtiva e adequada;

Considerando que a contratagdo ndo apenas resolve problemas imediatos de condigdes insalubres, mas também oferecera uma solugdo estruturada e profissional
para a gestdo adequada e sustentavel de documentos importantes para o CRCSC;

Considerando que a respectiva contratacio, no valor proposto R$ 11.246,37 ((nico) e R$ 3.300,64 (mensal), sera classificada na Conta contébil 6.3.2.1.02.01.002 -
SERVICOS DE ASSESSORIA E CONSULTORIA, atividade 5001 do Plano de Trabalho do Exercicio de 2024, e que conforme figura 2 ha disponibilidade de recursos
suficientes para realizagdo da despesa;

Com propésito de agregar valor ao processo interno de contratagdes, apoiando assim a gestdo do CRCSC, registramos ACOLHIMENTO da respectiva solicitagdo no que
se refere a justificativa, motivagdo e disponibilidade or¢gamentaria.

Ato continuo, segue para analise e deliberagdo da Diretoria Administrativa e de Infraestrutura.

Figura 1.

CONTABILIDADE DE SANTA CATARINA

IATACOES ANUAL - 2024 (085S 1)

SEQ. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA coummcﬁo DESCKII,‘.KO SUCINTA DO OBJETO V%::::;ggzgr CELECUIRC £ DESCRIC.SD CONTA CONTABIL PROIETO UNIDADE DEMANDANTE -
. o (oBs 4) (oBs 5) RESPONSAVEL
RENOVACAD
146 NECESSIDADE DE CUMPRIMENTO DA LEGISLAGAC GESTAO DE ARQUIVOS FiSICOS DO CRCSC RS 150.000,00 6.3.2.1.02.01.002 SERVICO DE ASSESSORIA € 5001 INFRAESTRUTURA
PERTINENTE : ’ CONSULTORIA

Figura 2.
Plane de Trabalho - 2024
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5001 SERVICOS ADMINISTRATIVOS - ATIVO

Informagdes Orgamentarias

e v

Conta Descrigio Orgamento Inicial Ajustes Orgamento Atual| Reservado ‘ Empenhado |Saldo Orgamento| Liquidado ‘ % ‘AL\quwdar
16.3.1.3.02.01.002 SERVICO DE ASSESSORIAE CONSULTORIA RS 11.014,00 RS 200.000,00 RS 211.014,00 RS 0,00 RS 0,00 L RE 0,00/50,00 3211.014,00
6.3.1.3.02.01.007 SERVICOS DE COPAE COZINHA R§ 69.413,00 RS 0,00 R§ 69.413,00 R§ 69.413,00 R§ 69.413,00 RS 0,00 RS 17.322,12| 24 96 1§ 52.090,88
_6.3.1.3.02.01.017 SER\J‘\@OSFOTOGMFICOSEViDEOS RS E.000,00 RS 0,00 RS E.000,00 RS 0,00 RS 0,00 RS £.000,00 RS 0,00/5 0,00 RS 6.000,00
:5.3.1.3.02.01.021 SERVIGOS DE APOIO ADMINISTRATIVO E OPERACIONAL RS 157.788,00 RS 0,00 RS 157.788,00 RS 94.0868,00 RS 94.0868,00 RS £3.650,00 RS 46.836,24| 20,68 3 110.951,76
6.3.1.3.02.01.022 DEMAIS SERVICOS PROFISSIONAIS RS 35.000,00 RS 0,00 RS 35.000,00 RS 0,00 RS 0,00 RS 35.000,00 RE 0,00/5 0,00 1% 35.000,00
_531 3.02.03.001 DIARIAS - FUNCIONARIOS RS 4.000,00 RS 0,00 RS 4.000,00 RS 2 198,00 RS 2 198,00 RS 1.802,00 RS2 188,00 54,55 RS 1.80200
_6.3.1.3.02.06.005 FRETES E TRANSPORTES DE ENCOMENDAS RS 2.000,00 RS 0,00 RS 2.000,00 RS 0,00 RS 0,00 RS 2.000,00 RE 0,00/5 0,00 RS 3.00000
:5.3.1.9.01.01.003 DESPESAS DE EXERCICIOS ANTERIORES RS 5.000,00 RS 0,00 RS 5.000,00 RS 0,00 RS 0,00 RS 5.000,00 RE 0,00/50,00 RS 5.00000
_ |6.3.1.9.01.01.004 DESPESAS MIUDAS DE PRONTO PAGAMENTO RS 35.000,00 RS 0,00 RS 35.000,00 RS 35.000,00 RS 35.000,00 R§ 0,00 RS 14.895,59| 42,56 15 20.104.41
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;?S!!‘J Iﬂ Documento assinado eletronicamente por Martinho Nunes Santana Neto, Coordenador, em 24/07/2024, as 18:05, conforme horario oficial de Brasilia, com
eletronica fundamento no art. 42, do Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020.

Referéncia: Processo n? 9079626110000692.000051/2024-51 SEI n2 0429605
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CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DE SANTA CATARINA
Av. Osvaldo Rodrigues Cabral, 1900, - Bairro Centro, Floriandpolis/SC, CEP 88015-710
Telefone: (48) 3027-7000 - www.crcsc.org.br E-mail: crcsc@ cresc.org.br

PARECER N2 PARECER 018 DIRETORIA ADMINISTRATIVA/2024/CRCSC-DAI/CRCSC-
PRES/CRCSC-CONSDIR/CRCSC-PLEN/CRCSC

PROCESSO N¢© 9079626110000692.000051/2024-51

COMISSAO PERMANENTE DE CONTRATAGCAO DO CONSELHO REGIONAL

INTERESSADO: DE CONTABILIDADE DE SANTA CATARINA.

ASSUNTO: Aquisicao de servigo de guarda documental

Parecer 018/24/DIR
Em 29 de julho de 2024.

De: Diretor Administrativo e de Infraestrutura do Conselho Regional de Contabilidade de Santa Catarina.
Para: Comissao Permanente de Contratagdo do Conselho Regional de Contabilidade de Santa Catarina.

Ref. PA 9079626110000692.0000512024-51 - Aquisi¢cao de servigo de guarda documental.

Considerando processo administrativo (PA) 9079626110000692.0000512024-51 de 20 de junho de 2024,
cuja demanda foi encaminhada pelo departamento de infraestrutura.

Considerando as justificativas da necessidade de contratagdo dos materiais/servigos expostos no processo
administrativo (PA) 9079626110000692.0000512024-51.

Considerando parecer 019/2024 de 24 de julho de 2024 exarado pela coordenadoria do departamento de
governanga e conformidade do CRCSC, acolhendo a solicitacdo no que diz respeito a motivagao, justificativa
e disponibilidade orgamentaria.

Delibera:
Autorizar a abertura do processo.
Dé providéncias. Cientifiquem-se os envolvidos
Cleber Dias
Diretoria Administrativa e de Infraestrutura do CRCSC
'I Documento assinado eletronicamente por Cleber Dias, Diretor, em 29/07/2024, as 11:20, conforme
JEI, L'j—_ly horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 42, do Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de

assinatura
| eletrbnica

2020.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm

% acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 0433615 e o
cédigo CRC 9C3E5BF2.

Referéncia: Processo n® 9079626110000692.000051/2024-51 SEI' n2 0433615
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TERMO DE ABERTURA DE PROCESSO ELETRONICO

Processo n2 9079626110000692.000051/2024-51

Interessado: Departamento de Infraestrutura

Conforme deliberagéo do Diretor Administrativo e de Infraestrutura desta casa (SEI 0433615), que versa
sobre a CONTRATACAO DE SERVICO DE GUARDA DOCUMENTAL , sugere-se a elaboragdo de Processo
Licitatorio, na modalidade “DISPENSA DE LICITAQAO ELETRONICA”, nos termos da Lei n® 14.133, de 1°

de abril de 2021, e demais legislagao aplicavel.

Desta forma, certifico que nesta data autuei a presente DISPENSA DE LICITACAO ELETRONICA, de n°

13/2024, nos termos acima citados.

Documento assinado eletronicamente por Eduardo Santos Oliveira, Auxiliar Administrativo, em
08/08/2024, as 13:51, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 42, do Decreto n?
10.543, de 13 de novembro de 2020.

il
Sel o
assinatura L2
eletrénica

{ https://sei.cfc.org.br/sei/controlador_externo.php?

acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 0450311 e o
e cOdigo CRC 396BDE24.

Referéncia: Processo n® 9079626110000692.000051/2024-51 SEI' n2 0450311
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CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE
DE SANTA CATARINA

PORTARIA CRCSC N.2 022, DE 19 DE JANEIRO DE 2024.

A PRESIDENTE DO CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DE SANTA CATARINA, no
exercicio de suas atribuicdes legais e regimentais, resolve:

Art. 12 Designar os colaboradores Pamela Duart Araujo, matricula 307 e Eduardo Santos
Oliveira, matricula 282, para atuarem na condicdo de Agentes de Contratacgao.

Art. 22 Designar os colaboradores Martinho Nunes Santana Neto, matricula 120 e
Hermelindo Junior Soares, matricula 195, como suplentes.

Art. 42 Esta portaria entra em vigor a partir desta data, com efeitos desde 01 de janeiro de
2024 e vigéncia até 31 de dezembro de 2024, podendo ser alterada ou revogada a qualquer tempo, pela
Presidente do CRCSC, conforme conveniéncia administrativa.

CONTADORA MARISA LUCIANA SCHVABE DE MORAIS

Presidente



Este documento foi assinado eletronicamente com fundamento no art. 4°,do Decreto n® 10.543, de 13 de
novembro de 2020.

Signatarios e datas conforme horario oficial de Brasilia:

«/ MARISA LUCIANA SCHVABE DE MORAIS (CPF XXX.133.239-XX) em 20/01/2024 17:20:08
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CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE

DE SANTA CATARINA

A forca contabil unida pela valorizagao.

PORTARIA PRES CRCSC N.2 058, DE 2 DE FEVEREIRO DE 2024.

Estabelece os limites e instancias de governanga
para aprovacao de atos que geram despesas com a
contratagdo e/ou pagamento de bens e servicos e a
realizacdo de despesas com didrias e passagens no
CRCSC.

A PRESIDENTE CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DE SANTA CATARINA, no
exercicio de suas atribuicdes legais e regimentais, resolve:

Art. 12 Estabelecer os limites e instancias de governanca para aprovac¢do de atos que geram
despesas com a contratacdo e/ou pagamento de bens e servicos e a realizacdo de despesas com didrias e
passagens no Conselho Regional de Contabilidade de Santa Catarina.

Art. 22 Fica delegada a competéncia para autorizar os seguintes atos:

ATO

VALOR

RESPONSAVEL

RESPONSAVEL
SUBSTITUTO

Analisar e aprovar
documentos de
planejamento da
contratacao

Qualquer Valor

Agente de Contratagdo

Presidente da Comissao
de Contratagao

Analise de Conveniéncia e
Oportunidade

Qualquer Valor

Coordenador
Departamento de
Governanga e
Conformidade

Coordenador
Departamento
Contabil- Financeiro

Autorizar o termo de Diretor de Diretor Institucional e
abertura de processo de Qualquer Valor Administracdo e de Relacionamento
contratacao. Infraestrutura com o Profissional
Assinar Editais de . | Presidente da Comissao
- Qualquer Valor Agente de Contratacao ~
contratagoes de Contratacao

Autorizar inexigibilidade
de licitacdo

Até o limite do Inciso Il do

art. 75 da Lei 14.133/2023.

Diretor de
Administracdo e
Infraestrutura

Diretor Institucional e
de Relacionamento
com o Profissional

A partir do limite do Inciso
Il do art. 75 da Lei
14.133/2023.

Presidente do CRCSC

Vice-presidente de
Administracao e
Financas

Assinar contratos de
aprendizagem e termos
de estagio

Qualquer valor

Diretor de
Administracao e
Infraestrutura

Diretor Institucional e
de Relacionamento
com o Profissional
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DE SANTA CATARINA

A forca contabil unida pela valorizagao.

Assinar contratos
administrativos ou a
prorrogacao e rescisao de
contratos em vigor e Atas
de Registro de Pregos

Até o limite dos Incisos |, Il
e lll do art. 75 da Lei
14.133/2023.

Diretor de
Administracao e
Infraestrutura

Diretor Institucional e
de Relacionamento
com o Profissional

A partir do limite dos
Incisos |, Il e Il do art. 75
da Lei 14.133/2023.

Presidente do CRCSC

Vice-presidente de
Administragao e
Financas. Em sua
auséncia, Diretor

designado pelo

Autorizar a concessao de
diarias e passagens em
viagens

Qualquer valor

Presidente do CRCSC

Vice-presidente de
Administracdo e
Financas

Autorizar o pagamento
por meio do formulario
Ordem de Pagamento

Qualquer valor

Diretor de
Administracdo e
Infraestrutura

Diretor Institucional e
de Relacionamento
com o Profissional

Autorizar a remessa de
recurso para o exterior

Qualquer valor

Presidente do CRCSC

Vice-presidente de
Administracdo e
Finangas

Autorizar a ordem de

Presidente do CRCSC

Vice-presidente de
Administragao e

s . Finangas
débito no sistema Qualquer valor - - —
. Diretor de Diretor Institucional e
bancario o N )
Administragao e de Relacionamento
Infraestrutura com o Profissional
. Coordenador Substituto Coordenador
Autorizar as Notas de
Qualquer valor Departamento Departamento

Reservas

Contabil- Financeiro

Contabil-financeiro

Assinar Notas de
Empenho

Qualquer valor

Presidente do CRCSC,
Diretor de
Administracdo e
Infraestrutura e
Coordenador do
Departamento
Contabil-Financeiro

Vice-presidente de
Administracdo e
Finangas, Diretor
Institucional e de

Relacionamento com o
Profissional e Contador
do Departamento

Contabil-Financeiro.

Autorizar remanejamento
orcamentdrio entre
projetos

Qualquer valor

Diretor de
Administracao e
Infraestrutura

Diretor Institucional e
de Relacionamento
com o Profissional
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A forca contabil unida pela valorizagao.

Demonstragdes Contdbeis
e Notas Explicativas

Qualquer valor

Presidente do CRCSC,
Diretor de
Administracao e
Infraestrutura e
Coordenador do
Departamento
Contabil-Financeiro

Vice-presidente de
Administracdo e
Financgas, Diretor
Institucional e de

Relacionamento com o
Profissional e Contador
do Departamento

Contabil-Financeiro

Aprovar a folha de
pagamentos dos
funcionarios

Qualquer valor

Diretor de
Administracdo e
Infraestrutura e

Coordenador Contabil-
financeiro

Diretor Institucional e
de Relacionamento
com o Profissional e

Contador do
Departamento
Contabil-financeiro

Margem Consigndvel dos
Funcionarios

Qualquer valor

Coordenador
Departamento
Contabil- Financeiro

Substituto Coordenador
Departamento
Contabil-financeiro

Aprovacdo suprimento de
fundos

Valor limite por suprido
estabelecido em Portaria

Diretor de
Administragao e
Infraestrutura

Diretor Institucional e
de Relacionamento
com o Profissional

Notificagcdo extrajudicial

Presidente do CRCSC

Vice-presidente de
Administragao e
Finangas

. Diretor de Diretor Institucional e
Atestado de Capacidade . ~ .
L. Qualquer valor Administragao e de Relacionamento
Técnica .
Infraestrutura com o Profissional

Assinar os oficios aos
interessados em
processos administrativos
de Fiscalizagdo que
solicitarem sustentacao, a

fim de cientifica-los da

data e horario das sessodes

de julgamento e demais
providéncias

Vice-Presidente de
Fiscalizac3o, Etica e
Disciplina e, na auséncia

Coordenador(a) de
Fiscalizacao

Analisar as
demonstragdes contdbeis
das empresas licitantes

Qualquer valor

Coordenador(a) de
Fiscalizagao

Contador(a) da
Fiscalizagdo ou dos
demais departamentos,
exceto os lotados na
Coordenadoria de
Governanga e
Conformidade

Art. 32 Em todos os documentos que ddo suporte a despesa deve constar,
obrigatoriamente, junto da assinatura, a data e a identificacdo da pessoa (nome e cargo) que estd

autorizando.
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CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE
DE SANTA CATARINA

Art. 42 O Presidente, Vice-presidente ou funcionario ndo pode aprovar as despesas
emitidas em seu nome.

Art. 52 Esta portaria entra em vigor na data de sua assinatura, e terd sua validade até o dia
31 de dezembro de 2025.

CONTADORA MARISA LUCIANA SCHVABE DE MORAIS

Presidente



Este documento foi assinado eletronicamente com fundamento no art. 4°,do Decreto n® 10.543, de 13 de
novembro de 2020.

Signatarios e datas conforme horario oficial de Brasilia:

«/ MARISA LUCIANA SCHVABE DE MORAIS (CPF XXX.133.239-XX) em 02/02/2024 18:12:12
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Aviso de Contratacao 16/2024

Informacoées Basicas

N d
umero do UASG Editado por Atualizado em
artefato
16/2004 926099-CONSELHO REGIONAL DE EDUARDO SANTOS 08/08/2024 13:39 (v
CONTABILIDADE - SC OLIVEIRA 1.0)
Status
ASSINADO

Outras informacoes

Categoria Numero da Contratacio Processo Administrativo
II - compra, inclusive por encomenda/Bens permanentes 9079626110000692.000051/202451

1. Objeto da Contratacao Direta

CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DE SANTA
CATARINA

DISPENSA ELETRONICA N° 13/2024

(Processo Administrativo SEI n.° 9079626110000692.000051/2024-51)

Torna-se publico que o CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DE SANTA CATARINA,
por meio do Setor de Infraestrutura, realizar4d Dispensa Eletrdnica, com critério de julgamento
menor pre¢o, na hipétese do art. 75, inciso Il, nos termos da Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021,
da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 67, de 2021 e demais normas aplicaveis.

Data da sessdo: XX/XX/2024
Horério da Fase de Lances: XX:XX as XX:XX
Critério de Julgamento: menor prego

Regime de Execucdo: Empreitada por Preco Global

1. OBJETO DA CONTRATAGAO DIRETA

1.1. - O objeto do presente procedimento € a escolha da proposta mais vantajosa para a ¢
ontratacdo de empresa especializada em servicos de guarda documental, conforme condicdes,
guantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contratacéo Direta e seus anexos.

1.2. O critério de julgamento adotado serd o menor preco oferecido para o servi¢co, observadas as
exigéncias contidas neste Aviso de Contratacédo Direta e seus Anexos quanto as especificacdes do
objeto.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Aviso de Dispensa de Licitagdo - Atualizagdo: maio/2023 1de13
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo
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2. Registro de precos

2.

3. Participacao na dispensa eletronica
2. PARTICIPAGAO NA DISPENSA ELETRONICA

2.1. - A participacdo na presente dispensa eletrbnica ocorrerd por meio do Sistema de Dispensa
Eletronica, ferramenta informatizada integrante do Sistema de Compras do Governo Federal —
Compras.gov.br, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal, no endereco eletrénico
www.gov.br/compras.

2.2. - O procedimento sera divulgado no Compras.gov.br e no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos fornecedores registrados no Sistema de
Registro Cadastral Unificado - Sicaf, por mensagem eletrénica, na correspondente linha de
fornecimento que pretende atender.

2.3. - O Compras.gov.br podera ser acessado pela web ou pelo aplicativo Compras.gov.br.

2.4. - O fornecedor é o responsavel por qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa Eletronica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao
orgdo entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de
uso indevido da senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.

z

2.5. - A participacdo no presente certame € exclusiva a microempresas e empresas de
pequeno porte, nos termos do art. 49, inciso 1V, c/c o art. 48, inciso |, da Lei Complementar n° 123,
de 14 de dezembro de 2006.

2.6. - A obtencdo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas e as
empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizacdo do procedimento, ainda nao
tenham celebrado contratos com a Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a
receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

2.7. - Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte,
para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n°® 14.133, de 2021, para o
agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos
limites previstos da Lei Complementar n® 123, de 2006 e do Decreto n.° 8.538, de 2015.

2.8. - Ndo poderéo participar desta dispensa de licitacdo os fornecedores:
2.9. - que ndo atendam as condicdes deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s) anexo(s);

2.10. - estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos para
receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.11. - que se enquadrem nas seguintes vedacdes:

2.11.1 - autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a contratacéo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;

2.11.2 - empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboracdo do projeto
bésico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Aviso de Dispensa de Licitagdo - Atualizagdo: maio/2023 2de 13
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo
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voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a contratacdo versar sobre obra,
servicos ou fornecimento de bens a ela necessérios;

2.11.3 - pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacao, impossibilitada
de contratar em decorréncia de san¢ao que lhe foi imposta;

2.11.4 - aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe funcdo na dispensa de licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do
contrato, ou que deles seja cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau;

2.11.5 - empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15
de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.11.6 - pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do aviso,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho
infantil, por submissdo de trabalhadores a condicbes analogas as de escravo ou por
contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacéo trabalhista.

1.
1.1.
1.1.1.

2.12. - Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico;

2.13. - O disposto na alinea “c” aplica-se também ao fornecedor que atue em substituicdo a outra
pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancao a ela aplicada, inclusive a
sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a
utilizacéo fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.14. - organiza¢bes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigc&o
(Acérdao n° 746/2014-TCU-Plenario); e

2.15. - sociedades cooperativas.

2.16. - Nao podera patrticipar, direta ou indiretamente, da dispensa eletrénica ou da execucédo do
contrato agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situacdes
que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou
emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme 8§ 1° do art. 9° da Lei n.°
14.133, de 2021.

4. Ingresso na Dispensa Eletronica
3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

3.1. - O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrdnica ocorrerd com o cadastramento de
sua proposta inicial, na forma deste item.

3.2. - O fornecedor interessado, apos a divulgacdo do Aviso de Contratacdo Direta, encaminhara,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com a descricdo do objeto
ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e 0 pre¢o ou o desconto, até a data e o horario
estabelecidos para abertura do procedimento.

3.3. - Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta, em especial o0 preco ou o desconto
ofertados, vinculam a Contratada.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
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3.4. - Nos valores propostos estardo inclusos todos o0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execuc¢do do objeto;

3.5. - A proposta devera conter declaracdo de que compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas,
nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de
conduta vigentes na data de entrega das propostas.

3.6. - Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do fornecedor, ndo |lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob
alegacéo de erro, omisséo ou qualquer outro pretexto.

3.7. - Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdo adequada sera aquela correspondente a média dos efetivos recolhimentos da
empresa nos ultimos doze meses.

3.8. - Independentemente do percentual do tributo que constar da planilha, no pagamento seréo
retidos na fonte os percentuais estabelecidos pela legislagédo vigente.

3.9. - A apresentacao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar 0s servicos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a
perfeita execucgdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substitui¢ao.

3.10. - O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de
Sua apresentacéo.

3.11. - No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar Termo de
Aceitacdo, em campo proprio do sistema eletrénico, relativo as seguintes declaragdes:

3.11.1. - que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

3.11.2. - que esta ciente e concorda com as condi¢cdes contidas no Aviso de Contratacao
Direta e seus anexos;

3.11.3. - que se responsabiliza pelas transac¢fes que forem efetuadas no sistema, assumindo-
as como firmes e verdadeiras;

3.11.4. - que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n°® 8.213/91.

3.11.5. - que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz,
nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constitui¢ao;

3.12. - O fornecedor organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do
sistema eletrdnico, que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n° 14.133, de 2021.

3.13. - O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrdnico, que cumpre 0s
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requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir
do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos 88 1° ao 3°
do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

5. Fase de lances
4. FASE DE LANCES

4.1. - A partir da data e horario estabelecidos neste Aviso de Contratacdo Direta, a sesséo publica
serd automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos,
exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo encerrado no horario de finalizacdo de
lances também ja previsto neste aviso.

4.2. - Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

4.3. - O lance devera ser ofertado pelo valor total do grupo.

4.4. - O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou percentual de desconto superior ao
ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

4.5. - O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja
vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema,
sendo tais lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso de Contratacdo
Direta.

4.6. - O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto
em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo ao que cobrir a melhor oferta é de R$
100,00 (cem reais).

4.7. - Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado
primeiro no sistema.

4.8. - Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

4.9. - Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance ou do maior desconto registrado, vedada a identificacdo do fornecedor.

4.10. - Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu
encerramento, com o ordenamento e divulgacdo dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de
classificacao.

4.11. - O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no horario
indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogagéo e ndo havendo tempo aleatdrio ou mecanismo
similar.

6. Julgamento e aceitacao das propostas

5. JULGAMENTO E ACEITAGAO DAS PROPOSTAS
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5.1. - Encerrada a fase de lances, quando a proposta do primeiro colocado permanecer acima do
preco maximo ou abaixo do desconto definido para a contratacdo, 0 pregoeiro poderd negociar
condigbes mais vantajosas.

5.2. - Neste caso, serd encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o menor
preco ou o maior desconto, para que seja obtida a melhor proposta compativel em relacdo ao
estipulado pela Administracao.

5.3. - A negociacgédo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, exclusivamente por
meio do sistema, respeitada a ordem de classificacdo, quando o primeiro colocado, mesmo apés a
negociacao, for desclassificado em razéo de sua proposta permanecer acima do preco maximo ou
abaixo do desconto definido para a contratagéo.

5.4. - Em qualquer caso, concluida a negociacao, se houver, o resultado sera divulgado a todos e
registrado na ata do procedimento da dispensa eletrbnica, devendo esta ser anexada aos autos do
processo de contratacao.

5.5. - Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a contratagéo,
sera solicitado ao fornecedor o envio da proposta adequada ao Ultimo lance ofertado ou ao valor
negociado, se for o caso, acompanhada dos documentos complementares, quando necessarios.

5.6. - Encerrada a etapa de negociacdo, se houver, o pregoeiro verificara se o fornecedor
provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condi¢Bes de participacdo no certame,
conforme previsto no art. 14 da Lei n® 14.133/2021, legislacdo correlata e nos itens 3.3 e seguintes
deste Aviso, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a participacdo no processo
de contratacdo direta ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

5.7. - SICAF,;

5.8. - Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Uniédo (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

5.9. - Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Uni&o
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

5.10. - A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu
sécio majoritario, por forca da vedacao de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.

5.11. - Caso conste na Consulta de Situag&o do fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o 6rgao diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n° 3/2018, art. 29, caput)

5.12. - A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros. (IN n°® 3/2018, art. 29, 81°).

5.13. - O fornecedor serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
desclassificacdo. (IN n° 3/2018, art. 29, §2°).

5.14. - Constatada a existéncia de sanc¢do, o fornecedor serd reputado inabilitado, por falta de
condicdo de participacao.

5.15. - Verificadas as condi¢cbes de participacdo, o gestor examinard a proposta classificada em
primeiro lugar quanto & adequacdo ao objeto e & compatibilidade do preco em relacdo ao méximo
estipulado para contratagéo neste Aviso de Contratacdo Direta e em seus anexos.

5.16. - Sera desclassificada a proposta vencedora que:
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5.16.1. - contiver vicios insanaveis;

5.16.2. - ndo obedecer as especificagbes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus
anexos;

5.16.3. - apresentar precos inexequiveis ou que permanecerem acima do preco maximo
definido para a contratacao;

5.16.4. - ndo tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;

5.16.5. - apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus
anexos, desde que insanavel.

5.17. - Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui 0u possuira recursos suficientes
para executar a contento o objeto, serad considerada inexequivel a proposta de pre¢cos ou menor
lance que:

5.17.1. - for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente precgos global
ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos
e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatorio da
dispensa nédo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e
instalacdes de propriedade do préprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a
totalidade da remuneracéao.

5.18. - Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que o fornecedor
comprove a exequibilidade da proposta, através de apresentacao de planilha de custos

5.19. - Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde
gue nao haja majoracdo do preco.

5.20. - O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que néo alterem a
substancia das propostas;

5.21. - Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢do a indicacdo de
recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando nao cabivel esse
regime.

5.22. - Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacbes do objeto,
podera ser colhida a manifestacé@o escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada
no objeto.

5.23. - Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, serd examinada a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

5.24. - Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e
horario para a sua continuidade.

5.25. - Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, sera iniciada a fase de habilitacéo,
observado o disposto neste Aviso de Contratacdo Direta.
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7. Habilitacao
6. HABILITAGCAO

6.1. - Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei
n° 14.133, de 2021, constam do Termo de Referéncia e serdo solicitados do fornecedor mais bem
classificado na fase de lances.

6.2. - A habilitacdo dos fornecedores sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele
abrangidos.

6.3. - E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacdes constantes do SICAF para que
estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, quando solicitado, a
respectiva documentacao atualizada.

6.4. - O descumprimento do subitem acima implicard a inabilitacdo do fornecedor, exceto se a
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais emissores de certidées lograr éxito em encontrar a(s) certidao
(Ges) valida(s).

6.5. - Na hip6tese de necessidade de envio de documentos complementares, indispensaveis a
confirmacéo dos j4 apresentados para a habilitagdo, ou de documentos ndo constantes do SICAF, o
fornecedor sera convocado a encaminha-los, em formato digital, por meio do sistema, no prazo de
02 (duas) horas, sob pena de inabilitagdo. (art. 19, § 3°, da IN Seges/ME n° 67, de 2021).

6.6. - Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver ddvida em relacdo a
integridade do documento digital.

6.7. - Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
agueles legalmente permitidos.

6.8. - Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se 0
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

6.9. - Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

6.10. - Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessao sera
suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

6.11. - Serd inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste
Aviso de Contratacao Direta.

6.12. - Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagdo, o 6rgédo ou
entidade examinard a proposta subsequente, e assim sucessivamente, na ordem de classificacéo,
até a apuragcdo de uma proposta que atenda as especificagdes do objeto e as condi¢des de
habilitacao

6.13. - Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo, o fornecedor sera habilitado.
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8. Ata de registro de precos

8.

9. Formacao do cadastro de reserva

9. ndo se aplica

10. Contratacao
7. CONTRATACAO

7.1. - Ap6s a homologacao e adjudicacdo, caso se conclua pela contratacao, sera firmado Termo de
Contrato.

7.2. - O adjudicatario tera o prazo de 03 (trés) dias uteis, contados a partir da data de sua
convocacao, para assinar o Termo de Contrato, sob pena de decair o direito a contratacdo, sem
prejuizo das san¢des previstas neste Aviso de Contratacao Direta.

7.3. - Alternativamente a convocacao para comparecer perante o 6rgdo ou entidade para a
assinatura do Termo de Contrato, a Administragdo poderd encaminha-lo para assinatura, mediante
disponibilizacéo de acesso a sistema de processo eletrénico para esse fim ou outro meio eletrdnico,
para que seja assinado e devolvido no prazo de 02 (dois) dias, a contar da data de disponibilizacédo
do acesso ao sistema de processo eletrénico.

7.4. - O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagdo
justificada do adjudicatario e aceita pela Administracéo.

7.5. - O prazo de vigéncia da contratacédo é o estabelecido no Termo de Referéncia.

7.6. - Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovacao das
condicOes de habilitagdo e contratagdo consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo
fornecedor durante a vigéncia do contrato.

11. Infracoes e sancoes administrativas
8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. - Comete infragdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das hipéteses previstas
no art. 155 da Lei n°® 14.133, de 2021, quais sejam:

8.1.1. - dar causa a inexecucdao parcial do contrato;

8.1.2. - dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracao,
ao funcionamento dos servi¢os publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.3. - dar causa a inexecucao total do contrato;

8.1.4. - deixar de entregar a documentacgao exigida para o certame;

8.1.5. - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

8.1.6. - celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacéo exigida para a contratacao,

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Aviso de Dispensa de Licitagdo - Atualizagdo: maio/2023 9de 13
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 926099 Aviso de Contratacao 16/2024

guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
8.1.7. - ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo direta
sem motivo justificado;

8.1.8. - apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a dispensa eletrénica ou a execucédo do contrato;

8.1.9. - fraudar a dispensa eletrdnica ou praticar ato fraudulento na execugédo do contrato;
8.1.10. - comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

8.2. - Considera-se comportamento iniddneo, entre outros, a declaracéo falsa quanto as condicdes
de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em
gualguer momento da dispensa, mesmo apos o encerramento da fase de lances.

8.2.1. - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.
8.2.2. - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.3. - O fornecedor que cometer qualquer das infracdes discriminadas nos subitens anteriores ficara
sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancoes:

8.3.1. - Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratagdo Direta, quando
nao se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

8.3.2. - Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela
conduta do fornecedor, por qualquer das infragcdes dos subitens 8.1.1 a 8.2.1;

8.3.3. - Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancéo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos,
nos casos dos subitens 8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso de Contratacdo Direta, quando ndo se
justificar a imposicao de penalidade mais grave;

8.3.4. - Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de
licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos
subitens 8.1.8 a 8.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposi¢cdo da
penalidade mais grave;

8.4. - A aplicacdo das sanc¢des previstas neste Aviso de Contratacdo Direta ndo exclui, em hipotese
alguma, a obrigacéo de reparacéo integral do dano causado a Contratante (art. 156, §9°)

8.5. - Todas as sancgdes previstas neste Aviso poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa
(art. 156, §7°).

8.6. - Antes da aplicacdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimacéo.

8.7. - Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente (art. 156, §8°).

8.8. - Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (dias) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacgéo enviada pela autoridade competente.

8.9. - A aplicacdo das sancles realizar-se-a em processo administrativo que assegure o0
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.10. - Na aplicacdo das sancdes serdo considerados (art. 156, §1°):

8.10.1. - a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
8.10.2 - as peculiaridades do caso concreto;
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8.10.3 - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.10.4. - os danos que dela provierem para o Contratante;

8.10.5. - a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas
e orientacdes dos 6rgdos de controle.

8.11. - Os atos previstos como infragBes administrativas na Lei n® 14,133, de 2021, ou em outras
leis de licitacbes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos
mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei
(art. 159).

8.12. - A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes
aplicadas a pessoa juridica serao estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de
coligacédo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos 0s casos, 0
contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160)

8.13. - O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagéo
da sancéo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ele aplicadas, para fins
de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161)

8.14. - As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar séo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.15. - As sancdes por atos praticados no decorrer da contratacdo estdo previstas nos anexos a
este Aviso.

12. Das disposicoes gerais
9. DAS DISPOSIGOES GERAIS

9.1. - No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administrac@o podera:

9.1.1. - republicar o presente aviso com uma nova data;

9.1.2. - valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de
base ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores precos, sempre que possivel,
e desde que atendidas as condi¢des de habilitacdo exigidas.

9.1.3. - No caso do subitem anterior, a contratacdo sera operacionalizada fora deste
procedimento.

9.1.4. - fixar prazo para que possa haver adequacao das propostas ou da documentacao de
habilitacdo, conforme o caso.

9.2. - As providéncias dos subitens 9.1.1 e 9.1.2 também poder&o ser utilizadas se ndo houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

9.3. - Havendo a necessidade de realizacao de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo
prazo ndo conste deste Aviso de Contratacdo Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo
agente competente da Administracéo na respectiva notificacao.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Aviso de Dispensa de Licitagdo - Atualizagdo: maio/2023 11de 13
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 926099 Aviso de Contratacao 16/2024

9.4. - Caberd ao fornecedor acompanhar as operacgdes, ficando responsavel pelo dnus decorrente
da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administracéo
ou de sua desconexao.

9.5. - Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagado
do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horério anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em
contrario.

9.6. - Os horarios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o envio de lances
observardo o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na
documentacao relativa ao procedimento.

9.7. - No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracdo podera sanar erros ou falhas
gue ndo alterem a substéncia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia
para fins de habilitacdo e classificagcéo.

9.8. - As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacao Direta serdo sempre interpretadas em
favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracéo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacéo.

9.9. - Os fornecedores assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas
e a Administracdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente
da conducéo ou do resultado do processo de contratacao.

9.10. - Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Aviso de Contratacdo Direta e de seus
anexos ou demais pecas que compdem 0 processo, prevalecera as deste Aviso.

9.11. - Da sesséo publica sera divulgada Ata no sistema eletrdnico.

9.12. - Integram este Aviso de Contratacéo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
9.13. - ANEXO | — Termo de Referéncia

9.14. - ANEXO I.1 — Estudo Técnico Preliminar

9.15. - ANEXO Il — Minuta de Termo de Contrato;

9.16. - ANEXO lll - Modelo de proposta

13. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horéario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

EDUARDO SANTOS OLIVEIRA

Agente de contratagdo
&
Assinou eletronicamente em 08/08/2024 as 13:39:26.
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Lista de Anexos

Atencdo: Apenas arquivos nos formatos ".pdf", ".txt", ".jpg", ".jpeg", ".gif" e ".png" enumerados abaixo sdo anexados
diretamente a este documento.

® Anexo | - ANEXO | - Termo de Referencia.pdf (3.3 MB)
® Anexo Il - ANEXO Il - Minuta Contratual.pdf (244.13 KB)
® Anexo Il - ANEXO Il - Modelo de Proposta.pdf (163.1 KB)
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UASG 926099

Termo de Referéncia 27/2024

Informacoées Basicas

Numero do

UASG

artefato

27/2024 926099-CONSELHO REGIONAL DE
CONTABILIDADE - SC

Status

ASSINADO

Outras informacoes

Categoria

Editado por

EDUARDO SANTOS
OLIVEIRA

V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados

/Servigo continuado sem dedicacdo exclusiva de mdo de obra

1. Definicao do objeto

Numero da
Contratacao

Termo de Referéncia 27/2024

Atualizado em

24/07/2024 16:38 (v

1.0)

Processo Administrativo

9079626110000692.000051

/202451

1.1. - Contratacdo de empresa especializada em servicos de guarda documental, nos termos da
tabela abaixo, conforme condi¢cbes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAQAO CATSER| QTDE VALOR VALOR VALOR
ESTIMADO | ESTIMADO | ESTIMADO
MENSAL (UNICO) (POR
DEMANDA)
1 Servico de 15407 3.368 - R$ 7.465,73 -
coleta, transporte e
armazenamento de
caixas tipo "caixa-
arquivo".
2 Armazenamento 15407 3.368 | R$ 3.300,64 - -
mensal
3 Envio digital por e- | 15407 | 100 (*) - - R$ 36,00
mail
4 | Envio fisico de caixa | 15407 | 100 (*) - - R$ 4.330,00
5 Taxa de 15407 | 100 (¥) - - R$ 480,00
manipulagdo interna
de caixas
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VALOR TOTAL PARA A DEMANDA: R$ 15.612,37 (quinze mil seiscentos e doze reais e
trinta e sete centavos).

1.2. - (*) As quantidades elencadas nos itens 3,4 e 5 sdo meramente estimativas, visto tratar-se de
servico "sob demanda”.

z

1.3. - O servico objeto desta contratacdo é caracterizado como comum, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.4. - O prazo de vigéncia da contratacédo é de 12 (doze) meses contados da assinatura do contrato,
na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos
106 e 107 da mesma lei.

1.5. - O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
n°® 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.6. - O custo estimado total da contratacdo é de R$ 15.612,37 (quinze mil seiscentos e doze reais
e trinta e sete centavos).

2. Fundamentacdo da contratacao

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. Descricao da solucao

3.1. A descricao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. Requisitos da contratacdo
4.1. - Os requisitos da contratacdo s&o os seguintes:
4.1.1. - Empresa especializada em gestdo de documentos e arquivos;

4.1.2. - A CONTRATADA deve dispor de estrutura propria a armazenagem dos materiais
objeto dessa demanda.

4.1.3. - A CONTRATADA deve possuir estrutura para fazer o transporte dos documentos do
CONTRATANTE, utilizando estrutura de logistica e equipe propria, até o local de
armazenagem disponibilizado pela CONTRATADA;

4.1.4. - A CONTRATADA deve dispor de equipe responsavel pela recuperagéo e envio das
informacdes armazenadas, de acordo com a solicitacdo do CONTRATANTE.
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4.2. - Tratam-se de 3.368 caixas do tipo "caixa-arquivo", com dimensdes 25 cm de altura, 13,5 cm
de largura e 36 cm de comprimento, que estédo localizadas na Rua Felipe Schmidt, 303 - sala 805 -
Centro, Florianépolis/SC, CEP 88010-000, edificio Dias Velho, 9° andar.

5. Modelo de execucdo do objeto

5.1. - A prestacao de servigo sera desenvolvida seguindo os seguintes critérios:

5.1.1. - A CONTRATADA deve proceder com a retirada de 3.368 (trés mil trezentos e
sessenta e 0ito) caixas do tipo "caixa-arquivo”, com dimensdes 25 cm de altura, 13,5 cm de
largura e 36 cm de comprimento, que estdo localizadas na Rua Felipe Schmidt, 303 - sala
805 - Centro, Floriandpolis/SC, CEP 88010-000, edificio Dias Velho, 9° andar, utilizando
estrutura de logistica e equipe propria e desloca-las até o local de armazenagem fisico a ser
disponibilizado pela CONTRATADA.

5.1.2. - A CONTRATADA deve realizar triagem para validacao da quantidade de caixas,
volume e definicdo da logistica de implantagéo.

5.1.3. - As caixas devem ser armazenadas em ambiente controlado, com acesso restrito,
monitorado 24h e com processo de desinsetizacdo em dia.

5.1.4. - A CONTRATADA deve deve dispor de servi¢o de recuperacéo e envio das
informacdes armazenadas, de acordo com a solicitacdo do cliente, podendo ser solicitado o
envio de documento especifico por meio digital (e-mail) ou o envio fisico da caixa solicitada,
obedecendo os seguintes prazos:

5.1.4.1. - Envio Fisico: A CONTRATANTE realizara a solicitagdo e a Contratada fara a
separacgdo e envio das caixas em até 24 horas.

5.1.4.2. - Envio Digital: A CONTRATANTE realizara a solicitacdo dos documentos e a
CONTRATADA faré a separacéo, digitalizacdo e envio dos documentos digitalizados,
sendo que o envio deve ser feito em até 03 (trés) horas apés a solicitacao.

5.2. - A empresa contratada devera fornecer os servicos demandados de acordo com as
especificagcbes e quantidades previstas e entrega-los ao CONTRATANTE dentro do prazo.

5.3. - A CONTRATADA disponibilizara todas as informacdes necesséarias ao bom cumprimento
deste Termo de Referéncia.

5.4. - O CONTRATANTE reserva-se o direito de devolver, no todo ou em parte, 0S servi¢cos
fornecidos fora da especificacdo constante deste Termo de Referéncia.

5.5. - A CONTRATADA devera obedecer, rigorosamente, aos prazos estabelecidos e as condicdes
de fornecimento.

6. Modelo de gestao do contrato

6.1. - O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdo total ou parcial.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 3de9
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 926099 Termo de Referéncia 27/2024

6.2. - Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execugcdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. - As comunicac¢des entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. - O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. - A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput - Decreto n® 11.246, de
2022, art. 22).

6.6. - A execucdo do contrato devera ser coordenada e acompanhada pelo(s) gestor(es) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21).

7. Critérios de medicao e pagamento
Do recebimento

7.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente pelo fiscal de contrato responsavel, mediante
termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico;

7.2. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificagfes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser refeitos no prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificacdo a contratada, as
suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo sera realizado por por servidor ou comissdo designada pela
autoridade competente, no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apds a verificacdo da qualidade e
guantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

7.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugédo do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.6. O prazo para a solucao, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para os fins
do recebimento definitivo.

7.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
segurancga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execuc¢éo do contrato.

Liquidacao
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7.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 7°, 82° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.8.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, no caso de contratacbes decorrentes de despesas cujos
valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.9. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

7.9.1. o prazo de validade;

7.9.2. a data da emisséo;

7.9.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.9.4. o periodo respectivo de execugado do contrato;

7.9.5. o valor a pagar; e

7.9.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.10. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apds a comprovacdo da regularizacao
da situacao, sem 6nus ao contratante;

7.11. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacado da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021

7.12. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das
condi¢es de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo
em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder
Puablico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE
ABRIL DE 2018). Prazo de pagamento

7.13. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

7.14. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.15. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.
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7.16. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gque se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

7.17. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacdo da
liquidac&o da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n°
77, de 2022.

7.18. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacéo,
mediante aplica¢édo do indice INPC de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

7.19. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.20. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.21. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.21.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na
legislagdo vigente.

7.22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencgdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida
Lei Complementar.

8. Critérios de selecao do fornecedor

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacao de procedimento licitatério, com adoc¢ao
do critério de julgamento pelo menor preco global.

8.2. O regime de execuc¢édo do contrato sera o de empreitada por preco global.

8.3. Para fins de habilitacéo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territrio nacional;

8.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;
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8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigcdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,
com averbacao no Registro onde tem sede a matriz

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

8.11. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.12. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e & Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.13. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.14. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Municipal/Distrital relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

8.15. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Municipal/Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.16. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais/municipais
/distritais relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a
apresentacédo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente,
na forma da lei.

8.17. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
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Qualificagcdo Técnica

8.18. Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servico de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com 0 objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por
meio da apresentacéo de certiddo ou atestado, por pessoas juridicas de direito publico ou privado,
ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.19. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial
do fornecedor.

8.20. O licitante disponibilizar4 todas as informacdes necessérias a comprovagédo da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu

suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

9. Estimativas do Valor da Contratacao
Valor (R$): 15.612,37

9.1. - Conforme levantamento de mercado, tem-se o valor médio de R$ 15.612,37 (quinze mil
seiscentos e doze reais e trinta e sete centavos) para a demanda. Os detalhes em relacéo a
orcamentos realizados, valores obtidos e construcdo da média encontram-se pormenorizados no
Relatdrio Critico de Precos, Anexo |, do Estudo Técnico Preliminar, Anexo | do presente Termo de
Referéncia.

10. Adequacgao orcamentaria

10.1. - As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento do CRCSC para o exercicio 2024.

10.2. - A contratagdo seréa atendida pela seguinte dotagédo:
10.2.1. - I) Gestao/Unidade: CRCSC -SEDE
10.2.2. - Il) Fonte de Recursos: 6.3.2.1.02.01.002
10.2.3. - lll) Programa de Trabalho: 5001
10.2.4. - IV) Elemento de Despesa: GESTAO DE ARQUIVOS FiSICOS DO CRCSC

10.3. - A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao do
PCA do CRCSC do exercicio subsequente.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 8de9
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo
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EDUARDO SANTOS OLIVEIRA

Agente de contratagdo

&"F Assinou eletronicamente em 24/07/2024 as 16:38:33.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 9de9
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo
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Estudo Teécnico Preliminar 35/2024

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 9079626110000692.000051/202451

2. Descricao da necessidade

2.1. - Atualmente o arquivo do CRCSC, composto por 3.368 (trés mil trezentos e sessenta e 0ito)
caixas do tipo arquivo, esté localizado em uma sala no 9° andar do edificio Dias Velho. Trata-se de
sala comercial ndo destinada a esse fim, sendo passivel de intempéries climaticas que podem
danificar o seu contetdo, como umidade, mofo, calor excessivo, entre outros. Um servico de guarda
documental adequado oferece instalacdes controladas, com ambientes climatizados e protegidos
contra pragas, garantindo a integridade fisica dos documentos ao longo do tempo.

2.2. - Além disso, existem regulamentacdes especificas sobre como devem ser armazenados e por
guanto tempo devem ser mantidos os documentos de um arquivo. Um servigo profissional de
guarda documental ir4 garantir que todos os requisitos legais sejam cumpridos, evitando problemas
legais futuros.

2.3. - Com um servico de guarda documental, as caixas de arquivo podem ser catalogadas,
indexadas e organizadas de forma eficiente. Isso facilitard o acesso rapido e a recuperacédo de
documentos quando necessario, melhorando a eficiéncia operacional.

2.4. - Outrossim, ao transferir as caixas de arquivo para um servico de guarda externo, pode-se
liberar espago no prédio atual, que pode ser utilizado de maneira mais produtiva

2.5. - Em resumo, a contratacdo ndo apenas resolve problemas imediatos de condi¢des insalubres,
mas também oferece uma solucéo estruturada e profissional para a gestdo adequada e sustentavel
de documentos importantes para o CRCSC.

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel

Geréncia Operacional Jhonatan Alberto Costa

4. Descricao dos Requisitos da Contratacao
4.1. - Os requisitos da contratacdo s&o os seguintes:
4.1.1. - Empresa especializada em gestdo de documentos e arquivos;

4.1.2. - A CONTRATADA deve dispor de estrutura prépria a armazenagem dos materiais
objeto dessa demanda.

4.1.3. - A CONTRATADA deve possuir estrutura para fazer o transporte dos documentos do
CONTRATANTE, utilizando estrutura de logistica e equipe prépria, até o local de
armazenagem disponibilizado pela CONTRATADA,
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4.1.4. - A CONTRATADA deve dispor de equipe responsavel pela recuperacao e envio das
informacdes armazenadas, de acordo com a solicitacdo do CONTRATANTE.

4.2. - Tratam-se de 3.368 caixas do tipo "caixa-arquivo”, com dimensdes 25 cm de altura, 13,5 cm
de largura e 36 cm de comprimento, que estdo localizadas na Rua Felipe Schmidt, 303 - sala 805 -
Centro, Florianépolis/SC, CEP 88010-000, edificio Dias Velho, 9° andar.

5. Levantamento de Mercado

5.1. - Ao consultar as op¢Bes do mercado obteve-se 0s seguintes resultados, que variam de acordo
com a necessidade:

5.1.1. - Empresas Especializadas em Gestdo Documental:

5.1.1.1. - Oferecem servicos completos de arquivamento, armazenamento,
digitalizacdo e destruicdo segura de documentos. Possuem infraestrutura segura, com
controle de acesso, monitoramento e condicées adequadas de armazenamento.

5.1.2. - Servigos de Digitalizagdo de Documentos:

5.1.2.1. - Digitalizam documentos fisicos para armazenamento eletrénico. Oferecem
sistemas de gestao eletrbnica de documentos (GED) para facilitar a busca e o acesso.

5.1.3. - Armazéns de Autoarmazenamento (Self-Storage):

5.1.3.1. - Oferecem espacos de armazenamento que podem ser alugados por
empresas ou individuos. Menos especializado, usados geralmente como opc¢éo para
armazenamento de documentos que ndo exigem controles rigorosos.

5.1.4. - Servicos de Nuvem para Documentos Digitais:

5.1.4.1. - Solugdes como Google Drive, Dropbox, e Microsoft OneDrive para
armazenamento e compartilhamento de documentos digitais. Oferecem seguranca,
backups automaticos e acesso remoto.

5.2. - Ao analisar as opc¢des disponiveis no mercado, chegou-se a conclusao de que a melhor
solucdo seria a contratacdo de empresa especializada em gestdo documental, por estas
oferecerem solugbes para armazenamento fisico com a possibilidade de consulta ao acervo de
forma digital. Os servigos de digitalizagdo de documentos ndo oferecem um solu¢éo completa para
a demanda, visto que o CRCSC possui documentos de carater permanente, ndo sendo possivel o
seu descarte, ainda que o0 mesmo seja digitalizado. Dessa forma, optando-se pela solucdo elencada
no item 5.1.1, além do acesso digital aos documentos, o espaco fisico onde atualmente o arquivo
fisico esta localizado pode ser desocupado. As opc¢bes 5.1.3. e 5.1.4. ndo oferecem o nivel de
seguranca necessario a guarda dos documentos em posse do CRCSC, motivo pelo qual foram
descartadas.

6. Descricao da solucdao como um todo
6.1. - A prestacgdo de servigo sera desenvolvida seguindo os seguintes critérios:

6.1.1. - A CONTRATADA deve proceder com a retirada de 3.368 (trés mil trezentos e
sessenta e 0ito) caixas do tipo "caixa-arquivo”, com dimensdes 25 cm de altura, 13,5 cm de
largura e 36 cm de comprimento, que estao localizadas na Rua Felipe Schmidt, 303 - sala
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805 - Centro, Florianépolis/SC, CEP 88010-000, edificio Dias Velho, 9° andar, utilizando
estrutura de logistica e equipe prépria e deslocéa-las até o local de armazenagem fisico a ser
disponibilizado pela CONTRATADA.

6.1.2. - A CONTRATADA deve realizar triagem para validacdo da quantidade de caixas,
volume e defini¢do da logistica de implantacéo.

6.1.3. - As caixas devem ser armazenadas em ambiente controlado, com acesso restrito,
monitorado 24h e com processo de desinsetizagdo em dia.

6.1.4. - A CONTRATADA deve deve dispor de servico de recuperacdo e envio das
informac6es armazenadas, de acordo com a solicitagdo do cliente, podendo ser solicitado o
envio de documento especifico por meio digital (e-mail) ou o envio fisico da caixa solicitada,
obedecendo os seguintes prazos:

6.1.4.1. - Envio Fisico: A CONTRATANTE realizara a solicitacdo e a Contratada fara a
separacgao e envio das caixas em até 24 horas.

6.1.4.2. - Envio Digital: A CONTRATANTE realizara a solicitagdo dos documentos e a
CONTRATADA fara a separacéo, digitalizacédo e envio dos documentos digitalizados,
sendo que o envio deve ser feito em até 03 (trés) horas apds a solicitacao.

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

7.1. - A quantidade a ser adquirida para a demanda atual é de 01 (um) servico de armazenagem
documental para 3.368 (trés mil trezentos e sessenta e oito) caixas do tipo "caixa-arquivo". A
guantidade de caixas foi determinada através de contagem manual das mesmas no arquivo do
CRCSC.

8. Estimativa do Valor da Contratacao
Valor (R$): 15.612,37

5.1. - Conforme levantamento de mercado, tem-se o valor médio de R$ 15.612,37 (quinze mil
seiscentos e doze reais e trinta e sete centavos) para a demanda. Os detalhes em relagéo a
orcamentos realizados, valores obtidos e construcdo da média encontram-se pormenorizados no
Relatério Critico de Precos, Anexo |, do presente estudo.

9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

9.1. - Devido a natureza do servico solicitado, que acumula as fun¢des de implantacéo,
armazenamento e servi¢o de consulta, € imprescindivel que o servi¢o seja realizado por uma Unica
empresa. Caso contrario poderiamos contar com uma empresa para armazenar
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10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

10.1. - Nao existem contrata¢cfes correlatas ou interdependentes para o objeto demandado.

11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

11.1 - Demanda prevista no Plano Anual de Contratacdes do Conselho Regional de Contabilidade
de Santa Catarina para o exercicio de 2024, em seu item de n° 146.

12. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

12.1 - Desocupacédo do atual espago usado como arquivo pelo CRCSC além da conservacao dos
documentos em posse do 6rgédo e agilidade na hora de consultar os documentos arquivados.

13. Providencias a serem Adotadas

13.1. - N&o sdo necessarias providéncias, por parte da administracdo, previamente a celebrac¢éo do
contrato.

14. Possiveis Impactos Ambientais

14.1. - Os servigos de guarda documental, tanto fisicos quanto digitais, tém a capacidade de gerar
impactos ambientais consideraveis. Foram elencados alguns dos principais impactos e maneiras de
mitiga-los:

14.2. - Consumo de Papel e Recursos Naturais:

14.2.1. - Impacto: O armazenamento de documentos fisicos envolve o uso de grandes
guantidades de papel, que demanda arvores, agua e energia para ser produzido.

14.2.2. - Mitigacdo: Implementacdo de politicas de reducdo de uso de papel, incentivo a
digitalizacdo e uso de papel reciclado.

14.3. - Consumo de Energia:

14.3.1. - Impacto: A manutencéo de instalacdes de armazenamento fisico e data centers para
documentos digitais consome uma quantidade significativa de energia.

14.3.2. - Mitigagdo: Utilizacdo de fontes de energia renovaveis, implementacdo de sistemas
de eficiéncia energética e tecnologias de economia de energia.

14.4. - Emissdes de Carbono:

14.4.1. - Impacto: Transporte de documentos fisicos para instalacbes de armazenamento e
operacao de data centers contribuem para as emissdes de gases de efeito estufa.

14.4.1. - Mitigacao: Uso de veiculos elétricos ou hibridos para transporte, otimizacao de rotas
e investimentos em data centers verdes (que utilizam energia renovavel e tecnologias de
refrigeracéo eficientes).
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14.5. - Geracao de Residuos:

14.5.1. - Impacto: A eliminacdo de documentos antigos gera residuos que, se nao forem
gerenciados adequadamente, podem causar impacto ambiental negativo.

14.5.1. - Mitigacdo: Implementacdo de programas de reciclagem, destruicdo segura e
ecoldgica de documentos e reducao de residuos através da digitalizacéo.

14.6. - Uso de Produtos Quimicos:

14.6.1. - Impacto: Processos de preservacdo de documentos fisicos podem envolver o uso
de produtos quimicos, que podem ser prejudiciais ao meio ambiente.

14.6.1. - Mitigagdo: Utilizacdo de produtos quimicos menos agressivos e praticas de
gerenciamento seguro de substancias.

14.7. - Conclusao

14.8. - Mesmo que os servicos de guarda documental gerem impacto ambiental, muitas dessas
guestbes podem ser mitigadas com praticas sustentaveis e tecnologias avancadas. A adocédo
dessas praticas ndo apenas ajuda a proteger o meio ambiente, mas também pode resultar em
economia de custos e melhoria da imagem corporativa.

15. Declaracao de Viabilidade
Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacao.
15.1. Justificativa da Viabilidade

O presente estudo cumpre com todas as exigéncias dos normativos legais

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

EDUARDO SANTOS OLIVEIRA

Agente de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 24/07/2024 as 15:57:53.
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'CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE
DE SANTA CATARINA

CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DE SANTA CATARINA

RELATORIO DE PESQUISA DE PRECOS

Objeto: CONTRATACAO DE SERVIGO DE GUARDA DOCUMENTAL.

| - IDENTIFICACAO DO AGENTE RESPONSAVEL PELA COTACAO;
Cotacao realizada pelo funcionério Eduardo Santos Oliveira, Agente de Contratagéo.

II- CARACTERIZACAO DAS FONTES CONSULTADAS;
Inicialmente, foi consultado o painel precos, conforme incisos | e Il do art. 5° da IN 65/2021, que
gue acabou por ndo retornar resultados consistentes para o objeto em tela.
Dessa forma, conforme o item IV do art. 5° da IN 65/2021, procedeu-se a pesquisa direta com
03 (trés) fornecedores, mediante solicitagdo formal de cotacdo, por meio de e-mail, que retornou
0s seguintes resultados:

Il - SERIE DE PRECOS COLETADOS;

Empresa

Arquivo TECH

Acervo

Arquivar

Servigo (Unico)

Qtde (caixas)

Val. Unitario Val. Total

Val. Unitario| Val. Total

Val. Unitario Val. Total

Servigo de coleta e

interna das caixas

armazenamento das 3.368 RS 3,00 | RS 10.104,00 | RS 1,90 | R$6.399,20 | RS 1,75 | RS 5.894,00
caixas
Empresa
Arquivo TECH Acervo Arquivar
Servigo (mensal) Qtde (caixas) | Val. Unitario Val. Total |Val. Unitario| Val. Total Val. Unitario Val. Total
Armazenamento 3.368 RS 1,00 | RS 3.368,00| RS 0,99 | R$3.334,32 | RS 0,95 | RS 3.199,60
Empresa
Arquivo TECH Acervo Arquivar
tde
Servigo (por demanda) Q Val. Unitario Val. Total |Val. Unitario| Val. Total Val. Unitario Val. Total
(servigos)(*)
Envio digital por email 100 RS 0,35 | RS 35,00 | RS 0,55| RS 55,00| RS 0,18 | RS 18,00
Envio fisico de caixa 100 RS 35,00 ] RS 3.500,00 | RS 29,90 | R$2.990,00 | RS 65,00 | RS 6.500,00
Taxad ipulaca
axa de manipulagdo 100 R$ 2,50 | RS 250,00 | RS 6,90 | RS 690,00 | RS 500| RS 500,00

(*) Por tratar-se de servico “por demanda”, a quantidade de servicos expressa na tabela é
meramente estimativa.

IV - METODO MATEMATICO APLICADO PARA A DEFINICAO DO VALOR ESTIMADO;
De acordo com o Art. 6° da IN 65/2021, pode se utilizar a média, a mediana ou o menordos valores
obtidos na pesquisa de precos para se estabelecer o preco estimado para a demanda:

Art. 6° Serdo utilizados, como métodos para obtencédo do
preco estimado, a média, a mediana ou o menor dos valores
obtidos na pesquisa de precos, desde que o célculo incida
sobre um conjunto de trés ou mais precos, oriundos de um
ou mais dos pardmetros de que trata o art. 5°
desconsiderados os valores inexequiveis, inconsistentes e 0s
excessivamente elevados.

Av. Osvaldo Rodrigues Cabral, 1900 — Florianopolis/SC — C.P. 76 — CEP 88015-710 — Fone (48) 3027-7007 — E-mail: cpl@crcsc.org.br = www.crcsc.org.br
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Para a obtencao dos valores finais, utilizou-se a média aritmética simples dos 3 valoresobtidos
na pesquisa.

V - JUSTIFICATIVAS PARA A METODOLOGIA UTILIZADA, EM ESPECIAL PARA A
DESCONSIDERACAO DE VALORES INEXEQUIVEIS, INCONSISTENTES E
EXCESSIVAMENTE ELEVADOS, SE APLICAVEL.
A utilizacdo da média aritmética simples dos 3 valores obtidos na pesquisa se justifica por tal
método trazer uma medida de tendéncia central para demonstrar a variagdo padrdo dos
resultados. Dessa, obteve-se 0s seguintes valores:

Empresa
Arquivo TECH Acervo Arquivar Média
Servigo (tinico) Qtde (caixas) | Val. Unitario Val. Total |Val. Unitério| Val. Total Val. Unitério Val. Total Unitdria Total
Servigo de coleta e
armazenamento das 3.368 RS 3,00 | RS 10.104,00 | RS 1,90 | R$6.399,20 | RS 1,75 | RS 5.894,00 | RS 2,22 | RS 7.465,73
caixas
Empresa
Arquivo TECH Acervo Arquivar Média
Servigo (mensal) Qtde (caixas) | Val. Unitario Val. Total | Val. Unitério| Val. Total Val. Unitdrio Val. Total Unitdria Total
Armazenamento 3.368 RS 1,00 | RS 3.368,00 | RS 0,99 | R$3.334,32 | RS 0,95 | RS 3.199,60 | RS 0,98 | RS 3.300,64
Empresa
Arquivo TECH Acervo Arquivar Média
tde
Servigo (por demanda) (ser?igos)(*) Val. Unitario Val. Total | Val. Unitario| Val. Total Val. Unitério Val. Total Unitaria Total
Envio digital por email 100 RS 0,35 | RS 35,00 | RS 0,55| RS 55,00 | RS 0,18 | RS 18,00 | RS 0,36 | RS 36,00
Envio fisico de caixa 100 RS 35,00 | RS 3.500,00 | RS 29,90 | R$2.990,00 | RS 65,00 | R$ 6.500,00 | RS 43,30 | RS 4.330,00
Taxa de manipulagdo
) p' ¢ 100 RS 2,50 | RS 250,00 | RS 6,90 | RS 690,00 | RS 500| RS 500,00 | RS 4,80 | RS 480,00
interna das caixas

Em conclusédo, conforme levantamento de mercado, tem-se o valor médio total de R$ 11.246,37
(onze mil duzentos e quarenta e seis reais e trinta e sete centavos) para a demanda. Esse
valor deve ser usado como parametro para o valor maximo aceitavel para a contratacao.
Ressalta-se que a presente contratacao prevé um custo mensal médio fixo de R$ 3.300,64 (trés
mil trezentos e sessenta e quatro reais), sendo que o valor constante na tabela 1 sera pago
apenas uma vez por conta da implementagdo, transporte e armazenamento das caixas-arquivo
e os valores apresentados na tabela 3 sdo para servigcos esporadicos (por demanda).

EDUARDO SANTOS OLIVEIRA
Agente de Contratagéo
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24/07/2024, 15:52 Email — Eduardo Oliveira - CRCSC — Outlook

Solicitacdo de orcamento - Guarda fisica de caixas-arquivo

Eduardo Oliveira - CRCSC <licitacao2@crcsc.org.br>
Seg, 17/06/2024 16:28

Para:contatorclcomercio@gmail.com <contatorclcomercio@gmail.com>

Boa tarde,

Venho por meio deste solicitar um orcamento para o armazenamento de 3.368 caixas, tipo caixa-arquivo, com dimensdes de 25 cm de altura, 13,5 cm de
largura e 36 cm de comprimento, localizadas na Rua Felipe Schmidt, 303 - sala 805 - Centro, Floriandpolis - SC, 88010-000, edificio Dias Velho, 9° andar.
Mantenho-me a disposicao para qualquer esclarecimento.

Atenciosamente,

EDUARDO SANTOS OLIVEIRA

Auxiliar Administrativo

Departamento de Infraestrutura

http://www.cresc.org.br | licitacao2(@gresc.org.br | +55 (48) 3027-7004
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Rua Almirante Lamego, 587, Centro. CEP: 88015-600, Floriandpolis (SC)
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ACERVO

Palhoga, 17 de junho de 2024
PC: N° 091/24

Ao CRC-SC
A/c Eduardo Santos de Oliveira

Ref. Proposta Comercial: SOLUCAO DE GESTAO DOCUMENTAL: GUARDA DE DOCUMENTOS

1- ACERVO

A ACERVO possui ampla estrutura com ambiente moderno, temperatura e umidade controlada,
sistema de gestdo de tecnologia, equipe especializada e experiéncia de mais de 30 anos atuando na area de
Gestdo Documental. Optando pela ACERVO, sua empresa far4 parte de um grande grupo de empresas
publicas e privadas que recebem o atendimento diferenciado e especializado, para cuidar de uma das partes
mais importantes da sua empresa: AS INFORMACOES!

2- OBJETIVO

Com a terceirizacdo da Gestdo de Documentos, a empresa economiza tempo e
dinheiro, facilitando o trdmite de documentos no ambiente corporativo e diminuindo o espaco fisico destinado
para a guarda de documentos. A ACERVO, além de guardar, aperfeicoa a Gestdo dos Documentos da
empresa, localizando e entregando com a eficiéncia e exceléncia.

Com a Gestdo e Guarda dos Documentos, a empresa tera reducdo de custos com: material de
expediente, despesas administrativas e tributarias, méao de obra, locagdo de novos espagos para arquivo e
com a estrutura (estantes) para armazenamento de documentos, além de possibilitar a ampliacdo da sua
area Qtil.

3 - DESCRITIVOS E VALORES DAS SOLUCOES;
3.1 - GUARDA DE DOCUMENTOS:
v' Etapa 01: Implantacéo.

Nesta etapa sera realizada a transferéncia do arquivo da empresa Contratante para a sede da
ACERVO. Todo o manejo e a movimentacdo dos documentos séo de responsabilidade da Contratada,
empregando todas as medidas de seguranca e integridade fisicas necessarias, obedecendo estes requisitos:

a) As listagens de saida deverdo ser confeccionadas pela Contratante e assinadas pelos
representantes da Contratada e por funcionario responsavel da Contratante.

b) Todas as atividades de transporte deverdo ser supervisionadas e acompanhadas por funcionario
responsavel nomeado pela Contratante, de forma a garantir o cumprimento das normas de
seguranca fisica e evitar qualquer tipo de dano/extravio dos documentos;

c) Serdo de responsabilidade da Contratada:

o Coleta, transporte e méo de obra das caixas da sede da Contratante para a Contratada;

Rua dos Cisnes, 513 — Pedra Branca — Palhoga/SC
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e Organizacéo e separacao das caixas para armazenamento;
e Organizacéo, cadastramento no sistema interno de busca e ldentificacdo das caixas com etiquetas
de identificac&o.

v/ Etapa 02: Servigo de Guarda de Documentos;

Nesta etapa realizaremos a Gestao e Guarda de documentos, visando a preservagao e 0 acesso aos
documentos armazenados.

a) Manutencao do Arquivo;

b) Controle de Acesso;

c) Controle de Temperatura, Umidade e Pragas;

d) Software de Gestéo, Pesquisa (Acesso via navegador disponivel para o cliente);

e) Emisséo e envio ao final de cada més de relatério de atendimento com as movimenta¢des de

solicitacdes, remessas e devolugBes ocorridas durante o periodo, identificadas por departamento.

v’ Etapa 03: Servico de Pesquisa de Documentos;

Nesta etapa realizaremos atendimento as pesquisas e solicitacdes geradas pela Contratante. Este é
um diferencial da ACERVO, pois entendemos que ao solicitar os documentos, nosso cliente necessita de uma
resposta rapida. E por este motivo que a ACERVO assume o compromisso de atender as solicitacdes
conforme SLA definido abaixo:

a) Envio Fisico: A Contratante realizara a solicitacdo e a Contratada fara a separacéo e envio das

caixas em até 24 horas.

b) Envio Digital: A Contratante realizar4 a solicitagdo dos documentos e a Contratada fard a
separacdo, digitalizacdo e envio dos documentos digitalizados, obedecendo aos critérios
estabelecidos e a entrega ser& de até 03 horas Uteis apés a solicitagao.

v/ Etapa 04: Implantag&o de novas Caixas - Atualizag&o;

Nesta etapa realizaremos a coleta das caixas produzidas e seréo enviadas para a implantacdo no

arquivo central, conforme descrito na ETAPA 01.

3.2 — Investimentos / Solugdo Guarda de Documento;

3.2.1 - Servico de Implantacéo

TAXA DE IMPLANTACAO — TAXA UNICA

Coleta e envio para Quar_ltldade Valor Unitario Valor Total
sede da Acervo, Estimada
cadastramento e
arguivamento

) R$ 6.399,20
(Caixa 13x25x35 cm)

Taxa de implantacdo: Servico de coleta das caixas, cadastramento em sistema de gestéo, Impressao
da etiqueta com o codigo de barras, colagem e acondicionamento no arquivo. Servigos cobrados uma Unica
vez, por caixa coletada, podendo ser parcelado em 3 vezes, juntamente com a fatura mensal de Guarda de
Documentos.
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3.2.2 - Servigo de Guarda de Documentos.

GUARDA DE DOCUMENTOS

Quantidade .
. o Valor Unitario Valor Total/Més
Administracéo e estimada
Guarda de Documentos

(Caixa 13x25x35 cm) R$ 3.334,32

3.368 caixas

e Cobranca Mensal, sob demanda e de acordo com o volume de caixas armazenadas;

e *valores para guantidades a partir de 5.000 caixas

3.2.3 — Servico de Pesquisa de Caixas.

SERVICO DE ENTREGA DE CAIXAS (SOB DEMANDA)

Servico de Localizacdo e separacédo Unidade Valor Unitéario

e envio
Até 10 Caixas R$ 29,90

(faturado sob demanda).

3.2.4 — Servico de Pesquisa com Envio Digital.

SERVICO DE ENTREGA DE DOCUMENTOS (SOB DEMANDA)

Valor Unitéario
Servico de Localizacéo, pesquisa do

documento e envio por e-mail. Pagina R$ 0,55

Servigo de manipulacdo de caixas para _
. Caixa R$ 6,90
pesquisa

(faturado sob demanda).

3.3 - Prazo de Execucéo.

As atividades de implantacao seréo realizadas em até 15 dias ap0s a assinatura do contrato e o envio
das caixas.
3.4 - Forma de faturamento Guarda Documento

A taxa de implantac@o sera cobrada juntamente com a primeira fatura de Guarda de Documentos,
podendo ser parcela caso seja solicitado pelo contratante. As demais faturas de Guarda de Documentos,
serdo efetuadas mensalmente, conforme demanda, apuracdo e aprovagdo do termo de medicéo.

Rua dos Cisnes, 513 — Pedra Branca — Palhoga/SC
Telefone: (48) 3241-2019 R: 215/ 98125-6538 3-6


mailto:felix@acervonet.com.br

ACERVO

4 - SIGILO DAS INFORMACOES

Todas as informacdes referentes ao projeto sdo de carater sigiloso. A ACERVO esta a disposicao para
firmar qualquer compromisso neste aspecto, nos termos a serem definidos pelas partes.

5 - CONSIDERACOES FINAIS

¢ Todos 0s servigos ndo descritos nesta proposta que, por ventura, se fagam necessarios, deverao ser
or¢cados separadamente.
e Todos os trabalhos realizados pela ACERVO s&o em horario comercial de Segunda a Sexta-feira das

08:00hs as 17:00hs (GMT-3 Brasilia).
* N&o estdo incluidos nos valores, diaria para instalacdo ou suporte fora da Grande Florianépolis.

6 - EORMA DE FATURAMENTO

Emissdo e envio ao final de cada més de relatério de atendimento com as movimentacdes de
solicitacdes, remessas e devolucdes ocorridas durante o periodo, identificadas por departamento, referente
aos servicos prestados. Faturamento tera como vencimento todo dia 10.

7 - VALIDADE PROPOSTA
Esta proposta tem a validade de 30 dias.

Atenciosamente,

Félix Humberto Martins
Comercial

(48) 99125-6538
fellix@acervonet.com.br
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Solicitacdo de orcamento - Guarda fisica de caixas-arquivo

Eduardo Oliveira - CRCSC <licitacao2@crcsc.org.br>
Seg, 17/06/2024 14:31

Para:marcos@arquivotech.com <marcos@arquivotech.com>

Boa tarde,

Venho por meio deste solicitar um orcamento para o armazenamento de 3.368 caixas, tipo caixa-arquivo, com dimensdes de 25 cm de altura, 13,5 cm de
largura e 36 cm de comprimento, localizadas na Rua Felipe Schmidt, 303 - sala 805 - Centro, Floriandpolis - SC, 88010-000, edificio Dias Velho, 9° andar.
Mantenho-me a disposicao para qualquer esclarecimento.

Atenciosamente,

EDUARDO SANTOS OLIVEIRA

Auxiliar Administrativo

Departamento de Infraestrutura

http://www.cresc.org.br | licitacao2(@gresc.org.br | +55 (48) 3027-7004
CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DE SANTA CATARINA

Rua Almirante Lamego, 587, Centro. CEP: 88015-600, Floriandpolis (SC)
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SIMPLIFICANDO ARQUIVOS

PROPOSTA n° 022/2024.

CLIENTE: CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DE SANTA
CATARINA - CRC/SC

Responsavel: EDUARDO SANTOS OLIVEIRA
Data Emisséao: 19 de junho de 2024.

Fone/WhatsApp: 48 — 98409-3952
E-mail: marcos@arquivotech.com
www.arquivotech.com
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PROPOSTA PARA PRESTAGAO DE
SERVIGCOS ARQUIVISTICOS.

1. APRESENTAGAO

A ArquivoTech € uma empresa especializada em inteligéncia para
arquivos. Comprometida em simplificar o trabalho de seus clientes, desenvolve
solugdes para a gestdo de documentos e arquivos que tornam essa tarefa muito
mais simples e eficiente, trazendo respostas assertivas para cada especificidade
institucional que precisa ser atendida.

Concebida entre a teoria e a pratica da Arquivologia, a ArquivoTech tem
0 compromisso de apresentar aos seus clientes, as melhores metodologias para
desenvolvimento e implementagao de instrumentos de gestdo estratégicos para
arquivos.

A ArquivoTech presta servigos visando a estruturagdo, organizagao e
mapeamento de acervos arquivisticos, simplificando os processos de gestéo
documental a luz da legislacéo vigente. Tem por objetivo proporcionar tanto as
empresas no ambito privado quanto as entidades publicas, uma gestédo
documental eficiente, devidamente embasada em dispositivos legais, de maneira
a proporcionar celeridade e transparéncia em todos os procedimentos
relacionados aos documentos.
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3. OBJETIVO - ARMAZENAMENTO DE DOCUMENTOS.

Terceirizando o armazenamento e gestao dos seus documentos, vocé tera
reducao dos custos, comodidade e seguranga no acesso as informacgdes, fazendo
total diferenca quando o assunto é preservacgéo de arquivos valiosos e agilidade
na consulta destes.

E assim funciona a guarda de documentos: unindo a organizagao, seguranga
e agilidade que sua empresa precisa ter com seus arquivos.

A prestacdo de servico de gestdo, armazenamento e recuperagao de
documentos, em local mantido pela CONTRATADA, serdo desenvolvidos
seguindo as seguintes etapas:

- Retirada dos documentos na sede do cliente, utilizando estrutura de logistica
€ equipe propria;

- Realizagdo de triagem para validagao da quantidade de caixas, volume e
definicdo do processo de implantacéo.

- Sera realizada a indexagdo em sistema de gerenciamento, com as
informacdes contidas nas caixas, visando a recuperacao da informacgao;

- As caixas serdo identificadas com etiquetas de codigo de barras e
armazenadas em estantes;

- Geragao e envio de inventario das caixas armazenadas;

- As caixas serao enderecadas e armazenadas na cidade de Sao José/SC,
em ambiente controlado, com acesso restrito, monitorado 24h e com
desinsetizacdo programada.

- Recuperagao e envio das informagdes armazenadas, de acordo com a
solicitagao do cliente.

4. DESEMBOLSO FINANCEIRO:
4.1 - TAXA DE IMPLANTAGCAO (taxa tnica)

Tipo de Servico Quantidade | Valor Unitario | Valor Total

Retirada (transporte) das caixas,
conferéncia e cadastramento da caixa,

colocacéo de etiqueta e 3.368 R$3,00 R$10.104,00

armazenamento.
Tam Caixa: 25x 13,5x 36 cm. *

Pagina 3 de 5
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* As caixas de arquivo identificadas em mas condigées fisicas, serao trocadas para garantir a integridade
dos documentos armazenados. Para tanto, as novas caixas poderéo ser fornecidas pela Contratante ou
em caso de fornecimento pela Contratada havera custo adicional destas;

4.2 - ARMAZENAMENTO DE DOCUMENTOS

Valor
Servigo Quantidade | Unitario vEEr VEEl Rl e
Mensal Anual
Mensal
Armazenamento e
gerenciamento de
documentos em caixas — 3.368 R$ 1,00 | R$3.368,00* | R$40.416,00
Tam Caixa: 25 x 13,5 x 36
cm.

* Pagamento mensal de acordo com a quantidade de caixas armazenadas.

4.3 - SERVICO DE PESQUISA - SOB DEMANDA

Quantidade Valor Unitari Valor Total
Descrigao Anual alor Snitario Anual
Mowmentac{‘ao interna de 100 R$ 2,50 R$250,00
caixas.
Envio digital por e-mail
10.000 R$ 0,35 R$3.500,00
(Imagem).
CoIetaI/Entrega fisica de 24 R$ 35,00 R$840,00
caixa/processos
VALOR GLOBAL DA PROPOSTA: R$ 55.110,00
(cinquenta e cinco mil cento e dez reais)
Pagina 4 de 5
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5. CONDIGOES COMERCIAIS:

a) Pagamento: A cobranga sera mensal, conforme relatério de medigao.
b) Retirada das caixas: Em até 10 dias, apds assinatura do contrato.
c) Validade da proposta: 90 (noventa) dias.

Atenciosamente;

Marcos Castilho.
Diretor de Operacbes e Negocios.
48 - 98409 - 3952
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Solicitacdo de orcamento - Guarda fisica de caixas-arquivo

Eduardo Oliveira - CRCSC <licitacao2@crcsc.org.br>
Seg, 17/06/2024 14:32

Para:kevin.eduardo@arquivar.com <kevin.eduardo@arquivar.com>;gnn@arquivar.com <gnn@arquivar.com>

Boa tarde,

Venho por meio deste solicitar um orcamento para o armazenamento de 3.368 caixas, tipo caixa-arquivo, com dimensdes de 25 cm de altura, 13,5 cm de
largura e 36 cm de comprimento, localizadas na Rua Felipe Schmidt, 303 - sala 805 - Centro, Floriandpolis - SC, 88010-000, edificio Dias Velho, 9° andar.
Mantenho-me a disposicao para qualquer esclarecimento.

Atenciosamente,

EDUARDO SANTOS OLIVEIRA

Auxiliar Administrativo

Departamento de Infraestrutura

http://www.cresc.org.br | licitacao2(@gcresc.org.br | +55 (48) 3027-7004
CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DE SANTA CATARINA

Rua Almirante Lamego, 587, Centro. CEP: 88015-600, Floriandpolis (SC)
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CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE
DE SANTA CATARINA

PROPOSTA TECNICA — GUARDA TERCEIRIZADA E SERVICOS SOB DEMANDA

A/C Eduardo Santos Oliveira
Tel.: 48 3027-7004
E-mail: licitacao2@crcsc.org.br

Claudio Ramos de Souza

Gerente Comercial | Unidade Floriandpolis
48 3047-1449 148 99164-1765
comercial.florianopolis@arquivar.com
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A EMPRESA

A Arquivar é uma empresa de software, servicos e metodologias voltados para a Gestdo Estratégica de
Documentos. Referéncia nacional em customizacgdo de tecnologias, a Arquivar aplica a solucdo que melhor se adapta aos
objetivos da empresa, buscando sempre agilizar o processo de busca e recuperagdo de documentos e informagdes,
gerando o aumento da produtividade nas rotinas administrativas e operacionais das organizagGes.

Com mais de 32 anos de experiéncia e inovagdo, a Arquivar agora possui mais de 2.000 clientes espalhados por
todo o Brasil, com mais de 5 bilhdes de documentos tratados. Esta presente em 20 estados brasileiros, além de possuir
uma unidade na Bolivia e Mogcambique.

PRESENTE EM TODAS AS REGIOES DO PAIS

A Arquivar possui unidades em todas as regides do Brasil:

RS: Porto Alegre, Caxias do Sul e Passo Fundo. SC: Chapecd e Floriandpolis. PR: Cascavel, Foz do Iguagu,
Curitiba e Londrina. SP: Campinas, Sao José dos Campos, Ribeirdo Preto e duas em S3ao Paulo. MG: ‘
Belo Horizonte (M), Ipatinga, Montes Claros, Porteirinha e Sdo Lourenco. RJ: Rio de Janeiro, Duque de
Caxias, Macaé e Campos do Goytacazes. ES: Vitdria. BA: Salvador. SE: Aracaju. AL: Maceid.

PE: Recife. PB: Jodo Pessoa. RN: Natal e Mossoré. CE: Fortaleza. MA: Sdo Luis. PI: Teresina. PA: Belém.
AM: Manaus. MT: Cuiaba. MS: Campo Grande. Bolivia: Santa Cruz de la Sierra.

LINHA DO TEMPO

1991 A,
Foi aqui a largada para a realizacio de um sonho com a abertura da empresa de Gest3o de Documentos, chamada
inicialmente de Microimagem Microfilmagem e Informatica LTDA. A Microimagem Microfilmagem logo teve seus servicos
ampliados e passou a se chamar Arquivar- Gestdo de Documentos.

1997
Em 1997 foi criado o laboratério de Tecnologia da Informacdo, voltado para o desenvolvimento de softwares e
metodologias de Gestdo de Documentos e Informacdes.

2007
Com o objetivo de atender as demandas de outras regides do Brasil com as suas Solugdes, a empresa iniciou seu plano
de expansao através da abertura de unidades em todas as regides do pais.

2015
O ano de 2015 marcou o langamento do software ArqGED, mais um avango tecnoldgico em gestdo documental. A
expansao seguiu crescendo e chegou a 20 estados do pais.

2019

Ampliacdo do laboratério de tecnologia e desenvolvimento na customizacdo de solu¢des em softwares para atender as
demandas especificas do mercado.
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MIX DE PRODUTOS E SOLUCOES

Floriandpolis, 20 de junho de 2024

Oferecemos um conjunto de estratégias, metodologias e ferramentas que sdo utilizadas para facilitar as principais

necessidades de sua empresa.

C) CONSULTORIA 7
Xy Desenvolvimento e implantagdo de Ny

projetos que oferecem a solugdo
completa eintegrada em Gestdo de

Documentos.
ORGANIZAGAO DE ARQUIVOS "\
E Conjunto de instrumentos que L

SOLUGCOES SOB MEDIDA
Software exclusivo e projeto sob
medida para diversas areas de
atuacgdo.

ARQGED
Gerenciamento eletrénico de

promovem o gerenciamento e a documentos no sistema via web.

rastreabilidade eficiente dos
documentos e informacdes corporativas.

g& GUARDA DE DOCUMENTOS
—— Armazenamento e gest3do dos
arquivos no espacgo da Arquivar.

DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS
Conversdo de documentos fisicos
para o acesso digital.

)

HC-I ARQFLOW
CHIO otimizagdo e padronizacdo dos
processos de trabalho com o
sistema ArqGED®.

AUDITORIA
Acompanhamento e avaliagdo do
projeto de gestdao documental.

(3

SOFTWARE SOB MEDIDA

Combos de servigos modulares que se integram e formam uma
solugdo Unica, 100% adaptada a realidade do negécio, permitindo
a gestdo integrada e inteligente de documentos e informacgdes.

SETORES ADMINISTRATIVOS T GOVERNO
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+ 2,5 bilhGes
Documentos armazenados sistema GED

+ 500 milhGes
Documentos digitalizados

+ 5 bilhoes
Documentos tratados

+ 3 mil
Clientes

+ 30 mil
Usuarios ativos GED

= E40IRIINE

PARCEIROS COMERCIAIS

A Arquivar mantém-se como uma das melhores empresas provedoras de solugdes em Gestdo Estratégica de Informacao,
estabelecendo novas parcerias de tecnologia e negdcios. Sdo estas aliangas que possibilitam a integra¢do das melhores
ferramentas e praticas para as nossas soluc¢des e servigos. Conhega um pouco de cada parceiro:

A Kodak é uma empresa multinacional lider na produgdo e comercializagdo de equipamentos fotograficos profissionais,
microfilmagem e equipamentos para digitalizagdo de documentos ha mais de 120 anos

A Arquivar possui a competéncia Silver — Microsoft Partner e estd entre os 5% de parceiros principais da Microsoft em
todo o mundo.

M'é;?f,?efﬁ v Kodak alaris
Whcosh | Document Imaging

CLIENTES ARQUIVAR
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1. OBIJETO DA PROPOSTA

O objeto da presente proposta é a guarda de documentos fisicos com gestdo via Software GED. A proposta
contempla ainda servigos de gestdao de documento sob demanda.

1.1. Escopo dos servigos:

e Coleta de legado de documentos na sede do Conselho ou em endereco indicado na grande Floriandpolis;

e Abertura de base no Software ArqGed para registro dos documentos fisicos, solicitacdo de consultas e guarda
terceirizada com rastreabilidade e controle de acesso por usuario;

e Parametrizacdo do sistema com informacgdes coletadas junto ao cliente para tornar a consulta aos
documentos intuitiva e facilitada;

e  Registro dos documentos fisicos no sistema para consultas on-line via ArqGed;

e  Criagdo de usuarios (ilimitados) de acesso e permissGes no ArqGed para os colaborados da Instituigao;

e Treinamento ministrado de forma on-line para utilizacdo do sistema ArqGed;

v’ Resgate para consulta:

e Consulta por documento — O processo de consulta documento (registro) dessa modalidade
contempla o resgate da caixa a qual o item estd arquivado, separar o item solicitado e
disponibilizar o documento para ser entregue ao solicitante.

e Para a consulta de documentos, é possivel digitalizar por demanda, e disponibilizar no
software de GED ARQUIVAR para ser consultado via web.

e Consulta por caixa — O processo de consulta (caixa) contempla o resgate e a disponibilizagao
da caixa solicitada fechada para ser entregue ao solicitante;

v’ Atendimento a consulta de documentos conforme os prazos abaixo:

e O Acordo de Nivel Servigos (SLA) abaixo indicado para estabelecer os padrées minimos dos
prazos, e estrutura de atendimento que deverdo ser proporcionados pela ARQUIVAR

FLORIANOPOLIS;
SERVICO PRAZO
Consulta de Documentos ou Caixas 08 (oito) horas uteis.
Digitalizagdo dos documentos consultados 04 (quatro) hora uteis.
Remessa Normal ou devolugdo de documento 24 (vinte e quatro) horas uteis.

e/ou Contéiner. (Limitado em até 20
Contéineres)

Remessa Normal ou devolugdo de documento 12 (doze) horas uteis.
e/ou Contéiner. (Limitado em até 10
Contéineres)

» Osprazos de SLA (Acordo de nivel de servicos) deverdo ser considerados individualmente para cada
servico listado na tabela;
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1.2. Implantag¢do do acervo acumulado:

Premissa: Caso tenha catalogado ou em arquivo digital, a CONTRATANTE devera fornecer um banco de dados
com o conteudo (listagem dos documentos) das caixas para garantir a rastreabilidade dos documentos;

e Planejamento dos procedimentos a serem adotados, para implantagdo ordenada e estruturada dos servigos;
e Importagdo do banco de dados para o Software de GED ARQUIVAR (Caso fornecido);

e Transferéncia da documentacgdo para sede da ARQUIVAR, transporte inicial do volume acumulado.

e  Registro dos documentos no Software da Arquivar;

e Organizagdo de documentos em Containers:

v' As Caixas Box/Envelopes serdo organizadas por uma metodologia definida que visa
mapear/rastrear os documentos a partir de lotes de documentos j4 existentes. A Identificagdo é
realizada por lotes de documentos dentro da caixa-arquivo, sem que sejam conferidos os
documentos constantes dos lotes e sem que estes lotes sejam triados ou ordenados. Nesta etapa
o contelido também é conferido com o rétulo da caixa/envelope e em caso de inconsisténcia,
este é alterado. A identificacdo dos documentos no sistema GED sera realizada através do tipo
documental correspondente a cada lote, levando-se em consideragao os grupos de documentos.

v" Indexacdo dos documentos ja conferidos no Software de GED Arquivar conforme identificadores
confidveis, agrupando os registros por Departamento, Tipo documental, ordem cronoldgica ou
sequencial;

v’ |dentificacdo dos documentos por cédigo identificador (ID) gerado pelo Software de GED
ARQUIVAR.

e Acondicionamento dos documentos em containers padronizados, armazenagem em estruturas especiais de
arquivo;

e Fornecimento em comodato de caixas container ARQUIVAR 20 kg para atender a demanda do acervo
acumulado;

2. GUARDA DE DOCUMENTOS

O servigo de Guarda de Documentos ou Arquivos tem como finalidade terceirizar a guarda (custddia) e a preservagao do
seu acervo de documentos, mantendo-o em condi¢des adequadas, além de garantir o facil acesso a sua localizagao,
garantindo a rastreabilidade do documento, uma vez que antes de serem arquivados tais documentos podem ser
organizados, catalogados e indexados no GED Arquivar de acompanhamento via Web nas nuvens.

2.1. Caixas para armazenamento

Para o acondicionamento dos documentos nos servicos de guarda serd utilizada a container padrdo Arquivar com
medidas internas de 44cm de comprimento x 36cm de largura x 30cm de altura, com capacidade para armazenar trés
caixas-arquivo padrdao médio, com peso maximo de 20 Kg por container

O container Arquivar foi desenvolvido para atender o os critérios e recomendagdes para acondicionamento de
documentos presentes na Resolugdo No. 02 do CONARQ e na NBR 10519.
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2.2. Higienizagdo dos documentos a serem armazenados

Esta etapa compreende a higienizagdo inicial de todos os documentos que dao entrada dos servigos da Guarda Arquivar,
visando evitar uma possivel contaminagdo da documentagdo que ja se encontra armazenada em nossos galpdes.

Esta higienizacdo devera ser realizada assim que a documentagdo chegar a Unidade Arquivar responsavel pela guarda
dos documentos em espaco reservado para dedetizagdo e tratamento contra as pragas que normalmente atingem
documentos, tais como: tragas, baratas, ratos, etc.

2.3. Armazenamento das caixas

Esta etapa compreende o armazenamento dos containers ja identificados no Software GED Arquivar no enderecgo gerado
nas estantes do galpdo da Arquivar Floriandpolis.

Todos os containers da ARQUIVAR possuem dois cddigos, um cddigo se refere a identificagdo da caixa, e o outro se refere
aidentificacdo de endereco da caixa. Este endereco sdo cddigos que definem a localizagdo exata de cada caixa (container)
em nosso espaco destinado a guarda.

b
S NN
(g 000000005182
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I

2.3.1. Consultas dos Documentos

Os recursos do software ARQUIVAR, associados aos procedimentos internos de seguranca, permitem o acesso a indices,
informacg0es e atendimento de consultas somente aos usuarios previamente cadastrados, cujas permissGes podem ser
segmentadas pelas divisdes departamentais do arquivo ou titulos documentais.

As consultas serdo solicitadas via Software GED Arquivar, neste momento o usuario solicitante podera escolher a forma
de entrega: “Original” ou “Digitalizado”. Desta forma ndo serd necessario enviar e-mail ou realizar uma ligagdo para
solicitar um documento que esteja armazenado na Arquivar.

B
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Quando escolher na forma original, o usudrio deverd informar o enderego de entrega ou informar se deseja consultar o
documento na propria sede da Unidade ARQUIVAR (disponibilizadas salas de consultas).

Quando escolher o atendimento na forma digital, o usuario podera consultar a imagem diretamente no Software GED
Arquivar. Para os documentos ja digitalizados, as imagens estardo sempre disponiveis, ndo necessitando o usudrio
solicitar a consulta do documento na forma digital. Essa forma de consulta diminui os custos de cdpias, remessas e
otimiza a disseminagdo da informagdo em nuvem para toda a empresa.

As consultas sdo todas controladas pelo Software GED Arquivar, sendo possivel identificar o histérico de movimentacao
de cada documento.

2.3.2. Entrega/Coleta dos Documentos e/ou containers

As entregas das consultas e as coletas das devolugdes dos documentos serdo realizadas pela equipe da ARQUIVAR,
sempre que houver demanda conforme prazos acordados no SLA.

2.3.3. Devolugio dos Documentos e/ou containers

As consultas e devolugdes serdo realizadas via Software GED Arquivar. Desta forma nao sera necessario enviar e-mail ou
realizar uma ligagdo para solicitar um documento ou caixa para consulta ou devolugdo. Tudo sendo realizado conforme
demanda e respeitando os prazos acordados no SLA.

-
Cria as solicitacdes de entregas e coletas via
c LI ENTE Software GED Arquivar \ml

¥

SorTwARE GED ARQUIVAR

Os Documentos coletados sio
retirados do carro e conferidos Os documentos disponiveis para
com os Coletores. Neste guarda, s3o vidos a0 seu

sSo separados
s30 triadas conforme destino e i  inseridos momento s3o separados os endereco destino mediante
data de entrega, em seguida s3o i 8 ida s3¢ documentos para guarda e ‘conferéncia com o coletor de
enviadas aos Coletores. i transporte. no moment processamento. dados.

3. DO SOFTWARE DE GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS — GED ARQUIVAR
Caracteristicas do software de GED ARQUIVAR:

e O Software de GED ARQUIVAR é composto por mddulos de funcionalidades integradas que compartilham o
mesmo banco de dados;

e Osoftware de GED ARQUIVAR é totalmente via WEB, sem a necessidade de instalar aplicativos nas maquinas
dos usudrios. O software esta disponivel via internet, sete dias por semana, 24 horas por dia.

3.1. Requisitos gerais dos médulos:

e Controle de permissdes por departamentos;

>
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e Criacdo ilimitada de usuarios;

e Armazenamento dos dados em banco de dados MYSQL;

e Acesso mediante login e senha com defini¢cdo de perfil: permissGes e restricdes do usuario quanto as acGes
a executar nos aplicativos e permissdes e restri¢des aos departamentos da empresa;

e  Software em Portugués do Brasil;

4. DA PROPOSTA COMERCIAL

4.1. Implantagao - Guarda Fisica de Documentos

SERVICOS DESCRICAO RS UNT RS
Coleta dos documentos na sede do conselho ou local indicado na
grande Floriandpolis. A operagdo sera realizada em etapas, visto que RS 1,75
Coleta de a capacidade de transporte do caminhdo é de 1.000 a 1.200 caixas ’ RS 5.888,75
Documentos por viagem Serdo disponibilizados caminhdo, carrinhos e equipe de Por caixa box
carregadores supervisionados pela equipe da Arquivar no processo
de coleta. Quantidade estimada pelo cliente de 3.365 caixas box.
Implantacdo Registros dos documentos no sistema de gestdao de documentos
o . . x . . x R$ 0,90
Guarda de fisicos e digitais ArqGed. As caixas serdo registradas pela informacdo Por caixa box R$ 3.028,50
Documentos da lombada. Quantidade estimada pelo cliente de 3.365 caixas box.
Programacdo de arvore documental e criagdo de usuarios para
Implantagdo util.iza(;éo do Software A,\rq.Ged para gestéoNde document(?s ﬂ'sicos. RS 190,00 Bonificado
Software GED Estimado em 02 horas Uteis de programacao e 24 horas Uteis de ’
registros.
Treinamento on-line de 2 horas para utilizacdo do sistema ArgGed
Treinamento para guarda de documentos fisicos. O treinamento é destinado aos .
supervisores dos setores e replicadores. O treinamento podera ser RS 380,00 Bonificado
Software . - . ) .
gravado e disponibilizado. Suporte on-line pds treinamento de 30
dias para solugdo de duvidas.
TOTAL RS 8.917,25

e Observagdo: O custo de implantagdo é varidvel se sera cobrado com base no niumero efetivo de caixas
implantadas.

4.2. Servigos Mensais

SERVICOS DESCRICAO RS UNT RS
Guarda de Mensalidade por caixa box armazenada. Quantidade estimada pelo R$ 0,95 | RS 3.196,75
Documentos cliente em 3.365 caixas box. Por caixa box Mensal
Software ArqGed para gestdo de documentos fisicos e digitais com RS 321,00
Software GED 05 GB de espaco em nuvem (Microsoft Azure) e usuarios ilimitados. Mensal R5 321,00
TOTAL RS 3.517,75
Mensal

arquivar.
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4.3. Servigos por demanda

SERVICOS DESCRICAO RS UNT RS
Digitalizagdo de | Digitalizacdo de documentos em até 200 DPI e indexagdo no R$0,18
Documentos | sistema GED Arquivar para consultas on-line. Porimagem | Pordemanda
Consulta por Consulta de container a ser disponibilizada de forma fisica ou RS 5,00

Contéiner

digital. Acrescido a taxa de transporte quando solicitado a
entrega fisica.

Por consulta

Por demanda

Consulta por

Consulta de documento por registro disponibilizada de forma
fisica ou digital. Acrescido a taxa de transporte quando solicitado

RS 6,00

Por demanda

documento . Por consulta
entrega fisica.
RS 4,40
Espago em Por Gigabyte excedente a franquia inicial. Por demanda
nuvem Por GB
Hora técnica TI | Por hora técnica da equipe de TI. R$ 375,00 | Pode demanda

Processo de descarte de documentos com trituragdo e
encaminhamento dos residuos para indUstria de reciclagem.

Expurgo de Processo acompanhado por profissional da Arquivar que emitira RS 7,00 Por demanda
Documentos laudo fotografico. Também serd fornecido declaragdo da Por cx box
empresa de reciclagem para o volume de papel triturado.
Quantidade minima de 50 caixas por descarte.
Substituicdo de , ) N . RS 18,00
"~ Reposicdo de caixa contéiner da Arquivar. ‘ Por demanda
contéiner Por unid.
Remessa de Remessa de documentos com atendimento na rota diaria R$ 65,00
o . . ) Por demanda
documentos limitado a 30 caixas box. Por viagem
R N .
emessa de Remessa de documentos urgente fora da rota diaria, limitado a RS 85,00
Documentos } ) Por demanda
03 caixas box. Por viagem
urgente
TOTAL Por demancﬂa
més

5. CONDICOES GERAIS DE PRESTAGCAO DE SERVICO

= Condi¢do de pagamento:
- Implantagdo: 50% na assinatura e 50% cinco dias apds a coleta;
- Servicos mensais — pagamento referente aos servicos mensais, sob demanda e software ocorrerdo
mensalmente via boleto bancario.
= Vigéncia Contratual —inicial de 12 meses.

Nestes termos, colocamo-nos a disposicdo para dirimir eventuais duvidas ou redimensionar as condic¢des técnico-
comerciais da presente proposta, cuja validade é de trinta dias contados da data de sua emissao.

Atenciosamente,

Claudio Ramos de Souza

Gerente Comercial de Unidade

48 3047-1449 148 99164-1765
comercial.florianopolis@arquivar.com
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CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE
DE SANTA CATARINA

TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N° XXXX/2024

CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DE SANTA CATARINA

DISPENSA ELETRONICA N° 13/2024
(Processo Administrativo SEI n° 9079626110000692.000051/2024-51)

TERMO DE CONTRATO

TERMO DE CONTRATO DE COMPRA N°
XXXX/2024, QUE FAZEM ENTRE SI O
CONSELHO REGIONAL DE
CONTABILIDADE DE SANTA CATARINA
E XXXXXXXXXXXXXXXXX

O CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DE SANTA CATARINA, com sede na
Avenida Osvaldo Rodrigues Cabral n°® 1900, bairro Centro, na cidade de
Florianopolis/SC, inscrito no CNPJ sob o n° 83.901.983/0001-64, neste ato representado
por seu Diretor Administrativo e de Infraestrutura, Sr. Cléber Dias, doravante
denominado CONTRATANTE, e a empresa XXXXXXXXXXXXXXXXX inscrita no
CNPJ/MF sob o n® XXXXXXX, sediada na XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
doravante designada CONTRATADA, neste ato representada por
XXXXXAKXXXXXXXXXXX, portador da Carteira de Identidade n® XXXXXXX, expedida
pela XXXXX, e CPF n°® XXXXXXXXXX, tendo em vista 0 que consta no Processo n°
9079626110000692.000051/2024-51 e em observancia as disposicdes da Lei n® 14.133, de
1° de abril de 2021, e demais legislacdes aplicaveis, resolvem celebrar o presente Termo
de Contrato, decorrente da Dispensa Eletrénica n® 13/2024, mediante as clausulas e
condicdes a seguir enunciadas., mediante as clausulas e condicdes a seguir
enunciadas.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto do presente procedimento é a contratacdo de empresa especializada
em servigos de guarda documental, nas condi¢gdes estabelecidas no Termo de
Referéncia.
1.2. Objeto da contratagéo:
VALOR VALOR Eg/fl\ll\_/lilgo
ITEM ESPECIFICACAO |CATSER| QTDE |ESTIMADO ESTIMADO (POR
MENSAL (UNICO) DEMANDA)
Servico de
coleta, transporte e
1 | armazenamento de | 15407 3.368 - R$ 7.465,73 -
caixas tipo "caixa-
arquivo".
o | Amazenamento | 5,4, | 3353 |R$3.300,64| - .
mensal
3 | Envio dr'ﬁgﬁ" POT€ 1 15407 | 100 (%) - - R$ 36,00



mailto:cpl@crcsc.org.br
http://www.crcsc.org.br/

CRc TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N° XXXX/2024

CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE
DE SANTA CATARINA

4 |Envio fisico de caixa| 15407 | 100 (*) - - R$ 4.330,00
Taxa de

5 |manipulacdo interna| 15407 | 100 (*) - - R$ 480,00
de caixas

VALOR TOTAL PARA A DEMANDA: R$ 15.612,37 (quinze mil seiscentos e doze
reais e trinta e sete centavos).

1.3. Vinculam esta contrata¢do, independentemente de transcrigao:
1.3.1. O Termo de Referéncia;
1.3.2. O Edital da Licitagéo;
1.3.3. A Proposta do contratado;
1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da assinatura
do contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021, prorrogavel por até 10
anos, na forma dos artigos 106 e 107 da mesma lei.

2.2. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de
termo aditivo, quando o objeto néo for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas
as providéncias cabiveis no caso de culpa do contratado, previstas neste instrumento.

3. CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO
CONTRATUAIS

3.1. O regime de execucao contratual, os modelos de gestdo e de execucado, assim
como os prazos e condi¢des de concluséo, entrega, observacao e recebimento do objeto
constam no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

4, CLAUSULA QUARTA - MANUTENCAO, GARANTIA E SUPORTE TECNICO
4.1. A CONTRATADA deve fornecer, no ato da entrega dos produtos, documentagao
oficial do fabricante da solu¢do contendo informagBes que permitam aferir a validade
dos produtos adquiridos, como identificador da licenga, descricdo, quantitativo, part
number, modelo, versao, data de validade, indicador se esta incluido o direito a
atualizacéo, garantia e suporte técnico, durante o periodo contratado.

4.2. A garantia do produto consiste na prestacdo, pela Contratada, de todas as
obrigacdes previstas na Lei no 8.078, de 11/9/1990, e alteracdes — (Codigo de Defesa
do Consumidor), bem como dos encargos previstos a Contratada.

5. CLAUSULA QUINTA — SUBCONTRATACAO
5.1. N&o sera admitida a subcontratagédo do objeto contratual.

6. CLAUSULA SEXTA — PRECO (art. 92, V)

6.1. O valor total da contrataggo €é de R$ XXXXXXXXXXXX
(XXX XXX XX XXX XXX KKK KXXXXXXX)

6.2. No valor acima estéo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciérios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragéo,
frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.
6.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao
contratado dependeréo dos quantitativos efetivamente fornecidos.

7. CLAUSULA SETIMA - PAGAMENTO (art. 92, V e VI)
7.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condigbes a ele referentes
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encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

8. CLAUSULA OITAVA - REAJUSTE (art. 92, V)

8.1. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data do orgamento estimado, em 19/06/2024.

8.2. Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, 0s
precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo contratante, do indice
INPC, exclusivamente para as obrigac¢des iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da
anualidade.

8.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o0 interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

8.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o
contratante pagarda ao contratado a importancia calculada pela dltima variacdo
conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s)
indice(s) definitivo(s).

8.5. Nas afericbes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(&o),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

8.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s)
ou de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em
substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.
8.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao
novo indice oficial, para reajustamento do pre¢co do valor remanescente, por meio de
termo aditivo.

8.8. O reajuste serd realizado por apostilamento.

9. CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV)

9.1. S&o obrigagcbes do Contratante:

9.2.  Exigir o cumprimento de todas as obrigacbes assumidas pelo Contratado, de
acordo com o contrato e seus anexos;

9.3. Receber o objeto no prazo e condi¢cbes estabelecidas no Termo de Referéncia;
9.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecoes
verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido,
no total ou em parte, as suas expensas;

9.5. Acompanhar e fiscalizar a execucao do contrato e o cumprimento das obriga¢des
pelo Contratado;

9.6. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal em relacdo a parcela
incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liqguidagdo e pagamento, quando
houver controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensédo, qualidade e
guantidade, conforme o art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021;

9.7. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execugdo do
objeto, no prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente Contrato e ho Termo de
Referéncia;

9.8. Aplicar ao Contratado as sancdes previstas na lei e neste Contrato;

9.9. Cientificar o 6rgao de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para
adocdo das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo
Contratado;

9.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacbes e reclamactes
relacionadas a execucdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a
boa execucéo do ajuste.

9.11. A Administracéo tera o prazo de 05 (cinco) dias, a contar da data do protocolo
do requerimento para decidir, admitida a prorrogacao motivada, por igual periodo.

9.12. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-
financeiro feitos pelo contratado no prazo maximo de 10 (dez) dias.
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9.13. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo
para apuracdo de descumprimento de clausulas contratuais.

9.14. Comunicar o Contratado na hipotese de posterior alteracdo do projeto pelo
Contratante, no caso do art. 93, 82°, da Lei n® 14.133, de 2021.

9.15. A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execucédo do contrato, bem como por
gualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

10. CLAUSULA DECIMA - OBRIGACOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI
e XVII)

10.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e de
seus anexos, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execucéo do objeto, observando, ainda, as obrigacbes a
seguir dispostas:

10.2. Manter preposto aceito pela Administracdo no local do servi¢o para representa-
lo na execugédo do contrato.

10.3. Aindicacdo ou a manutencao do preposto da empresa podera ser recusada pelo
6rgado ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar
outro para o exercicio da atividade.

10.4. Atender as determinagbes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou
autoridade superior (art. 137, Il) e prestar todo esclarecimento ou informacéao por eles
solicitados;

10.5. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste
contrato, com habilitagdo e conhecimento adequados, fornecendo 0s materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e
tecnologia deverdo atender as recomendagfes de boa técnica e a legislacdo de
regéncia;

10.6. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, s suas expensas, no total
ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, 0s servigos nos quais se verificarem
vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;
10.7. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucado do objeto, de
acordo com o Caédigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990), bem como por
todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo
Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia,
caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

10.8. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, cbnjuge, companheiro ou parente
em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante
ou do fiscal ou gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n°
14.133, de 2021;

10.9. Quando néo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro
de Fornecedores — SICAF, o contratado deverd entregar ao setor responséavel pela
fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos,
0s seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa & Seguridade Social; 2)
certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes
gue comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou
sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo
Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

10.10. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacBes previstas em Acordo,
Convencdo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas
pelo contrato, por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias
e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade ao Contratante;

10.11. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer


mailto:cpl@crcsc.org.br
http://www.crcsc.org.br/
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art93§2
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art92
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art92
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art137
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8078compilado.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art48
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art48

CRc TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N° XXXX/2024

CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE
DE SANTA CATARINA

ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos.

10.12. Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pelo Contratante ou por
seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos,
bem como aos documentos relativos a execug¢éo do empreendimento.

10.13. Paralisar, por determinag¢do do Contratante, qualquer atividade que nao esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de
pessoas ou bens de terceiros.

10.14. Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o
gue for necessério a execuc¢do do objeto, durante a vigéncia do contrato.

10.15. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo
pertinente, cumprindo as determinacfes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo
o local dos servicos e nas melhores condi¢cfes de seguranca, higiene e disciplina.
10.16. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovacao,
guaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacées do memorial
descritivo ou instrumento congénere.

10.17. N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condicdo de aprendiz para 0os maiores de quatorze anos, nem permitir a
utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre;

10.18. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitagdo na licitagdo;
10.19. Cumprir, durante todo o periodo de execucao do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou
para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislacdo (art. 116);
10.20. Comprovar areserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas
vagas (art. 116, paragrafo Unico);

10.21. Guardar sigilo sobre todas as informagbes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

10.22. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em
sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto
guando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n® 14.133, de 2021,

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - INFRACOES E SANCOES
ADMINISTRATIVAS

11.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o
contratado que:

11.2. der causa a inexecuc¢dao parcial do contrato;

11.3. der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo ou ao funcionamento dos servi¢os publicos ou ao interesse coletivo;
11.4. der causa a inexecucdo total do contrato;

11.5. ensejar o retardamento da execucéo ou da entrega do objeto da contratacdo sem
motivo justificado;

11.6. apresentar documentacao falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucgéo
do contrato;

11.7. praticar ato fraudulento na execuc¢é&o do contrato;

11.8. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

11.9. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
11.10. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragbes acima descritas as
seguintes sancoes:

11.11. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucao parcial do contrato,
sempre que nao se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, 82°, da Lei


mailto:cpl@crcsc.org.br
http://www.crcsc.org.br/
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art116
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art116
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art124
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art156§2

CRc TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N° XXXX/2024

CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE
DE SANTA CATARINA

n® 14.133, de 2021);

11.12. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que néo se justificar a
imposi¢éo de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n® 14.133, de 2021);

11.13. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem
como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave
(art. 156, 85°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

11.14. Multa:

11.15. Moratoria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

11.16. A aplicacdo das sancbes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese
alguma, a obrigacéo de reparacdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156,
89°, da Lei n°® 14.133, de 2021)

11.17. Todas as sancdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, 8§7°, da Lei n° 14.133, de 2021).

11.18. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de
15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagéo (art. 157, da Lei n® 14.133, de
2021)

11.19. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse
valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente
(art. 156, 8§8°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

11.20. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

11.21. A aplicagéo das sancdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure
o contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto
no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

11.22. Na aplicagéo das san¢des serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n°® 14.133,
de 2021):

11.23. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

11.24. as peculiaridades do caso concreto;

11.25. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

11.26. os danos que dela provierem para o Contratante;

11.27. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagfes dos 6rgaos de controle.

11.28. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou
em outras leis de licitacdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159).

11.29. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos
ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso,
todos os efeitos das sanc¢fes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e socios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora
ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla
defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160, da Lei n°® 14.133, de 2021)
11.30. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uuteis, contado da
data de aplicacdo da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as
sancdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas
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Inidbneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep),
instituidos no @mbito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133, de 2021)
11.31. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragéo de inidoneidade
para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°®
14.133/21.

11.32. Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de
multa administrativa e/ou indenizacdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser
compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao
decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o
contratado possua com 0 mesmo 6rgdo ora contratante, na forma da Instrucdo
Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA EXTINCAO CONTRATUAL (art. 92,
XIX)

12.1. O contrato sera extinto quando cumpridas as obrigacbes de ambas as partes,
ainda que isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

12.2. Se as obrigacdes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara
prorrogada até a conclusao do objeto, caso em que devera a Administracao providenciar
a readequacao do cronograma fixado para o contrato.

12.3. Quando a ndo conclusédo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa
do contratado:

12.4. ficard ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sangdes
administrativas; e

12.5. poderd a Administracéo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara
as medidas admitidas em lei para a continuidade da execugé&o contratual

12.6. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas,
ou antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°
14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.
12.7. Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

12.8. A alteracao social ou a modificagé@o da finalidade ou da estrutura da empresa nao
ensejara a extingao se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

12.9. Se a operagdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser
formalizado termo aditivo para alteracdo subijetiva.

12.10. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:

12.11. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
12.12. Relagéo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

12.13. Indenizac¢des e multas.

12.14. A extincdo do contrato ndo configura 6bice para o reconhecimento do
desequilibrio econémico-financeiro, hipétese em que sera concedida indenizagdo por
meio de termo indenizatdrio (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).

12.15. O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo
de natureza técnica, comercial, econbmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente
do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado
funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja
cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau (art. 14, inciso IV, da Lei n.° 14.133, de 2021).

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DOTACAO ORCAMENTARIA (art. 92,
VIII)
13.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento do CRCSC deste exercicio, na dotagdo abaixo
discriminada:

13.1.1. Gestdo/Unidade: CRCSC -SEDE

13.1.2. Fonte de Recursos: 6.3.2.1.02.01.002
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13.1.3. Programa de Trabalho: 5001 )
13.1.4. Elemento de Despesa: GESTAO DE ARQUIVOS FISICOS DO CRCSC

13.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apo6s
aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOS CASOS OMISSOS

14.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposicdes
contidas na Lei n°® 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e,
subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cdadigo
de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA — ALTERACOES

15.1. Eventuais alteragBes contratuais reger-se-8o pela disciplina dos arts. 124 e
seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.

15.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢cbes contratuais, 0s
acréscimos ou supressdes gue se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

15.3. As alteracdes contratuais deverao ser promovidas mediante celebracéo de termo
aditivo, submetido a prévia aprovagao da consultoria juridica do contratante, salvo nos
casos de justificada necessidade de antecipacdo de seus efeitos, hipdtese em que a
formalizagcdo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei
n° 14.133, de 2021).

15.4. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebracédo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei
n° 14.133, de 2021.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — PUBLICACAO

16.1. Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem
como no respectivo sitio oficial na Internet, em atengcédo ao art. 91, caput, da Lei n.°
14.133, de 2021, e ao art. 8°, §2°, da Lei n. 12.527, de 2011, c/c art. 7°, 83°, inciso V, do
Decreto n. 7.724, de 2012.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA- FORO (art. 92, §1°)

17.1. Fica eleito o Foro da Justica Federal em Santa Catarina, Secdo Judiciaria de
Florianopolis para dirimir os litigios que decorrerem da execuc¢do deste Termo de
Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, 81°, da Lei
n° 14.133/21.

CLEBER DIAS
Diretor Administrativo e de Infraestrutura do CRCSC

9,9,9,9,0,9,0,0,0,0,9,9,.9,9,9,0,
Representante da XXXXXXXXXXXXXXXXXXX
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CRCSC

'CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE

DE SANTA CATARINA

CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DE SANTA CATARINA

DISPENSA ELETRONICA N° 13/2024

(Processo Administrativo SEI n° 9079626110000692.000051/2024-51)

ANEXO IlIl - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

PROPOSTA COMERCIAL
. VALOR VALOR | VALOR (POR
ITEM| ESPECIFICACAO |[CATSER| QTDE MENSAL (UNICO) DEMANDA)
Servico de
coleta, transporte e
1 armazenamento de | 15407 3.368
caixas tipo "caixa-
arquivo".
Armazenamento
2 15407 3.368
mensal
3 Envio d|g|tg| por e- 15407 | 100 (*)
mail
4 |Envio fisico de caixa| 15407 | 100 (*)
5 Ta.xa de manlpglagao 15407 | 100 (*)
interna de caixas
VALOR TOTAL:

Nome do fornecedor:

CNPJ:
Endereco:
E-mail:

Telefone:

Nome e cargo do responsavel:

Av. Osvaldo Rodrigues Cabral, 1900 — Florianépolis/SC — C.P. 76 — CEP 88015-710 — Fone (48) 3027-7007 — E-mail: cpl@cresc.org.br - www.cresc.org.br
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CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DE SANTA CATARINA

DESPACHO

Processo n2 9079626110000692.000051/2024-51

Encaminhamos o presente processo, tipo DISPENSA DE LICITACAO ELETRONIGR 13/2024, que tem
por objeto a CONTRATACAO DE SERVICO DE GUARDA DOCUMENTAL fim de que seja emitido o
competente parecer sobre o referido processo, nos termos da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, e
demais legislacdo aplicavel.

Documento assinado eletronicamente por Eduardo Santos Oliveira, Auxiliar Administrativo, em
08/08/2024, as 14:01, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 42, do Decreto n®
10.543, de 13 de novembro de 2020.

il
sel B
assin :ll! I_Jl.l "}'
gletrénica

.' https://sei.cfc.org.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 0450328 e o
codigo CRC E95EA2B5.

Referéncia: Processo n® 9079626110000692.000051/2024-51 SEI' n2 0450328
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PARECER N¢
PROCESSO N¢©

INTERESSADO:

ASSUNTO:

C
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CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DE SANTA CATARINA
Av. Osvaldo Rodrigues Cabral, 1900, - Bairro Centro, Floriandpolis/SC, CEP 88015-710
Telefone: (48) 3027-7000 - www.crcsc.org.br E-mail: crcsc@ cresc.org.br

46/2024/CRCSC-DEJUR/CRCSC-DAI/CRCSC-PRES/CRCSC-CONSDIR/CRCSC-

PLEN/CRCSC

9079626110000692.000051/2024-51

DEINFRA - CRCSC

Parecer Juridico - Contratacdo de Guarda Documental - Dispensa de Licitacdo

Eletronica.

SERVICO DE  GUARDA  DOCUMENTAL.
CONTRATACAO DIRETA. DISPENSA DE LICITACAO
ELETRONICA.  CABIMENTO, = EM  TESE.
INTELIGENCIA DO DISPOSTO NO ART. 75, INC. Il E
§1°2 DA LEI N. 14.133/21. FASE PREPARATORIA
QUE, EM LINHAS GERAIS, ATENDE A NORMA DE
REGENCIA. RECOMENDACOES  EFETIVADAS,
TENDO EM VISTA AS PECULIARIDADES QUE O
OBJETO APRESENTA.

Esta Assessoria Juridica foi solicitada a emitir parecer relativo ao processo em
epigrafe, frente as disposigdes constantes na Lei n. 14.133/2021 (art. 72, 1lI).

O processo licitatério em exame tem por objeto a contratagdo de servico de
guarda documental, conforme especificagbes contidas no Estudo Técnico Preliminar (e seus anexos), que
instrui o presente feito.

Constam dos autos, além de outros documentos necessarios:

- 0 documento de formalizagdo da demanda, apontando a justificativa da
necessidade da contratacio;

- Nomeacgao da equipe de contratagao e as respectivas cientificagoes;
- Estudo Técnico Preliminar — ETP (com relatério critico de pregos);

- Matriz de Gerenciamento de Riscos;

- Termo de Referéncia;

- Analise do Planejamento da Contratacdo emanada pelo agente de

contratagdo, conclusiva na aptiddo da demanda para prosseguimento;

Parecer

da Coordenagdo do Departamento de Governanga e

Conformidade, acolhendo a solicitagdo no que tange a justificativa, a



motivacdo, bem como a disponibilidade orgamentaria;
Parecer do Diretor Administrativo e de Infraestrutura, tecendo
consideracgoes pertinentes e autorizando a abertura desde feito;

- Termo de abertura do presente processo administrativo, sugerindo a
escolha do fornecedor pela dispensa de licitagao eletrbnica, nos termos
do que preconiza a Lei n. 14.133/21;

- Aviso de Contratagdo (Dispensa Eletrénica), Minuta Contratual e Modelo
de Proposta;

- Normativos afetos as competéncias internas no ambito desta entidade, no
que tange as contratagdes e pagamentos de bens e servigos.

De inicio, importante salientar que o exame dos autos processuais se restringe
aos seus aspectos juridico-formais, excluidos, portanto, aqueles de natureza técnica e aqueles relativos a
finalidade do ato (correspondéncia entre a pretensdo da Administracdo e o interesse publico primario ou
secundario). A premissa pressuposta aqui € a de que a autoridade competente age em adequagao as
necessidades da Administracao e as atribuigoes conferidas legalmente a este ente autarquico. Ou seja, cabe
a este departamento consultivo opinar EXCLUSIVAMENTE sobre a forma de contratagéo a ser utilizada pela
Administragao. Foge ao escopo deste parecer questdes relativas a finalidade do ato administrativo, em favor
do qual ha presuncgéo de legitimidade/legalidade.

Vale salientar, ademais, que este Departamento Juridico, diante dos
apontamentos formulados nos presentes autos administrativos, presume que as especificacbes técnicas
contidas no feito - o que inclui o detalhamento do objeto da contratagao, suas caracteristicas, requisitos e
avaliagao do preco estimado - tenham sido regularmente determinadas pela equipe de planejamento, com
base em parédmetros técnicos objetivos que levam a melhor consecugéo do interesse publico, bem como que
a justificativa apresentada para a presente contratagdo comporte relagdo com a necessidade da
Administragdo Publica para consecugao das suas atribui¢cdes legais, ainda que de forma indireta.

Nesse diapasao, ressalvada a limitacdo técnica deste Departamento quanto a
delimitacdo do objeto, no que tange a forma de contratagdo propriamente dita, a fim de salvaguardar os
recursos materiais e humanos desta Casa, atendendo-se ao interesse publico, entende-se que, com efeito,
esta pode ser realizada por dispensa da licitagdo, observado o limite estabelecido no art. 75, inciso Il e

1
seu §1° da Lei 14.133/2021[_1, permitindo sua escolha pautada nos principios da economicidade e

celeridade.

Por pertinente, observa-se que, ainda que se trate de servigo que pode ser
interpretado, ao menos em parte, como de carater continuo (vide Portaria CRCSC n°. 095/2024), ao qual a
Lei n. 14.133/21 prevé possibilidade de prorrogagdo contratual sucessiva, respeitada vigéncia maxima
decenal (art. 107), tem-se que o legislador - ao prever no §1° do art. 75 do ja referido diploma legal que, para
fins de dispensa de licitacdo em razao do valor, sera considerado o somatério do que for despendido com
servico do mesmo ramo de atividade no exercicio financeiro (ou seja, de janeiro a dezembro) pela respectiva

unidade gestora - limitou, de forma expressa, o lapso temporal ao qual o somatdrio do valor para
enquadramento da dispensa fica adstrito.

A propdsito, nesse sentido, cumpre destacar as ligdes dispostas nos



Comentarios a Lei de Licitacoes e Contratos Administrativos: Lei n. 14.133, de 1° de abril de 2021 — Vol. 2[21:

75.6.2 A regra de somatorio anual das dispensas de licitagéo (§1°
do art. 75)

O §1° do artigo 75 da Lei n° 14.133/2021 trouxe o teor da pacifica
jurisprudéncia do Tribunal de Contas da Unido para o corpo da Lei. Segundo a regra
estabelecida, a Administragdo ndo pode, para se enquadrar no limite legal, fracionar
uma contratagcado maior, que deveria levar a licitagdo, em duas ou mais contratagdes
diretas.

(-.)

Para realizar este calculo devemos tomar todas as contratagcbes

realizadas ao longo do exercicio financeiro (janeiro a dezembro) que estejam

categorizadas como mesmo ramo de atividade.

(...) Caso o valor anual dispendido(sic) com determinada natureza
de objeto seja superior aos limites definidos nos incisos | e Il do artigo 75, sera

considerado fracionamento a realizagcado de dispensa de licitagao.

(..).

Sendo assim, em outras palavras do ja acima exposto, caso observado o
valor da contratacdo anual desta espécie/natureza de servigo dentro dos limites dispostos no art. 75,
inc. Il e seu §1° da Lei n. 14.133/21 (o que, pelo que consta da documentacao afeta a estimativa de
precos, restou observado), bem como considerando o fato de que a dispensa restara efetivada na
modalidade eletronica, atendidas as disposicdes da IN n. 67/21 SEGES/ME, o que confere ao certame a
atengdo a ampla concorréncia e a impessoalidade na escolha do(a) fornecedor(a), entende-se pela
adequacao da modalidade eleita.

Superadas tais premissas, quanto a fase preparatéria do procedimento
licitatério em questao, nos termos do que preconiza o art. 18 da Lei n. 14.133/21, tem-se que restaram, em
linhas gerais, no que toca a espécie, observados os requisitos legais para tanto, ndo obstante entenda-se
pela necessidade de atengdo e complementagdo de alguns pontos. Vejamos:

Na hipétese, a equipe de planejamento da contratagdo elaborou o estudo
técnico preliminar, o qual, embora singelo, a priori, contém as previsdes necessarias, relacionadas no art. 18,
§1°, da Lei n® 14.133, de 2021, apresentando a descricdo da necessidade da contratacdo, considerado o
problema a ser resolvido sob a perspectiva do interesse publico; os requisitos da contratacio; o levantamento
de mercado, a descri¢gado da solugdo como um todo; a estimativa do valor da contratagdo, acompanhada dos
precos unitarios referenciais (consoante relatorio de pesquisa de precos, anexo ao ETP); os beneficios a
serem alcangados; além do posicionamento conclusivo da equipe de planejamento quanto a adequacéo da
demanda em tela ao encontro da necessidade a que se destina.

Ainda, do conjunto da documentagao acostada ao presente feito administrativo
€ possivel perceber que esta se encontra em alinhamento com o planejamento anual da Administragdo e
respectiva disponibilidade orgamentaria. No ponto, cumpre consignar que restou devidamente comprovada a
realizagdo da competente pesquisa de pregos, com indicagdo da observancia dos parametros previstos no
art. 23, §1° da Lei n° 14.133, de 2021, materializada em documento que busca observar as exigéncias da



Instrucdo Normativa Seges/ME n° 65, de 7 de julho de 2021. Nao fosse isso, o relatério correspondente
apontou a anadlise critica dos valores, consignando as razbes de escolha do prego estimado, em
conformidade com o que preceitua a Lei.

Seguindo a analise, constata-se que restou, igualmente, juntado aos autos

Mapa de Riscos, o que atende ao art. 18, inciso X, da Lei n® 14.133, de 2021. Observa-se, no entanto, a

auséncia de assinatura da referida matriz pelo colaborador responsavel, o que se recomenda, desde
ja, seja suprido.

No que tange ao aviso de dispensa e seus anexos, elaborados conforme
modelos disponibilizados pela Advocacia-Geral da Unido, tem-se por atendido, no que cabe a hipotese, o
disposto nos artigos 40, §1° e 6°, inc. XXIll da Lei n. 14.133/21, nao se vislumbrando, em suas previsdes
gerais, a priori, maculas que possam ensejar prejuizo a Administragdo. Contudo, recomenda-se, por

cautela, a complementagao do item 5.5 do Termo de Referéncia, que trata do modelo de execugdo do
objeto, com especificagoes afetas ao cumprimento das normas que regem a seguranca da integridade
do acervo a ser gerido pela CONTRATADA, bem como que garantam o seu mais restrito acesso tao
somente pelas pessoas autorizadas pela CONTRATANTE. Para tanto, sugere-se a seguinte redacao:
“A CONTRATADA devera obedecer, rigorosamente, aos prazos estabelecidos e as condi¢ées de

fornecimento, assim como a toda legislacdo afeta a protecdo das informacées e dados de carater
restrito a que tenha acesso e estejam sob a sua guarda, garantindo o mais absoluto sigilo e a
integridade do seu contetido e documentacéo, cujo extravio, destruicdo ou acesso por terceiros nao
autorizados pela CONTRATANTE, implicarao na responsabilizacdo da CONTRATADA, em todas as

’

esferas (administrativa, civel e criminal), conforme previsto na minuta contratual e legislacao

pertinente vigente.”

Ainda, no gue toca a comprovacido da Qualificacdo Técnica da futura
fornecedora, a fim de salvaguardar o interesse publico envolvido, convém prever a necessidade de a

contratada manter equipe técnica responsavel pela execucao do servico, composta por, no minimo,
um profissional com adequada formacdo em Arquivologia, ressalvada, a fim de garantir o carater

competitivo do certame, a possibilidade de comprovacéao da disponibilidade do profissional mediante
contrato de prestacao de servicos, consoante ja decidiu a Corte de Contas.

A saber:

“Configura restricdo ao carater competitivo da
licitagdo a exigéncia, para fins de comprovagédo da capacidade técnico-profissional
(art. 30, § 10, inciso |, da Lei 8.666/1993), da demonstragao de vinculo societario ou
empregaticio, por meio de carteira de trabalho, do responsavel técnico com a
empresa licitante, sendo suficiente a comprovagao da disponibilidade do profissional
mediante contrato de prestagédo de servigos, sem vinculo trabalhista e regido pela

legislagao civil” — Acérdao 12879/2018 — TCU — Primeira Cé\mara.I§l

Por sua vez, no que se refere a minuta contratual, igualmente elaborada
com base no modelo disponibilizado pela AGU, verifica-se a presenca das clausulas necessarias

dispostas no art. 92 da Lei n. 14.133/21. No entanto, atentando-se as peculiaridades que o objeto a ser




contratado apresenta, sobretudo considerando que esse perpassa, invariavelmente, pelo acesso da
futura fornecedora a dados, entre outros, de carater restrito, coletados e salvaguardados por esta
entidade, recomenda-se a inclusao das seguintes previsdes e clausulas, objetivando conferir maior
segurancga juridica ao pacto:

* No que se refere as obrigacoes da contratada :

- Complementagdo do item “10.21”, com especificagdes
afetas a guarda e sigilo dos dados, para o que se sugere a seguinte redacdo: “Guardar
sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato,
observadas as disposi¢des legais de regéncia, garantindo o mais completo e absoluto sigilo
sobre quaisquer dados, processos, materiais, pormenores, informacoes, etc, que estejam
sob sua guarda ou sobre os quais, a qualquer pretexto, tenha acesso, sob pena de
responsabilizagédo, seja por agdo ou omissao, em todas as esferas (administrativa, civel e
criminal), inclusive em face de eventuais danos causados por terceiros; ndo podendo,
igualmente a qualquer pretexto, reproduzir, divulgar, revelar ou dar conhecimento a
terceiros estranhos a esta contratacdo, de quaisquer documentos que envolvam o objeto
deste instrumento, sob as penas da Lei”.

- Previsdo de obrigacédo afeta a garantia da seguranca dos
dados envolvidos, para o que se sugere a inclusdo do item “10.XX”, com a seguinte
redacéo: “Zelar pela integridade e seguranca de quaisquer dados, processos, materiais,
pormenores, informacodes, etc, por meio do cumprimento das normas que regem a protecao
de dados de acesso restrito, bem como de treinamento de seus colaboradores
(empregados, estagiarios, menores aprendizes, etc), além de implementacdo e uso de
sistemas de seguranca dos arquivos fisicos, digitais ou sob qualquer outro formato,
confiados a sua guarda e gestao.”

- Previsdao de obrigacdo afeta a emissdo de Termo de
Guarda e Confidencialidade, para o que se sugere a inclusdo do item “10.XX”, com a
seguinte redagao: “Firmar Termo de Guarda e Confidencialidade, declarando que, durante a
vigéncia do presente contrato de prestacdo de servigos, assim como em caso de extingdo
do pacto, ressalvadas as previsdes constantes no art. 139 da Lei n. 14.133/21, mantera
toda documentacao (fisica, digital ou sob qualquer outro formato que venha a ser utilizado)
que esteja sob a sua guarda, em perfeitas condigbes e nao fara divulgagdo, tampouco
permissdao, de acesso indevido a qualquer informagao nela constante, até que seja
providenciada a remogado do acervo (em caso de extingdo contratual), ocasido em que,
apos a retomada da guarda e gestdao pela CONTRATANTE, eventuais arquivos ativos
devem ser, as expensas da CONTRATADA, adequadamente eliminados, observada a
legislagdo em vigor, sob pena de responsabilizagdo em todas as esferas (administrativa,
civel e criminal)”.

- Previsdo afeta a garantia da CONTRATANTE em
acompanhar a movimentacao e o transporte do acervo, para o que se sugere a inclusédo do
seguinte item: “xx.xx Toda a movimentagéo e transporte dos documentos que compdem o
objeto desta contratagdo sédo de reponsabilidade da CONTRATADA, a qual deve empregar
todas as medidas de seguranga e integridade para tanto, além de permitir, a critério da

CONTRATANTE, que qualquer movimentagdo e ftransporte de documentos seja



acompanhado e supervisionado por empregado da CONTRATANTE.

* No que se refere ao cumprimento da Lei Geral de

Protecao de Dados (n°. 13.709/18), a inclusdo de clausula especifica, para o que se
sugere a seguinte redacgao:

“CLAUSULA XXXX — OBRIGACOES PERTINENTES A
LGPD:
xXx.Xx Sem prejuizo das demais obrigagdes previstas nesta

contratacdo, as partes deverdo cumprir a Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD),

quanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame, da
celebragédo do contrato administrativo a ser firmado, bem como da execugéo dos servigos
contratados, a partir da apresentacdo da proposta no procedimento de contratacao,
independentemente de declaracdo ou de aceitagdo expressa.

xx.xx Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para
as finalidades que justificaram seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do
art. 6°da LGPD.

xx.xx E vedado o compartilhamento, sob qualquer pretexto,
com terceiros, dos dados obtidos em decorréncia da presente contratagdo, sendo eventual
necessidade de compartilhamento por cumprimento de dever legal previamente
comunicada/encaminhada a CONTRATADA, que efetivara a ordem, se for o caso.

xx.xx A Administracdo devera ser informada no prazo de 5
(cinco) dias uteis sobre todos os contratos de suboperagao firmados ou que venham a ser
celebrados pelo Contratado.

xx.xx E dever do contratado orientar e treinar seus
empregados sobre os deveres, requisitos e reponsabilidades decorrentes da LGPD.

xx.xx O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o
cumprimento dessa clausula, devendo o Contratado atender prontamente eventuais pedidos
de comprovacgao formulados.

xx.xx O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo
Contratante, prorrogavel justificadamente, quaisquer informagdes acerca dos dados
pessoais para cumprimento da LGPD.

xx.xx Bancos de dados formados a partir de contratos
administrativos, notadamente aqueles que se proponham a armazenar dados pessoais,
devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro individual rastreavel de

tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e registro da

finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou
abusos. xx.xx Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato
interoperavel, a fim de garantir a reutilizagdo desses dados pela Administracdo nas
hipéteses previstas na LGPD.

xx.xx O contrato estd sujeito a ser alterado nos
procedimentos pertinentes ao tratamento de dados pessoais, quando indicado pela
autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides técnicas ou

recomendacoes, editadas na forma da LGPD.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/l13709.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/l13709.htm#art6
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* No que se refere ao pre¢o: a inclusdo de previsdo que
consigne, especificamente, qual € a parte do prego fixa e qual atine a variavel (a ser

efetivamente paga sob demanda), mediante verificagdo de eventual necessidade de
especificacdo de valor unitario da variavel, o que podera ensejar ajustes no Termo de

Referéncia e Aviso de Contratagao.

Ademais, por pertinente, ndo obstante a definicido do objeto desborde da
competéncia deste Departamento Juridico e, sob essa ética, € que restou efetivada a analise acima,
alerta-se para verificagdo de eventual complementacdo do servico a ser contratado, tendo em vista
que a demanda se refere a gestao documental desta autarquia que — nao obstante conte com diversos
procedimentos que produzem documentacao oficial digital — sabidamente, ainda produz relevante

documentacdo em meio fisico, o que indica, ao menos em tese, uma necessidade continua acerca do
servigco de coleta, transporte e armazenamento de novas caixas a compor o acervo levantado (ndo

revisto no Aviso de Contratacdo e seus anexos). Dito isso, considerando que esta demanda
apresenta a pretensido de celebracido de pacto com prazo de vigéncia inicial de 12 (doze) meses

prorrogaveis até o limite 10 anos, nos termos do que preconiza o art. 107 da Lei n. 14.133/21, somado
a limitacao para alteracao contratual unilateral pela Administracao, disposta nos artigos 124 e 125 da
ja referida norma de regéncia (25% para acréscimos ou supressdes), convém atentar-se quanto ao
ponto. Nesse sentir, calha ressaltar que, em havendo eventual acréscimo quanto ao objeto,
necessario atentar-se, ainda, ao limite de valor legalmente previsto a permitir a escolha da
fornecedora pela dispensa levada a efeito.

Por fim, e ndo menos relevante, ainda que nao se desconhega do reduzido
quadro funcional desta entidade autarquica, recomenda-se, primando-se pela observancia do
principio da segregacao de fungodes, que a anadlise do planejamento, acostada ao documento SEI n.
0429494, seja ratificada pela Geréncia desta Casa, que compée a equipe de contratacdo, com o fito de

se promover o controle preventivo a que se destina, efetivado por pessoa diversa da que elaborou o
rol dos documentos avaliados.

Do exposto, caso observadas as consideragdes acima formuladas, com os

destaques pertinentes, e atendido o principio da publicidade na forma do novo regramento, bem
como o procedimento disposto na IN 67/21, este Departamento Juridico opina pela aprovacao da

modalidade de contratacao eleita.

E o parecer.

Roberta Germani
Advogada CRCSC - OAB/SC 55.847
Coordenadora do Departamento Juridico

8l

Art. 75. E dispensavel a licitagdo: Il - para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais),
no caso de outros servigos e compras; (Vide Decreto n°® 10.922, de 2021) (Vigéncia) § 1° Para fins de afericdo dos valores que
atendam aos limites referidos nos incisos | e Il do caput deste artigo, deverdo ser observados: | - o somatério do que for

despendido no exercicio financeiro pela respectiva unidade gestora; Il - o somatério da despesa realizada com objetos de


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/Decreto/D10922.htm#art1
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/Decreto/D10922.htm#art3

mesma natureza, entendidos como tais aqueles relativos a contratagdes no mesmo ramo de atividade.

Comentarios a Lei de Licitagbes e Contratos Administrativos: Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021. Coordenagao:
FORTINI,Cristiana; OLIVEIRA, Rafael Sérgio Lima de; CAMARAO, Tatiana. Belo Horizonte: Férum, 2022. p.104.

Licitagdes & Contratos: Orientagdes e Jurisprudéncia do TCU / Tribunal de Contas da Unido. 52 Edig¢do, Brasilia: TCU,
Secretaria-geral da Presidéncia, 2023, pg. 570.

Documento assinado eletronicamente por Roberta Germani, Coordenadora, em 14/08/2024, as 16:15,
conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 42, do Decreto n? 10.543, de 13 de
novembro de 2020.

—
-ail

eletrbnica

[y
i EI,_ A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
> https://sei.cfc.org.br/sei/controlador_externo.php?

o+ acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 0459110 e o
cédigo CRC 1E2FE744.

Referéncia: Processo n2 9079626110000692.000051/2024-51 SEI n? 0459110
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C
CRC

AL REGERAL D CONTAILIDADT
O GANTA CATASENA

CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DE SANTA CATARINA

~ 72/2024/CRCSC-DEINFRA/CRCSC-DAI/CRCSC-PRES/CRCSC-CONSDIR/CRCSC-
°

INFORMACAON PLEN/CRCSC-CRCSC

PROCESSO N¢ 9079626110000692.000051/2024-51

Assunto: Consideracdes ao Parecer Juridico.

No intuito de esclarecer as alteragbes efetuadas em virtude dos apontamentos observados no Parecer
Juridico  46/2024/CRCSC-DEJUR/CRCSC-DAI/CRCSC-PRES/CRCSC-CONSDIR/CRCSC-PLEN/CRCSC,
enumeramos o seguinte:

1) Em relagdao ao apontamento “(...) Observa-se, no entanto, a auséncia de assinatura da referida
matriz pelo colaborador responsavel, o que se recomenda, desde ja, seja suprido”.

Providencia: O Mapa de Gerenciamento de Riscos foi assinado pelo colaborador responsavel. (SEI
0502597).

2) Em relagao ao apontamento “Contudo, recomenda-se, por cautela, a complementagao do item 5.5 do
Termo de Referéncia, que trata do modelo de execugdo do objeto, com especificacbes afetas ao
cumprimento das normas que regem a seguranca da integridade do acervo a ser gerido pela CONTRATADA,
bem como que garantam o seu mais restrito acesso tdo somente pelas pessoas autorizadas pela
CONTRATANTE. Para tanto, sugere-se a seguinte redagdo: “A CONTRATADA devera obedecer,
rigorosamente, aos prazos estabelecidos e as condi¢cdes de fornecimento, assim como a toda legislagédo
afeta a protecao das informagdes e dados de carater restrito a que tenha acesso e estejam sob a sua guarda,
garantindo o mais absoluto sigilo e a integridade do seu conteudo e documentacéo, cujo extravio, destruigao
ou acesso por terceiros ndo autorizados pela CONTRATANTE, implicardo na responsabilizacdo da
CONTRATADA, em todas as esferas (administrativa, civel e criminal), conforme previsto na minuta contratual

»n

e legislagao pertinente vigente™.

Providencia: O item 5.5 do Termo de Referéncia (SEI 0502791) foi complementado com a alteragao
sugerida.

3) Em relagdo ao apontamento “(...) Ainda, no que toca a comprovagédo da Qualificagdo Técnica da
futura fornecedora, a fim de salvaguardar o interesse publico envolvido, convém prever a necessidade
de a contratada manter equipe técnica responsavel pela execu¢do do servigo, composta por, no
minimo, um profissional com adequada formagdo em Arquivologia, ressalvada, a fim de garantir o
carater competitivo do certame, a possibilidade de comprovagdo da disponibilidade do profissional
mediante contrato de prestagao de servigos, consoante ja decidiu a Corte de Contas.

Providencia: A qualificacdo técnica foi complementada com a previsao destacada no apontamento
(SEI 0502791).

4) Em relagdo ao apontamento “Por sua vez, no que se refere a minuta contratual, igualmente elaborada



com base no modelo disponibilizado pela AGU, verifica-se a presencga das clausulas necessarias dispostas
no art. 92 da Lei n. 14.133/21. No entanto, atentando-se as peculiaridades que o objeto a ser contratado
apresenta, sobretudo considerando que esse perpassa, invariavelmente, pelo acesso da futura fornecedora a
dados, entre outros, de carater restrito, coletados e salvaguardados por esta entidade, recomenda-se a
inclusdo das seguintes previsdes e clausulas, objetivando conferir maior segurancga juridica ao pacto: (...)".

Providencia: As previsdes sugeridas foram incluidas na minuta contratual (SEI0502793).

5) Em relagdo ao apontamento “(...) Ademais, por pertinente, ndo obstante a definicdo do objeto
desborde da competéncia deste Departamento Juridico e, sob essa dtica, € que restou efetivada a
andlise acima, alerta-se para verificagcdo de eventual complementacdo do servigco a ser contratado,
tendo em vista que a demanda se refere a gestdo documental desta autarquia que — ndo obstante
conte com diversos procedimentos que produzem documentacao oficial digital — sabidamente, ainda
produz relevante documentacdo em meio fisico, o que indica, ao menos em tese, uma necessidade
continua acerca do servigo de coleta, transporte e armazenamento de novas caixas a compor o acervo
levantado (n&o previsto no Aviso de Contratacdo e seus anexos). Dito isso, considerando que esta
demanda apresenta a pretensdo de celebragdo de pacto com prazo de vigéncia inicial de 12 (doze)
meses, prorrogaveis até o limite 10 anos, nos termos do que preconiza o art. 107 da Lei n. 14.133/21,
somado a limitagéo para alteragédo contratual unilateral pela Administragao, disposta nos artigos 124 e
125 da ja referida norma de regéncia (25% para acréscimos ou supressdes), convém atentar-se quanto
ao ponto. Nesse sentir, calha ressaltar que, em havendo eventual acréscimo quanto ao objeto,
necessario atentar-se, ainda, ao limite de valor legalmente previsto a permitir a escolha da fornecedora
pela dispensa levada a efeito".

Providencia: Nao foi verificada a necessidade de eventual complementagcado do servico na fase de
planejamento.

5) Em relagdo ao apontamento “Por fim, e ndo menos relevante, ainda que nao se desconheca do
reduzido quadro funcional desta entidade autarquica, recomenda-se, primando-se pela observancia
do principio da segregacao de funcdes, que a andlise do planejamento, acostada ao documento SEI n.
0429494, seja ratificada pela Geréncia desta Casa, que compde a equipe de contratacao, com o fito de
se promover o controle preventivo a que se destina, efetivado por pessoa diversa da que elaborou o
rol dos documentos avaliados".

Providencia: O documento (SEI 0429494) foi assinado pelo Gerente Operacional.

Isto posto, consideram-se superados os apontamentos elencados pela assessoria juridica no parecer
n°® 46/2024/CRCSC-DEJUR/CRCSC-DAI/CRCSC-PRES/CRCSC-CONSDIR/CRCSC-PLEN/CRCSC.

Atenciosamente,

EDUARDO SANTOS OLIVEIRA
Agente de Contratagédo

1.
;ﬁg!:‘ ::ﬁ Documento assinado eletronicamente por Eduardo Santos Oliveira, Auxiliar Administrativo, em
eletrbnica 17/09/2024, as 10:03, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 42, do Decreto n®

10.543, de 13 de novembro de 2020.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm

3 A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
https://sei.cfc.org.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 0502375 e o
codigo CRC DCB209A5.

Referéncia: Processo n2 9079626110000692.000051/2024-51 SEI n? 0502375



@ Compras.gov.br MINISTERIO DA ECONOMIA

Matriz de Gerenciamento de Riscos

1. Informacdes Basicas

Numero da Matriz de Alocacéo de Riscos Responsavel pela Edicéo Data de Criacéo
29/2024 EDUARDO SANTOS OLIVEIRA 24/07/2024 16:40
Objeto da Matriz de Riscos

Aquisicao de servigo de guarda documental

2. Histoérico de Revisoes
Nenhuma Revisao encontrada.

3. Riscos Identificados

Numero Risco Causa do Risco Fase Alocado para Nivel do Risco (I x P)  N° Item

Pesquisa de pregos realizada sem
Falhas na pesquisa considerar o disposto na instrugdo

de precos normativa 73/2020. Itens com descricdo Planejamento Administrago Médio
inadequada.
Impactos
1 Contratacdo do servico com pre¢o superestimado.
2 Licitacdo deserta e/ou fracassada.
3 Contratagéo com prego inexequivel.
Acoes Preventivas
P-01 Especificar bem o servi¢co a ser contratado quando da elabora¢éo do Termo de Responsavel: EDUARDO SANTOS OLIVEIRA
Referéncia.
P-02 Na fase de pesquisa de pregcos enviar para 0 maior nimero de possiveis Responsavel: EDUARDO SANTOS OLIVEIRA
interessados no certame.
Acdes de Contingéncia
Cc-01 Né&o formalizagdo do contrato. Responsavel: EDUARDO SANTOS OLIVEIRA
C-02 Realizagdo de novo certame com nova pesquisa de pregos. Responsavel: EDUARDO SANTOS OLIVEIRA
C-03 Adeséo a atas de outros entes publicos disponiveis no Comprasnet. Responsavel: EDUARDO SANTOS OLIVEIRA
NUmero Risco Causa do Risco Fase Alocado para  Nivel do Risco (I x P) N° ltem
Licitante  vencedor
gg(r:ﬁfn?ar;]tt:;éo Licitante vencedor apresentar N .
R-02 documentacdo fraudulenta no ato da Selegdo do Fornecedor Administracéo Baixo
fraudulenta no ato S
e habilitacéo no certame.
da habilitagdo no
certame.
Impactos
1 Atraso na finalizac&o da Dispensa Eletronica.
Acoes Preventivas
P-01 Elaborar o Aviso de Contratacdo de forma clara e objetiva, contendo todas as Responsavel: EDUARDO SANTOS OLIVEIRA

informacdes necessarias aos licitantes, inclusive no que tange as sancdes legais
para casos de fraude.
Acdes de Contingéncia
C-01 Desclassificar o licitante, aplicar as sang¢8es cabiveis e encaminhar o caso para as Responsavel: EDUARDO SANTOS OLIVEIRA
autoridades competentes e chamar a licitante remanescente.

Numero Risco Causa do Risco Fase Alocado para Nivel do Risco (I x P) N° Iltem
Fornecedor do Contrato ndo conseguir
Inexecucédo cumprir com suas obriga¢Bes contratuais Gestdio de Contrato  Administragio Alto
Contratual como entrega dos produtos ou em
gquantidade menor que o homologado.
Impactos
1 Interrupgé&o parcial ou total do servigo contratado.
2 O CRCSC ficar sem o servi¢o contratado ou ter um servigo de especificagdo menor que o solicitado.
Acdes Preventivas
P-01 Insercé@o de dispositivos no Termo de Referéncia que possibilitem selecionar uma Responsavel: EDUARDO SANTOS OLIVEIRA
empresa com capacidade técnica minima para atender as obrigacdes contratuais;
P-02 Exigir em edital e termo de referéncia documentagdo comprobatéria que a licitante Responsavel: EDUARDO SANTOS OLIVEIRA

ja forneceu objeto semelhante ao contratado



Acdes de Contingéncia

C-01 Fiscalizagdo e monitoramento da execuc¢do contratual, registrando todas as Responsavel: EDUARDO SANTOS OLIVEIRA
ocorréncias e aplicando todas as penalidades e sang¢bes previstas, quando
necessarias.
C-02 Cancelar contrato e proceder com a abertura de processo administrativo. Responsavel: EDUARDO SANTOS OLIVEIRA
NUmero Risco Causa do Risco Fase Alocado para Nivel do Risco (I x P) N° ltem

Recusa da empresa
vencedora em
assinar o contrato.
Impactos
1 Impossibilidade de iniciar a execugdo dos servigos.
Acdes Preventivas

Impossibilidade de iniciar a execucdo dos

- Gestao de Contrato  Administracao Médio
Servigos.

P-01 Verificar situagdes que possam ensejar a inexequibilidade contratual. Responsavel: EDUARDO SANTOS OLIVEIRA

Acdes de Contingéncia

C-01 Convocar a proxima colocada no certame para a celebracao de contrato. Responsavel: EDUARDO SANTOS OLIVEIRA

4. Acompanhamento das Ac¢des de Tratamento de Riscos

Nenhum acompanhamento incluido.

5. Responsaveis | Assinantes

Equipe de Planejamento

Assinado de forma digital por

EDUARDO SANTOS  EDUARDO SANTOS
OLIVEIRA:00435876902 OLIVEIRA00435876902

Dados: 2024.09.17 09:06:01 -03'00'
EDUARDO SANTOS OLIVEIRA

Agente de contratacéo



UASG 926099

Termo de Referéncia 27/2024

Informacoées Basicas

Numero do

UASG

artefato

27/2024 926099-CONSELHO REGIONAL DE
CONTABILIDADE - SC

Status

ASSINADO

Outras informacoes

Categoria

Editado por

EDUARDO SANTOS
OLIVEIRA

V - prestacao de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados

/Servigo continuado sem dedicacdo exclusiva de mdo de obra

1. Definicao do objeto

Numero da
Contratacao

Termo de Referéncia 27/2024

Atualizado em

24/07/2024 16:38 (v

1.0)

Processo Administrativo

9079626110000692.000051

/202451

1.1. - Contratacdo de empresa especializada em servicos de guarda documental, nos termos da
tabela abaixo, conforme condi¢cbes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAQAO CATSER| QTDE VALOR VALOR VALOR
ESTIMADO | ESTIMADO | ESTIMADO
MENSAL (UNICO) (POR
DEMANDA)
1 Servico de 15407 3.368 - R$ 7.465,73 -
coleta, transporte e
armazenamento de
caixas tipo "caixa-
arquivo".
2 Armazenamento 15407 3.368 | R$ 3.300,64 - -
mensal
3 Envio digital por e- | 15407 | 100 (*) - - R$ 36,00
mail
4 | Envio fisico de caixa | 15407 | 100 (*) - - R$ 4.330,00
5 Taxa de 15407 | 100 (¥) - - R$ 480,00
manipulagdo interna
de caixas

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

1de9



UASG 926099 Termo de Referéncia 27/2024

VALOR TOTAL PARA A DEMANDA: R$ 15.612,37 (quinze mil seiscentos e doze reais e
trinta e sete centavos).

1.2. - (*) As quantidades elencadas nos itens 3, 4 e 5 s8o meramente estimativas, visto tratar-se de
servico "sob demanda”.

z

1.3. - O servico objeto desta contratacdo é caracterizado como comum, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.4. - O prazo de vigéncia da contratacédo é de 12 (doze) meses contados da assinatura do contrato,
na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos
106 e 107 da mesma lei.

1.5. - O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
n° 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.6. - O custo estimado total da contratacdo é de R$ 15.612,37 (quinze mil seiscentos e doze reais
e trinta e sete centavos).

2. Fundamentacdo da contratacao

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. Descricao da solucdo

3.1. A descricao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. Requisitos da contratacao
4.1. - Os requisitos da contratacdo s&o os seguintes:
4.1.1. - Empresa especializada em gestdo de documentos e arquivos;

4.1.2. - A CONTRATADA deve dispor de estrutura propria a armazenagem dos materiais
objeto dessa demanda.

4.1.3. - A CONTRATADA deve possuir estrutura para fazer o transporte dos documentos do
CONTRATANTE, utilizando estrutura de logistica e equipe propria, até o local de
armazenagem disponibilizado pela CONTRATADA;

4.1.4. - A CONTRATADA deve dispor de equipe responsavel pela recuperagéo e envio das
informacdes armazenadas, de acordo com a solicitacdo do CONTRATANTE.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 2de9
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagao



UASG 926099 Termo de Referéncia 27/2024

4.2. - Tratam-se de 3.368 caixas do tipo "caixa-arquivo", com dimensdes 25 cm de altura, 13,5 cm
de largura e 36 cm de comprimento, que estédo localizadas na Rua Felipe Schmidt, 303 - sala 805 -
Centro, Florianépolis/SC, CEP 88010-000, edificio Dias Velho, 9° andar.

5. Modelo de execucdo do objeto

5.1. - A prestacao de servigo sera desenvolvida seguindo os seguintes critérios:

5.1.1. - A CONTRATADA deve proceder com a retirada de 3.368 (trés mil trezentos e
sessenta e 0ito) caixas do tipo "caixa-arquivo”, com dimensdes 25 cm de altura, 13,5 cm de
largura e 36 cm de comprimento, que estdo localizadas na Rua Felipe Schmidt, 303 - sala
805 - Centro, Floriandpolis/SC, CEP 88010-000, edificio Dias Velho, 9° andar, utilizando
estrutura de logistica e equipe propria e desloca-las até o local de armazenagem fisico a ser
disponibilizado pela CONTRATADA.

5.1.2. - A CONTRATADA deve realizar triagem para validacao da quantidade de caixas,
volume e definicdo da logistica de implantagéo.

5.1.3. - As caixas devem ser armazenadas em ambiente controlado, com acesso restrito,
monitorado 24h e com processo de desinsetizacdo em dia.

5.1.4. - A CONTRATADA deve deve dispor de servigo de recuperacéo e envio das
informacdes armazenadas, de acordo com a solicitacdo do cliente, podendo ser solicitado o
envio de documento especifico por meio digital (e-mail) ou o envio fisico da caixa solicitada,
obedecendo os seguintes prazos:

5.1.4.1. - Envio Fisico: A CONTRATANTE realizara a solicitagdo e a Contratada fara a
separacgdo e envio das caixas em até 24 horas.

5.1.4.2. - Envio Digital: A CONTRATANTE realizara a solicitacdo dos documentos e a
CONTRATADA faré a separacéo, digitalizacdo e envio dos documentos digitalizados,
sendo que o envio deve ser feito em até 03 (trés) horas apés a solicitacao.

5.2. - A empresa contratada deverd fornecer os servicos demandados de acordo com as
especificacdes e quantidades previstas e entrega-los ao CONTRATANTE dentro do prazo.

5.3. - A CONTRATADA disponibilizara todas as informagfes necessarias ao bom cumprimento
deste Termo de Referéncia.

5.4. - O CONTRATANTE reserva-se o direito de devolver, no todo ou em parte, 0S servicos
fornecidos fora da especificacao constante deste Termo de Referéncia.

5.5. - A CONTRATADA devera obedecer, rigorosamente, aos prazos estabelecidos e as condi¢des
de fornecimento, assim como a toda legislagdo afeta a protegéo das informagdes e dados de carater
restrito a que tenha acesso e estejam sob a sua guarda, garantindo o mais absoluto sigilo e a
integridade do seu contetdo e documentagéao, cujo extravio, destruicdo ou acesso por terceiros nao
autorizados pela CONTRATANTE, implicardo na responsabilizagdo da CONTRATADA, em todas as
esferas (administrativa, civel e criminal), conforme previsto na minuta contratual e legislagédo

pertinente vigente.

6. Modelo de gestao do contrato

6.1. - O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdo total ou parcial.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 3de9
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagao



UASG 926099 Termo de Referéncia 27/2024

6.2. - Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, 0 cronograma de
execugcdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. - As comunicac¢des entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. - O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. - A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput - Decreto n® 11.246, de
2022, art. 22).

6.6. - A execucdo do contrato devera ser coordenada e acompanhada pelo(s) gestor(es) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21).

7. Critérios de medicao e pagamento
Do recebimento

7.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente pelo fiscal de contrato responsavel, mediante
termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico;

7.2. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificagfes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser refeitos no prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificacdo a contratada, as
suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo sera realizado por por servidor ou comissdo designada pela
autoridade competente, no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apds a verificacdo da qualidade e
guantidade do servico e consequente aceitacao mediante termo detalhado.

7.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucgédo do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.6. O prazo para a solucao, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para os fins
do recebimento definitivo.

7.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execuc¢éo do contrato.

Liquidacao
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7.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 7°, 82° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.8.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, no caso de contratacbes decorrentes de despesas cujos
valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.9. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

7.9.1. o prazo de validade;

7.9.2. a data da emisséo;

7.9.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.9.4. o periodo respectivo de execugado do contrato;

7.9.5. o valor a pagar; e

7.9.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.10. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apds a comprovacdo da regularizacao
da situacao, sem 6nus ao contratante;

7.11. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacado da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021

7.12. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das
condi¢es de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo
em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder
Puablico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE
ABRIL DE 2018). Prazo de pagamento

7.13. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

7.14. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.15. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.
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7.16. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

7.17. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacdo da
liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n°
77, de 2022.

7.18. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacéo,
mediante aplica¢do do indice INPC de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

7.19. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.20. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.21. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.21.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na
legislagdo vigente.

7.22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencgdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
Lei Complementar.

8. Critérios de selecao do fornecedor

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacao de procedimento licitatério, com adoc¢ao
do critério de julgamento pelo menor preco global.

8.2. O regime de execuc¢édo do contrato sera o de empreitada por preco global.

8.3. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territrio nacional;

8.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 6de9
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagao



UASG 926099 Termo de Referéncia 27/2024

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigcdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,
com averbacao no Registro onde tem sede a matriz

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

8.11. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.12. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e & Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.13. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.14. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Municipal/Distrital relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

8.15. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Municipal/Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.16. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais/municipais
/distritais relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a
apresentacédo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente,
na forma da lei.

8.17. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
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Qualificagcdo Técnica

8.18. Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servico de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com 0 objeto desta contratagcdo, ou com o item pertinente, por
meio da apresentacao de certiddo ou atestado, por pessoas juridicas de direito publico ou privado,
ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.19. A Contratada deve apresentar equipe técnica responsavel pela execugéo do servigo, composta
por, no minimo, 01 (um) profissional com adequada formagdo em Arquivologia, ressalvada, a fim de
garantir o carater competitivo do certame, a possibilidade de comprovacdo da disponibilidade do
profissional mediante contrato de prestagao de servigos.

8.20. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial
do fornecedor.

8.21. O licitante disponibilizara todas as informagcfes necessarias a comprovacao da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do contrato que deu

a

suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

9. Estimativas do Valor da Contratacao
Valor (R$): 15.612,37

9.1. - Conforme levantamento de mercado, tem-se o valor médio de R$ 15.612,37 (quinze mil
seiscentos e doze reais e trinta e sete centavos) para a demanda. Os detalhes em relacdo a
orcamentos realizados, valores obtidos e construcdo da média encontram-se pormenorizados no
Relat6rio Critico de Precos, Anexo |, do Estudo Técnico Preliminar, Anexo | do presente Termo de
Referéncia.

10. Adequacgao orcamentaria

10.1. - As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento do CRCSC para o exercicio 2024.

10.2. - A contratagdo sera atendida pela seguinte dotacgéo:

10.2.1. - I) Gestao/Unidade: CRCSC -SEDE
10.2.2. - Il) Fonte de Recursos: 6.3.2.1.02.01.002
10.2.3. - lll) Programa de Trabalho: 5001

10.2.4. - IV) Elemento de Despesa: GESTAO DE ARQUIVOS FiSICOS DO CRCSC

10.3. - A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovagéo do
PCA do CRCSC do exercicio subsequente.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horéario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n°® 10.543
de 13 de novembro de 2020.
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EDUARDO SANTOS OLIVEIRA

Agente de contratagdo

&"F Assinou eletronicamente em 24/07/2024 as 16:38:33.
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Lista de Anexos

Atencdo: Apenas arquivos nos formatos ".pdf", ".txt", ".jpg", ".jpeg", ".gif" e ".png" enumerados abaixo sdo anexados
diretamente a este documento.

® Anexo | - ETP Arquivo.pdf (3.14 MB)
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Estudo Teécnico Preliminar 35/2024

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 9079626110000692.000051/202451

2. Descricao da necessidade

2.1. - Atualmente o arquivo do CRCSC, composto por 3.368 (trés mil trezentos e sessenta e 0ito)
caixas do tipo arquivo, esté localizado em uma sala no 9° andar do edificio Dias Velho. Trata-se de
sala comercial ndo destinada a esse fim, sendo passivel de intempéries climaticas que podem
danificar o seu contetdo, como umidade, mofo, calor excessivo, entre outros. Um servico de guarda
documental adequado oferece instalacdes controladas, com ambientes climatizados e protegidos
contra pragas, garantindo a integridade fisica dos documentos ao longo do tempo.

2.2. - Além disso, existem regulamentacdes especificas sobre como devem ser armazenados e por
guanto tempo devem ser mantidos os documentos de um arquivo. Um servigo profissional de
guarda documental ir4 garantir que todos os requisitos legais sejam cumpridos, evitando problemas
legais futuros.

2.3. - Com um servico de guarda documental, as caixas de arquivo podem ser catalogadas,
indexadas e organizadas de forma eficiente. Isso facilitard o acesso rapido e a recuperacédo de
documentos quando necessario, melhorando a eficiéncia operacional.

2.4. - Outrossim, ao transferir as caixas de arquivo para um servico de guarda externo, pode-se
liberar espago no prédio atual, que pode ser utilizado de maneira mais produtiva

2.5. - Em resumo, a contratacdo ndo apenas resolve problemas imediatos de condi¢des insalubres,
mas também oferece uma solucéo estruturada e profissional para a gestdo adequada e sustentavel
de documentos importantes para o CRCSC.

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel

Geréncia Operacional Jhonatan Alberto Costa

4. Descricao dos Requisitos da Contratacao
4.1. - Os requisitos da contratacdo s&o os seguintes:
4.1.1. - Empresa especializada em gestdo de documentos e arquivos;

4.1.2. - A CONTRATADA deve dispor de estrutura prépria a armazenagem dos materiais
objeto dessa demanda.

4.1.3. - A CONTRATADA deve possuir estrutura para fazer o transporte dos documentos do
CONTRATANTE, utilizando estrutura de logistica e equipe prépria, até o local de
armazenagem disponibilizado pela CONTRATADA,
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4.1.4. - A CONTRATADA deve dispor de equipe responsavel pela recuperacao e envio das
informacdes armazenadas, de acordo com a solicitacdo do CONTRATANTE.

4.2. - Tratam-se de 3.368 caixas do tipo "caixa-arquivo”, com dimensdes 25 cm de altura, 13,5 cm
de largura e 36 cm de comprimento, que estdo localizadas na Rua Felipe Schmidt, 303 - sala 805 -
Centro, Florianépolis/SC, CEP 88010-000, edificio Dias Velho, 9° andar.

5. Levantamento de Mercado

5.1. - Ao consultar as op¢Bes do mercado obteve-se 0s seguintes resultados, que variam de acordo
com a necessidade:

5.1.1. - Empresas Especializadas em Gestdo Documental:

5.1.1.1. - Oferecem servicos completos de arquivamento, armazenamento,
digitalizacdo e destruicdo segura de documentos. Possuem infraestrutura segura, com
controle de acesso, monitoramento e condicées adequadas de armazenamento.

5.1.2. - Servigos de Digitalizagdo de Documentos:

5.1.2.1. - Digitalizam documentos fisicos para armazenamento eletrénico. Oferecem
sistemas de gestao eletrbnica de documentos (GED) para facilitar a busca e o acesso.

5.1.3. - Armazéns de Autoarmazenamento (Self-Storage):

5.1.3.1. - Oferecem espacos de armazenamento que podem ser alugados por
empresas ou individuos. Menos especializado, usados geralmente como opc¢éo para
armazenamento de documentos que ndo exigem controles rigorosos.

5.1.4. - Servicos de Nuvem para Documentos Digitais:

5.1.4.1. - Solugdes como Google Drive, Dropbox, e Microsoft OneDrive para
armazenamento e compartilhamento de documentos digitais. Oferecem seguranca,
backups automaticos e acesso remoto.

5.2. - Ao analisar as opc¢des disponiveis no mercado, chegou-se a conclusao de que a melhor
solucdo seria a contratacdo de empresa especializada em gestdo documental, por estas
oferecerem solugbes para armazenamento fisico com a possibilidade de consulta ao acervo de
forma digital. Os servigos de digitalizagdo de documentos ndo oferecem um solu¢éo completa para
a demanda, visto que o CRCSC possui documentos de carater permanente, ndo sendo possivel o
seu descarte, ainda que o0 mesmo seja digitalizado. Dessa forma, optando-se pela solucdo elencada
no item 5.1.1, além do acesso digital aos documentos, o espaco fisico onde atualmente o arquivo
fisico esta localizado pode ser desocupado. As opc¢bes 5.1.3. e 5.1.4. ndo oferecem o nivel de
seguranca necessario a guarda dos documentos em posse do CRCSC, motivo pelo qual foram
descartadas.

6. Descricao da solucdao como um todo
6.1. - A prestacgdo de servigo sera desenvolvida seguindo os seguintes critérios:

6.1.1. - A CONTRATADA deve proceder com a retirada de 3.368 (trés mil trezentos e
sessenta e 0ito) caixas do tipo "caixa-arquivo”, com dimensdes 25 cm de altura, 13,5 cm de
largura e 36 cm de comprimento, que estao localizadas na Rua Felipe Schmidt, 303 - sala
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805 - Centro, Florianépolis/SC, CEP 88010-000, edificio Dias Velho, 9° andar, utilizando
estrutura de logistica e equipe prépria e deslocéa-las até o local de armazenagem fisico a ser
disponibilizado pela CONTRATADA.

6.1.2. - A CONTRATADA deve realizar triagem para validacdo da quantidade de caixas,
volume e defini¢do da logistica de implantacéo.

6.1.3. - As caixas devem ser armazenadas em ambiente controlado, com acesso restrito,
monitorado 24h e com processo de desinsetizagdo em dia.

6.1.4. - A CONTRATADA deve deve dispor de servico de recuperacdo e envio das
informac6es armazenadas, de acordo com a solicitagdo do cliente, podendo ser solicitado o
envio de documento especifico por meio digital (e-mail) ou o envio fisico da caixa solicitada,
obedecendo os seguintes prazos:

6.1.4.1. - Envio Fisico: A CONTRATANTE realizara a solicitacdo e a Contratada fara a
separacgao e envio das caixas em até 24 horas.

6.1.4.2. - Envio Digital: A CONTRATANTE realizara a solicitagdo dos documentos e a
CONTRATADA fara a separacéo, digitalizacédo e envio dos documentos digitalizados,
sendo que o envio deve ser feito em até 03 (trés) horas apds a solicitacao.

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

7.1. - A quantidade a ser adquirida para a demanda atual é de 01 (um) servico de armazenagem
documental para 3.368 (trés mil trezentos e sessenta e oito) caixas do tipo "caixa-arquivo". A
guantidade de caixas foi determinada através de contagem manual das mesmas no arquivo do
CRCSC.

8. Estimativa do Valor da Contratacao
Valor (R$): 15.612,37

5.1. - Conforme levantamento de mercado, tem-se o valor médio de R$ 15.612,37 (quinze mil
seiscentos e doze reais e trinta e sete centavos) para a demanda. Os detalhes em relagéo a
orcamentos realizados, valores obtidos e construcdo da média encontram-se pormenorizados no
Relatério Critico de Precos, Anexo |, do presente estudo.

9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

9.1. - Devido a natureza do servico solicitado, que acumula as fun¢des de implantacéo,
armazenamento e servi¢o de consulta, € imprescindivel que o servi¢o seja realizado por uma Unica
empresa. Caso contrario poderiamos contar com uma empresa para armazenar
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10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

10.1. - Nao existem contrata¢cfes correlatas ou interdependentes para o objeto demandado.

11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

11.1 - Demanda prevista no Plano Anual de Contratacdes do Conselho Regional de Contabilidade
de Santa Catarina para o exercicio de 2024, em seu item de n° 146.

12. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

12.1 - Desocupacédo do atual espago usado como arquivo pelo CRCSC além da conservacao dos
documentos em posse do 6rgédo e agilidade na hora de consultar os documentos arquivados.

13. Providencias a serem Adotadas

13.1. - N&o sdo necessarias providéncias, por parte da administracdo, previamente a celebrac¢éo do
contrato.

14. Possiveis Impactos Ambientais

14.1. - Os servigos de guarda documental, tanto fisicos quanto digitais, tém a capacidade de gerar
impactos ambientais consideraveis. Foram elencados alguns dos principais impactos e maneiras de
mitiga-los:

14.2. - Consumo de Papel e Recursos Naturais:

14.2.1. - Impacto: O armazenamento de documentos fisicos envolve o uso de grandes
guantidades de papel, que demanda arvores, agua e energia para ser produzido.

14.2.2. - Mitigacdo: Implementacdo de politicas de reducdo de uso de papel, incentivo a
digitalizacdo e uso de papel reciclado.

14.3. - Consumo de Energia:

14.3.1. - Impacto: A manutencéo de instalacdes de armazenamento fisico e data centers para
documentos digitais consome uma quantidade significativa de energia.

14.3.2. - Mitigagdo: Utilizacdo de fontes de energia renovaveis, implementacdo de sistemas
de eficiéncia energética e tecnologias de economia de energia.

14.4. - Emissdes de Carbono:

14.4.1. - Impacto: Transporte de documentos fisicos para instalacbes de armazenamento e
operacao de data centers contribuem para as emissdes de gases de efeito estufa.

14.4.1. - Mitigacao: Uso de veiculos elétricos ou hibridos para transporte, otimizacao de rotas
e investimentos em data centers verdes (que utilizam energia renovavel e tecnologias de
refrigeracéo eficientes).
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14.5. - Geracao de Residuos:

14.5.1. - Impacto: A eliminacdo de documentos antigos gera residuos que, se nao forem
gerenciados adequadamente, podem causar impacto ambiental negativo.

14.5.1. - Mitigacdo: Implementacdo de programas de reciclagem, destruicdo segura e
ecoldgica de documentos e reducao de residuos através da digitalizacéo.

14.6. - Uso de Produtos Quimicos:

14.6.1. - Impacto: Processos de preservacdo de documentos fisicos podem envolver o uso
de produtos quimicos, que podem ser prejudiciais ao meio ambiente.

14.6.1. - Mitigagdo: Utilizacdo de produtos quimicos menos agressivos e praticas de
gerenciamento seguro de substancias.

14.7. - Conclusao

14.8. - Mesmo que os servicos de guarda documental gerem impacto ambiental, muitas dessas
guestbes podem ser mitigadas com praticas sustentaveis e tecnologias avancadas. A adocédo
dessas praticas ndo apenas ajuda a proteger o meio ambiente, mas também pode resultar em
economia de custos e melhoria da imagem corporativa.

15. Declaracao de Viabilidade
Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacao.
15.1. Justificativa da Viabilidade

O presente estudo cumpre com todas as exigéncias dos normativos legais

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

EDUARDO SANTOS OLIVEIRA

Agente de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 24/07/2024 as 15:57:53.
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CRCSC

'CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE
DE SANTA CATARINA

CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DE SANTA CATARINA

RELATORIO DE PESQUISA DE PRECOS

Objeto: CONTRATACAO DE SERVIGO DE GUARDA DOCUMENTAL.

| - IDENTIFICACAO DO AGENTE RESPONSAVEL PELA COTACAO;
Cotacao realizada pelo funcionério Eduardo Santos Oliveira, Agente de Contratagéo.

II- CARACTERIZACAO DAS FONTES CONSULTADAS;
Inicialmente, foi consultado o painel precos, conforme incisos | e Il do art. 5° da IN 65/2021, que
gue acabou por ndo retornar resultados consistentes para o objeto em tela.
Dessa forma, conforme o item IV do art. 5° da IN 65/2021, procedeu-se a pesquisa direta com
03 (trés) fornecedores, mediante solicitagdo formal de cotacdo, por meio de e-mail, que retornou
0s seguintes resultados:

Il - SERIE DE PRECOS COLETADOS;

Empresa

Arquivo TECH

Acervo

Arquivar

Servigo (Unico)

Qtde (caixas)

Val. Unitario Val. Total

Val. Unitario| Val. Total

Val. Unitario Val. Total

Servigo de coleta e

interna das caixas

armazenamento das 3.368 RS 3,00 | RS 10.104,00 | RS 1,90 | R$6.399,20 | RS 1,75 | RS 5.894,00
caixas
Empresa
Arquivo TECH Acervo Arquivar
Servigo (mensal) Qtde (caixas) | Val. Unitario Val. Total |Val. Unitario| Val. Total Val. Unitario Val. Total
Armazenamento 3.368 RS 1,00 | RS 3.368,00| RS 0,99 | R$3.334,32 | RS 0,95 | RS 3.199,60
Empresa
Arquivo TECH Acervo Arquivar
tde
Servigo (por demanda) Q Val. Unitario Val. Total |Val. Unitario| Val. Total Val. Unitario Val. Total
(servigos)(*)
Envio digital por email 100 RS 0,35 | RS 35,00 | RS 0,55| RS 55,00| RS 0,18 | RS 18,00
Envio fisico de caixa 100 RS 35,00 ] RS 3.500,00 | RS 29,90 | R$2.990,00 | RS 65,00 | RS 6.500,00
Taxad ipulaca
axa de manipulagdo 100 R$ 2,50 | RS 250,00 | RS 6,90 | RS 690,00 | RS 500| RS 500,00

(*) Por tratar-se de servico “por demanda”, a quantidade de servicos expressa na tabela é
meramente estimativa.

IV - METODO MATEMATICO APLICADO PARA A DEFINICAO DO VALOR ESTIMADO;
De acordo com o Art. 6° da IN 65/2021, pode se utilizar a média, a mediana ou o menordos valores
obtidos na pesquisa de precos para se estabelecer o preco estimado para a demanda:

Art. 6° Serdo utilizados, como métodos para obtencédo do
preco estimado, a média, a mediana ou o menor dos valores
obtidos na pesquisa de precos, desde que o célculo incida
sobre um conjunto de trés ou mais precos, oriundos de um
ou mais dos pardmetros de que trata o art. 5°
desconsiderados os valores inexequiveis, inconsistentes e 0s
excessivamente elevados.

Av. Osvaldo Rodrigues Cabral, 1900 — Florianopolis/SC — C.P. 76 — CEP 88015-710 — Fone (48) 3027-7007 — E-mail: cpl@crcsc.org.br = www.crcsc.org.br
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Para a obtencao dos valores finais, utilizou-se a média aritmética simples dos 3 valoresobtidos
na pesquisa.

V - JUSTIFICATIVAS PARA A METODOLOGIA UTILIZADA, EM ESPECIAL PARA A
DESCONSIDERACAO DE VALORES INEXEQUIVEIS, INCONSISTENTES E
EXCESSIVAMENTE ELEVADOS, SE APLICAVEL.
A utilizacdo da média aritmética simples dos 3 valores obtidos na pesquisa se justifica por tal
método trazer uma medida de tendéncia central para demonstrar a variagdo padrdo dos
resultados. Dessa, obteve-se 0s seguintes valores:

Empresa
Arquivo TECH Acervo Arquivar Média
Servigo (tinico) Qtde (caixas) | Val. Unitario Val. Total |Val. Unitério| Val. Total Val. Unitério Val. Total Unitdria Total
Servigo de coleta e
armazenamento das 3.368 RS 3,00 | RS 10.104,00 | RS 1,90 | R$6.399,20 | RS 1,75 | RS 5.894,00 | RS 2,22 | RS 7.465,73
caixas
Empresa
Arquivo TECH Acervo Arquivar Média
Servigo (mensal) Qtde (caixas) | Val. Unitario Val. Total | Val. Unitério| Val. Total Val. Unitdrio Val. Total Unitdria Total
Armazenamento 3.368 RS 1,00 | RS 3.368,00 | RS 0,99 | R$3.334,32 | RS 0,95 | RS 3.199,60 | RS 0,98 | RS 3.300,64
Empresa
Arquivo TECH Acervo Arquivar Média
tde
Servigo (por demanda) (ser?igos)(*) Val. Unitario Val. Total | Val. Unitario| Val. Total Val. Unitério Val. Total Unitaria Total
Envio digital por email 100 RS 0,35 | RS 35,00 | RS 0,55| RS 55,00 | RS 0,18 | RS 18,00 | RS 0,36 | RS 36,00
Envio fisico de caixa 100 RS 35,00 | RS 3.500,00 | RS 29,90 | R$2.990,00 | RS 65,00 | R$ 6.500,00 | RS 43,30 | RS 4.330,00
Taxa de manipulagdo
) p' ¢ 100 RS 2,50 | RS 250,00 | RS 6,90 | RS 690,00 | RS 500| RS 500,00 | RS 4,80 | RS 480,00
interna das caixas

Em conclusédo, conforme levantamento de mercado, tem-se o valor médio total de R$ 11.246,37
(onze mil duzentos e quarenta e seis reais e trinta e sete centavos) para a demanda. Esse
valor deve ser usado como parametro para o valor maximo aceitavel para a contratacao.
Ressalta-se que a presente contratacao prevé um custo mensal médio fixo de R$ 3.300,64 (trés
mil trezentos e sessenta e quatro reais), sendo que o valor constante na tabela 1 sera pago
apenas uma vez por conta da implementagdo, transporte e armazenamento das caixas-arquivo
e os valores apresentados na tabela 3 sdo para servigcos esporadicos (por demanda).

EDUARDO SANTOS OLIVEIRA
Agente de Contratagéo
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Solicitacdo de orcamento - Guarda fisica de caixas-arquivo

Eduardo Oliveira - CRCSC <licitacao2@crcsc.org.br>
Seg, 17/06/2024 16:28

Para:contatorclcomercio@gmail.com <contatorclcomercio@gmail.com>

Boa tarde,

Venho por meio deste solicitar um orcamento para o armazenamento de 3.368 caixas, tipo caixa-arquivo, com dimensdes de 25 cm de altura, 13,5 cm de
largura e 36 cm de comprimento, localizadas na Rua Felipe Schmidt, 303 - sala 805 - Centro, Floriandpolis - SC, 88010-000, edificio Dias Velho, 9° andar.
Mantenho-me a disposicao para qualquer esclarecimento.

Atenciosamente,

EDUARDO SANTOS OLIVEIRA

Auxiliar Administrativo

Departamento de Infraestrutura

http://www.cresc.org.br | licitacao2(@gresc.org.br | +55 (48) 3027-7004
CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DE SANTA CATARINA
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ACERVO

Palhoga, 17 de junho de 2024
PC: N° 091/24

Ao CRC-SC
A/c Eduardo Santos de Oliveira

Ref. Proposta Comercial: SOLUCAO DE GESTAO DOCUMENTAL: GUARDA DE DOCUMENTOS

1- ACERVO

A ACERVO possui ampla estrutura com ambiente moderno, temperatura e umidade controlada,
sistema de gestdo de tecnologia, equipe especializada e experiéncia de mais de 30 anos atuando na area de
Gestdo Documental. Optando pela ACERVO, sua empresa far4 parte de um grande grupo de empresas
publicas e privadas que recebem o atendimento diferenciado e especializado, para cuidar de uma das partes
mais importantes da sua empresa: AS INFORMACOES!

2- OBJETIVO

Com a terceirizacdo da Gestdo de Documentos, a empresa economiza tempo e
dinheiro, facilitando o trdmite de documentos no ambiente corporativo e diminuindo o espaco fisico destinado
para a guarda de documentos. A ACERVO, além de guardar, aperfeicoa a Gestdo dos Documentos da
empresa, localizando e entregando com a eficiéncia e exceléncia.

Com a Gestdo e Guarda dos Documentos, a empresa tera reducdo de custos com: material de
expediente, despesas administrativas e tributarias, méao de obra, locagdo de novos espagos para arquivo e
com a estrutura (estantes) para armazenamento de documentos, além de possibilitar a ampliacdo da sua
area Qtil.

3 - DESCRITIVOS E VALORES DAS SOLUCOES;
3.1 - GUARDA DE DOCUMENTOS:
v' Etapa 01: Implantacéo.

Nesta etapa sera realizada a transferéncia do arquivo da empresa Contratante para a sede da
ACERVO. Todo o manejo e a movimentacdo dos documentos séo de responsabilidade da Contratada,
empregando todas as medidas de seguranca e integridade fisicas necessarias, obedecendo estes requisitos:

a) As listagens de saida deverdo ser confeccionadas pela Contratante e assinadas pelos
representantes da Contratada e por funcionario responsavel da Contratante.

b) Todas as atividades de transporte deverdo ser supervisionadas e acompanhadas por funcionario
responsavel nomeado pela Contratante, de forma a garantir o cumprimento das normas de
seguranca fisica e evitar qualquer tipo de dano/extravio dos documentos;

c) Serdo de responsabilidade da Contratada:

o Coleta, transporte e méo de obra das caixas da sede da Contratante para a Contratada;

Rua dos Cisnes, 513 — Pedra Branca — Palhoga/SC
Telefone: (48) 3241-2019 R: 215/ 98125-6538
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e Organizacéo e separacao das caixas para armazenamento;
e Organizacéo, cadastramento no sistema interno de busca e ldentificacdo das caixas com etiquetas
de identificac&o.

v/ Etapa 02: Servigo de Guarda de Documentos;

Nesta etapa realizaremos a Gestao e Guarda de documentos, visando a preservagao e 0 acesso aos
documentos armazenados.

a) Manutencao do Arquivo;

b) Controle de Acesso;

c) Controle de Temperatura, Umidade e Pragas;

d) Software de Gestéo, Pesquisa (Acesso via navegador disponivel para o cliente);

e) Emisséo e envio ao final de cada més de relatério de atendimento com as movimenta¢des de

solicitacdes, remessas e devolugBes ocorridas durante o periodo, identificadas por departamento.

v’ Etapa 03: Servico de Pesquisa de Documentos;

Nesta etapa realizaremos atendimento as pesquisas e solicitacdes geradas pela Contratante. Este é
um diferencial da ACERVO, pois entendemos que ao solicitar os documentos, nosso cliente necessita de uma
resposta rapida. E por este motivo que a ACERVO assume o compromisso de atender as solicitacdes
conforme SLA definido abaixo:

a) Envio Fisico: A Contratante realizara a solicitacdo e a Contratada fara a separacéo e envio das

caixas em até 24 horas.

b) Envio Digital: A Contratante realizar4 a solicitagdo dos documentos e a Contratada fard a
separacdo, digitalizacdo e envio dos documentos digitalizados, obedecendo aos critérios
estabelecidos e a entrega ser& de até 03 horas Uteis apés a solicitagao.

v/ Etapa 04: Implantag&o de novas Caixas - Atualizag&o;

Nesta etapa realizaremos a coleta das caixas produzidas e seréo enviadas para a implantacdo no

arquivo central, conforme descrito na ETAPA 01.

3.2 — Investimentos / Solugdo Guarda de Documento;

3.2.1 - Servico de Implantacéo

TAXA DE IMPLANTACAO — TAXA UNICA

Coleta e envio para Quar_ltldade Valor Unitario Valor Total
sede da Acervo, Estimada
cadastramento e
arguivamento

) R$ 6.399,20
(Caixa 13x25x35 cm)

Taxa de implantacdo: Servico de coleta das caixas, cadastramento em sistema de gestéo, Impressao
da etiqueta com o codigo de barras, colagem e acondicionamento no arquivo. Servigos cobrados uma Unica
vez, por caixa coletada, podendo ser parcelado em 3 vezes, juntamente com a fatura mensal de Guarda de
Documentos.

Rua dos Cisnes, 513 — Pedra Branca — Palhoga/SC
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3.2.2 - Servigo de Guarda de Documentos.

GUARDA DE DOCUMENTOS

Quantidade .
. o Valor Unitario Valor Total/Més
Administracéo e estimada
Guarda de Documentos

(Caixa 13x25x35 cm) R$ 3.334,32

3.368 caixas

e Cobranca Mensal, sob demanda e de acordo com o volume de caixas armazenadas;

e *valores para guantidades a partir de 5.000 caixas

3.2.3 — Servico de Pesquisa de Caixas.

SERVICO DE ENTREGA DE CAIXAS (SOB DEMANDA)

Servico de Localizacdo e separacédo Unidade Valor Unitéario

e envio
Até 10 Caixas R$ 29,90

(faturado sob demanda).

3.2.4 — Servico de Pesquisa com Envio Digital.

SERVICO DE ENTREGA DE DOCUMENTOS (SOB DEMANDA)

Valor Unitéario
Servico de Localizacéo, pesquisa do

documento e envio por e-mail. Pagina R$ 0,55

Servigo de manipulacdo de caixas para _
. Caixa R$ 6,90
pesquisa

(faturado sob demanda).

3.3 - Prazo de Execucéo.

As atividades de implantacao seréo realizadas em até 15 dias ap0s a assinatura do contrato e o envio
das caixas.
3.4 - Forma de faturamento Guarda Documento

A taxa de implantac@o sera cobrada juntamente com a primeira fatura de Guarda de Documentos,
podendo ser parcela caso seja solicitado pelo contratante. As demais faturas de Guarda de Documentos,
serdo efetuadas mensalmente, conforme demanda, apuracdo e aprovagdo do termo de medicéo.
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4 - SIGILO DAS INFORMACOES

Todas as informacdes referentes ao projeto sdo de carater sigiloso. A ACERVO esta a disposicao para
firmar qualquer compromisso neste aspecto, nos termos a serem definidos pelas partes.

5 - CONSIDERACOES FINAIS

¢ Todos 0s servigos ndo descritos nesta proposta que, por ventura, se fagam necessarios, deverao ser
or¢cados separadamente.
e Todos os trabalhos realizados pela ACERVO s&o em horario comercial de Segunda a Sexta-feira das

08:00hs as 17:00hs (GMT-3 Brasilia).
* N&o estdo incluidos nos valores, diaria para instalacdo ou suporte fora da Grande Florianépolis.

6 - EORMA DE FATURAMENTO

Emissdo e envio ao final de cada més de relatério de atendimento com as movimentacdes de
solicitacdes, remessas e devolucdes ocorridas durante o periodo, identificadas por departamento, referente
aos servicos prestados. Faturamento tera como vencimento todo dia 10.

7 - VALIDADE PROPOSTA
Esta proposta tem a validade de 30 dias.

Atenciosamente,

Félix Humberto Martins
Comercial

(48) 99125-6538
fellix@acervonet.com.br

Rua dos Cisnes, 513 — Pedra Branca — Palhoga/SC
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Solicitacdo de orcamento - Guarda fisica de caixas-arquivo

Eduardo Oliveira - CRCSC <licitacao2@crcsc.org.br>
Seg, 17/06/2024 14:31

Para:marcos@arquivotech.com <marcos@arquivotech.com>

Boa tarde,

Venho por meio deste solicitar um orcamento para o armazenamento de 3.368 caixas, tipo caixa-arquivo, com dimensdes de 25 cm de altura, 13,5 cm de
largura e 36 cm de comprimento, localizadas na Rua Felipe Schmidt, 303 - sala 805 - Centro, Floriandpolis - SC, 88010-000, edificio Dias Velho, 9° andar.
Mantenho-me a disposicao para qualquer esclarecimento.

Atenciosamente,

EDUARDO SANTOS OLIVEIRA

Auxiliar Administrativo

Departamento de Infraestrutura

http://www.cresc.org.br | licitacao2(@gresc.org.br | +55 (48) 3027-7004
CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DE SANTA CATARINA
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ARQUIVOTECH

SIMPLIFICANDO ARQUIVOS

PROPOSTA n° 022/2024.

CLIENTE: CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DE SANTA
CATARINA - CRC/SC

Responsavel: EDUARDO SANTOS OLIVEIRA
Data Emisséao: 19 de junho de 2024.

Fone/WhatsApp: 48 — 98409-3952
E-mail: marcos@arquivotech.com
www.arquivotech.com
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ARQUIVOTECH

SIMPLIFICANDO ARQUIVOS

PROPOSTA PARA PRESTAGAO DE
SERVIGCOS ARQUIVISTICOS.

1. APRESENTAGAO

A ArquivoTech € uma empresa especializada em inteligéncia para
arquivos. Comprometida em simplificar o trabalho de seus clientes, desenvolve
solugdes para a gestdo de documentos e arquivos que tornam essa tarefa muito
mais simples e eficiente, trazendo respostas assertivas para cada especificidade
institucional que precisa ser atendida.

Concebida entre a teoria e a pratica da Arquivologia, a ArquivoTech tem
0 compromisso de apresentar aos seus clientes, as melhores metodologias para
desenvolvimento e implementagao de instrumentos de gestdo estratégicos para
arquivos.

A ArquivoTech presta servigos visando a estruturagdo, organizagao e
mapeamento de acervos arquivisticos, simplificando os processos de gestéo
documental a luz da legislacéo vigente. Tem por objetivo proporcionar tanto as
empresas no ambito privado quanto as entidades publicas, uma gestédo
documental eficiente, devidamente embasada em dispositivos legais, de maneira
a proporcionar celeridade e transparéncia em todos os procedimentos
relacionados aos documentos.
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3. OBJETIVO - ARMAZENAMENTO DE DOCUMENTOS.

Terceirizando o armazenamento e gestao dos seus documentos, vocé tera
reducao dos custos, comodidade e seguranga no acesso as informacgdes, fazendo
total diferenca quando o assunto é preservacgéo de arquivos valiosos e agilidade
na consulta destes.

E assim funciona a guarda de documentos: unindo a organizagao, seguranga
e agilidade que sua empresa precisa ter com seus arquivos.

A prestacdo de servico de gestdo, armazenamento e recuperagao de
documentos, em local mantido pela CONTRATADA, serdo desenvolvidos
seguindo as seguintes etapas:

- Retirada dos documentos na sede do cliente, utilizando estrutura de logistica
€ equipe propria;

- Realizagdo de triagem para validagao da quantidade de caixas, volume e
definicdo do processo de implantacéo.

- Sera realizada a indexagdo em sistema de gerenciamento, com as
informacdes contidas nas caixas, visando a recuperacao da informacgao;

- As caixas serdo identificadas com etiquetas de codigo de barras e
armazenadas em estantes;

- Geragao e envio de inventario das caixas armazenadas;

- As caixas serao enderecadas e armazenadas na cidade de Sao José/SC,
em ambiente controlado, com acesso restrito, monitorado 24h e com
desinsetizacdo programada.

- Recuperagao e envio das informagdes armazenadas, de acordo com a
solicitagao do cliente.

4. DESEMBOLSO FINANCEIRO:
4.1 - TAXA DE IMPLANTAGCAO (taxa tnica)

Tipo de Servico Quantidade | Valor Unitario | Valor Total

Retirada (transporte) das caixas,
conferéncia e cadastramento da caixa,

colocacéo de etiqueta e 3.368 R$3,00 R$10.104,00

armazenamento.
Tam Caixa: 25x 13,5x 36 cm. *
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* As caixas de arquivo identificadas em mas condigées fisicas, serao trocadas para garantir a integridade
dos documentos armazenados. Para tanto, as novas caixas poderéo ser fornecidas pela Contratante ou
em caso de fornecimento pela Contratada havera custo adicional destas;

4.2 - ARMAZENAMENTO DE DOCUMENTOS

Valor
Servigo Quantidade | Unitario vEEr VEEl Rl e
Mensal Anual
Mensal
Armazenamento e
gerenciamento de
documentos em caixas — 3.368 R$ 1,00 | R$3.368,00* | R$40.416,00
Tam Caixa: 25 x 13,5 x 36
cm.

* Pagamento mensal de acordo com a quantidade de caixas armazenadas.

4.3 - SERVICO DE PESQUISA - SOB DEMANDA

Quantidade Valor Unitari Valor Total
Descrigao Anual alor Snitario Anual
Mowmentac{‘ao interna de 100 R$ 2,50 R$250,00
caixas.
Envio digital por e-mail
10.000 R$ 0,35 R$3.500,00
(Imagem).
CoIetaI/Entrega fisica de 24 R$ 35,00 R$840,00
caixa/processos
VALOR GLOBAL DA PROPOSTA: R$ 55.110,00
(cinquenta e cinco mil cento e dez reais)
Pagina 4 de 5
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5. CONDIGOES COMERCIAIS:

a) Pagamento: A cobranga sera mensal, conforme relatério de medigao.
b) Retirada das caixas: Em até 10 dias, apds assinatura do contrato.
c) Validade da proposta: 90 (noventa) dias.

Atenciosamente;

Marcos Castilho.
Diretor de Operacbes e Negocios.
48 - 98409 - 3952
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24/07/2024, 15:50 Email — Eduardo Oliveira - CRCSC — Outlook

Solicitacdo de orcamento - Guarda fisica de caixas-arquivo

Eduardo Oliveira - CRCSC <licitacao2@crcsc.org.br>
Seg, 17/06/2024 14:32

Para:kevin.eduardo@arquivar.com <kevin.eduardo@arquivar.com>;gnn@arquivar.com <gnn@arquivar.com>

Boa tarde,

Venho por meio deste solicitar um orcamento para o armazenamento de 3.368 caixas, tipo caixa-arquivo, com dimensdes de 25 cm de altura, 13,5 cm de
largura e 36 cm de comprimento, localizadas na Rua Felipe Schmidt, 303 - sala 805 - Centro, Floriandpolis - SC, 88010-000, edificio Dias Velho, 9° andar.
Mantenho-me a disposicao para qualquer esclarecimento.

Atenciosamente,

EDUARDO SANTOS OLIVEIRA

Auxiliar Administrativo

Departamento de Infraestrutura

http://www.cresc.org.br | licitacao2(@gcresc.org.br | +55 (48) 3027-7004
CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DE SANTA CATARINA

Rua Almirante Lamego, 587, Centro. CEP: 88015-600, Floriandpolis (SC)

https://outlook.office.com/mail/sentitems/id/AAMKADBjYTU3ZTExI. TRMZTQINGU3Yi1iNGE1LWRiYjcvyMTNIZidIZgBGAAAAAAC2Sfs211eBnSo9HAMCSXdQ8BwWC72dN1ivHOSosnszH8GCcQZAAAAAAEJAACT72dN 1iv. .. 17


http://www.crcsc.org.br/
mailto:licitacao2@crcsc.org.br

arquivar.

@] CRCSC

CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE
DE SANTA CATARINA

PROPOSTA TECNICA — GUARDA TERCEIRIZADA E SERVICOS SOB DEMANDA

A/C Eduardo Santos Oliveira
Tel.: 48 3027-7004
E-mail: licitacao2@crcsc.org.br

Claudio Ramos de Souza

Gerente Comercial | Unidade Floriandpolis
48 3047-1449 148 99164-1765
comercial.florianopolis@arquivar.com
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A EMPRESA

A Arquivar é uma empresa de software, servicos e metodologias voltados para a Gestdo Estratégica de
Documentos. Referéncia nacional em customizacgdo de tecnologias, a Arquivar aplica a solucdo que melhor se adapta aos
objetivos da empresa, buscando sempre agilizar o processo de busca e recuperagdo de documentos e informagdes,
gerando o aumento da produtividade nas rotinas administrativas e operacionais das organizagGes.

Com mais de 32 anos de experiéncia e inovagdo, a Arquivar agora possui mais de 2.000 clientes espalhados por
todo o Brasil, com mais de 5 bilhdes de documentos tratados. Esta presente em 20 estados brasileiros, além de possuir
uma unidade na Bolivia e Mogcambique.

PRESENTE EM TODAS AS REGIOES DO PAIS

A Arquivar possui unidades em todas as regides do Brasil:

RS: Porto Alegre, Caxias do Sul e Passo Fundo. SC: Chapecd e Floriandpolis. PR: Cascavel, Foz do Iguagu,
Curitiba e Londrina. SP: Campinas, Sao José dos Campos, Ribeirdo Preto e duas em S3ao Paulo. MG: ‘
Belo Horizonte (M), Ipatinga, Montes Claros, Porteirinha e Sdo Lourenco. RJ: Rio de Janeiro, Duque de
Caxias, Macaé e Campos do Goytacazes. ES: Vitdria. BA: Salvador. SE: Aracaju. AL: Maceid.

PE: Recife. PB: Jodo Pessoa. RN: Natal e Mossoré. CE: Fortaleza. MA: Sdo Luis. PI: Teresina. PA: Belém.
AM: Manaus. MT: Cuiaba. MS: Campo Grande. Bolivia: Santa Cruz de la Sierra.

LINHA DO TEMPO

1991 A,
Foi aqui a largada para a realizacio de um sonho com a abertura da empresa de Gest3o de Documentos, chamada
inicialmente de Microimagem Microfilmagem e Informatica LTDA. A Microimagem Microfilmagem logo teve seus servicos
ampliados e passou a se chamar Arquivar- Gestdo de Documentos.

1997
Em 1997 foi criado o laboratério de Tecnologia da Informacdo, voltado para o desenvolvimento de softwares e
metodologias de Gestdo de Documentos e Informacdes.

2007
Com o objetivo de atender as demandas de outras regides do Brasil com as suas Solugdes, a empresa iniciou seu plano
de expansao através da abertura de unidades em todas as regides do pais.

2015
O ano de 2015 marcou o langamento do software ArqGED, mais um avango tecnoldgico em gestdo documental. A
expansao seguiu crescendo e chegou a 20 estados do pais.

2019

Ampliacdo do laboratério de tecnologia e desenvolvimento na customizacdo de solu¢des em softwares para atender as
demandas especificas do mercado.
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MIX DE PRODUTOS E SOLUCOES

Floriandpolis, 20 de junho de 2024

Oferecemos um conjunto de estratégias, metodologias e ferramentas que sdo utilizadas para facilitar as principais

necessidades de sua empresa.

C) CONSULTORIA 7
Xy Desenvolvimento e implantagdo de Ny

projetos que oferecem a solugdo
completa eintegrada em Gestdo de

Documentos.
ORGANIZAGAO DE ARQUIVOS "\
E Conjunto de instrumentos que L

SOLUGCOES SOB MEDIDA
Software exclusivo e projeto sob
medida para diversas areas de
atuacgdo.

ARQGED
Gerenciamento eletrénico de

promovem o gerenciamento e a documentos no sistema via web.

rastreabilidade eficiente dos
documentos e informacdes corporativas.

g& GUARDA DE DOCUMENTOS
—— Armazenamento e gest3do dos
arquivos no espacgo da Arquivar.

DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS
Conversdo de documentos fisicos
para o acesso digital.

)

HC-I ARQFLOW
CHIO otimizagdo e padronizacdo dos
processos de trabalho com o
sistema ArqGED®.

AUDITORIA
Acompanhamento e avaliagdo do
projeto de gestdao documental.

(3

SOFTWARE SOB MEDIDA

Combos de servigos modulares que se integram e formam uma
solugdo Unica, 100% adaptada a realidade do negécio, permitindo
a gestdo integrada e inteligente de documentos e informacgdes.

SETORES ADMINISTRATIVOS T GOVERNO

I\ CconTABIL =/ VAREJO

€ VEICULOS (¥) FINANCEIRO
&L SAUDE (=5 PREVIDENCIARIO
= EDUCACAO 1 INDUSTRIA
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+ 2,5 bilhGes
Documentos armazenados sistema GED

+ 500 milhGes
Documentos digitalizados

+ 5 bilhoes
Documentos tratados

+ 3 mil
Clientes

+ 30 mil
Usuarios ativos GED

= E40IRIINE

PARCEIROS COMERCIAIS

A Arquivar mantém-se como uma das melhores empresas provedoras de solugdes em Gestdo Estratégica de Informacao,
estabelecendo novas parcerias de tecnologia e negdcios. Sdo estas aliangas que possibilitam a integra¢do das melhores
ferramentas e praticas para as nossas soluc¢des e servigos. Conhega um pouco de cada parceiro:

A Kodak é uma empresa multinacional lider na produgdo e comercializagdo de equipamentos fotograficos profissionais,
microfilmagem e equipamentos para digitalizagdo de documentos ha mais de 120 anos

A Arquivar possui a competéncia Silver — Microsoft Partner e estd entre os 5% de parceiros principais da Microsoft em
todo o mundo.

M'é;?f,?efﬁ v Kodak alaris
Whcosh | Document Imaging

CLIENTES ARQUIVAR

*HOF 4
HOSPITAL DE OLHOS E/\ aN\GR AN DE

DE FLORIANOPOLIS

@ THOMSON REUTERS
| $3Flexicotton  IMimacromaa  Fozdo Chapeco I

Atlas Schindler

inteloras

Foz do Chapecd Energia S.A

¥ reivax <PACIF —Zll$E0X0QUE (§CONTINENTE

Sdo Roque Energética S.A.
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1. OBIJETO DA PROPOSTA

O objeto da presente proposta é a guarda de documentos fisicos com gestdo via Software GED. A proposta
contempla ainda servigos de gestdao de documento sob demanda.

1.1. Escopo dos servigos:

e Coleta de legado de documentos na sede do Conselho ou em endereco indicado na grande Floriandpolis;

e Abertura de base no Software ArqGed para registro dos documentos fisicos, solicitacdo de consultas e guarda
terceirizada com rastreabilidade e controle de acesso por usuario;

e Parametrizacdo do sistema com informacgdes coletadas junto ao cliente para tornar a consulta aos
documentos intuitiva e facilitada;

e  Registro dos documentos fisicos no sistema para consultas on-line via ArqGed;

e  Criagdo de usuarios (ilimitados) de acesso e permissGes no ArqGed para os colaborados da Instituigao;

e Treinamento ministrado de forma on-line para utilizacdo do sistema ArqGed;

v’ Resgate para consulta:

e Consulta por documento — O processo de consulta documento (registro) dessa modalidade
contempla o resgate da caixa a qual o item estd arquivado, separar o item solicitado e
disponibilizar o documento para ser entregue ao solicitante.

e Para a consulta de documentos, é possivel digitalizar por demanda, e disponibilizar no
software de GED ARQUIVAR para ser consultado via web.

e Consulta por caixa — O processo de consulta (caixa) contempla o resgate e a disponibilizagao
da caixa solicitada fechada para ser entregue ao solicitante;

v’ Atendimento a consulta de documentos conforme os prazos abaixo:

e O Acordo de Nivel Servigos (SLA) abaixo indicado para estabelecer os padrées minimos dos
prazos, e estrutura de atendimento que deverdo ser proporcionados pela ARQUIVAR

FLORIANOPOLIS;
SERVICO PRAZO
Consulta de Documentos ou Caixas 08 (oito) horas uteis.
Digitalizagdo dos documentos consultados 04 (quatro) hora uteis.
Remessa Normal ou devolugdo de documento 24 (vinte e quatro) horas uteis.

e/ou Contéiner. (Limitado em até 20
Contéineres)

Remessa Normal ou devolugdo de documento 12 (doze) horas uteis.
e/ou Contéiner. (Limitado em até 10
Contéineres)

» Osprazos de SLA (Acordo de nivel de servicos) deverdo ser considerados individualmente para cada
servico listado na tabela;
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1.2. Implantag¢do do acervo acumulado:

Premissa: Caso tenha catalogado ou em arquivo digital, a CONTRATANTE devera fornecer um banco de dados
com o conteudo (listagem dos documentos) das caixas para garantir a rastreabilidade dos documentos;

e Planejamento dos procedimentos a serem adotados, para implantagdo ordenada e estruturada dos servigos;
e Importagdo do banco de dados para o Software de GED ARQUIVAR (Caso fornecido);

e Transferéncia da documentacgdo para sede da ARQUIVAR, transporte inicial do volume acumulado.

e  Registro dos documentos no Software da Arquivar;

e Organizagdo de documentos em Containers:

v' As Caixas Box/Envelopes serdo organizadas por uma metodologia definida que visa
mapear/rastrear os documentos a partir de lotes de documentos j4 existentes. A Identificagdo é
realizada por lotes de documentos dentro da caixa-arquivo, sem que sejam conferidos os
documentos constantes dos lotes e sem que estes lotes sejam triados ou ordenados. Nesta etapa
o contelido também é conferido com o rétulo da caixa/envelope e em caso de inconsisténcia,
este é alterado. A identificacdo dos documentos no sistema GED sera realizada através do tipo
documental correspondente a cada lote, levando-se em consideragao os grupos de documentos.

v" Indexacdo dos documentos ja conferidos no Software de GED Arquivar conforme identificadores
confidveis, agrupando os registros por Departamento, Tipo documental, ordem cronoldgica ou
sequencial;

v’ |dentificacdo dos documentos por cédigo identificador (ID) gerado pelo Software de GED
ARQUIVAR.

e Acondicionamento dos documentos em containers padronizados, armazenagem em estruturas especiais de
arquivo;

e Fornecimento em comodato de caixas container ARQUIVAR 20 kg para atender a demanda do acervo
acumulado;

2. GUARDA DE DOCUMENTOS

O servigo de Guarda de Documentos ou Arquivos tem como finalidade terceirizar a guarda (custddia) e a preservagao do
seu acervo de documentos, mantendo-o em condi¢des adequadas, além de garantir o facil acesso a sua localizagao,
garantindo a rastreabilidade do documento, uma vez que antes de serem arquivados tais documentos podem ser
organizados, catalogados e indexados no GED Arquivar de acompanhamento via Web nas nuvens.

2.1. Caixas para armazenamento

Para o acondicionamento dos documentos nos servicos de guarda serd utilizada a container padrdo Arquivar com
medidas internas de 44cm de comprimento x 36cm de largura x 30cm de altura, com capacidade para armazenar trés
caixas-arquivo padrdao médio, com peso maximo de 20 Kg por container

O container Arquivar foi desenvolvido para atender o os critérios e recomendagdes para acondicionamento de
documentos presentes na Resolugdo No. 02 do CONARQ e na NBR 10519.
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2.2. Higienizagdo dos documentos a serem armazenados

Esta etapa compreende a higienizagdo inicial de todos os documentos que dao entrada dos servigos da Guarda Arquivar,
visando evitar uma possivel contaminagdo da documentagdo que ja se encontra armazenada em nossos galpdes.

Esta higienizacdo devera ser realizada assim que a documentagdo chegar a Unidade Arquivar responsavel pela guarda
dos documentos em espaco reservado para dedetizagdo e tratamento contra as pragas que normalmente atingem
documentos, tais como: tragas, baratas, ratos, etc.

2.3. Armazenamento das caixas

Esta etapa compreende o armazenamento dos containers ja identificados no Software GED Arquivar no enderecgo gerado
nas estantes do galpdo da Arquivar Floriandpolis.

Todos os containers da ARQUIVAR possuem dois cddigos, um cddigo se refere a identificagdo da caixa, e o outro se refere
aidentificacdo de endereco da caixa. Este endereco sdo cddigos que definem a localizagdo exata de cada caixa (container)
em nosso espaco destinado a guarda.

b
S NN
(g 000000005182
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2.3.1. Consultas dos Documentos

Os recursos do software ARQUIVAR, associados aos procedimentos internos de seguranca, permitem o acesso a indices,
informacg0es e atendimento de consultas somente aos usuarios previamente cadastrados, cujas permissGes podem ser
segmentadas pelas divisdes departamentais do arquivo ou titulos documentais.

As consultas serdo solicitadas via Software GED Arquivar, neste momento o usuario solicitante podera escolher a forma
de entrega: “Original” ou “Digitalizado”. Desta forma ndo serd necessario enviar e-mail ou realizar uma ligagdo para
solicitar um documento que esteja armazenado na Arquivar.
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Quando escolher na forma original, o usudrio deverd informar o enderego de entrega ou informar se deseja consultar o
documento na propria sede da Unidade ARQUIVAR (disponibilizadas salas de consultas).

Quando escolher o atendimento na forma digital, o usuario podera consultar a imagem diretamente no Software GED
Arquivar. Para os documentos ja digitalizados, as imagens estardo sempre disponiveis, ndo necessitando o usudrio
solicitar a consulta do documento na forma digital. Essa forma de consulta diminui os custos de cdpias, remessas e
otimiza a disseminagdo da informagdo em nuvem para toda a empresa.

As consultas sdo todas controladas pelo Software GED Arquivar, sendo possivel identificar o histérico de movimentacao
de cada documento.

2.3.2. Entrega/Coleta dos Documentos e/ou containers

As entregas das consultas e as coletas das devolugdes dos documentos serdo realizadas pela equipe da ARQUIVAR,
sempre que houver demanda conforme prazos acordados no SLA.

2.3.3. Devolugio dos Documentos e/ou containers

As consultas e devolugdes serdo realizadas via Software GED Arquivar. Desta forma nao sera necessario enviar e-mail ou
realizar uma ligagdo para solicitar um documento ou caixa para consulta ou devolugdo. Tudo sendo realizado conforme
demanda e respeitando os prazos acordados no SLA.

-
Cria as solicitacdes de entregas e coletas via
c LI ENTE Software GED Arquivar \ml

¥

SorTwARE GED ARQUIVAR

Os Documentos coletados sio
retirados do carro e conferidos Os documentos disponiveis para
com os Coletores. Neste guarda, s3o vidos a0 seu

sSo separados
s30 triadas conforme destino e i  inseridos momento s3o separados os endereco destino mediante
data de entrega, em seguida s3o i 8 ida s3¢ documentos para guarda e ‘conferéncia com o coletor de
enviadas aos Coletores. i transporte. no moment processamento. dados.

3. DO SOFTWARE DE GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS — GED ARQUIVAR
Caracteristicas do software de GED ARQUIVAR:

e O Software de GED ARQUIVAR é composto por mddulos de funcionalidades integradas que compartilham o
mesmo banco de dados;

e Osoftware de GED ARQUIVAR é totalmente via WEB, sem a necessidade de instalar aplicativos nas maquinas
dos usudrios. O software esta disponivel via internet, sete dias por semana, 24 horas por dia.

3.1. Requisitos gerais dos médulos:

e Controle de permissdes por departamentos;

>
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e Criacdo ilimitada de usuarios;

e Armazenamento dos dados em banco de dados MYSQL;

e Acesso mediante login e senha com defini¢cdo de perfil: permissGes e restricdes do usuario quanto as acGes
a executar nos aplicativos e permissdes e restri¢des aos departamentos da empresa;

e  Software em Portugués do Brasil;

4. DA PROPOSTA COMERCIAL

4.1. Implantagao - Guarda Fisica de Documentos

SERVICOS DESCRICAO RS UNT RS
Coleta dos documentos na sede do conselho ou local indicado na
grande Floriandpolis. A operagdo sera realizada em etapas, visto que RS 1,75
Coleta de a capacidade de transporte do caminhdo é de 1.000 a 1.200 caixas ’ RS 5.888,75
Documentos por viagem Serdo disponibilizados caminhdo, carrinhos e equipe de Por caixa box
carregadores supervisionados pela equipe da Arquivar no processo
de coleta. Quantidade estimada pelo cliente de 3.365 caixas box.
Implantacdo Registros dos documentos no sistema de gestdao de documentos
o . . x . . x R$ 0,90
Guarda de fisicos e digitais ArqGed. As caixas serdo registradas pela informacdo Por caixa box R$ 3.028,50
Documentos da lombada. Quantidade estimada pelo cliente de 3.365 caixas box.
Programacdo de arvore documental e criagdo de usuarios para
Implantagdo util.iza(;éo do Software A,\rq.Ged para gestéoNde document(?s ﬂ'sicos. RS 190,00 Bonificado
Software GED Estimado em 02 horas Uteis de programacao e 24 horas Uteis de ’
registros.
Treinamento on-line de 2 horas para utilizacdo do sistema ArgGed
Treinamento para guarda de documentos fisicos. O treinamento é destinado aos .
supervisores dos setores e replicadores. O treinamento podera ser RS 380,00 Bonificado
Software . - . ) .
gravado e disponibilizado. Suporte on-line pds treinamento de 30
dias para solugdo de duvidas.
TOTAL RS 8.917,25

e Observagdo: O custo de implantagdo é varidvel se sera cobrado com base no niumero efetivo de caixas
implantadas.

4.2. Servigos Mensais

SERVICOS DESCRICAO RS UNT RS
Guarda de Mensalidade por caixa box armazenada. Quantidade estimada pelo R$ 0,95 | RS 3.196,75
Documentos cliente em 3.365 caixas box. Por caixa box Mensal
Software ArqGed para gestdo de documentos fisicos e digitais com RS 321,00
Software GED 05 GB de espaco em nuvem (Microsoft Azure) e usuarios ilimitados. Mensal R5 321,00
TOTAL RS 3.517,75
Mensal

arquivar.

arquivar.com »
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4.3. Servigos por demanda

SERVICOS DESCRICAO RS UNT RS
Digitalizagdo de | Digitalizacdo de documentos em até 200 DPI e indexagdo no R$0,18
Documentos | sistema GED Arquivar para consultas on-line. Porimagem | Pordemanda
Consulta por Consulta de container a ser disponibilizada de forma fisica ou RS 5,00

Contéiner

digital. Acrescido a taxa de transporte quando solicitado a
entrega fisica.

Por consulta

Por demanda

Consulta por

Consulta de documento por registro disponibilizada de forma
fisica ou digital. Acrescido a taxa de transporte quando solicitado

RS 6,00

Por demanda

documento . Por consulta
entrega fisica.
RS 4,40
Espago em Por Gigabyte excedente a franquia inicial. Por demanda
nuvem Por GB
Hora técnica TI | Por hora técnica da equipe de TI. R$ 375,00 | Pode demanda

Processo de descarte de documentos com trituragdo e
encaminhamento dos residuos para indUstria de reciclagem.

Expurgo de Processo acompanhado por profissional da Arquivar que emitira RS 7,00 Por demanda
Documentos laudo fotografico. Também serd fornecido declaragdo da Por cx box
empresa de reciclagem para o volume de papel triturado.
Quantidade minima de 50 caixas por descarte.
Substituicdo de , ) N . RS 18,00
"~ Reposicdo de caixa contéiner da Arquivar. ‘ Por demanda
contéiner Por unid.
Remessa de Remessa de documentos com atendimento na rota diaria R$ 65,00
o . . ) Por demanda
documentos limitado a 30 caixas box. Por viagem
R N .
emessa de Remessa de documentos urgente fora da rota diaria, limitado a RS 85,00
Documentos } ) Por demanda
03 caixas box. Por viagem
urgente
TOTAL Por demancﬂa
més

5. CONDICOES GERAIS DE PRESTAGCAO DE SERVICO

= Condi¢do de pagamento:
- Implantagdo: 50% na assinatura e 50% cinco dias apds a coleta;
- Servicos mensais — pagamento referente aos servicos mensais, sob demanda e software ocorrerdo
mensalmente via boleto bancario.
= Vigéncia Contratual —inicial de 12 meses.

Nestes termos, colocamo-nos a disposicdo para dirimir eventuais duvidas ou redimensionar as condic¢des técnico-
comerciais da presente proposta, cuja validade é de trinta dias contados da data de sua emissao.

Atenciosamente,

Claudio Ramos de Souza

Gerente Comercial de Unidade

48 3047-1449 148 99164-1765
comercial.florianopolis@arquivar.com
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@ CRC

CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE
DE SANTA CATARINA

TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N° XXXX/2024

CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DE SANTA CATARINA

DISPENSA ELETRONICA N° 13/2024
(Processo Administrativo SEI n° 9079626110000692.000051/2024-51)

TERMO DE CONTRATO

TERMO DE CONTRATO DE COMPRA N°
XXXX/2024, QUE FAZEM ENTRE SI O
CONSELHO REGIONAL DE
CONTABILIDADE DE SANTA CATARINA
E XXXXXXXXXXXXXXXXX

O CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DE SANTA CATARINA, com sede na
Avenida Osvaldo Rodrigues Cabral n°® 1900, bairro Centro, na cidade de
Florianopolis/SC, inscrito no CNPJ sob o n° 83.901.983/0001-64, neste ato representado
por seu Diretor Administrativo e de Infraestrutura, Sr. Cléber Dias, doravante
denominado CONTRATANTE, e a empresa XXXXXXXXXXXXXXXXX inscrita no
CNPJ/MF sob o0 n® XXXXXXX, sediada na XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
doravante designada CONTRATADA, neste ato representada por
XXXXXXKXXXXXXXXXXX, portador da Carteira de Identidade n® XXXXXXX, expedida
pela XXXXX, e CPF n°® XXXXXXXXXX, tendo em vista 0 que consta no Processo n°
9079626110000692.000051/2024-51 e em observancia as disposicdes da Lei n® 14.133, de
1° de abril de 2021, e demais legislacdes aplicaveis, resolvem celebrar o presente Termo
de Contrato, decorrente da Dispensa Eletrénica n® 13/2024, mediante as clausulas e
condicdes a seguir enunciadas., mediante as clausulas e condicdes a seguir
enunciadas.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto do presente procedimento é a contratacdo de empresa especializada
em servigos de guarda documental, nas condi¢gdes estabelecidas no Termo de
Referéncia.
1.2. Objeto da contratacéo:
VALOR VALOR Eg/Tpl\ll\_/l(,iI[?)O
ITEM ESPECIFICACAO |CATSER| QTDE |ESTIMADO |ESTIMADO (POR
MENSAL (UNICO) DEMANDA)
Servico de
coleta, transporte e
1 | armazenamento de | 15407 3.368 - R$ 7.465,73 -
caixas tipo "caixa-
arquivo".
o | Armazenamento | ;o7 | 3368 |R$3.300,64| - i
mensal
3 | Envi dr'ﬁgﬁ" POTE 1 15407 | 100 (%) . - R$ 36,00
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4 |Envio fisico de caixa| 15407 | 100 (*) - - R$ 4.330,00
Taxa de

5 |[manipulacdo interna| 15407 | 100 (*) - - R$ 480,00
de caixas

VALOR TOTAL PARA A DEMANDA: R$ 15.612,37 (quinze mil seiscentos e doze
reais e trinta e sete centavos).

1.3. Vinculam esta contratacdo, independentemente de transcrigao:
1.3.1. O Termo de Referéncia;
1.3.2. O Edital da Licitagéo;
1.3.3. A Proposta do contratado;
1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 (doze) meses contados da assinatura
do contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021, prorrogavel por até 10
anos, na forma dos artigos 106 e 107 da mesma lei.

2.2. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de
termo aditivo, quando o objeto néo for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas
as providéncias cabiveis no caso de culpa do contratado, previstas neste instrumento.

3. CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO
CONTRATUAIS

3.1. O regime de execucao contratual, os modelos de gestdo e de execucado, assim
como os prazos e condi¢Bes de conclusédo, entrega, observacao e recebimento do objeto
constam no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

4. CLAUSULA QUARTA - MANUTENGAO, GARANTIA E SUPORTE TECNICO
4.1. A CONTRATADA deve fornecer, no ato da entrega dos produtos, documentagao
oficial do fabricante da solu¢do contendo informagBes que permitam aferir a validade
dos produtos adquiridos, como identificador da licenga, descricdo, quantitativo, part
number, modelo, versao, data de validade, indicador se esta incluido o direito a
atualizacéo, garantia e suporte técnico, durante o periodo contratado.

4.2. A garantia do produto consiste na prestacdo, pela Contratada, de todas as
obrigacdes previstas na Lei no 8.078, de 11/9/1990, e alteracdes — (Codigo de Defesa
do Consumidor), bem como dos encargos previstos a Contratada.

5. CLAUSULA QUINTA — SUBCONTRATACAO
5.1. N&o sera admitida a subcontratagédo do objeto contratual.

6. CLAUSULA SEXTA — PRECO (art. 92, V)

6.1. O valor total da contrataggo €é de R$ XXXXXXXXXXXX
(XXX XXX XX XXX XXX KKK KXXXXXXX)

6.2. No valor acima estéo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciérios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragéo,
frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.
6.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao
contratado dependerdo dos quantitativos efetivamente fornecidos.

7. CLAUSULA SETIMA - PAGAMENTO (art. 92, V e VI)
7.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condigbes a ele referentes
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encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

8. CLAUSULA OITAVA - REAJUSTE (art. 92, V)

8.1. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data do orgamento estimado, em 19/06/2024.

8.2. Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, 0s
precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo contratante, do indice
INPC, exclusivamente para as obrigac¢des iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da
anualidade.

8.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o0 interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

8.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o
contratante pagard ao contratado a importancia calculada pela ultima variagdo
conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s)
indice(s) definitivo(s).

8.5. Nas afericbes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(&o),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

8.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s)
ou de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em
substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.
8.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao
novo indice oficial, para reajustamento do pre¢co do valor remanescente, por meio de
termo aditivo.

8.8. O reajuste serd realizado por apostilamento.

9. CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV)

9.1. S&o obrigagcbes do Contratante:

9.2.  Exigir o cumprimento de todas as obrigacbes assumidas pelo Contratado, de
acordo com o contrato e seus anexos;

9.3. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;
9.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecoes
verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido,
no total ou em parte, as suas expensas;

9.5. Acompanhar e fiscalizar a execucao do contrato e o cumprimento das obriga¢des
pelo Contratado;

9.6. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal em relacdo a parcela
incontroversa da execucédo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando
houver controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensédo, qualidade e
guantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021,

9.7. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execugdo do
objeto, no prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente Contrato e no Termo de
Referéncia;

9.8. Aplicar ao Contratado as sancdes previstas na lei e neste Contrato;

9.9. Cientificar o 6rgao de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para
adocdo das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo
Contratado;

9.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacbes e reclamactes
relacionadas a execucdo do presente Contrato, ressalvados o0s requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a
boa execucéo do ajuste.

9.11. A Administracéo tera o prazo de 05 (cinco) dias, a contar da data do protocolo
do requerimento para decidir, admitida a prorrogacdo motivada, por igual periodo.

9.12. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-
financeiro feitos pelo contratado no prazo maximo de 10 (dez) dias.
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9.13. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo
para apuracdo de descumprimento de clausulas contratuais.

9.14. Comunicar o Contratado na hipotese de posterior alteracdo do projeto pelo
Contratante, no caso do art. 93, 82°, da Lei n® 14.133, de 2021.

9.15. A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execucédo do contrato, bem como por
gualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

10. CLAUSULA DECIMA - OBRIGACOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI
e XVII)

10.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e de
seus anexos, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execucéo do objeto, observando, ainda, as obrigacbes a
seguir dispostas:

10.2. Manter preposto aceito pela Administracdo no local do servi¢o para representa-
lo na execugédo do contrato.

10.3. Aindicacdo ou a manutencao do preposto da empresa podera ser recusada pelo
6rgado ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar
outro para o exercicio da atividade.

10.4. Atender as determinagbes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou
autoridade superior (art. 137, Il) e prestar todo esclarecimento ou informacéao por eles
solicitados;

10.5. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste
contrato, com habilitagdo e conhecimento adequados, fornecendo 0s materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e
tecnologia deverdo atender as recomendagfes de boa técnica e a legislacdo de
regéncia;

10.6. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, s suas expensas, no total
ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, 0s servigos nos quais se verificarem
vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;
10.7. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucado do objeto, de
acordo com o Caédigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990), bem como por
todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo
Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia,
caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

10.8. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, cbnjuge, companheiro ou parente
em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante
ou do fiscal ou gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo uUnico, da Lei n°
14.133, de 2021;

10.9. Quando néo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro
de Fornecedores — SICAF, o contratado deverd entregar ao setor responsavel pela
fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos,
0s seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa & Seguridade Social; 2)
certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes
gue comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou
sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo
Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

10.10. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacBes previstas em Acordo,
Convencdo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas
pelo contrato, por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias
e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade ao Contratante;

10.11. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
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ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos.

10.12. Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pelo Contratante ou por
seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos,
bem como aos documentos relativos a execug¢éo do empreendimento.

10.13. Paralisar, por determinag¢do do Contratante, qualquer atividade que nao esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de
pessoas ou bens de terceiros.

10.14. Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o
gue for necessério a execuc¢do do objeto, durante a vigéncia do contrato.

10.15. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo
pertinente, cumprindo as determinac6es dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo
o local dos servigos e nas melhores condi¢gfes de seguranga, higiene e disciplina.
10.16. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovagao,
guaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacées do memorial
descritivo ou instrumento congénere.

10.17. N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a
utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre;

10.18. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitagdo na licitagdo;
10.19. Cumprir, durante todo o periodo de execucao do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou
para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislacdo (art. 116);
10.20. Comprovar areserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas
vagas (art. 116, paragrafo Unico);

10.21. Guardar sigilo sobre todas as informagOes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato, observadas as disposi¢des legais de regéncia, garantindo o
mais completo e absoluto sigilo sobre quaisquer dados, processos, materiais,
pormenores, informacgdes, etc, que estejam sob sua guarda ou sobre os quais, a
gualquer pretexto, tenha acesso, sob pena de responsabilizacdo, seja por acdo ou
omisséo, em todas as esferas (administrativa, civel e criminal), inclusive em face de
eventuais danos causados por terceiros; ndo podendo, igualmente a qualquer pretexto,
reproduzir, divulgar, revelar ou dar conhecimento a terceiros estranhos a esta
contratacdo, de quaisquer documentos que envolvam o objeto deste instrumento, sob
as penas da Lei.

10.22. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, devendo complementé-los, caso o previsto inicialmente em
sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto
guando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n® 14.133, de 2021,
10.23. Zelar pela integridade e seguranca de quaisquer dados, processos, materiais,
pormenores, informacdes, etc, por meio do cumprimento das normas que regem a
protecdo de dados de acesso restrito, bem como de treinamento de seus colaboradores
(empregados, estagiarios, menores aprendizes, etc), além de implementagéo e uso de
sistemas de seguranca dos arquivos fisicos, digitais ou sob qualquer outro formato,
confiados a sua guarda e gestao.

10.24. Firmar Termo de Guarda e Confidencialidade, declarando que, durante a
vigéncia do presente contrato de prestacdo de servigos, assim como em caso de
extingao do pacto, ressalvadas as previsdes constantes no art. 139 da Lei n. 14.133/21,
manterd toda documentacéo (fisica, digital ou sob qualquer outro formato que venha a
ser utilizado) que esteja sob a sua guarda, em perfeitas condi¢cdes e ndo fara divulgacao,
tampouco permissao, de acesso indevido a qualquer informacé&o nela constante, até que
seja providenciada a remocao do acervo (em caso de extincdo contratual), ocasidao em
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gue, apds a retomada da guarda e gestdo pela CONTRATANTE, eventuais arquivos
ativos devem ser, as expensas da CONTRATADA, adequadamente eliminados,
observada a legislacdo em vigor, sob pena de responsabilizacdo em todas as esferas
(administrativa, civel e criminal).

10.25. Toda a movimentacdo e transporte dos documentos que compdem o objeto
desta contratacdo s&o de reponsabilidade da CONTRATADA, a qual deve empregar
todas as medidas de seguranca e integridade para tanto, além de permitir, a critério da
CONTRATANTE, que qualguer movimentacdo e transporte de documentos seja
acompanhado e supervisionado por empregado da CONTRATANTE.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - INFRACOES E SANCOES
ADMINISTRATIVAS

11.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o
contratado que:

11.2. der causa a inexecuc¢dao parcial do contrato;

11.3. der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo ou ao funcionamento dos servi¢os publicos ou ao interesse coletivo;
11.4. der causa a inexecucdo total do contrato;

11.5. ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratagdo sem
motivo justificado;

11.6. apresentar documentacao falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execugéo
do contrato;

11.7. praticar ato fraudulento na execug¢éo do contrato;

11.8. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza,

11.9. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
11.10. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as
seguintes sancoes:

11.11. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucao parcial do contrato,
sempre que nao se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §82°, da Lei
n° 14.133, de 2021);

11.12. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a
imposicao de penalidade mais grave (art. 156, 8§ 4°, da Lei n® 14.133, de 2021);

11.13. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem
como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢cao de penalidade mais grave
(art. 156, 85° da Lei n°® 14.133, de 2021).

11.14. Multa:

11.15. Moratéria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

11.16. A aplicacdo das sancdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese
alguma, a obrigac&o de reparacgéo integral do dano causado ao Contratante (art. 156,
89°, da Lei n°® 14.133, de 2021)

11.17. Todas as sancbes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, §7°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

11.18. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de
15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacéo (art. 157, da Lei n® 14.133, de
2021)

11.19. Se a multa aplicada e as indenizacbes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse
valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente
(art. 156, 8§8°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

11.20. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do
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recebimento da comunica¢ao enviada pela autoridade competente.

11.21. A aplicacao das sanc¢des realizar-se-4 em processo administrativo que assegure
o contraditdrio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto
no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

11.22. Na aplicacdo das sanc¢des serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n° 14.133,
de 2021):

11.23. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

11.24. as peculiaridades do caso concreto;

11.25. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

11.26. os danos que dela provierem para o Contratante;

11.27. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

11.28. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou
em outras leis de licitacdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159).

11.29. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos
ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso,
todos os efeitos das sanc¢fes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e socios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora
ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos 0s casos, 0 contraditério, a ampla
defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160, da Lei n® 14.133, de 2021)
11.30. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da
data de aplicagdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as
sanc¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas
Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133, de 2021)
11.31. As sancgdes de impedimento de licitar e contratar e declaracéo de inidoneidade
para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°®
14.133/21.

11.32. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de
multa administrativa e/ou indeniza¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser
compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao
decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o
contratado possua com o mesmo Orgao ora contratante, na forma da Instrucéo
Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD:
12.1. Sem prejuizo das demais obrigacGes previstas nesta contratacdo, as partes
deverdo cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os
dados pessoais a que tenham acesso em razédo do certame, da celebracéo do contrato
administrativo a ser firmado, bem como da execucéo dos servigos contratados, a partir
da apresentacdo da proposta no procedimento de contratacdo, independentemente de
declaracao ou de aceitacao expressa.

12.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que
justificaram seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da
LGPD.

12.3. E vedado o compartilhamento, sob qualquer pretexto, com terceiros, dos dados
obtidos em decorréncia da presente contratacdo, sendo eventual necessidade de
compartilhamento por cumprimento de dever legal previamente
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comunicada/encaminhada a CONTRATADA, que efetivara a ordem, se for o caso.
12.4. A Administracdo deverd ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre
todos os contratos de suboperacdo firmados ou que venham a ser celebrados pelo
Contratado.

12.5. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres,
requisitos e reponsabilidades decorrentes da LGPD.

12.6. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa
clausula, devendo o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de
comprovagao formulados.

12.7. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel
justificadamente, quaisquer informacdes acerca dos dados pessoais para cumprimento
da LGPD.

12.8. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente
aqueles que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em
ambiente virtual controlado, com registro individual rastreavel de tratamentos realizados
(LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horério e registro da finalidade, para efeito de
responsabilizacédo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos.

12.9. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato
interoperavel, a fim de garantir a reutilizacdo desses dados pela Administracdo nas
hipoteses previstas na LGPD.

12.10. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao
tratamento de dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em
especial a ANPD por meio de opinides técnicas ou recomendac0es, editadas na forma
da LGPD.

13. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA EXTINCAO CONTRATUAL (art. 92,
X1X)

13.1. O contrato sera extinto quando cumpridas as obrigagfes de ambas as partes,
ainda que isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

13.2. Se as obrigacdes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara
prorrogada até a conclusao do objeto, caso em que devera a Administracdo providenciar
a readequacéo do cronograma fixado para o contrato.

13.3. Quando a ndo conclusao do contrato referida no item anterior decorrer de culpa
do contratado:

13.4. ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sancfes
administrativas; e

13.5. podera a Administracdo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara
as medidas admitidas em lei para a continuidade da execucéo contratual

13.6. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas,
ou antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°
14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.
13.7. Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

13.8. A alteracgdo social ou a modificac&o da finalidade ou da estrutura da empresa nao
ensejara a extingao se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

13.9. Se a operacdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser
formalizado termo aditivo para alteracdo subjetiva.

13.10. O termo de extincdo, sempre que possivel, sera precedido:

13.11. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
13.12. Relag&o dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

13.13. Indeniza¢des e multas.

13.14. A extingdo do contrato ndo configura Obice para o reconhecimento do
desequilibrio econdmico-financeiro, hipdtese em que sera concedida indenizacdo por
meio de termo indenizatério (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).

13.15. O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo
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de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente
do 6rgédo ou entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado
funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja
cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau (art. 14, inciso IV, da Lei n.° 14.133, de 2021).

14. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DOTACAO ORCAMENTARIA (art. 92,
VIII)
14.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento do CRCSC deste exercicio, na dotacdo abaixo
discriminada:

14.1.1. Gestado/Unidade: CRCSC -SEDE

14.1.2. Fonte de Recursos: 6.3.2.1.02.01.002

14.1.3. Programa de Trabalho: 5001

14.1.4. Elemento de Despesa: GESTAO DE ARQUIVOS FiSICOS DO CRCSC

14.2. A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s
aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberagcdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

15. CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOS CASOS OMISSOS

15.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposicdes
contidas na Lei n® 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e,
subsidiariamente, segundo as disposi¢fes contidas na Lei n°® 8.078, de 1990 — Cdédigo
de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

16. CLAUSULA DECIMA QUINTA — ALTERACOES

16.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e
seguintes da Lei n° 14.133, de 2021.

16.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢cbes contratuais, 0s
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

16.3. As alteracOes contratuais deverao ser promovidas mediante celebracéo de termo
aditivo, submetido a prévia aprovagdo da consultoria juridica do contratante, salvo nos
casos de justificada necessidade de antecipagdo de seus efeitos, hipdtese em que a
formalizacdo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei
n° 14.133, de 2021).

16.4. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebracéo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei
n° 14.133, de 2021.

17. CLAUSULA DECIMA SEXTA — PUBLICACAO

17.1. Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem
como no respectivo sitio oficial na Internet, em atencdo ao art. 91, caput, da Lei n.°
14.133, de 2021, e ao art. 8°, §2°, da Lein. 12.527, de 2011, c/c art. 7°, 83°, inciso V, do
Decreto n. 7.724, de 2012.

18. CLAUSULA DECIMA SETIMA- FORO (art. 92, §1°)

18.1. Fica eleito o Foro da Justica Federal em Santa Catarina, Se¢éo Judiciaria de
Florianépolis para dirimir os litigios que decorrerem da execucdo deste Termo de
Contrato que néo puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, 81°, da Lei
n° 14.133/21.
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ALTERACAO CONTRATUAL N° 8 DA SOCIEDADE RCL - COMERCIO E SERVICOS LTE mjy TERE

CNPJ n° 03.758.508/0001-41
Pelo presente instrumento particular,

KAMILA SOUZA LAURINDO, nacionalidade BRASILEIRA, nascida em 21/01/1991, SOLTEIRA,
EMPRESARIA, CPF n° 066.624.649-10, CARTEIRA DE IDENTIDADE n° 5185389, 6rgio expedidor
SSP/SC, residente e domiciliado(a) no(a) RUA DOS PINTASSILGOS, 108, #CIDADE
UNIVERSITARIA PEDRA BR, PALHOCA, SC, CEP 88137103, BRASIL.

ROSELI SOUZA LAURINDO, nacionalidade BRASILEIRA, nascida em 25/01/1966, casada em
COMUNHAO UNIVERSAL DE BENS, EMPRESARIA, CPF n° 564.312.369-04, CARTEIRA DE
IDENTIDADE n°® 3709298, o6rgiao expedidor SSP/SC, residente e domiciliado(a) no(a) RUA DOS
PINTASSILGOS, 108, CIDADE UNIVERSITARIA PEDRA BR, PALHOCA, SC, CEP 88137103,
BRASIL.

So6cios da sociedade limitada de nome empresarial RCL - COMERCIO E SERVICOS LTDA, registrada
legalmente por contrato social devidamente arquivado nesta Junta Comercial do Estado de Santa
Catarina, sob NIRE n°® 42202817142, com sede Rua dos Cisnes, 363, Slj 01, cidade Universitaria Pedra
Br Palhoga, SC, CEP 88137300, devidamente inscrita no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica/MF sob o
n° 03.758.508/0001-41, deliberam de pleno e comum acordo ajustarem a presente alteracio contratual,

nos termos da Lei n° 10.406/ 2002, mediante as condi¢des estabelecidas nas clausulas seguintes:

CAPITAL SOCIAL
CLAUSULA PRIMEIRA. O capital anterior totalmente integralizado passa a ser de R$ 1.000.000,00
(um milhdo de reais), em moeda corrente nacional, representado por 1.000.000 (um milhdo) quotas de
capital, no valor nominal de R$ 1,00 (um real) cada uma, cuja aumento ¢é totalmente subscrito e
integralizado, neste ato, pelos socios. Em decorréncia do aumento do capital social por motivo de

RESERVA DE LUCRO, este fica assim distribuido:

KAMILA SOUZA LAURINDO, com 500.000 (quinhentos mil) quotas, perfazendo um total de RS$
500.000,00 (quinhentos mil reais) integralizado.

ROSELI SOUZA LAURINDO, com 500.000 (quinhentos mil) quotas, perfazendo um total de R$
500.000,00 (quinhentos mil reais) integralizado.
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ALTERACAO CONTRATUAL N° 8 DA SOCIEDADE RCL - COMERCIO E SERVICOS LTDA
CNPJ n° 03.758.508/0001-41

ADMINISTRACAO
CLAUSULA SEGUNDA. A administragio da sociedade cabera ISOLADAMENTE a(o) Soécio(a)
KAMILA SOUZA LAURINDO , ISOLADAMENTE a(o) Sé6cio(a) ROSELI SOUZA LAURINDO com
os poderes e atribui¢cdes de representagdo ativa e passiva na sociedade, judicial e extrajudicialmente,
podendo praticar todos os atos compreendidos no objeto social, sempre de interesse da sociedade,
autorizado o uso do nome empresarial, vedado, no entanto, fazé-lo em atividades estranhas ao interesse
social ou assumir obrigac¢des seja em favor de qualquer dos cotistas ou de terceiros, bem como onerar ou

alienar bens imoéveis da sociedade, sem autorizagdao do(s) outro(s) sécio(s).

DECLARACAO DE DESIMPEDIMENTO
CLAUSULA TERCEIRA. O(s) administrador(es) declara(m), sob as penas da lei, que ndo esta
impedido de exercer a administragdo da sociedade, por lei especial ou em virtude de condenagao criminal,
ou por se encontrar sob os efeitos dela, a pena que vede, ainda que temporariamente, 0 acesso a cargos
publicos, ou por crime falimentar, de prevaricagao, peita ou suborno, concussdo, peculato ou contra a
economia popular, contra o sistema financeiro nacional, contra normas de defesa da concorréncia, contra

as relagdes de consumo, fé publica ou propriedade.

RATIFICACAO E FORO
CLAUSULA QUARTA. O foro para o exercicio e o cumprimento dos direitos e obrigagdes resultantes
do contrato social permanece em PALHOCA/SC.

CLAUSULA QUINTA. As Clausulas e condi¢des estabelecidas em atos ja arquivados e que nio foram

expressamente modificadas por esta alteragdo continuam em vigor.

Em face das alteragdes acima, consolida-se o contrato social, nos termos da Lei n® 10.406/2002, mediante

as condi¢des e clausulas seguintes

CONSOLIDACAO CONTRATUAL

Clausula Primeira. A sociedade gira sob nome empresarial RCL — COMERCIO E SERVICOS LTDA.
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ALTERACAO CONTRATUAL N° 8 DA SOCIEDADE RCL - COMERCIO E SERVICOS LTDA
CNPJ n° 03.758.508/0001-41

Clausula Segunda. A sociedade tem sua sede localizada a RUA DOS CISNES, 363, SLJ 01, CIDADE
UNIVERSITARIA PEDRA BRANCA, PALHOCA, SC, CEP 88.137-300.

Pardgrafo Unico: A sociedade possui a seguinte filial:

e AVENIDA MANOEL ELIAS, 1106, JARDIM LEOPOLDINA, PORTO ALEGRE, CEP
91240260 RS, CNPJ 03.758.508/0002-22, NIRE 43920031566.

Clausula Terceira. A sociedade iniciou suas atividades em 01 de abril de 2000 e seu prazo de duragéo

sera indeterminado.

Clausula Terceira. A sociedade tem como objeto social: Prestagdo de servigos de: Microfilmagem;
Digitagdo por meio eletronico; Digitalizagdo de documentos e microfilmes; Manutengdo de maquinas e
equipamentos; Desenvolvimento e programacdo de software; Confecgdes em gerais; Locagdo de
equipamentos de microfilmagem e informatica; Classificagao, ordenag¢do, higienizagdo e preparagdao de
documentos; Criacdo e desenvolvimento de tabela de temporalidade de documentos; Guarda de
documentos e midias eletrénicas; Comércio varejista de: Maquinas, equipamentos e acessorios de
microfilmagem; Maquinas, equipamentos e suprimentos de informatica; Software; Artesanatos em geral;

Comércio varejista de confecgdes.

Pardgrafo Unico: O objeto social da filial é o mesmo que a matriz.

Clausula Quarta. A sociedade iniciou suas atividades em 01 de abril de 2000 e seu prazo de duracgao sera
indeterminado.

Clausula Quinta. O capital social é de R$ 1.000.000,00 (um milhdo de reais), representado por
1.000.000 (um milhdo) quotas de capital, no valor nominal de R$ 1,00 (um real) cada uma, totalmente

integralizadas em moeda corrente do pais, assim distribuidas:

KAMILA SOUZA LAURINDO, com 500.000 (quinhentos mil) quotas, perfazendo um total de RS$
500.000,00 (quinhentos mil reais) integralizado.

ROSELI SOUZA LAURINDO, com 500.000 (quinhentos mil) quotas, perfazendo um total de RS$
500.000,00 (quinhentos mil reais) integralizado.
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ALTERACAO CONTRATUAL N° 8 DA SOCIEDADE RCL - COMERCIO E SERVICOS LTDA
CNPJ n° 03.758.508/0001-41

Paragrafo primeiro: O capital social da sociedade podera ser aumentado mediante subscrigdo de novas

quotas, devendo ser integralizadas sempre pelos socios, ou ainda pela admissdo de novos sécios.

Pardagrafo segundo: As quotas do capital social da sociedade sdo indivisiveis, ndo sendo permitido a
nenhum dos sécios venderem, caucionar, ceder, transferir, empenhar ou alienar a qualquer titulo ou
pretexto, sem a expressa e escrita anuéncia do outro s6cio (ou so6cio, se outros forem admitidos na

sociedade, que sempre exercerd o direito de preferéncia na aquisi¢ao).

Pardgrafo terceiro: A responsabilidade dos sécios ¢, na forma do art. 1.052 da lei no 10.406/2002,

restrita ao valor das suas quotas no capital social.

Clausula Sexta. A administracdo da sociedade caberd ISOLADAMENTE a s6cia ROSELI SOUZA
LAURINDO, ISOLADAMENTE a s6cia KAMILA SOUZA LAURINDO aos quais cabera representa-la
ativa e passivamente em juizo ou fora dele, podendo praticar todos os atos necessarios ao bom
desempenho de sua funcgdo e consecuc¢do dos fins sociais, sendo-lhes vedado, entretanto, o seu uso em

negocios e operagdes alheios as finalidades e objetivos sociais.

Paragrafo primeiro: Os socios terdo direito a uma retirada mensal a titulo de “pré-labore” sempre nos

limites permitidos na legislagdo vigente, que sera levada a conta de despesas.

Paragrafo segundo: Os poderes de administragdao poderao ser outorgados no todo ou em parte a terceiros,

mediante instrumentos de procuracgio.

Clausula Sétima. O exercicio social coincidird com o ano civil terminado em 31 de dezembro, quando
serdo levantados o balango patrimonial e demonstracao de resultado do exercicio (lucros e perdas),
obedecidas as prescrigdes legais vigentes. Os lucros poderdao ser distribuidos aos sobécios, ou
permanecerem em conta de reservas que porventura se verificarem serdo mantidos em conta especial para
serem compensados com lucros futuros, € ndao o sendo poderao ser suportados pelos s6cios na propor¢ao

de sua participagdo no capital social.

Clausula Oitava. A critério dos socios poderdo ser levantados no término de cada més do ano civil,

balangos patrimoniais e demonstragdes de resultados intermediarios, e os lucros que se verificarem
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ALTERACAO CONTRATUAL N° 8 DA SOCIEDADE RCL - COMERCIO E SERVICOS LTDA
CNPJ n° 03.758.508/0001-41

poderao ser distribuidos aos s6cios na proporgido de sua participagdo no capital social, obedecidas a as

prescrigdes legais pertinentes.

Clausula Nona. A sociedade nao tem conselho fiscal e ndo realizada assembléia geral competindo aos
socios decidir sobre os negocios da sociedade, tudo de acordo com o que preceitua o art. 1.010 da lei

10.406/2002.

Clausula Décima. E facultado a qualquer dos soécios retirar-se da sociedade, mediante comunicac¢io
prévia e escrita ao outro so6cio, com antecedéncia de 30 (trinta) dias, prazo em que o sOcio remanescente

admitird ou ndo novo sécio, de modo a ndao haver a dissolug¢do da sociedade.

Clausula Décima Primeira. Na hipotese de admissdo de novo ou novos soOcios, estes assumirao
integralmente as obrigagdes do socio que se retirou, ¢ seu valor serda avaliado em quotas, para a

integralizagao do capital social.

Clausula Décima Segunda. Os haveres do sécio retirante, apurados em balango especialmente levantado
para esse fim, e na propor¢cao do tempo decorrido, serdo pagos pela sociedade em 12 (doze) parcelas
mensais iguais e sucessivas, acrescidas de juros de 12% (doze por cento) ao ano, vencendo-se a primeira

parcela 30 (trinta) dias apos o arquivamento da alteragdo contratual no 6rgdo competente.

Clausula Décima Terceira. Ocorrendo falecimento ou interdicdo de um dos socios a sociedade nido se
dissolvera necessariamente, sendo o socio falecido ou interditado, substituido pelos seus herdeiros ou
sucessores, até decisao judicial e partilha de suas quotas no capital social da sociedade, tudo de acordo

com a forma estabelecida na legislagdo pertinente.

Clausula Décima Quarta. Os socios elegem desde ja o foro da comarca de Palhoga, para as agdes

oriundas do presente contrato, renunciando a quaisquer outros por mais privilegiado que sejam.

Clausula Décima Quinta. Os s6cios declaram sob as penas da lei, que ndo estdo incursos em quaisquer
dos crimes previstos em lei ou em restricdes que possam impedi-lo de exercer essa atividade, tudo de

acordo com a preceitua art. 1.010 da lei no 10.406/2002.
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ALTERACAO CONTRATUAL N° 8 DA SOCIEDADE RCL - COMERCIO E SERVICOS LTDA
CNPJ n° 03.758.508/0001-41

Clausula Décima Sexta. Os casos omissos ¢ ndo previstos expressamente neste instrumento de alteragdo
e consolidagdo de contrato social, serdo resolvidos na forma das disposi¢des legais pertinentes ou de

comum acordo entre os sOCios.

E, por estarem assim justos e contratados, assinam este instrumento.

PALHOCA/SC, 15 de setembro de 2021.

KAMILA SOUZA LAURINDO

ROSELI SOUZA LAURINDO
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ALTERACAO CONTRATUAL N° 7 DA SOCIEDADE RCL - COMERCIO E
SERVICOS LTDA

CNPJ n° 03.758.508/0001-41

KAMILA SOUZA LAURINDO nacionalidade BRASILEIRA, nascida em 21/01/1991,
SOLTEIRA, EMPRESARIA, CPF n° 066.624.649-10, CARTEIRA DE IDENTIDADE
n® 5185389, orgdo expedidor SSP - SC, residente e domiciliado(a) no(a) RUA DOS
PINTASSILGOS, 108, CIDADE UNIVERSITARIA PEDRA BRANCA, PALHOCA,
SC, CEP 88137103, BRASIL.

ROSELI SOUZA LAURINDO nacionalidade BRASILEIRA, nascida em 25/01/1966,
casada em COMUNHAO PARCIAL DE BENS, EMPRESARIA, CPF n° 564.312.369-
04, CARTEIRA DE IDENTIDADE n° 3709298, 6rgéo expedidor SSP - SC, residente e
domiciliado(a) no(a) RUA DOS PINTASSILGOS, 108, CIDADE UNIVERSITARIA
PEDRA BRANCA, PALHOCA, SC, CEP 88137103, BRASIL.

Sécios da Sociedade Limitada de nome empresarial RCL - COMERCIO E SERVICOS
LTDA, registrada legalmente por contrato social devidamente arquivado nesta Junta
Comercial do Estado de Santa Catarina, sob NIRE n°® 42202817142, com sede Rua dos
Cisnes, 363, Slj 01, #cidade Universitaria Pedra Br Palhogca, SC, CEP 88.137-300,
devidamente inscrita no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica/MF sob o n°
03.758.508/0001-41, deliberam de pleno e comum acordo ajustarem a presente
alteracdo contratual, nos termos da Lei n° 10.406/ 2002, mediante as condigdes
estabelecidas nas clausulas seguintes:

DO CAPITAL SOCIAL

CLAUSULA PRIMEIRA. O capital anterior totalmente integralizado passa a ser de
R$ 400.000,00 (quatrocentos mil reais), em moeda corrente nacional, representado por
400.000 (quatrocentos mil) quotas de capital, no valor nominal de R$ 1,00 (um real)
cada uma, cujo aumento ¢ totalmente subscrito e integralizado, neste ato, pelos socios.
Em decorréncia do aumento do capital social por motivo de SALDO CREDOR
EXISTENTE NA CONTA RESERVA PARA AUMENTO DE CAPITAL SOCIAL,
CONFORME BALANCO PATRIMONIAL ENCERRADO EM 31/12/2017, este fica
assim distribuido:

KAMILA SOUZA LAURINDO, com 200.000 (duzentos mil) quotas, perfazendo um
total de R$ 200.000,00 (duzentos mil reais) integralizado.
ROSELI SOUZA LAURINDO, com 200.000 (duzentos mil) quotas, perfazendo um
total de R$ 200.000,00 (duzentos mil reais) integralizado.

=3
P
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ALTERACAO CONTRATUAL N° 7 DA SOCIEDADE RCL - COMERCIO E
SERVICOS LTDA

CNPJ n° 03.758.508/0001-41
DA ADMINISTRACAO

CLAUSULA SEGUNDA. A administra¢do da sociedade cabera ISOLADAMENTE a
Sécia ROSELI SOUZA LAURINDO, ISOLADAMENTE a Sécia KAMILA SOUZA
LAURINDO com os poderes e atribuigdes de representagiio ativa e passiva na
sociedade, judicial e extrajudicialmente, podendo praticar todos os atos compreendidos
no objeto social, sempre de interesse da sociedade, autorizado o uso do nome
empresarial, vedado, no entanto, fazé-lo em atividades estranhas ao interesse social ou
assumir obriga¢des seja em favor de qualquer dos cotistas ou de terceiros, bem como
onerar ou alienar bens imdveis da sociedade, sem autorizagdo do(s) outro(s) socio(s).

DA DECLARACAO DE DESIMPEDIMENTO

CLAUSULA TERCEIRA. O(s) administrador(es) declara(m), sob as penas da lei, que
ndo estd impedido de exercer a administragdo da sociedade, por lei especial ou em
virtude de condenagfio criminal, ou por se encontrar sob os efeitos dela, a pena que
vede, ainda que temporariamente, o acesso a cargos publicos, ou por crime falimentar,
de prevaricagdo, peita ou suborno, concussfo, peculato ou contra a economia popular,
contra o sistema financeiro nacional, contra normas de defesa da concorréncia, contra as
relagdes de consumo, fé publica ou propriedade.

DA RATIFICACAO E FORO

CLAUSULA QUARTA. O foro para o exercicio e o cumprimento dos direitos e
obrigagdes resultantes do contrato social permanece PALHOCA, SC.

CLAUSULA QUINTA. As Clausulas e condigdes estabelecidas em atos ja arquivados
e que ndo foram expressamente modificadas por esta alteragdo continuam em vigor.

CONSOLIDACAO

Em face das alteragdes acima, consolida-se o contrato social, nos termos da Lei n°
10.406/2002, mediante as condi¢des e clausulas seguintes:

CONTRATO SOCIAL CONSOLIDADO
I. DENOMINACAO SOCIAL, SEDE E PRAZO DE DURACAO

1. A Sociedade tem a denominagéo social de RCL COMERCIO E SERVICOS LTDA.
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ALTERACAO CONTRATUAL N° 7 DA SOCIEDADE RCL - COMERCIO E
SERVICOS LTDA -

CNPJ n° 03.758.508/0001-41

2. A sociedade executa suas atividades no endere¢o sito 8 RUA DOS CISNES, 363, SLJ

01, CIDADE UNIVERSITARIA PEDRA BRANCA, PALHOCA, SC, CEP 88.137-
300.

3. A sociedade teve seu inicio em 01/04/2000 e seu prazo de duragdo seré
indeterminado.

II. OBJETIVO SOCIAL
4. A sociedade tem por objetivo social:
Prestagéo de servigos de:

A. Microfilmagem,;

B. Digitago por meio eletrdnico;

C. Digitalizag¢do de documentos e microfilmes;

D. Manutengéo de Maquinas e Equipamentos;

E. Desenvolvimento e programagéo de Software;

F. Confecgbes em Gerais;

G. Locago de equipamentos de microfilmagem e informaética;

H. Classificagfo, Ordenag#o, Higienizacéo e Preparacdo de documentos;
I. Criag8o e desenvolvimento de tabela de temporalidade de documentos;
J. Guarda de documentos e midias eletronicas.

Comércio varejista de:

A. Maquinas, equipamentos e acessorios de microfilmagem;
B. Maquinas, equipamentos e suprimentos de informatica;
C. Software;

D. Artesanatos em Gerais;

E. Comércio varejista de confeccdes.

III. CAPITAL SOCIAL, QUOTAS E RESPONSABILIDADE DOS SOCIOS

5. O capital social da sociedade € de R$ 400.000,00 (quatrocentos mil reais) divido em
400.000 (quatrocentos mil) quotas de valor nominal de R$ 1,00 (um real) cada uma,
totalmente integralizadas em moeda corrente do pais, assim distribuidas:

A so6cia ROSELI SOUZA LAURINDO ¢ possuidora de 200.000 (duzentos mil) quotas
totalmente integralizadas em moeda corrente do pais, no valor de R$ 200.000,00
(duzentos mil reais).
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ALTERACAO CONTRATUAL N° 7 DA SOCIEDADE RCL - COMERCIO E
SERVICOS LTDA

CNPJ n° 03.758.508/0001-41 R

A sécia KAMILA SOUZA LAURINDO ¢ possuidora de 200.000 (duzentos mil) quotas
totalmente integralizadas em moeda corrente do pafs, no valor de R$ 200.000,00
(duzentos mil reais).

6. O capital social da sociedade poderd ser aumentado mediante subscricdo de novas
quotas, devendo ser integralizadas sempre pelos s6cios, ou ainda pela admissdo de
novos socios.

7. As quotas do capital social da sociedade s3o indivisiveis, nfo sendo permitido a
nenhum dos s6cios venderem, caucionar, ceder, transferir, empenhar ou alienar a
qualquer titulo ou pretexto, sem a expressa € escrita anuéncia do outro socio (ou socios,
se outros forem admitidos na sociedade, que sempre exercerd o direito de preferéncia na
aquisicio).

8. A responsabilidade dos sécios €, na forma do art. 1.052 da Lei n° 10.406/2002,
restrita ao valor das suas quotas no capital social.

IV. ADMINISTRACAO DA SOCIEDADE

9. A administra¢do da sociedade caberda ISOLADAMENTE a S6cia ROSELI SOUZA
LAURINDO, ISOLADAMENTE a Sé6cia KAMILA SOUZA LAURINDO aos quais
caberé representa-la ativa e passivamente em Juizo ou fora dele, podendo praticar todos
os atos necessarios ao bom desempenho de sua fun¢fio e consecugdo dos fins sociais,
sendo-lhes vedado, entretanto, o seu uso em negdcios e operagdes alheios as finalidades
e objetivos sociais.

10. Os sécios terdo direito a uma retirada mensal a titulo de "pro labore" sempre nos
limites permitidos na legislagéo vigente, que sera levada a conta de despesas.

11. Os poderes de administragdo poderdo ser outorgados no todo ou em parte a
terceiros, mediante Instrumento de procurag#o.

V. EXERCICIO SOCIAL LUCRO E PREJUIZOS

12. O exercicio social coincidirda com o ano civil terminando em 31 de dezembro,
quando serfio levantados o Balango Patrimonial e Demonstragdo de Resultado do
Exercicio (Lucros e Perdas), obedecidas as prescri¢des legais vigentes. Os lucros
poderdo ser distribuidos aos sécios, ou permanecerem em conta de reservas que
porventura se verificarem serdo mantidos em conta especial para serem compensados
com lucros futuros, e ndo o sendo poderdo ser suportados pelos s6cios na proporgdo de
sua participag@o no capital social.
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ALTERACAO CONTRATUAL N° 7 DA SOCIEDADE RCL - COMERCIO E
SERVICOS LTDA

CNPJ n° 03.758.508/0001-41

13. A critério dos s6cios poderdo ser levantados no término de cada més do ano civil,
Balangos Patrimoniais e Demonstragdes de Resultados Intermediarios, e os Lucros que
se verificarem poderdo ser distribuidos aos sécios na proporg¢do de sua participagdo no
capital social, obedecidas a 4s prescrigdes legais pertinentes.

14. A sociedade ndo tem Conselho Fiscal e nfo realizada Assembleia Geral competindo
aos socios decidir sobre os negbcios da sociedade, tudo de acordo com o que preceitua o
art. 1.010 da Lei 10.406/2002.

VI. ALTERACAO E DISSOLUCAO DA SOCIEDADE

15. E facultado a qualquer dos sécios retirar-se da sociedade, mediante comunicagdo
prévia e escrita ao outro socio, com antecedéncia de 30 (trinta) dias, prazo em que o
sécio remanescente admitira ou ndo novo sécio, de modo a ndo haver a dissolu¢do da
sociedade.

16. Na hipdtese de admissdo de novo ou novos socios, estes assumirdo integralmente as
obrigagdes do sbcio que se retirou, € seu valor sera avaliado em quotas, para a
integralizacédo do capital social.

17. Os haveres do sdcio retirante, apurados em balango especialmente levantado para
esse fim, e na proporg¢do do tempo decorrido, serdo pagos pela sociedade em 12 (doze)
parcelas mensais iguais e sucessivas, acrescidas de juros de 12% (doze por cento) ao
ano, vencendo-se a primeira parcela 30 (trinta) dias apds o arquivamento da alteragfio
contratual no 6rgdo competente.

18. Ocorrendo o falecimento ou interdi¢do de um dos sécios a sociedade n3o se
dissolvera necessariamente, sendo o socio falecido ou interditado, substituido pelos seus
herdeiros ou sucessores, até decisdo judicial e partilha de suas quotas no capital social
da sociedade, tudo de acordo com a forma estabelecida na legislagd@o pertinente.

VII. DISPOSICOES GERAIS

19. Os socios elegem desde ja o foro da Comarca de Palhoga, para as a¢des oriundas do
presente contrato, renunciando a quaisquer outros por mais privilegiados que sejam.

20. Os sécios declaram sob as penas da Lei, que ndo estdio incursos em quaisquer dos
crimes previstos em Lei ou em restrigdes que possam impedi-lo de exercer essa
atividade, tudo de acordo com o preceitua art. 1.010 da Lei n® 10.406/2002.
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ALTERACAO CONTRATUAL N° 7 DA SOCIEDADE RCL - COMERCIOE
SERVICOS LTDA o
CNPJ n° 03.758.508/0001-41 R

21. Os casos omissos € ndo previstos expressamente neste instrumento de alteragdo e
consolidagdo de contrato social, serdo resolvidos na forma das disposi¢des legais
pertinentes ou de comum acordo entre 0s sdcios.

E, por estarem assim justos e contratados, assinam este instrumento em 03 (trés) vias de
igual teor e forma.

PALHOCA, SC, 27 de margo de 2018.

%b
KAMILA ZA LAURINDO

CPF: 066.624.649-10

ROSELI SOUZA LAURINDO
CPF: 564.312.369-04
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Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF
Relatério de Dirigente

Dados do Fornecedor

CNPJ: 03.758.508/0001-41 DUNS®: 897358812
Razao Social: RCL-COMERCIO E SERVICOS LTDA

Nome Fantasia:

Situacio do Fornecedor: Credenciado

Dirigentes
Dados do Dirigente 1
CPF: 066.624.649-10
Nome: KAMILA SOUZA LAURINDO
Ntmero do Documento: 5185389 Orgio Expedidor: SSp/SC
Data de Expedicio: 19/07/2006 Data de Nascimento: 21/01/1991
Filiacio Materna: ROSELI SOUZA LAURINDO
Estado Civil: Solteiro(a)
CEP: 88.137-086
Enderego: RUA DA PRACA, 241 - APTO 904 B2 - PEDRA BRANCA
Municipio / UF: Palhoga / Santa Catarina
Telefone: (48) 32412019
E-mail: kamila@acervonet.com.br

Emitido em: 23/09/2024 14:11
CPF: 004 XXX.XXX-02  Nome: EDUARDO SANTOS OLIVEIRA
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Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF

Relatério de Linha de Fornecimento

Dados do Fornecedor

CNPYJ:
Razio Social:
Nome Fantasia:

03.758.508/0001-41 DUNS®: 897358812
RCL-COMERCIO E SERVICOS LTDA

Situacio do Fornecedor: Credenciado

Municipio / UF:
Porte:

Palhoga / Santa Catarina
Empresa de Pequeno Porte

Linhas de Fornecimento

Materiais
Codigo Descricao Situacio

2520 COMPONENTES DE TRANSMISSAO DE VEICULOS Ativo

3770 SELARIA, ARREAMENTO, CHICOTE E ACESSORIOS Ativo
CORRELATOS PARA ANIMAIS

6640 EQUIPAMENTOS E ARTIGOS DE LABORATORIO Ativo

6730 EQUIPAMENTO PARA PROJECAO FOTOGRAFICA Ativo

6750 SUPRIMENTOS FOTOGRAFICOS Ativo

6760 EQUIPAMENTO FOTOGRAFICO E ACESSORIOS Ativo

7020 IMPRESSORAS Ativo

7025 UNIDADES DE ARMAZENAMENTO DE ENTRADA E SAIDA DE Inativo
DADOS

7110 MOBILIARIO PARA ESCRITORIO Ativo

7195 MOBILIARIOS DIVERSOS E ACESSORIOS Ativo

7670 MICROFILMES REVELADOS Ativo

8430 CALCADOS MASCULINOS Ativo

8440 MEIAS, LUVAS E OUTROS COMPLEMENTOS DO VESTUARIO Ativo
MASCULINO

9905 CARTAZES, MOSTRUARIOS E PLACAS DE IDENTIFICACAO Ativo

Servigos

Codigo Descricao Situac¢io

1260 Informatica - Manuteng¢io/Instalagio Sistemas/Periféricos Ativo

1287 Informatica - Servigco de Bureau Ativo

3522 Manutencio de Equipamentos de Microfilmagem Ativo

3751 Microfilmagem - Sistema Convencional - Engenharia Ativo

4006 Locag¢io de computadores / Periféricos Ativo

5398 Prestaciao de Servigcos de Informatica Ativo

Emitido em: 23/09/2024 14:11 1 de

CPF: 004.XXX.XXX-02  Nome: EDUARDO SANTOS OLIVEIRA




Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF

Relatério de Ocorréncias Ativas

Dados do Fornecedor

CNPJ: 03.758.508/0001-41 DUNS®: 897358812
Razao Social: RCL-COMERCIO E SERVICOS LTDA

Nome Fantasia:

Situacio do Fornecedor: Credenciado

Nenhum registro de Ocorréncia Ativa encontrado para o fornecedor

Emitido em: 23/09/2024 14:09
CPF: 004.XXX.XXX-02  Nome: EDUARDO SANTOS OLIVEIRA
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Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF
Relatério de So6cio / Administrador

Dados do Fornecedor

CNPJ: 03.758.508/0001-41 DUNS®: 897358812
Razao Social: RCL-COMERCIO E SERVICOS LTDA

Nome Fantasia:

Situacio do Fornecedor: Credenciado

Socios / Administradores
Dados do S6cio/Administrador 1

CPE: 564.312.369-04 Participagdo Societaria:  50,00%
Nome: ROSELI SOUZA LAURINDO

Ntamero do Documento: 3709298 Orgio Expedidor: SSP/SC
Data de Expedicio: 20/07/2006 Data de Nascimento: 25/01/1966
Filiacio Materna: VALMIRA BERNADETE PRIM SOUZA

Estado Civil: Solteiro(a)

CEP: 88.137-045

Enderego: RUA DA PEDRA, 347 - APTO 401 - PEDRA BRANCA
Municipio / UF: Palhoga / Santa Catarina

Telefone: (48) 33431237

E-mail: financeirorclservicos@gmail.com

Dados do S6cio/Administrador 2

CPF: 066.624.649-10 Participagdo Societaria:  50,00%
Nome: KAMILA SOUZA LAURINDO

Ntamero do Documento: 5185389 Orgio Expedidor: SSp/SC
Data de Expedic¢io: 19/07/2006 Data de Nascimento: 21/01/1991
Filiagio Materna: ROSELI SOUZA LAURINDO

Estado Civil: Solteiro(a)

CEP: 88.137-086

Endereco: RUA DA PRACA, 241 - APTO 904 B2 - PEDRA BRANCA
Municipio / UF: Palhoga / Santa Catarina

Telefone: (48) 32412019

E-mail: kamila@acervonet.com.br

Emitido em: 23/09/2024 14:11 1 de

CPF: 004.XXX.XXX-02  Nome: EDUARDO SANTOS OLIVEIRA



Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF

Declaracgio
Declaramos para os fins exigidos na legislagio, conforme documentagio registrada no SICAF, que a situacio do
fornecedor no momento ¢é a seguinte:

Dados do Fornecedor

CNPJ: 03.758.508/0001-41 DUNS®: 897358812

Razio Social: RCL-COMERCIO E SERVICOS LTDA

Nome Fantasia:

Situagio do Fornecedor: Credenciado Data de Vencimento do Cadastro: 08/09/2025
Natureza Juridica: SOCIEDADE EMPRESARIA LIMITADA

MEL: Nio

Porte da Empresa: Empresa de Pequeno

Ocorréncias e Impedimentos
Ocorréncia: Nada Consta

Impedimento de Licitar: Nada Consta
Ocorréncias Impeditivas indiretas: Nada Consta
Vinculo com "Servico Publico": Nada Consta

Niveis cadastrados:
Documento(s) assinalado(s) com

wkn

esti(3o) com prazo(s) vencido(s).
Fornecedor possui alguma pendéncia no Nivel de Cadastramento indicado. Verifique mais informagdes sobre pendéncias
nas funcionalidades de consulta.

Automitica: a certiddo foi obtida através de integracio direta com o sistema emissor. Manual: a certiddo foi inserida
manualmente pelo fornecedor.

I - Credenciamento
IT - Habilitag¢io Juridica
III - Regularidade Fiscal e Trabalhista Federal

Receita Federal e PGEN Validade: 01/02/2025 Automatica
FGTS Validade: 01/10/2024 Automatica
Trabalhista  (http://www.tst.jus.br/certidao) Validade: 22/03/2025 Automatica

IV - Regularidade Fiscal Estadual/Distrital e Municipal (Possui Pendéncia)
Receita Estadual/Distrital Validade: 18/10/2019 (*)
Receita Municipal Validade: 21/10/2019 (¥)

VI - Qualificagio Econémico-Financeira (Possui Pendéncia)

Validade: 31/12/2019 (%)
Emitido em: 23/09/2024 14:09 1 de 1

CPF: 004.XXX.XXX-02 Nome: EDUARDO SANTOS OLIVEIRA
Ass:
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Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF

Relatério de Provaveis Ocorréncias Impeditivas Indiretas do Fornecedor

Dados do Fornecedor

CNPJ: 03.758.508/0001-41 DUNS®: 897358812
Razio Social: RCL-COMERCIO E SERVICOS LTDA

Nome Fantasia:

Situacio do Fornecedor: Credenciado

Nenhum registro de Ocorréncia Impeditiva Indireta encontrado para o fornecedor.

Emitido em: 23/09/2024 14:09 1
CPF: 004.XXX.XXX-02  Nome: EDUARDO SANTOS OLIVEIRA
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Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF

Relatorio de Ocorréncias Ativas Impeditivas de Licitar

Dados do Fornecedor

CNPJ: 03.758.508/0001-41 DUNS®: 897358812
Razao Social: RCL-COMERCIO E SERVICOS LTDA

Nome Fantasia:

Situacio do Fornecedor: Credenciado

Nenhum registro de Ocorréncia Ativa encontrado para o fornecedor

Emitido em: 23/09/2024 14:09
CPF: 004.XXX.XXX-02  Nome: EDUARDO SANTOS OLIVEIRA

1de



23/09/2024, 14:30 Comprovante de Inscrigdo e de Situagdo Cadastral

COMPROVANTE DE INSCRIGAO E DE SITUAGAO CADASTRAL

Comprovante de Inscricédo e de Situacdo Cadastral
Cidadao,

Confira os dados de Identificacdo da Pessoa Juridica e, se houver qualquer divergéncia, providencie junto a RFB a sua atualizagao
cadastral.

A informacao sobre o porte que consta neste comprovante é a declarada pelo contribuinte.

REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL

CADASTRO NACIONAL DA PESSOA JURIDICA

NUMERO DE INSCRIGCAO x x DATA DE ABERTURA
03.758.508/0001.41 COMPROVANTE DE INSCRICAO E DE SITUAGAO | ,,/04/2000
MATRIZ CADASTRAL

NOME EMPRESARIAL
RCL-COMERCIO E SERVICOS LTDA

TITULO DO ESTABELECIMENTO (NOME DE FANTASIA) PORTE
Fekkkkkkk EPP

CODIGO E DESCRIGAO DAATIVIDADE ECONOMICA PRINCIPAL
74.20-0-05 - Servigos de microfilmagem

CODIGO E DESCRIGAO DAS ATIVIDADES ECONOMICAS SECUNDARIAS
47.51-2-01 - Comércio varejista especializado de equipamentos e suprimentos de informatica

47.81-4-00 - Comércio varejista de artigos do vestuario e acessorios

47.89-0-01 - Comércio varejista de suvenires, bijuterias e artesanatos

62.01-5-01 - Desenvolvimento de programas de computador sob encomenda

77.33-1-00 - Aluguel de maquinas e equipamentos para escritérios

82.19-9-99 - Preparacao de documentos e servigos especializados de apoio administrativo ndao especificados
anteriormente

82.99-7-99 - Outras atividades de servigos prestados principalmente as empresas nao especificadas anteriormente
95.11-8-00 - Reparagao e manutengao de computadores e de equipamentos periféricos

CODIGO E DESCRIGAO DA NATUREZA JURIDICA
206-2 - Sociedade Empresaria Limitada

LOGRADOURO NUMERO COMPLEMENTO

R DOS CISNES 363 SLJ: SLJ 01;

CEP BAIRRO/DISTRITO MUNICIPIO UF

88.137-300 CIDADE UNIVERSITARIA PEDRA PALHOCA SC
BRANCA

ENDERECO ELETRONICO TELEFONE

FINANCEIRORCLSERVICOS@GMAIL.COM (48) 9919-5115

ENTE FEDERATIVO RESPONSAVEL (EFR)

Fkkkk

SITUAGAO CADASTRAL DATA DA SITUAGAO CADASTRAL
ATIVA 03/11/2005

MOTIVO DE SITUACAO CADASTRAL

SITUACAO ESPECIAL DATA DA SITUAGCAO ESPECIAL

Fkkkkkkk Fkkkkkkk

Aprovado pela Instrugdo Normativa RFB n°® 2.119, de 06 de dezembro de 2022.
Emitido no dia 23/09/2024 as 14:30:30 (data e hora de Brasilia). Pagina: 11

&% CONSULTAR QSA D VOLTAR £ IMPRIMIR

A RFB agradece a sua visita. Para informag0es sobre politica de privacidade e uso, clique aqui.
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https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/cnpjreva/index.html
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Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF

Certificado de Registro Cadastral - CRC

(Emissdo conforme art. 17 da Instru¢io Normativa n*® 03, de 26 abril de 2018)

CNPJ: 03.758.508/0001-41
Razio Social: RCL-COMERCIO E SERVICOS LTDA

Atividade Econémica Principal:

7420-0/05 - SERVICOS DE MICROFILMAGEM

Endereco:

RUA DOS CISNES, 363 - SLJ: SLJ 01; - CIDADE UNIVERSITARIA PEDRA BRANCA -
88.137-300 - Palhoga / Santa Catarina

Observagées:
A veracidade das informagées podera ser verificada no enderego https://comprasnet.gov.br.
Este certificado nido substitui os documentos exigidos em lei.

Emitido em: 23/09/2024 14:09
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Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF

Relatério de Credenciamento

Dados do Fornecedor

CNPYJ:
Razio Social:
Nome Fantasia:

03.758.508/0001-41 DUNS®: 897358812
RCL-COMERCIO E SERVICOS LTDA

Situa¢io do Fornecedor: Credenciado Data de Vencimento do Cadastro: 08/09/2025

Dados do Nivel

Situa¢io do Nivel:

Cadastrado

Dados do Fornecedor

Porte da Empresa:
Natureza Juridica:
Capital Social:
CNAE Primario:

CNAE Secundario 1:
CNAE Secundario 2:
CNAE Secundario 3:
CNAE Secundario 4:
CNAE Secundario 5:
CNAE Secundario 6:
CNAE Secundario 7:
CNAE Secundario 8:

Empresa de Pequeno Porte

SOCIEDADE EMPRESARIA LIMITADA MEI: Nio

R$ 1.000.000,00 Data de Abertura da Empresa: ~ 14/04/2000
7420-0/05 - SERVICOS DE MICROFILMAGEM

4751-2/01 - COMERCIO VAREJISTA ESPECIALIZADO DE EQUIPAMENTOS
4781-4/00 - COMERCIO VAREJISTA DE ARTIGOS DO VESTUARIO E
4789-0/01 - COMERCIO VAREJISTA DE SUVENIRES, BIJUTERIAS E
6201-5/01 - DESENVOLVIMENTO DE PROGRAMAS DE COMPUTADOR
7733-1/00 - ALUGUEL DE MAQUINAS E EQUIPAMENTOS PARA

8219-9/99 - PREPARACAO DE DOCUMENTOS E SERVICOS

8299-7/99 - OUTRAS ATIVIDADES DE SERVICOS PRESTADOS

9511-8/00 - REPARACAO E MANUTENCAO DE COMPUTADORES E DE

Dados para Contato

CEP:

Endereco:
Municipio / UF:
Telefone:

E-mail:

88.137-300

RUA DOS CISNES, 363 - SLJ: SLJ 01; - CIDADE UNIVERSITARIA PEDRA
Palhoga / Santa Catarina

(48) 99195115

FINANCEIRORCLSERVICOS@GMAIL.COM

Dados do Responsavel Legal

CPF: 564.312.369-04
Nome: ROSELI SOUZA LAURINDO
Emitido em: 23/09/2024 14:10 1 de 3

CPF: 004.XXX.XXX-02

Nome: EDUARDO SANTOS OLIVEIRA



Relatério de Credenciamento

Dados do Responsavel pelo Cadastro

CPFE: 564.312.369-04
Nome: ROSELI SOUZA LAURINDO
E-mail: financeirorclservicos@gmail.com

Socios / Administradores
Dados do S6cio/Administrador 1

CPFE: 564.312.369-04 Participagdo Societaria:  50,00%
Nome: ROSELI SOUZA LAURINDO

Ntmero do Documento: 3709298 Orgio Expedidor: SSP/SC
Data de Expedicio: 20/07/2006 Data de Nascimento: 25/01/1966
Filiacio Materna: VALMIRA BERNADETE PRIM SOUZA

Estado Civil: Solteiro(a)

CEP: 88.137-045

Endereco: RUA DA PEDRA, 347 - APTO 401 - PEDRA BRANCA
Municipio / UF: Palhoca / Santa Catarina

Telefone: (48) 33431237

E-mail: financeirorclservicos@gmail.com

Dados do S6cio/Administrador 2

CPE: 066.624.649-10 Participagdo Societaria:  50,00%
Nome: KAMILA SOUZA LAURINDO

Ntmero do Documento: 5185389 Orgio Expedidor: SSp/SC
Data de Expedicio: 19/07/2006 Data de Nascimento: 21/01/1991
Filiacio Materna: ROSELI SOUZA LAURINDO

Estado Civil: Solteiro(a)

CEP: 88.137-086

Enderego: RUA DA PRACA, 241 - APTO 904 B2 - PEDRA BRANCA
Municipio / UF: Palhoga / Santa Catarina

Telefone: (48) 32412019

E-mail: kamila@acervonet.com.br

Linhas Fornecimento

Materiais
2520 - COMPONENTES DE TRANSMISSAO DE VEICULOS

3770 - SELARIA, ARREAMENTO, CHICOTE E ACESSORIOS CORRELATOS PARA ANIMAIS

6640 - EQUIPAMENTOS E ARTIGOS DE LABORATORIO

6730 - EQUIPAMENTO PARA PROJECAO FOTOGRAFICA

6750 - SUPRIMENTOS FOTOGRAFICOS

6760 - EQUIPAMENTO FOTOGRAFICO E ACESSORIOS

7020 - IMPRESSORAS

7025 - UNIDADES DE ARMAZENAMENTO DE ENTRADA E SAIDA DE DADOS

Emitido em: 23/09/2024 14:10 2 de
CPF: 004 XXX.XXX-02  Nome: EDUARDO SANTOS OLIVEIRA



Relatério de Credenciamento

Materiais

7110 - MOBILIARIO PARA ESCRITORIO

7195 - MOBILIARIOS DIVERSOS E ACESSORIOS

7670 - MICROFILMES REVELADOS

8430 - CALCADOS MASCULINOS

8440 - MEIAS, LUVAS E OUTROS COMPLEMENTOS DO VESTUARIO MASCULINO

9905 - CARTAZES, MOSTRUARIOS E PLACAS DE IDENTIFICAGAO

Servigos
1260 - Informatica - Manutengio/Instalagio Sistemas/Periféricos

1287 - Informatica - Servico de Bureau

3522 - Manutengio de Equipamentos de Microfilmagem

3751 - Microfilmagem - Sistema Convencional - Engenharia

4006 - Locacgio de computadores / Periféricos

5398 - Prestacio de Servicos de Informatica

Emitido em: 23/09/2024 14:10
CPFE: 004.XXX.XXX-02  Nome: EDUARDO SANTOS OLIVEIRA
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Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF
Relatorio Nivel III - Regularidade Fiscal e Trabalhista Federal

Dados do Fornecedor

CNPJ: 03.758.508/0001-41 DUNS®: 897358812

Razio Social: RCL-COMERCIO E SERVICOS LTDA

Nome Fantasia:

Situa¢io do Fornecedor: Credenciado Data de Vencimento do Cadastro: 08/09/2025

Dados do Nivel

Situa¢io do Nivel: Cadastrado

Comprovante de Regularidade da Receita Federal e PGFN

Tipo de Comprovante: Certiddo Data de Validade: 01/02/2025
Codigo de Controle: D92CC039B19C3E48

Comprovante de Regularidade do FGTS

Tipo de Comprovante: Certiddo Data de Validade: 01/10/2024
Codigo de Controle: 2024090200590920097024

Comprovante de Regularidade do TST

Tipo de Comprovante: Certiddo Data de Validade: 22/03/2025
Cobdigo de Controle: 653651602024

Emitido em: 23/09/2024 14:10
CPFE: 004.XXX.XXX-02  Nome: EDUARDO SANTOS OLIVEIRA
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Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF

Relatério Nivel IV - Regularidade Fiscal Estadual/Distrital e Municipal

Dados do Fornecedor

CNPJ: 03.758.508/0001-41 DUNS®: 897358812

Razao Social: RCL-COMERCIO E SERVICOS LTDA
Nome Fantasia:
Situacio do Fornecedor: Credenciado

Dados do Nivel

Situagio do Nivel: Cadastrado - Possui pendéncia

Inscri¢cio Estadual e Municipal

Inscricio Estadual: 254041167
Inscrigdo Municipal: 270024

Comprovante de Regularidade Estadual/Distrital

Tipo de Comprovante: Certiddo Data de Validade: 18/10/2019
Codigo de Controle: 190140100883036
Comprovante de Regularidade Municipal
Tipo de Comprovante: Certiddo Data de Validade: 21/10/2019

Codigo de Controle: 222138/2019

Emitido em: 23/09/2024 14:10
CPFE: 004.XXX.XXX-02  Nome: EDUARDO SANTOS OLIVEIRA
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Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF
Relatorio Nivel V - Qualificagio Técnica

Dados do Fornecedor

CNPJ: 03.758.508/0001-41 DUNS®: 897358812
Razao Social: RCL-COMERCIO E SERVICOS LTDA

Nome Fantasia:

Situacio do Fornecedor: Credenciado

Dados do Nivel

Situa¢io do Nivel: Nio cadastrado

Nenhum registro de Qualificagio Técnica encontrado para o fornecedor.

Emitido em: 23/09/2024 14:09
CPF: 004.XXX.XXX-02  Nome: EDUARDO SANTOS OLIVEIRA

1
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Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF
Relatorio Nivel VI - Qualificagio Econdmico-Financeira

Dados do Fornecedor

CNPJ: 03.758.508/0001-41 DUNS®: 897358812
Razao Social: RCL-COMERCIO E SERVICOS LTDA

Nome Fantasia:

Situacio do Fornecedor: Credenciado

Dados do Nivel

Situagio do Nivel: Cadastrado - Possui pendéncia

Dados do Balan¢o Anual - 12/2018

Exercicio Financeiro:

Periodo: 01/2018 a 12/2018 Validade: 12/2019

Emitido em: 23/09/2024 14:11
CPF: 004 XXX.XXX-02  Nome: EDUARDO SANTOS OLIVEIRA

1

de
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Improbidade Administrativa e Inelegibilidade

Certiddo Negativa

Certifico que nesta data (23/09/2024 as 15:27) NAO CONSTA no Cadastro
Nacional de Condenacbes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e
Inelegibilidade registros de condenacdo com transito em julgado ou sancao ativa

guanto ao CNPJ n° 03.758.508/0001-41.

A condenacéo por atos de improbidade administrativa ndo implica automatico e necessario reconhecimento da
inelegibilidade do condenado.
Para consultas sobre inelegibilidade acesse portal do TSE em http://divulgacandcontas.tse.jus.br/

Esta certidao é expedida gratuitamente. Sua autenticidade pode ser por meio do nimero de controle
66F1.B2FA.F17A.A026 no seguinte endereco: https://www.cnj.jus.br/improbidade adm/autenticar_certidao.php

Gerado em: 23/09/2024 as 15:27:07 CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA Pagina 1/1


http://divulgacandcontas.tse.jus.br/
https://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/autenticar_certidao.php?codControle=66F1.B2FA.F17A.A026&cpfCnpj=03758508000141

Improbidade Administrativa e Inelegibilidade

Certiddo Negativa

Certifico que nesta data (23/09/2024 as 15:34) NAO CONSTA no Cadastro
Nacional de Condenacbes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e
Inelegibilidade registros de condenacdo com transito em julgado ou sancao ativa

quanto ao CPF n° 564.312.369-04.

A condenacéo por atos de improbidade administrativa ndo implica automatico e necessario reconhecimento da
inelegibilidade do condenado.
Para consultas sobre inelegibilidade acesse portal do TSE em http://divulgacandcontas.tse.jus.br/

Esta certidao é expedida gratuitamente. Sua autenticidade pode ser por meio do nimero de controle
66F1.B4AC.D5DE.5460 no seguinte endereco: https://www.cnj.jus.br/improbidade _adm/autenticar_certidao.php

Gerado em: 23/09/2024 as 15:34:20 CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA Pagina 1/1


http://divulgacandcontas.tse.jus.br/
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TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO
CERTIDAO NEGATIVA
DE

LICITANTES INIDONEOS

Nome completo: RCL-COMERCIO E SERVICOS LTDA

CPF/CNPJ: 03.758.508/0001-41

O Tribunal de Contas da Unido CERTIFICA que, na presente data, o (a) requerente
acima identificado(a) NAO CONSTA da relacio de responsiveis inidoéneos para
participar de licitacio na administraciao publica federal, por decisio deste Tribunal, nos
termos do art. 46 da Lei n° 8.443/92 (Lei Organica do TCU).

Nao constam da relacdo consultada para emissao desta certiddo os responsaveis ainda nao
notificados do teor dos acérddos condenatorios, aqueles cujas condenacdes tenham tido seu
prazo de vigéncia expirado, bem como aqueles cujas apreciagdes estejam suspensas em razao
de interposi¢do de recurso com efeito suspensivo ou de decisdo judicial.

Certiddo emitida as 15:27:49 do dia 23/09/2024, com validade de trinta dias a contar da
emissao.

A veracidade das informacdes aqui prestadas podem ser confirmadas no sitio
https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=INABILITADO:5

Codigo de controle da certidao: YUHX230924152749

Atengdo: qualquer rasura ou emenda invalidara este documento.


https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=INABILITADO:5

TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO
CERTIDAO NEGATIVA
DE

LICITANTES INIDONEOS

(Valida somente com a apresentagao do CPF)

Nome completo: ROSELI SOUZA LAURINDO

CPF/CNPJ: 564.312.369-04

O Tribunal de Contas da Unido CERTIFICA que, na presente data, o (a) requerente
acima identificado(a) NAO CONSTA da relacio de responsiveis inidéneos para
participar de licitacdo na administracao publica federal, por decisdo deste Tribunal, nos
termos do art. 46 da Lei n° 8.443/92 (Lei Organica do TCU).

Nao constam da relagdo consultada para emissdo desta certiddo os responsaveis ainda ndo
notificados do teor dos acorddos condenatorios, aqueles cujas condenagdes tenham tido seu
prazo de vigéncia expirado, bem como aqueles cujas apreciagdes estejam suspensas em razao
de interposi¢do de recurso com efeito suspensivo ou de decisao judicial.

Certiddao emitida as 15:35:08 do dia 23/09/2024, com validade de trinta dias a contar da
emissao.

A veracidade das informacgdes aqui prestadas podem ser confirmadas no sitio
https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=INABILITADO:5

Cddigo de controle da certidao: MH09230924153508

Atengdo: qualquer rasura ou emenda invalidaré este documento.


https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=INABILITADO:5

BRDE

BANCO REGIONAL DE DESENVOLVIMENTO
DO EXTREMO SUL

ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA

Atestamos, a pedido da interessada e para fins de prova, aptidao de desempenho e atestado
de execugio, que RCL COMERCIO E SERVICOS LTDA, com sede em Palhoc¢a/SC, Rua dos
Cisnes, n° 363, Sobre Loja 01, Pedra Branca, CEP: 88.137-300, inscrita no CNPJ sob n°
03.758.508/0001-41, executa, desde 11/11/2019 (CONTRATO n° 2019071), em favor do
BANCO REGIONAL DE DESENVOLVIMENTO DO EXTREMO SUL - BRDE, instituicao
financeira publica, com sede em Porto Alegre/RS, na Rua Uruguai, n® 155, 4° andar, inscrito
no CNPJ sob o n® 92.816.560/0001-37, servigos de guarda e armazenamento de documentos
pertencentes ao BRDE em Florianépolis/SC, situado na Av. Hercilio Luz n® 617 — Centro,

devidamente acondicionados em arquivo permanente.

Registramos, ainda, que as prestagbes dos servicos acima referidos apresentaram bom
desempenho, tendo a sociedade de advogados cumprido fielmente com suas obrigacdes,

nada constando que a desabone, até a presente data.

Porto Alegre, 27 de outubro de 2020.

Assinado de f digital Assinado de forma
SSHIEPR O Tima bigia ARLINTON JOAOQ digital por ARLINTON
VITORIA ALMEIDA par VTORIAALMEIDA JOAO
LUNARDELL:04513481927 \UNARDELLI:04513481927 CALZA:7583534 E ALDA75835347045
Dados:2020.10.27 14:18:46 7049 Dados: 2020.10.27
-03'00' 15:09:50 -03'00'

BANCO REGIONAL DE DESENVOLVIMENTO DO EXTREMO SUL - BRDE
CNPJ: 92.816.560/0001-37

DIRECAO GERAL AGENCIA PORTO ALEGRE AGENCIA FLORIANOPOLIS AGENCIA CURITIBA

Rua Uruguai, 155 - 42 andar Rua Uruguai, 155 - 12 andar Av. Hercilio Luz, 617 Av. Jodo Gualberto, 570
Cep 90010-140 Cep 90010-140 Cep 88020-000 CEP 80030-900

Porto Alegre / RS - Brasil Porto Alegre / RS - Brasil Florianopolis/ SC - Brasil Curitiba / PR - Brasil
Fone: (0xx51) 3215.5000 Fone: (0xx51) 3215.5000 Fone: (0xx48) 3221.8000 Fone: (Oxx41) 3219.8000
Fax: (0xx51) 3215.5050 Fax: (Oxx51) 3215.5050 Fax: (Oxx48) 3223.5822 Fax: (Oxx41) 3219.8020

E-mail: brde@brde.com.br £-mail: brdepoa@brde.com.br E-mail: brdeflo@brde.com.br ~ E-mail:brdecur@brde.com.br



ESTADO DE SANTA CATARINA

# SECRETARIA DA INDUSTRIA, DO COMERCIO E DO SERVICO
JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DE SANTA CATARINA

DIRETORIA DE REGISTRO MERCANTIL

GERENCIA DE REGISTRO, CADASTRO E ARQUIVO

Atestado de Capacidade Técnica

Atestamos que a empresa RCL COMERCIO E SERVICOS LTDA, inscrita no CNPJ/MF
sob 0 n° 03.758.508/0001-41, estabelecida na rua: Dos Cisnes, 513 SL 01 - Pedra Branca —
Palhoca - SC, forneceu os servicos previstos no objeto do Contrato 001/2020, Pregéo
Presencial n°® 0119/2020 para a JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DE SANTA
CATARINA, inscrita no CNPJ 83.565.648/0001-32 e situada a Avenida Rio Branco, 387,
Centro, Florianopolis/SC, conforme descritivo abaixo:

No periodo de 01 de dezembro de 2020 até a presente data, realizando 0s seguintes servigos:

Organizacdo documental: servico de coleta e transferéncia ordenada dos documentos,
cadastramento das caixas em sistema de busca e guarda fisica das caixas — 26.084 caixas.

Organizacao documental: entrega e recolhimento de caixas mediante solicitacdo prévia — lote
de até 20 caixas entrega e recolhida.

Florianopolis, 23 de abril de 2024

Ana Carla Weber
Gerente de Registro, Cadastro e Arquivo
(Assinado digitalmente)

<

N P4ag. 01 de 01 - Documento assinado digitalmente. Para conferéncia, acesse o site https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo JUCESC 00000468/2024 e o cédigo 71J47E9R.
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sgpe Assinaturas do documento

Cadigo para verificacao: 71J47E9R

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:

ANA CARLA WEBER (CPF: 060.XXX.759-XX) em 23/04/2024 as 17:05:10
Emitido por: "SGP-e", emitido em 13/07/2018 - 13:15:45 e vélido até 13/07/2118 - 13:15:45.
(Assinatura do sistema)

Para verificar a autenticidade desta coOpia, acesse o link https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo/conferencia-
documento/SIVDRVNDXzU4NzRfMDAwWMDAONjhfNDY4XzIwMjRfNOIKNDdFOVI= ou o site
https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo JUCESC 00000468/2024 e 0 c6digo
71J47E9R ou aponte a camera para o QR Code presente nesta pagina para realizar a conferéncia.




ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA

Atestamos para os fins de comprovagio de Capacidade Técnica, que a Empresa R.C.L COMERCIO
E SERVICOS LTDA, pessoa juridica de direito privado, com sede na Rua dos Cisnes, n° 363, Pedra
Branca, Palhog¢a/SC, inscrita no CNPJ sob n° 03.758.508/0001-41, firmou e forneceu a esta
municipalidade — Prefeitura Municipal de Palhoca, com sede a Rua Hilda Terezinha Pagani n® 280 —
Parque Residencial Pagani, Palho¢a/SC, referente ao Contrato de Prestacao de Servicos n.® 169/2019

oriundo do Processo Licitatorio Pregao Presencial n.® 89/2019, conforme o seguinte SERVICO:

Objeto: Contratacdo de servicos continuados de empresa especializada na prestagdo de servigos de
guarda de documentos em caixas arquivos, coleta no arquivo ja existente do Municipio de Palho¢a e
transporte até sua base, e realizagdo de cadastro das caixas em sistema para sua gestdo, busca e

acondicionamento.

ITEM DESCRICAO

Coleta, cadastramento em sistema para busca, impressdo e colagem de codigos para
identificacdo e acondicionamento dos documentos em caixas.

2 Servico de gestdo e guarda de documentos para 17.053 caixas arquivo.

Atestamos ainda, que os servicos prestados sdo de qualidade, ndo existindo em nossos registros até a
presente data, fato que desabone a sua conduta e responsabilidade com as obrigagdes assumidas com

este Municipio.

Palhoga/SC, 16 de Abril de 2024.

SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE PALHOCA

Av. Hilza Terezinha Pagani, n°® 280, Passa Vinte - Palhoca/SC CEP 88132-900
E-mail: pmp(@palhoca.sc.gov.br Tel/Fax: 48 3220-0300

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://palhoca.1doc.com.br/verificacao/99E1-3F14-B060-657A e informe o c6digo 99E1-3F14-B060-657A

Assinado por 1 pessoa: ANDRE JOSE SILVEIRA
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VERIFICACAO DAS
ASSINATURAS

Caodigo para verificacdo: 99E1-3F14-B060-657A

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:

«” ANDRE JOSE SILVEIRA (CPF 016.117.739-54) em 16/04/2024 18:29:48 (GMT-03:00)

Papel: Assinante
Emitido por: AC SyngularlD Multipla << AC SyngularlD << Autoridade Certificadora Raiz Brasileira v5 (Assinatura ICP-Brasil)

Para verificar a validade das assinaturas, acesse a Central de Verificagdo por meio do link:

https://palhoca.1doc.com.br/verificacao/99E1-3F14-B060-657A



ESTADO DE SANTA CATARINA
MUNICIPIO DE TIJUCAS
SECRETARIA DE ADMINISTRAGCAO

ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA

Atestamos para os devidos fins, que a empresa RCL COMERCIO E SERVICOS LTDA, inscrita no
CNPJ/MF sob o n2 03.758.508/0001-41 — Inscri¢do Estadual n2 253.486.629, estabelecida na Rua: Dos
Cisnes, 513 SL 01 - Pedra Branca — Palhoca (SC), de acordo com o Processo Licitatério 151/PMT/2020 —
Pregdo 74/PMT/2020, e Processo Licitatério 56/PMT/2021 - Pregdo 34/PMT/2021, prestou os servigos
de acordo com as condigdes abaixo:

Contratante: Prefeitura Municipal de Tijucas - SC.
CNPJ: 82.577.636/0001-65
Enderego: Rua Cel Buchelle, n 01 — Centro — Tijucas - SC

Contratada: RCL Comércio e Servigos Ltda
CNPJ: 03.758.508/0001-41
Enderecgo: Rua Dos Cisnes, 513 SL 01— Pedra Branca — Palhoga — SC

No periodo de 01 de outubro de 2020 até a presente data, referente ao Pregdo 74/2020
processo 151/2020, e ao Pregdo 34/2021 processo 56/2021, realizando os seguintes servicos:

e SERVICO DE ORGANIZACAO, CATALOGAGCAO E IDENTIFICACAO DE ARQUIVOS COM
APLICACAO DA TABELA DE TEMPORALIDADE DOCUMENTAL - TTD — 5.000 CAIXAS;

e DISPONIBILIZAGAO SOLUGAO 100% WEB COM 60GB E ACESSO DE 20 USUARIOS;

e SERVIGO DE INSTALACAO E IMPLANTAGAO DA SOLUGAO WEB DE GERENCIAMENTO
ELETRONICO DE DOCUMENTOS;

e  SERVIGCO DE TREINAMENTO E CONFIGURAGAO — 150 HORAS;

e SERVICO DE CONVERSAO/DIGITALIZAGAO DE DOCUMENTOS — 2.800.000 PAGINAS;

e SERVICO DE MICROFILMAGEM DE DOCUMENTOS — 500.000 PAGINAS/FOTOGRAMAS;

e  SERVIGO DE ADMINISTRACAO DE GUARDA DE DOCUMENTOS — 5.000 CAIXAS;

e SERVICO DE DESCARTE DE DOCUMENTOS — 1.000 CAIXAS;

e  SERVIGCO DE TRANSPORTE/IMPLANTAGAO DE ARQUIVO — 5.000 CAIXAS

Todos os servigos foram realizados de acordo com o contratado. Atestamos ainda, que nao
existem em nossos registros, fatos que desabonem as responsabilidades com as obrigagdes assumidas.

Responsabilidade Técnica

Kamila Souza Laurindo - Diretora

RG: 5.185.389 — CPF: 066.624.649-10

Edna Aparecida Dias Bochi - Arquivista

RG 7.613.637 - CPF: 967.947.049-00 Local de Execuc¢do: Sede da Contratada

Por ser verdade, firmamos o presente para que se produzam seus efeitos e direitos.

Tijucas, 18 de novembro de 2021.

ROSENILDO DE AMORIM
CPF 774.020.909/06

Secretario Municipal de Administracdo e Finangas

Rua Coronel Buchelle, n° 01, Centro, Tijucas
(48) 3263-8100



SERVICO AUTONOMO MUNICIPAL DE AGUA E ESGOTO

‘ TIJUCAS ¢  SANTA CATARINA
SAMRS

ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA

Atestamos para os devidos fins, que a empresa RCL COMERCIO E SERVICOS LTDA, inscrita no
CNPJ/MF sob o n? 03.758.508/0001-41 — Inscri¢do Estadual n? 253.486.629, estabelecida na Rua: Dos
Cisnes, 363 SL 01 - Pedra Branca — Palhoga (SC), executou os servigos de Gestdo Documental, conforme
informacdes a seguir.

Contratante: SAMAE — Servico Auténomo Municipal de Agua e Esgoto de Tijucas
CNPJ: 02.396.675/0001-27
Endereco: Av. Hercilio Luz, 465, centro - Tijucas

Contratada: RCL Comércio e Servigos Ltda
CNPJ: 03.758.508/0001-41
Endereco: Rua Dos Cisnes, 363 SL 01— Pedra Branca — Palhoga — SC:

e SERVICO DE OBGANIZA(:AO. CATALOGACAO E IDENTIFICACAO DE ARQUIVOS
COM APLICACAO DA TABELA DE TEMPORALIDADE DOCUMENTAL - TTD - 400
CAIXAS:

e DISPONIBILIZACAO SOLUCAO 100% WEB COM 40GB E ACESSO DE 20 USUARIOS:

SERVICO DE INSTALACAO E IMPLANTACAO DA SOLUCAO WEB DE

GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS;:

SERVICO DE TREINAMENTO E CONFIGURACAO - 20 HORAS;

SERVICO DE CONVERSAO/DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS - 435.000 PAGINAS:;

SERVICO DE ADMINISTRACAO DE GUARDA DE DOCUMENTOS - 400 CAIXAS;

SERVICO DE TRANSPORTE/IMPLANTACAO DE ARQUIVO — 400 CAIXAS

Todos os servicos foram realizados de acordo com o contratado. Atestamos ainda, que nao
existem em nossos registros, fatos que desabonem as responsabilidades com as obriga¢Ges assumidas.

Responsabilidade Técnica

Kamila Souza Laurindo - Diretora

RG: 5.185.389 — CPF: 066.624.649-10

Edna Aparecida Dias Bochi - Arquivista

RG 7.613.637 - CPF: 967.947.049-00 Local de Execugdo: Sede da Contratada

™
\

Por ser verdade, firmamos o present}e para que se produzam seus efeitos e direitos.
Tijucas, 18 de margo de 2022.

Silva

Presidente Samae/Tijucas

Av. Hercilio Luz, 465 - Centro, TIJUCAS/SC | 88.200-000 | Fone: (48) 3263-4065 | Fax: (48) 3263-4472
CNPJ: 02.396.675/0001-27 | www.samaetj.com.br | E-mail: samaetj@samaetj.com.br
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SANTA CATARINA

ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA

Atestamos para os devidos fins, que a Empresa RCL COMERCIO E SERVICOS n e
LTDA, registrada no CNPJ sob n.° 03.758.508/0001-41, é fornecedor de servicos da = -

FUNDACAO UNIVERSIDADE DO ESTADO DE SANTA CATARINA, inscrita no CNPJ:
83.891.283/0001-36, pessoa juridica de direito publico, dos serwgos abaixo
relacionados, com as caracteristicas e quantidades descrltas abaixo: :
Contrato n°® 1679/UDESC/2015.
Vigéncia: 28/09/2015 a4 27/09/2016.
CPA 10423/2015 - Vigente até 31/12/2017.
Local de execucado: Sede da Contratada.
Objeto:
Servico de Guarda, Pesquisa e Envio de Documentos.
Quantidade: 2603 caixas més.

Contrato n°® 1680/UDESC/2015.

Vigéncia: 28/09/2015 4 31/12/2015.

Local de execucado: Sede da Contratada.
Objeto:

Servigo de Organizacao, Identificagdo da Massa Documental e Apl/cagao da Tabe/a
Temporalidade.

Quantidade: 550 caixas.

Contrato n° 0807/UDESC/2016.
Vigéncia: 16/09/2016 a4 31/12/2016.
Local de execucao: Sede da Contratada.
Objeto: :
Servico de Organizacdo, Identificacdo da Massa Documental e Apllcagao da Tabela
Temporalidade. _
Quantidade: 524 caixas.

Contrato n° 032/UDESC/2018.

Vigéncia: 31/12/2019.

Local de execucdo: Sede da Contratada.
Objeto:
Servigo de Organizagdo, Guarda e Digitalizagdo de documentos para a Udesc ;
Quantidade: 5526 caixas até 24/05/2019

Informamos que os servigos oferecidos estdao de acordo com o sohcntado, nada
havendo que desabone em nossos registros até a presente data.

Florianopolis, 19 de junho dé 2019. |

mﬁ"%

osilang’Pontes Bernard
Coordenadora de Documentagdo e Normas

Av. Madre Benvenutq, 2007 - itacorubl - Floriandpolis - SC
CEP: 88035-001/ Telefone: (48) 3664-8000 *
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| Registro: 50

_Empregado Rcl-Comercio & Servicos Ltda - Me

CNPJ: CNPJ: 03.758.508/0001-41

End o: DOS CISNES
—_ . N°: 00363

Cidade:  cigade: Palhoga b, 96

Atividade: 1 - Prestador de servigos

: : - ASSISTENTE DE DOCUMENTACAQ
Cargo: Cargo: A .|S ST I0T0

?Admissio: 05/03/2018

| Remunerag 1.591,80 POR MES

Um Mil Quinhentos e Noventa e Um R eais e Oitenta
L nmild aurnndo

RIDA|

—CIMARGARIDS
D Y mes .

EM BRANCO!

o ‘41,«;

Documento s de Habilitagdo (0524839) SEI 9079626110000692.000051/2024-51 / pg. 298
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RepﬁblicahFederativa do Brasil : R P - ¢ \l
Ministério da Educagdo e R b

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA . ., ...

s Feayeart o Al gk

O Reitor da Universidade Federal de Santa Catarina, no uso de suas atribuicdes e tendo em vista a conclusdo do
curso de Graduagio em Bibﬁofeconomia na data de 28 de abril de 2007, confere o titulo de Bacbarel em ,

Biblioteconomia a -

R SRR A T

> . ‘zaa’_; P e TR R e P

3

de nacionalidade brasileira, natural do Estado de ‘Santa Catariha;' carteira de i identidade' 'com "registro geral
. nGmero 3.322.784.5/SC, nascida a 21 de junho de 1982, outorgando-lhe o presente Diploma a fim de que possa gozar

de todos os direitos e prerrogativas legais. i

_ Florianépolis, 28 de abril de 2007.

: m.-,fiéfafi'-..‘#.'{# tOEE

€
~ Prof2 Araci Isaltina de Andrade Ny _ ia Vi T {. Lucic José Botelho

Hillesheim » ' T A . Rei
Coordenador(a) do curso = : '




| couOiba du (XoSa

Matricula: 2226049 B

Curso reconhecido pelo Decreto Federal 81144, de
02/01/1978, publicado no Diério Oficial da Unido de
03/01/1978, Presidéncia da Repiitlica

Universidade Federal de Santa Catarina
Pro-Reitoria de Ensino de Graduagio
Departamento de Administragao Escolar

DIPLOMA REGISTRADO nos termos da Lei n° 9394/96,

Artigo 48 e Paragrafo 1°, de 20 de dezembro de 1996,
DADOS DO REGISTRO

Processo administrativo n° 23080.049311/2006-23

Registron®: 580 Livro: CED/0001 Folhas

n“: 194

Floriandpolis, 27 de abril de 2007

¢ 77 :
égiéggiéii o Drope
Henrique Costa Braga

Servigo de Expedicao de Registro de Diploiy
Matricula: 116135

e 8

Sulivan de Oliveira Costa
Servigo de Expedigao e de Registro de Diplomas, chefe
Matricula: 29798

Luiz Carlos' Podesta
Diretor do D¢partamento de Administragéo Escolar
Portaria n°. 257/GR/2007
Matricula: 43693 4
Nicleo de Processamento de Dados

TR TR

CONSELHO REGIONAL DE BiBLIGTCCCNOMIA | Bt
W oResie .+ | L

Registradosobon®.__Jo&& . |

Processo nt.____ 0 SL/0R oo

Data: _Q%d‘_gi;c: . 0
W £, - E:Osfﬂ
f - 5 m‘l" i i'a' ]

presidente

'\ CRB 14/265

R reprodugdo
oNub dou fé,

Selo(sTD glta!{ls He Ascallzagio do Thee.
NORMAL: FVI73p38 KF1
Confira os dados d

: . R_LJ%\

Ne 026304



REGISTRO DE COLABORADORES

Ficha de registro: 50

Empregador CNPJ
| Rel-Comercio e Servicos Ltda - Me 03 758 508/0001-41
Enderego Numero Complemento Bairro
| DOS CISNES 363 SLJSLJ01 CIDADRE UNIVERSITARIA P
Cidade Estado CEP Telefone
| _Palhoca SC 88137-300 (48) 3286-9795
Caédigo Contrato Nome do(a) trabalhador(a)
50 50 CLAUDIA VILVERT
= =
‘8 Nome do pai
bt VO FRANCISCO VILVERT
El Nome da mae
L VITALINA | UIZA JUNKES VILVERT
Data de nascimento Racal/cor Sexo
O] 21/06/1982 Nao informado Eeminino
5 Deficiente Tipo de deficiéncia Tipo sanguineo
&1 Nio NZo infor 0
‘S| Naturalidade Estado
® | Floriandpalis SC
Z Nacionalidade Chegada ao Brasil
L l_ Brasil
CPF Cédula de identidade | Data de emissao | Orgao/UF Habilitagao Categoria | Validade
031.662.469-16 3.322 784-5 04/12/2003 SSPISC 03816225854 B 19/11/2020
8| ctps Série Digito | Carteira reservista Conta corrente
= 13 00001 Q
GE) Ne° titulo de eleitor Zona Sec¢ao| Grau de instrugao
8 0389102709/65 2 122 12 - Pds-graduado
@| N°doPIS Data de cadastramento Estado Civil
Ol 130.0867072.4 Salteiro
N° da conta FGTS Data de op¢ao Banco depositario - FGTS
05/03/2018
Enderego NUmero Complemento Bairro
jia Cecilia Sodré 226 Praia Jodo Raosa
Cidade Estado CEP Telefone
Biguacu SC 88160-364 (48) 3338-7730
Enderego eletrénico Celular
| claudia_vilvert@vahoo.com.br (48) 99617-9375
Data de admissao Data do registro Fungao CcBO
05/03/2018 Q5/03/2018 ASSISTENTE DE DOCUMENTACAQ 4110-10
8! salario Inicial Forma de pagamento Tipo de pagamento| Insalubridade Periculosidade Comissao
g R$ 1.591.80 Mensal Mensalista 000% 0.00%
5| Categoria Sindicato
Q] 1 - Empregado 28 - SINDASPI
Centro de custo Localizagao
| Domingo Descanso semanal Quinta 09:00 as 12:00 - 13:00 as 18:00
.2; Segunda  09:00 as 12:00 - 13:00 as 18:00 Sexta 09:00 as 12:00 - 13:00 as 18:00
51 Terca 09:00 as 12:00 - 13:00 as 18:00 Sabado Descanso semanal
T4 Quarta 09:00 as 12:00 - 13:00 as 18:00
9 | Data rescisao Aviso prévio Saldo FGTS Maior remuneragao Recolheu FGTS na GRRF
& RS 0.00 R$0.00
é’ Causa da rescisdo

Data e assinatura do trabalhador e empregador na ocasiéo da admissao.
Palhoga/SC, 5 de margo de 2018

Kamila Laurindo
Gerente-de R CRA 26375/SC e ] E_
Rcl-Comercio &-8ervicos Ltda - Me T CLAUDIA VILVERT
CNPJ: 03.758.508/0001-41

Marcos Cardoso Canto - ME 05/03/2018 17:41 - SC| Ambiente Contabil UNICQ




TERMO ADITIVO AO CONTRATO DE TRABALHO

A partir de 03 de Junho de 2018, o(a) funcionario(a) CLAUDIA VILVERT portador(a) da CTPS 0520413 SERIE 001
passara a exercer a fungdo de BIBLIOTECARIA, CBO 261205, e sua remuneragdo passara a ser R$ 1.750,98 (hum mil

setecentos e cinquenta reais e noventa e oito centavos), sendo que as demais cldusulas permanecem na mesma
condigao.

E, por assim estarem de acordo, firmam o presente, em duas vias, uma das quais é entregue ao empregado.

LAUDIA VILVERT

Kamila Laurindo

Ge 2 26375/SC
C VW%

Rcl-Comercio e Servicos Ltda - Me




CONTRATO DE TRABALHO

R¢l-Comercio e Servicos Lida - Me pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ sob o n°
03.758.508/0001-41 inscricdo estadual n® 253.486.629, estabelecida Palhoga - SC, CIDADE
UNIVERSITARIA PEDRA BRANCA, -a Rua DOS CISNES, neste ato representada por Kamila
Souza Laurindo, Gerente de Recursos Humanos doravante denominado EMPREGADOR e EDNA
APARECIDA DIAS BOCHI Brasileiro {a), 1 , Carteira de |dentidade n° 7613637 portador da Carteira
Proﬁssuonal numero 63224 Série 00021 - PR inscrito-no CPF sob nimero-967.947.043-00 e no PIS
's0b nomero 122.94552.54.9 residente e domiciliado Rua Joice Cecilia Correia 99 Areias 88113-
815 - S&o José doravante denominado EMPREGADD, firmam entre si o presente CONTRATO DE

TRABALHO POR _TEMPOQO INDETERMINADO, regido pela clausulas seguintes e demais

disposicdes legais aplicaveis:

Das disposicdes leqais e prazo

Clausula Primeira: O presente contrato de trabalho & por tempo indeterminado e esté sujeito. ao-
que dispde a Consolidacéo das Leis Trabalhistas e a Convengéo Coletiva com registro no Ministério
do Trabaho e Emprego.

Da funcgéo, salario, jornada de trabalho e fransferéncia

Clausula Segunda: O EMPREGADOR admite 0 EMPREGADO com base no presente instrumento
na funcéo de ASSISTENTE DE DOCUMENTACAO

Pardgrafo Primeiro: A funcdo a qual o EMPREGADO ¢ contratado possui as seguintes
atribuigbes, dentre outras que cabe ao EMPREGADOR determinar sob.o seu poder de direco:

| - Organizacéo e Conferéncia de Documentos;
I - Listagem de Documentos;
Il - Cadastro e Indexacéo de Caixas e Documentos;

IV - Avaliacéo e Classificacdo de Documentos.

Parégrafo Segundo Ao EMPREGADOR ¢ resguardado o direito de transferir o EMPREGADO
para outro cargo, fungéo ou departamento que entenda que este demonstre melhor capacidade de
adapta¢éo desde que compativel com a sua condi¢éo pessoal.

Cldausula Terceira: O EMPREGADO obriga-se a prestar seus servi¢os no quadro de funcionérios

do EMPREGADOR para exercer as fungées designadas na clausula segunda deste contrato de
trabalho mediante remuneracéo de R$ 1.27344 (Um Mi Duzentos e Setenta e Tres Reais e
Quarenta e Quatro Centavos) a ser paga mensalmente-até o 5° (quinto) dia litil de cada més,

Paragrafo Unico: A remuneracdo do EMPREGADO sera paga pelo EMPREGADOR em conta
corrente ou poupanga-do banco Caixa Econdmica Federal.

BASE CONTABILIDADE M SCI Ambiente Contabil UNICO
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Clausula Quartaz O EMPREGADO cumprira uma jornada de trabalho de 8 horas diarias,
totalizando 40 horas semanais, com o inicio de suas atividades diariamente as 08.00 as 17.00,
com B0 minutos de intervalo para repouso e alimentacéo

Paragrafo Primeiro: N&o havera expediente nos sabados e domingos.

Paragrafo Segundo: No caso de feriados prolongados cabera ao corpo diretivo do EMPREGADOR
decidir sobre ou ndo manter as atividades normais nos dias em que ndo recair feriado.

Pardgrafo Terceiro: No caso de incidéncia de horas extras, as mesmas serdo pagas da seguinte
maneira:

| - As horas extraordinarias nos dias Uteis serdo remuneradas com adicional de 65% (sessenta e
Cinco por cento),

Il - As horas extraordinarias nos domingos e feriados seréo remuneradas com adicional de 110%:
(cento e dez por cento).

Paragrafo Quarto: O EMPREGADO somente tera direito ac recebimento de horas extraordinérias:
desde que previamente autorizadas pelo seu superior imediato.

Da experiéncia

Clausula Quinta: O presente contrato-em seus 45 {quarenta e cinco). dias iniciais possui validade
enguanto contrato de experiéncia, findado este prazo e o EMPREGADO for mantido, ainda que
tacitamente, em suas fungdes o contrato passara a viger por prazo indeterminado.

Paragrafo Unico: O prazo estipulado no capuf desta clausula podera ser prorrogado por mais 45
(quarenta e cinco) dias nos termos que dspde o paragrafo dnico do art. 445 da-CLT.

Dos auxilios

Clausula Sexta: O EMPREGADOR pagara ao EMPREGADO que possuir filho com idade de 0
(zero) a 6 (seis) anos, mediante apresentacac de Certiddo de Nascimento da respectiva crianga,
auxitio creche com valor definido na Conveng¢éo Coletiva vigente.

Paragrafo Primeiro: Caso o filho do EMPREGADO sgja portador de necessidades especiais o
EMPREGADOR pagard o wvalor do capuf desta clausula a titulo de auxilio creche
independentemente da idade que-possua o filho do EMPREGADO.

Paragrafo Segundo: Caso ambos os pais forem empregados do EMPREGADOR, o auxilio creche
sera pago somente a um deles.

Paragrafo Terceiro: O pagamento efetivado a titulo: de auxflio creche teré natureza indenizatéria e
néo incidira sobre.a remuneragdo do trabalhador para nenhum efeito.

Clausula Sétima: O valeitransporte sera pago ao EMPREGADO mediante cartdo do SETUF
fornecido e com valor creditade pelo EMPREGADOR.

Paragrafo Primeiro: Poders o EMPREGADO, no entanto, optar pelo pagamento do vale-transporte

BASE CONTABILIDADE P SC| Ambiente Contabif UNICO
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em espe’c!e., cujo valor.sera de R$ 100,00 (cem reais) a ser adimplide mensalmente juntamente
com o salario. ' |

Paragrafo Segundo: Havendo a rescisdo do presente contrato de trabalho cabera ao
EMPREGADO devolver o cartéo do SETUF ao EMPREGADOR.

Do sigilo de informacgdes

Clausula Ditava;_ Como a atividade empresarial do EMPREGADOR lida com documentos de
outras pessoas fisicas, juridicas e ¢rgéos estatais, 0 EMPREGADO compromete-se em manter
sigilo de todas as informacgdes obtidas mediante confianca notrabalho a ser prestado,

Paragrafo Primeiro: O EMPREGADO firmara em instrumento propri
4 10 _Frimeiro: O _ AL - préprio TERMO DE SIGILO DE
INFORMAGCOES cujas disposi¢des serfo parte integrante deste contrato de trabalho.

ragaﬁ]rafo Segundo: O TERMO DE SIGILO DE INFORMACﬁES serd anexo a este contrato de
rabalho. o h

Das demais disposi¢cdes

Clausula Nona: Em caso de dano-causado pelo EMPREGADD, fica desde ja autorizado o
EMPREGADOR 3 gfetwar‘_o_descontp da importéncia cotrespondente ao prejuizo, ¢ qual fara, com
fundarnento no paragrafo tnico do artigo 462 da CLT, ja que essa possibilidade fica expressamente
prevista em contrato.

Clausula Décima : O EMPREGADO compromete-se a respeitar todas as normas legais da relacao
de emprego, bem como ¢ Regimento Interno do EMPREGADOR, cuja copia Ihe sera entregue no
momento da celebracéo deste contrato, bem como de utilizar corretamente todos 0s equipamentos
de sequranca fomecidos, para fins de cumprimento das normas de seguranca e medicing do

trabaiho.

Por estarem assim, justos e acordados, firmam o presente contrato de trabalho por tempo
indeterminado em 02 (duas) vias de igual teor, juntamente com 2 {duas] testemunhas.

Palhoga, 2011 142017
amila Laurindo o : )
A R A - CRA263 ’QC@JC\,\R( Lo
EMPREGADO
EDNA APARECIDA DIAS BOCH

RckComercio e Servicos Ltda - Me

Kamila Souza Laurindo

Testemunha 1.

Testemunha 2:

I Ambiente Contébil UNICO
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Termo de Prorrogagéo

Por mutuo acordo entre as partes, fica o presente contrato de experiéncia que deveria vencer-se
nesta data, prorrogado por 45dias, até 17/02/2018

Palhoga 03/01/2018

Kamila Laurindo %L v ‘s“ : R
géfeggﬁ R.H.,; CZ?(263757SC\) C)KS-«A\/ > e .
I TR

[ .
Rcl-Comercio e Servicos Ltda - Me EMPREGADO
Kamila Souza Laurindo EDNA APARECIDA DIAS BOCH|

Testemunha 1:

BASE CONTABILIDADE
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ALTERACAO CONTRATUAL N° 8 DA SOCIEDADE RCL - COMERCIO E SERVICOS LTE mjy TERE

CNPJ n° 03.758.508/0001-41
Pelo presente instrumento particular,

KAMILA SOUZA LAURINDO, nacionalidade BRASILEIRA, nascida em 21/01/1991, SOLTEIRA,
EMPRESARIA, CPF n° 066.624.649-10, CARTEIRA DE IDENTIDADE n° 5185389, 6rgio expedidor
SSP/SC, residente e domiciliado(a) no(a) RUA DOS PINTASSILGOS, 108, #CIDADE
UNIVERSITARIA PEDRA BR, PALHOCA, SC, CEP 88137103, BRASIL.

ROSELI SOUZA LAURINDO, nacionalidade BRASILEIRA, nascida em 25/01/1966, casada em
COMUNHAO UNIVERSAL DE BENS, EMPRESARIA, CPF n° 564.312.369-04, CARTEIRA DE
IDENTIDADE n°® 3709298, o6rgiao expedidor SSP/SC, residente e domiciliado(a) no(a) RUA DOS
PINTASSILGOS, 108, CIDADE UNIVERSITARIA PEDRA BR, PALHOCA, SC, CEP 88137103,
BRASIL.

So6cios da sociedade limitada de nome empresarial RCL - COMERCIO E SERVICOS LTDA, registrada
legalmente por contrato social devidamente arquivado nesta Junta Comercial do Estado de Santa
Catarina, sob NIRE n°® 42202817142, com sede Rua dos Cisnes, 363, Slj 01, cidade Universitaria Pedra
Br Palhoga, SC, CEP 88137300, devidamente inscrita no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica/MF sob o
n° 03.758.508/0001-41, deliberam de pleno e comum acordo ajustarem a presente alteracio contratual,

nos termos da Lei n° 10.406/ 2002, mediante as condi¢des estabelecidas nas clausulas seguintes:

CAPITAL SOCIAL
CLAUSULA PRIMEIRA. O capital anterior totalmente integralizado passa a ser de R$ 1.000.000,00
(um milhdo de reais), em moeda corrente nacional, representado por 1.000.000 (um milhdo) quotas de
capital, no valor nominal de R$ 1,00 (um real) cada uma, cuja aumento ¢é totalmente subscrito e
integralizado, neste ato, pelos socios. Em decorréncia do aumento do capital social por motivo de

RESERVA DE LUCRO, este fica assim distribuido:

KAMILA SOUZA LAURINDO, com 500.000 (quinhentos mil) quotas, perfazendo um total de RS$
500.000,00 (quinhentos mil reais) integralizado.

ROSELI SOUZA LAURINDO, com 500.000 (quinhentos mil) quotas, perfazendo um total de R$
500.000,00 (quinhentos mil reais) integralizado.
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ALTERACAO CONTRATUAL N° 8 DA SOCIEDADE RCL - COMERCIO E SERVICOS LTDA
CNPJ n° 03.758.508/0001-41

ADMINISTRACAO
CLAUSULA SEGUNDA. A administragio da sociedade cabera ISOLADAMENTE a(o) Soécio(a)
KAMILA SOUZA LAURINDO , ISOLADAMENTE a(o) Sé6cio(a) ROSELI SOUZA LAURINDO com
os poderes e atribui¢cdes de representagdo ativa e passiva na sociedade, judicial e extrajudicialmente,
podendo praticar todos os atos compreendidos no objeto social, sempre de interesse da sociedade,
autorizado o uso do nome empresarial, vedado, no entanto, fazé-lo em atividades estranhas ao interesse
social ou assumir obrigac¢des seja em favor de qualquer dos cotistas ou de terceiros, bem como onerar ou

alienar bens imoéveis da sociedade, sem autorizagdao do(s) outro(s) sécio(s).

DECLARACAO DE DESIMPEDIMENTO
CLAUSULA TERCEIRA. O(s) administrador(es) declara(m), sob as penas da lei, que ndo esta
impedido de exercer a administragdo da sociedade, por lei especial ou em virtude de condenagao criminal,
ou por se encontrar sob os efeitos dela, a pena que vede, ainda que temporariamente, 0 acesso a cargos
publicos, ou por crime falimentar, de prevaricagao, peita ou suborno, concussdo, peculato ou contra a
economia popular, contra o sistema financeiro nacional, contra normas de defesa da concorréncia, contra

as relagdes de consumo, fé publica ou propriedade.

RATIFICACAO E FORO
CLAUSULA QUARTA. O foro para o exercicio e o cumprimento dos direitos e obrigagdes resultantes
do contrato social permanece em PALHOCA/SC.

CLAUSULA QUINTA. As Clausulas e condi¢des estabelecidas em atos ja arquivados e que nio foram

expressamente modificadas por esta alteragdo continuam em vigor.

Em face das alteragdes acima, consolida-se o contrato social, nos termos da Lei n® 10.406/2002, mediante

as condi¢des e clausulas seguintes

CONSOLIDACAO CONTRATUAL

Clausula Primeira. A sociedade gira sob nome empresarial RCL — COMERCIO E SERVICOS LTDA.
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ALTERACAO CONTRATUAL N° 8 DA SOCIEDADE RCL - COMERCIO E SERVICOS LTDA
CNPJ n° 03.758.508/0001-41

Clausula Segunda. A sociedade tem sua sede localizada a RUA DOS CISNES, 363, SLJ 01, CIDADE
UNIVERSITARIA PEDRA BRANCA, PALHOCA, SC, CEP 88.137-300.

Pardgrafo Unico: A sociedade possui a seguinte filial:

e AVENIDA MANOEL ELIAS, 1106, JARDIM LEOPOLDINA, PORTO ALEGRE, CEP
91240260 RS, CNPJ 03.758.508/0002-22, NIRE 43920031566.

Clausula Terceira. A sociedade iniciou suas atividades em 01 de abril de 2000 e seu prazo de duragéo

sera indeterminado.

Clausula Terceira. A sociedade tem como objeto social: Prestagdo de servigos de: Microfilmagem;
Digitagdo por meio eletronico; Digitalizagdo de documentos e microfilmes; Manutengdo de maquinas e
equipamentos; Desenvolvimento e programacdo de software; Confecgdes em gerais; Locagdo de
equipamentos de microfilmagem e informatica; Classificagao, ordenag¢do, higienizagdo e preparagdao de
documentos; Criacdo e desenvolvimento de tabela de temporalidade de documentos; Guarda de
documentos e midias eletrénicas; Comércio varejista de: Maquinas, equipamentos e acessorios de
microfilmagem; Maquinas, equipamentos e suprimentos de informatica; Software; Artesanatos em geral;

Comércio varejista de confecgdes.

Pardgrafo Unico: O objeto social da filial é o mesmo que a matriz.

Clausula Quarta. A sociedade iniciou suas atividades em 01 de abril de 2000 e seu prazo de duracgao sera
indeterminado.

Clausula Quinta. O capital social é de R$ 1.000.000,00 (um milhdo de reais), representado por
1.000.000 (um milhdo) quotas de capital, no valor nominal de R$ 1,00 (um real) cada uma, totalmente

integralizadas em moeda corrente do pais, assim distribuidas:

KAMILA SOUZA LAURINDO, com 500.000 (quinhentos mil) quotas, perfazendo um total de RS$
500.000,00 (quinhentos mil reais) integralizado.

ROSELI SOUZA LAURINDO, com 500.000 (quinhentos mil) quotas, perfazendo um total de RS$
500.000,00 (quinhentos mil reais) integralizado.
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ALTERACAO CONTRATUAL N° 8 DA SOCIEDADE RCL - COMERCIO E SERVICOS LTDA
CNPJ n° 03.758.508/0001-41

Paragrafo primeiro: O capital social da sociedade podera ser aumentado mediante subscrigdo de novas

quotas, devendo ser integralizadas sempre pelos socios, ou ainda pela admissdo de novos sécios.

Pardagrafo segundo: As quotas do capital social da sociedade sdo indivisiveis, ndo sendo permitido a
nenhum dos sécios venderem, caucionar, ceder, transferir, empenhar ou alienar a qualquer titulo ou
pretexto, sem a expressa e escrita anuéncia do outro s6cio (ou so6cio, se outros forem admitidos na

sociedade, que sempre exercerd o direito de preferéncia na aquisi¢ao).

Pardgrafo terceiro: A responsabilidade dos sécios ¢, na forma do art. 1.052 da lei no 10.406/2002,

restrita ao valor das suas quotas no capital social.

Clausula Sexta. A administracdo da sociedade caberd ISOLADAMENTE a s6cia ROSELI SOUZA
LAURINDO, ISOLADAMENTE a s6cia KAMILA SOUZA LAURINDO aos quais cabera representa-la
ativa e passivamente em juizo ou fora dele, podendo praticar todos os atos necessarios ao bom
desempenho de sua funcgdo e consecuc¢do dos fins sociais, sendo-lhes vedado, entretanto, o seu uso em

negocios e operagdes alheios as finalidades e objetivos sociais.

Paragrafo primeiro: Os socios terdo direito a uma retirada mensal a titulo de “pré-labore” sempre nos

limites permitidos na legislagdo vigente, que sera levada a conta de despesas.

Paragrafo segundo: Os poderes de administragdao poderao ser outorgados no todo ou em parte a terceiros,

mediante instrumentos de procuracgio.

Clausula Sétima. O exercicio social coincidird com o ano civil terminado em 31 de dezembro, quando
serdo levantados o balango patrimonial e demonstracao de resultado do exercicio (lucros e perdas),
obedecidas as prescrigdes legais vigentes. Os lucros poderdao ser distribuidos aos sobécios, ou
permanecerem em conta de reservas que porventura se verificarem serdo mantidos em conta especial para
serem compensados com lucros futuros, € ndao o sendo poderao ser suportados pelos s6cios na propor¢ao

de sua participagdo no capital social.

Clausula Oitava. A critério dos socios poderdo ser levantados no término de cada més do ano civil,

balangos patrimoniais e demonstragdes de resultados intermediarios, e os lucros que se verificarem
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ALTERACAO CONTRATUAL N° 8 DA SOCIEDADE RCL - COMERCIO E SERVICOS LTDA
CNPJ n° 03.758.508/0001-41

poderao ser distribuidos aos s6cios na proporgido de sua participagdo no capital social, obedecidas a as

prescrigdes legais pertinentes.

Clausula Nona. A sociedade nao tem conselho fiscal e ndo realizada assembléia geral competindo aos
socios decidir sobre os negocios da sociedade, tudo de acordo com o que preceitua o art. 1.010 da lei

10.406/2002.

Clausula Décima. E facultado a qualquer dos soécios retirar-se da sociedade, mediante comunicac¢io
prévia e escrita ao outro so6cio, com antecedéncia de 30 (trinta) dias, prazo em que o sOcio remanescente

admitird ou ndo novo sécio, de modo a ndao haver a dissolug¢do da sociedade.

Clausula Décima Primeira. Na hipotese de admissdo de novo ou novos soOcios, estes assumirao
integralmente as obrigagdes do socio que se retirou, ¢ seu valor serda avaliado em quotas, para a

integralizagao do capital social.

Clausula Décima Segunda. Os haveres do sécio retirante, apurados em balango especialmente levantado
para esse fim, e na propor¢cao do tempo decorrido, serdo pagos pela sociedade em 12 (doze) parcelas
mensais iguais e sucessivas, acrescidas de juros de 12% (doze por cento) ao ano, vencendo-se a primeira

parcela 30 (trinta) dias apos o arquivamento da alteragdo contratual no 6rgdo competente.

Clausula Décima Terceira. Ocorrendo falecimento ou interdicdo de um dos socios a sociedade nido se
dissolvera necessariamente, sendo o socio falecido ou interditado, substituido pelos seus herdeiros ou
sucessores, até decisao judicial e partilha de suas quotas no capital social da sociedade, tudo de acordo

com a forma estabelecida na legislagdo pertinente.

Clausula Décima Quarta. Os socios elegem desde ja o foro da comarca de Palhoga, para as agdes

oriundas do presente contrato, renunciando a quaisquer outros por mais privilegiado que sejam.

Clausula Décima Quinta. Os s6cios declaram sob as penas da lei, que ndo estdo incursos em quaisquer
dos crimes previstos em lei ou em restricdes que possam impedi-lo de exercer essa atividade, tudo de

acordo com a preceitua art. 1.010 da lei no 10.406/2002.
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ALTERACAO CONTRATUAL N° 8 DA SOCIEDADE RCL - COMERCIO E SERVICOS LTDA
CNPJ n° 03.758.508/0001-41

Clausula Décima Sexta. Os casos omissos ¢ ndo previstos expressamente neste instrumento de alteragdo
e consolidagdo de contrato social, serdo resolvidos na forma das disposi¢des legais pertinentes ou de

comum acordo entre os sOCios.

E, por estarem assim justos e contratados, assinam este instrumento.

PALHOCA/SC, 15 de setembro de 2021.

KAMILA SOUZA LAURINDO

ROSELI SOUZA LAURINDO
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ALTERAGAO DE CONTRATO DE TRABALHO

Por este instrumento particular, resolvem as partes abaixo qualificadas alterar o CONTRATO DE
TRABALHQ firmado em 20/11/2017.

EMPREGADOR: RCL-COMERCIO E SERVICOS LTDA

CNPJ: 03.758 508/0001-41
Enderego: Rua DOS CISNES. 363 - CIDADE UNVERSITARIA PEDRA BRANCA - Palhoca/SC.

EMPREGADO: EDNA APARECIDA DIAS BOCHI
CTPS: 63224 - SERIE00021-PR

O EMPREGADO passara a exercer a fungdo de ANALISTA DE DOCU MENTAGAD .

E. por estarem de comum acordo. assinam a presente alteracdo contratual em 02(duas) vias de
igual teor.

Palhoga, 1 de Fevereiro de 2020 Kamila Launindo
Diretora Executiva - CRA 26.375/SC

- DA
W.
RCL-COMERCI® E SERVICOS LTDA

EDNA APARECIA DIAS BOCHI

Responsavel quando menor

BASE CONTABILIDADE SCI Ambiente Contabil UNICO
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CERTIFICADO DE CONCLUSAO

CERTIFICAMOS QUE

EDNA APARECIDA DIAS BOCHI

PORTADOR DO CPF

967.947.049-00

COMNCLUIU COM SUCESSO © CURSOQ

GESTAO DE ARQUIVOS E DOCUMENTOS

DATA DE CONCLUSAO

21/04/2021




CERTIFICADO DE CONCLUSAO

GRADE CURRICULAR
EDNA APARECIDA DIAS BOCHI / 967.947.049-00

GESTAO DE ARQUIVOS E DOCUMENTOS

introducao:
Importincia da profissac;
Salarios e bonificacdes;
Certificades ou diplomas;
Relacionamento profissional;
Dimamica;
Preparacio do profissional;
C futuro da profissdo:
Empresndedorismo na profisso;
Mercado de trabalho;
Histdria da profissao;
Aumento da produtividade;
Perfil do profissional;
Engajamanto profissional;
Principais atribuicdes;
Caracteristicas do profissional;
Habilidades do profissional;
Conseguir reconhecimento;
Responsabilidades da profissio;
Conseguir destaque;
Administracio do tempo:
Lideranca no cargo;
Vocacdo profissional;
Plano de acdo;
Inovacio;
Remuneracac:
Seguranga no trabalho;
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CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DE SANTA CATARINA

DE PROPOSTA DE PRECO

DISPENSA ELETRONICA Ne 13/2024
(Processo Administrativo SEI n® 9079626110000692.000051/2024-51)

CL.

Gestio Documental

1. DADOS DO PROPONENTE
Razdo Social: RCL COMERCIO E SERVICOS LTDA
Item DESCRI(;AO CATSER |QUANT. VALOR VALOR VALOR VALOR VALOR VALOR
EST. EST. EST. EST. EST. EST.
MENSAL | MENSAL | UNITARIO | TOTAL UNITARIO | UNITARIO
UNITARIO | (TOTAL) (UNICO) (UNICO) (POR (POR
R$ R$ R$ R$ DEMANDA) | DEMANDA
R$ ) R$
1 [Custo total de 15407 3.368 1,27 4.277,36
mplantacéo
Mensalidade(ar
2 [mazenagem 15407 3.368 0,95 3.199,60
mensal/Guarda
Igerenciada)
Envio Digital
3 Jpor e-mail 0,35 35,00
15407 | 100 (*)
Roteiro diério
4  programado 15407 100 (*)
matutino e 29,90 2.990,00
vespertino)
Fntrega e
Retorno
5 [Roteiro extra 100 (*)
Urgéncia — 15407 3,90 390,00
Fntrega e
Retorno

VALOR TOTAL PARA A DEMANDA: R$ 10.891,96 (dez mil oitocentos e noventa e um reais e hoventa e seis centavos)

Validade da proposta: 90 dias

Rua Dos Cisnes, 363 — Sobre Loja 01 - Pedra Branca — Palhoga/SC.
E-mail: contatorclcomercio@gmail.com




iNCL

Gestio Documental

Palhoca, 23 de setembro de 2024.

Kamila Souza Laurindo
Diretora Executiva
RCL Comercio e Servicos Ltda

Rua Dos Cisnes, 363 — Sobre Loja 01 - Pedra Branca — Palhoga/SC.
E-mail: contatorclcomercio@gmail.com



CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DE SANTA CATARINA

RELATORIO DA DISPENSA

UASG 926099 - CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE - SC
DISPENSA 90013/2024

Fundamentacio legal: Lei 14.133/2021 Caracteristica: SISPP - Tradicional
Critério de julgamento: ~ Menor Preco / Maior Desconto Modo de disputa: Aberto

Compra emergencial: Nio UF da UASG: SC

Objeto da compra: Contratagio de empresa especializada em servicos de guarda documental.

Entrega de propostas: De 18/09/2024 as 11:02 até 23/09/2024 as 07:59

Abertura da sessio publica: Dia 23/09/2024 as 08:00 (horario de Brasilia)

Mensagens do chat da compra

Responsavel Data/Hora Mensagem

Sistema 23/09/2024 s 08:00:01 A sessio publica estd aberta. A partir deste momento todos os itens estdo abertos para disputa até
as 14:00. Mantenham-se conectados.

Sistema 23/09/2024 s 14:00:28 A etapa de ]Lf‘lgamfznto de propostas foi iniciada. Para acompanhé-la acesse a opcio "Selecio de
fornecedores" na linha do tempo.

Sistema 23/09/2024 as 14:04:16 Boa tar'd.e Sr~s. Licitantes, procederemos com o julgamento das propostas e analise dos documentos
de habilitacio, por favor, permanecam conectados.

Eventos da compra

Data/Hora Descrigio

23/09/2024 as 08:00:01 Abertura da sessdo ptblica

23/09/2024 as 14:00:27 Inicio da etapa de julgamento de propostas

23/09/2024 16:38 1de3



UASG 926099 DISPENSA 90013/2024

Item 1 - Documento - Guarda / Transporte

Servigo de coleta, transporte e armazenamento de caixas tipo "caixa arquivo".

Quantidade: 1 Valor estimado: R$ 15.623,0600
Unidade de fornecimento: UN Situacio: Adjudicado e Homologado

Intervalo minimo entre lances: R$ 100,0000

Aceito e Habilitado por CPF ***.358.****2 - EDUARDO SANTOS OLIVEIRA para RCL-COMERCIO E SERVICOS LTDA, CNPJ
03.758.508/0001-41, melhor lance: R$ 10.900,0000

Propostas do Item 1

Porte MeEpp/

Fornecedor Equiparadas Valor Situagio
50.812.748/0001-67 - 50.812.748 FELIPE SILVA DOS Sim R$ 25.000,0000

SANTOS

32.004.779/0001-00 - ARQUIVOTECH GESTAO DA Sim R$ 15.259,0000

INFORMACAO LTDA

52.093.855/0001-08 - DODISA LTDA Sim R$ 15.623,0600

03.758.508/0001-41 - RCL-COMERCIO E SERVICOS

Sim R$ 15.599,0000
LTDA

Proposta adjudicada

51.475.492/0001-02 - UNITY SOLUCOES E SERVICOS Sim R$ 16.000,0000
LTDA

Descrigio detalhada: Documento - Guarda / Transporte - Servigo de coleta, transporte e armazenamento de caixas tipo "caixa arquivo".

Lances do Item 1

23/09/2024 08:00:23
23/09/2024 11:30:00
23/09/2024 12:06:29
23/09/2024 13:53:02
23/09/2024 13:58:39
23/09/2024 13:59:32
23/09/2024 13:59:50
23/09/2024 13:59:57

03.758.508/0001-41
32.004.779/0001-00
32.004.779/0001-00
32.004.779/0001-00
32.004.779/0001-00
32.004.779/0001-00
32.004.779/0001-00
03.758.508/0001-41

R$ 14.900,0000
R$ 15.158,0000
R$ 14.950,0000
R$ 14.791,0000
R$ 14.651,0000
R$ 14.340,0000
R$ 14.189,0000
R$ 10.900,0000

Mensagens do chat do Item 1

Enviado por Data/Hora envio Mensagem

23/09/2024 16:38 2de3



UASG 926099 DISPENSA 90013/2024

Enviado por Data/Hora envio Mensagem
Sistema 23/09/2024 14:00:25 O item 1 estd encerrado.
Sistema para o 23/09/2024 14:06:35 St. Fornecedor RCL-COMERCIO E SERVICOS LTDA, CNPJ 03758508/0001-
participante 41, vocé foi convocado para enviar anexos para o item 1. Prazo para encerrar o
03.758.508/0001-41 envio: 16:06:00 do dia 23/09/2024. Justificativa: Solicito o envio da proposta

atualizada juntamente com os documentos de habilitacio, de acordo com as
exigéncias dispostas no Aviso de Contratagio da Dispensa de Licitacio Eletronica
90013/2024 e seus anexos..

pelo participante 23/09/2024 15:18:00 O item 1 teve a convocagio para envio de anexos encerrada as 15:18:00 de
03.758.508/0001-41 23/09/2024. 4 anexos foram enviados pelo fornecedor RCL-COMERCIO E
SERVICOS LTDA, CNPJ 03.758.508/0001-41.

Eventos do Item 1

Data/Hora Descrig¢io
23/09/2024 14:00:25 Item com etapa aberta encerrada.
23/09/2024 14:00:25 Item encerrado para lances.

Fornecedor RCL-COMERCIO E SERVICOS LTDA, CNPJ 03.758.508/0001-41 convocado para o envio de
anexo. Prazo de encerramento: 23/09/2024 16:06:00. Motivo: Solicito o envio da proposta atualizada
juntamente com os documentos de habilitacio, de acordo com as exigéncias dispostas no Aviso de
Contratagio da Dispensa de Licitagio Eletronica 90013/2024 e seus anexos..

23/09/2024 14:06:35

23/09/2024 15:18:00 Fornecedor RCL-COMERCIO E SERVICOS LTDA, CNPJ 03.758.508/0001-41 finalizou o envio de anexo.

Fornecedor RCL-COMERCIO E SERVICOS LTDA, CNPJ 03.758.508/0001-41 teve a proposta aceita,
melhor lance: R$ 10.900,0000. Motivo: A proposta apresentada encontra-se dentro do valor estimado para a
contratagao..

23/09/2024 15:24:40

23/09/2024 15:36:50 Fornecedor RCL-COMERCIO E SERVICOS LTDA, CNPJ 03.758.508/0001-41 foi habilitado.

Fornecedor RCL-COMERCIO E SERVICOS LTDA, CNPJ 03.758.508/0001-41 teve a proposta adjudicada,

23/09/2024 16:38:33
melhor lance: R$ 10.900,0000.

23/09/2024 16:38:50 Item homologado.

23/09/2024 16:38 3de3




CRc TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N° 1503/2024

CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE
DE SANTA CATARINA

CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DE SANTA CATARINA
DISPENSA ELETRONICA N° 13/2024

(Processo Administrativo SEI n°® 9079626110000692.000051/2024-51)

TERMO DE CONTRATO

TERMO DE CONTRATO DE COMPRA N°
1503/2024, QUE FAZEM ENTRE SI O
CONSELHO REGIONAL DE
CONTABILIDADE DE SANTA CATARINA
E RCL COMERCIO E SERVICOS LTDA

O CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE DE SANTA CATARINA, com sede na
Avenida Osvaldo Rodrigues Cabral n°® 1900, bairro Centro, na cidade de
Florian6polis/SC, inscrito no CNPJ sob o n® 83.901.983/0001-64, neste ato representado
por seu Diretor Administrativo e de Infraestrutura, Sr. Cléber Dias, doravante
denominado CONTRATANTE, e a empresa RCL COMERCIO E SERVICOS LTDA
inscrita no CNPJ/MF sob o n° 03.758.508/0001-41, sediada na Rua dos Cisnes, 363,
Slj 01, cidade Universitaria Pedra Branca, Palhoga, SC, CEP 88137300, doravante
designada CONTRATADA, neste ato representada por KAMILA SOUZA LAURINDO,
portadora da Carteira de ldentidade n°® 5185389, expedida pela SSP/SC, e CPF n°
066.624.649-10, tendo em vista 0 que consta nho Processo n°
9079626110000692.000051/2024-51 e em observancia as disposi¢des da Lei n® 14.133, de
1°de abril de 2021, e demais legislacdes aplicaveis, resolvem celebrar o presente Termo
de Contrato, decorrente da Dispensa Eletr6nica n° 13/2024, mediante as clausulas e
condicbes a seguir enunciadas., mediante as clausulas e condigbes a seguir
enunciadas.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto do presente procedimento é a contratagdo de empresa especializada
em servicos de guarda documental, nas condi¢cdes estabelecidas no Termo de
Referéncia.

1.2. Objeto da contratacéo:

Este documento foi assinado eletronicamente por CLEBER, LAURINDO
Para verificar a validade das assinaturas acesse a Minha Central de Verificagdo em
https://cadastro2.crcsc.org.br/spw/AssinaturaDigital/ValidaAssEletronica.aspx?codigo=4db2f631-6c06-4609-8863-b865b327b04b&sequencia=3772
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CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE
DE SANTA CATARINA

TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N° 1503/2024

VALOR VALOR VALOR VALOR ES\:'?I*L':z'I:; o ES:?:;E o
ITEM DESC CATSER| OTDE ESTIMADO |ESTIMADO |ESTIMADO|ESTIMADO UNITARIO TOTAL
) Q MENSAL | MENSAL [UNITARIO| TOTAL (POR (POR
(UNITARIO)| (TOTAL) {(UNICO) | {UNICO) DEMANDA) DEMANDA)
1 Servigo dz
coleta,
transpore e | 45407 | a:268 ] ) R$ 1,27 [R$4.277.36 y
armazenamentc
de caixas tipo
"caixa-arquivo”.
2 [mazenamentq \o 407 | 3368 R$ 3.199,60
mensal ' R$0,85 e ) )
3 | Envio digital por a R$ 0,35
o 15407 | 100 (*) - - - iporfolhal R$ 35,00
Envio fisico d R$ 29,90
4 | Evielisieod® l yegy 100 | - - - $29.90 lag 299000
caixa {por caixa)
5 Taxade
ipulaga R$ 3,90
Manipuiaga | 4ca07 [100 () ] ; . $3.90 | o6 390,00
interna de {por caixa)
caixas
VALOR TOTAL PARA A DEMANDA: R$ 10.881,86 (dzz mil oitoczntos 2 novanta = um rzais 2 noventa = szis
centavos)
1.3.  Vinculam esta contratacdo, independentemente de transcri¢éo:
1.3.1. O Termo de Referéncia;
1.3.2. O Edital da Licitacéo;
1.3.3. A Proposta do contratado;
1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO
O prazo de vigéncia da contratacéo € de 12 (doze) meses contados da assinatura
do contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021, prorrogavel por até 10
anos, na forma dos artigos 106 e 107 da mesma lei.
O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de
termo aditivo, quando o objeto néo for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas
as providéncias cabiveis no caso de culpa do contratado, previstas neste instrumento.

2.1

2.2.

3.

3.1

4.
4.1.

CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO
CONTRATUAIS
O regime de execucao contratual, os modelos de gestdo e de execugdo, assim
como os prazos e condi¢des de conclusédo, entrega, observacéo e recebimento do objeto
constam no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA QUARTA - MANUTENCAO, GARANTIA E SUPORTE TECNICO
A CONTRATADA deve fornecer, no ato da entrega dos produtos, documentacao

oficial do fabricante da solugédo contendo informac¢8es que permitam aferir a validade
~dos produtos adquiridos, como identificador da licenca, descri¢cdo, quantitativo, part
Este documento fol 453 ipAtset UGdeTo' Rrersao - "datd"d&Validade, indicador se esta incluido o direito a

Para verificar a validade das assinaturas acesse a Minha Central de Verificagdo em
https://cadastro2.crcsc.org.br/spw/AssinaturaDigital/ValidaAssEletronica.aspx?codigo=4db2f631-6c06-4609-8863-b865b327b04b&sequencia=3772
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CRc TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N° 1503/2024

CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE
DE SANTA CATARINA

atualizacdo, garantia e suporte técnico, durante o periodo contratado.

4.2. A garantia do produto consiste na prestacdo, pela Contratada, de todas as
obrigacdes previstas na Lei no 8.078, de 11/9/1990, e alteracdes — (Codigo de Defesa
do Consumidor), bem como dos encargos previstos a Contratada.

5. CLAUSULA QUINTA — SUBCONTRATACAO
5.1. Na&ao serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

6. CLAUSULA SEXTA - PRECO (art. 92, V)

6.1. O valor total da contratacdo é de R$ 10.891,96 (dez mil oitocentos e noventa e
um reais e noventa e seis centavos)

6.2. No valor acima estéo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execucao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciérios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracao,
frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacéo.
6.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao
contratado dependerdo dos quantitativos efetivamente fornecidos.

7. CLAUSULA SETIMA - PAGAMENTO (art. 92,V e VI)
7.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condi¢Bes a ele referentes
encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

8. CLAUSULA OITAVA - REAJUSTE (art. 92, V)

8.1.  Os pregos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data do orgamento estimado, em 19/06/2024.

8.2.  Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, 0s
precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacao, pelo contratante, do indice
INPC, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da
anualidade.

8.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

8.4. No caso de atraso ou nédo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o
contratante pagard ao contratado a importancia calculada pela UGltima variacdo
conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s)
indice(s) definitivo(s).

8.5. Nas afericdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

8.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s)
ou de qualguer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em
substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.
8.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao
novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de
termo aditivo.

8.8. O reajuste seré realizado por apostilamento.

9. CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV)

9.1. Sé&o obrigacdes do Contratante:

9.2.  Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de
acordo com o contrato e seus anexos;

9.3. Receber o0 objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia;
9.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecbes
verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido,
no total ou em parte, as suas expensas;

- 9.5. Acompanhar e fiscalizar a execucao do contrato e o cumprimento das obrigagfes
Este documento foi assinado eletronicamente por CLEBER, LAURINDO

Para verificar a validade das assinaturas acesse a Minha Central de Verificagdo em
https://cadastro2.crcsc.org.br/spw/AssinaturaDigital/ValidaAssEletronica.aspx?codigo=4db2f631-6c06-4609-8863-b865b327b04b&sequencia=3772
Av. Osvaldo-Rodrigues.Cabral 1900 +Floriangpolis/SC — C.R=16 + € EP/88015 7 10+Hone (481h3027%A007 = E-mailHepl @ercsc.org.bi - swwww.cresc.org.br
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pelo Contratado;

9.6. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal em relacdo a parcela
incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando
houver controvérsia sobre a execuc¢do do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
guantidade, conforme o art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021,

9.7. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execugdo do
objeto, no prazo, forma e condicdes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de
Referéncia;

9.8. Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e neste Contrato;

9.9. Cientificar o érgdo de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para
adogcdo das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo
Contratado;

9.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacbes e reclamacbes
relacionadas a execucdo do presente Contrato, ressalvados 0s requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a
boa execucao do ajuste.

9.11. A Administracéo tera o prazo de 05 (cinco) dias, a contar da data do protocolo
do requerimento para decidir, admitida a prorrogacdo motivada, por igual periodo.

9.12. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-
financeiro feitos pelo contratado no prazo maximo de 10 (dez) dias.

9.13. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo
para apuracao de descumprimento de clausulas contratuais.

9.14. Comunicar o Contratado na hipétese de posterior alteracdo do projeto pelo
Contratante, no caso do art. 93, 82°, da Lei n® 14.133, de 2021.

9.15. A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execucado do contrato, bem como por
gualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

10. CLAUSULA DECIMA - OBRIGAGCOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI
e XVII)
10.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e de
seus anexos, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execucéo do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a
seguir dispostas:
10.2. Manter preposto aceito pela Administracdo no local do servi¢o para representa-
lo na execucédo do contrato.
10.3. Aindicacao ou a manutencédo do preposto da empresa podera ser recusada pelo
orgdo ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar
outro para o exercicio da atividade.
10.4. Atender as determina¢Bes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou
autoridade superior (art. 137, 1) e prestar todo esclarecimento ou informacao por eles
solicitados;
10.5. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste
contrato, com habilitagdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e
tecnologia deverdo atender as recomendacdes de boa técnica e a legislacdo de
regéncia;
10.6. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total
ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos nos quais se verificarem
vicios, defeitos ou incorrec¢des resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;
10.7. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, de
acordo com o Cadigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990), bem como por
todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa
Este documento fol 4 gGHEABIlIdade “a fiscaiizacas "0tP'd acompanhamento da execucdo contratual pelo
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Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia,
caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;
10.8. Na&o contratar, durante a vigéncia do contrato, cbnjuge, companheiro ou parente
em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante
ou do fiscal ou gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n°®
14.133, de 2021;
10.9. Quando néo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro
de Fornecedores — SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela
fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacao dos servicos,
0s seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2)
certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes
gue comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou
sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT,;
10.10. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obriga¢des previstas em Acordo,
Convencdo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas
pelo contrato, por todas as obriga¢des trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias
e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade ao Contratante;
10.11. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.
10.12. Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pelo Contratante ou por
seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualguer tempo, ao local dos trabalhos,
bem como aos documentos relativos a execucao do empreendimento.
10.13. Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que nao esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de
pessoas ou bens de terceiros.
10.14. Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o
gue for necessério a execuc¢ao do objeto, durante a vigéncia do contrato.
10.15. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacéo
pertinente, cumprindo as determina¢8es dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo
o local dos servicos e nas melhores condi¢des de segurancga, higiene e disciplina.
10.16. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovacgao,
guaisquer mudangas nos meétodos executivos que fujam as especificacdes do memorial
descritivo ou instrumento congénere.
10.17. N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condi¢cdo de aprendiz para 0os maiores de quatorze anos, nem permitir a
utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre;
10.18. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigagbes assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitacdo na licitacédo;
10.19. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou
para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislagéo (art. 116);
10.20. Comprovar areserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas
vagas (art. 116, paragrafo Unico);
10.21. Guardar sigilo sobre todas as informa¢cBes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato, observadas as disposi¢des legais de regéncia, garantindo o
mais completo e absoluto sigilo sobre quaisquer dados, processos, materiais,
pormenores, informacdes, etc, que estejam sob sua guarda ou sobre os quais, a
gualquer pretexto, tenha acesso, sob pena de responsabilizacdo, seja por acdo ou
omissdo, em todas as esferas (administrativa, civel e criminal), inclusive em face de
eventuais danos causados por terceiros; ndo podendo, igualmente a qualquer pretexto,
Este documento fol 458 SRl EiIZir)" divalgar! Crevelar“otiNdar conhecimento a terceiros estranhos a esta
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contratacdo, de quaisquer documentos que envolvam o objeto deste instrumento, sob
as penas da Lei.

10.22. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em
sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto
guando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, I, d, da Lei n°® 14.133, de 2021,
10.23. Zelar pela integridade e seguranca de quaisquer dados, processos, materiais,
pormenores, informagdes, etc, por meio do cumprimento das normas que regem a
protecao de dados de acesso restrito, bem como de treinamento de seus colaboradores
(empregados, estagiarios, menores aprendizes, etc), além de implementacéo e uso de
sistemas de seguranca dos arquivos fisicos, digitais ou sob qualquer outro formato,
confiados a sua guarda e gestao.

10.24. Firmar Termo de Guarda e Confidencialidade, declarando que, durante a
vigéncia do presente contrato de prestacdo de servigos, assim como em caso de
extincdo do pacto, ressalvadas as previsdes constantes no art. 139 da Lei n. 14.133/21,
mantera toda documentacao (fisica, digital ou sob qualquer outro formato que venha a
ser utilizado) que esteja sob a sua guarda, em perfeitas condi¢des e ndo fara divulgacao,
tampouco permissao, de acesso indevido a qualquer informagé&o nela constante, até que
seja providenciada a remocao do acervo (em caso de extincdo contratual), ocasido em
gue, apols a retomada da guarda e gestdo pela CONTRATANTE, eventuais arquivos
ativos devem ser, as expensas da CONTRATADA, adequadamente eliminados,
observada a legislacdo em vigor, sob pena de responsabilizacdo em todas as esferas
(administrativa, civel e criminal).

10.25. Toda a movimentagdo e transporte dos documentos que compdem o objeto
desta contratacdo sao de reponsabilidade da CONTRATADA, a qual deve empregar
todas as medidas de seguranca e integridade para tanto, além de permitir, a critério da
CONTRATANTE, que qualquer movimentagdo e transporte de documentos seja
acompanhado e supervisionado por empregado da CONTRATANTE.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - INFRACOES E SANCOES

ADMINISTRATIVAS

11.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o

contratado que:

11.2. der causa a inexecucao parcial do contrato;

11.3. der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a

Administracdo ou ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

11.4. der causa a inexecucao total do contrato;

11.5. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem

motivo justificado;

11.6. apresentar documentacao falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execugéo

do contrato;

11.7. praticar ato fraudulento na execuc¢éo do contrato;

11.8. comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

11.9. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.10. Seréo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as

seguintes sancoes:

11.11. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucao parcial do contrato,

sempre que nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, 82°, da Lei

n°® 14.133, de 2021);

11.12. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas

alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que n&o se justificar a

imposicéo de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n° 14.133, de 2021);

11.13. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
Este documento fol sapyGtas JESEritas fias diiess &> “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem
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como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave
(art. 156, 85°, da Lei n® 14.133, de 2021).
11.14. Multa:
11.15. Moratoria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;
11.16. A aplicacdo das sancdes previstas neste Contrato nao exclui, em hipotese
alguma, a obrigacéo de reparacéo integral do dano causado ao Contratante (art. 156,
89°, da Lei n® 14.133, de 2021)
11.17. Todas as sancbes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, §7°, da Lei n°® 14.133, de 2021).
11.18. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de
15 (quinze) dias Gteis, contado da data de sua intimacéo (art. 157, da Lei n® 14.133, de
2021)
11.19. Se a multa aplicada e as indeniza¢bes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse
valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou ser& cobrada judicialmente
(art. 156, 88°, da Lei n°® 14.133, de 2021).
11.20. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa poderd ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do
recebimento da comunicagéo enviada pela autoridade competente.
11.21. A aplicagéo das sancgdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure
o contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto
no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar.
11.22. Na aplicagédo das sancdes serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n° 14.133,
de 2021):
11.23. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
11.24. as peculiaridades do caso concreto;
11.25. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
11.26. os danos que dela provierem para o Contratante;
11.27. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos 6rgdos de controle.
11.28. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou
em outras leis de licita¢cdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n°® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159).
11.29. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos
ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso,
todos os efeitos das sanc¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e sdcios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora
ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla
defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n°® 14.133, de 2021)
11.30. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da
data de aplicacdo da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as
sancdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas
Inidbneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep),
instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133, de 2021)
11.31. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracéo de inidoneidade
para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°
14.133/21.
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multa administrativa e/ou indenizacdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser
compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao
decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o
contratado possua com o mesmo 6rgdo ora contratante, na forma da Instrucdo
Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD:
12.1. Sem prejuizo das demais obrigacBes previstas nesta contratacdo, as partes
deverdo cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os
dados pessoais a que tenham acesso em razéo do certame, da celebracédo do contrato
administrativo a ser firmado, bem como da execuc¢do dos servigos contratados, a partir
da apresentacdo da proposta no procedimento de contratacédo, independentemente de
declaracéo ou de aceitacdo expressa.

12.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que
justificaram seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da
LGPD.

12.3. E vedado o compartilhamento, sob qualquer pretexto, com terceiros, dos dados
obtidos em decorréncia da presente contratacdo, sendo eventual necessidade de
compartilhamento por cumprimento de dever legal previamente
comunicada/encaminhada & CONTRATADA, que efetivard a ordem, se for o caso.
12.4. A Administracdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre
todos os contratos de suboperacao firmados ou que venham a ser celebrados pelo
Contratado.

12.5. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres,
requisitos e reponsabilidades decorrentes da LGPD.

12.6. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa
clausula, devendo o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de
comprovacao formulados.

12.7. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel
justificadamente, quaisquer informacgdes acerca dos dados pessoais para cumprimento
da LGPD.

12.8. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente
aqueles que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em
ambiente virtual controlado, com registro individual rastreavel de tratamentos realizados
(LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e registro da finalidade, para efeito de
responsabilizacdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos.

12.9. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato
interoperavel, a fim de garantir a reutilizacdo desses dados pela Administracdo nas
hip6teses previstas na LGPD.

12.10. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao
tratamento de dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em
especial a ANPD por meio de opinides técnicas ou recomendacdes, editadas na forma
da LGPD.

13. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA EXTINCAO CONTRATUAL (art. 92,

XIX)

13.1. O contrato sera extinto quando cumpridas as obrigacbes de ambas as partes,

ainda que isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

13.2. Se as obrigacdes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara

prorrogada até a conclusao do objeto, caso em que devera a Administracdo providenciar

a readequacéo do cronograma fixado para o contrato.

13.3. Quando a ndo conclusao do contrato referida no item anterior decorrer de culpa

do contratado:

13.4. ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sancdes
Este documento foi aéﬂ?ﬁ?ﬁ@ﬁ‘é’ﬂ%@?'ée por CLEBER, LAURINDO
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13.5. podera a Administracdo optar pela extincdo do contrato e, nesse caso, adotara
as medidas admitidas em lei para a continuidade da execugéo contratual

13.6. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obriga¢cdes nele estipuladas,
ou antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°®
14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.
13.7. Nesta hip6tese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

13.8. Aalteracgdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa nao
ensejara a extingao se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

13.9. Se a operacdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser
formalizado termo aditivo para alteracdo subjetiva.

13.10. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:

13.11. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
13.12. Relacao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

13.13. Indenizacdes e multas.

13.14. A extingdo do contrato ndo configura 6bice para o reconhecimento do
desequilibrio econdmico-financeiro, hipétese em que sera concedida indenizagéo por
meio de termo indenizatério (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).

13.15. O contrato poderd ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo
de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente
do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado
funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestédo do contrato, ou que deles seja
cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau (art. 14, inciso IV, da Lei n.° 14.133, de 2021).

14. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DOTACAO ORCAMENTARIA (art. 92,
VIII)
14.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Or¢camento do CRCSC deste exercicio, na dotagdo abaixo
discriminada:

14.1.1. Gestado/Unidade: CRCSC -SEDE

14.1.2. Fonte de Recursos: 6.3.2.1.02.01.002

14.1.3. Programa de Trabalho: 5001

14.1.4. Elemento de Despesa: GESTAO DE ARQUIVOS FiSICOS DO CRCSC

14.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s
aprovagdo da Lei Orgcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

15. CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOS CASOS OMISSOS

15.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposicdes
contidas na Lei n°® 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e,
subsidiariamente, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n® 8.078, de 1990 — Cddigo
de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

16. CLAUSULA DECIMA QUINTA — ALTERACOES

16.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e
seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.

16.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0s
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

16.3. As alteracdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo
aditivo, submetido a prévia aprovacao da consultoria juridica do contratante, salvo nos
casos de justificada necessidade de antecipacdo de seus efeitos, hipétese em que a

~ formalizac&o do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei
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n°® 14.133, de 2021).
16.4. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebracéo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei
n°® 14.133, de 2021.

17. CLAUSULA DECIMA SEXTA — PUBLICACAO

17.1. Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem
como no respectivo sitio oficial na Internet, em atencdo ao art. 91, caput, da Lei n.°
14.133, de 2021, e ao art. 8°, 82°, da Lei n. 12.527, de 2011, c/c art. 7°, §3°, inciso V, do
Decreto n. 7.724, de 2012.

18. CLAUSULA DECIMA SETIMA-FORO (art. 92, §1°)

18.1. Fica eleito o Foro da Justica Federal em Santa Catarina, Secao Judiciaria de
Floriandpolis para dirimir os litigios que decorrerem da execucdo deste Termo de
Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, §1°, da Lei
n° 14.133/21.

CLEBER DIAS
Diretor Administrativo e de Infraestrutura do CRCSC

KAMILA SOUZA LAURINDO
Diretora Executiva RCL COMERCIO E SERVICOS LTDA
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CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE - SC

Data : 02.10.2024

Sistema de Controle Orgamentario Hora : 17:05
NOTA DE EMPENHO
N° Empenho Data do Empenho Tipo do Empenho Processo N°. Reserva Exercicio
975 02.10.2024 ESTIMATIVA 977 2024
Conta de Despesa Descrigao da Conta Projeto SubProjeto
SERVIGO DE ASSESSORIA E
6.3.1.3.02.01.002 CONSULTORIA 5001 - SERVICOS -
ADMINISTRATIVOS

NUmero do Evento Descrigcdo do Evento

1127 CONTRATAGAO DE SERVIGO DE ASSESSORIA E CONSULTORIA

Dados da Modalidade ( Fundamentagao Legal )
Modalidade Complemento Numero Num. Controle

Dispensa Eletronica

0

Favorecido

Favorecido : 5514 - RCL COMERCIO E SERVICOS LTDA
Enderego : RUADOS CISNES, 363, SLJ 01,

CEP : 88137-300 Cidade : PALHOCA
Banco : Agéncia

CNPJ /CPF : 03.758.508/0001-41

Bairro . PEDRA BRANCA
UF . SC
Conta

Histérico do Empenho

Qtde Parcelas

Valor Unitario

Valor Total Empenhado

DESPESA COM TRANSPORTE DOS ARQUIVOS FiSICOS DO CRCSC DO EDIFICIO DIAS VELHO
PARA A EMPRESA CONTRATADA, BEM COMO A GUARDA DOS ARQUIVOS NA NOVA EMPRESA.
PROCESSO SEI 9079626110000692.000051/2024-51.

999 12.000,00 12.000,00
Valor por Extenso
Doze Mil Reais
Dotagdo Orcamentéria Empenhos Acumulados Valor deste Empenho Saldo Atual
221.014,00 0,00 12.000,00 209.014,00

, 02 de Outubro de 2024

HERMELINDO JUNIOR SOARES CLEBER DIAS

Contador CRCSC 033374/0-2 Diretor Adm e de Infraestrutura do CRCSC

Este documento foi assinado digitalmente por HERMELINDO JUNIOR SOARES.
Para verificar a validade das assinaturas acesse a Minha Central de Verificagdo em

https://cadastro2.crcsc.org.br/spw/AssinaturaDigital/ValidarDocumento_Codigo.aspx e informe o c6digo DHR8-74WJ-SBCE-KVHR

MARISA LUCIANA SCHVABE DE MORAIS
Presidente do CRCSC
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93/2024/CRCSC-DEINFRA/CRCSC-DAI/CRCSC-PRES/CRCSC-CONSDIR/CRCSC-
PLEN/CRCSC-CRCSC
PROCESSO N¢ 9079626110000692.000051/2024-51

ORDEM DE SERVICO

INFORMAGCAO N@

Objeto: Aquisicdo de servigo de guarda documental.

1. REFERENCIA

1.1. Processo Administrativo SEI n2: 9079626110000692.000051/2024-51;

1.2. Dispensa Eletrbnica n2: 13/2024;

1.3. Empenho: 975/2024 (SEI 0526899;

1.4. Valor do Contrato: RS 10.891,86 (dez mil reais oitocentos e noventa e um reais e oitenta e seis centavos).
1.5. Prazo Contratual: 12 (doze) meses contados da assinatura do contrato

1.6. Patrocinada: RCL COMERCIO E SERVICOS LTDA

1.7. Fiscal de contrato: Eduardo Santos Oliveira

1.8. Gestor do Contrato: Jhonatan Alberto Costa

Pela presente Ordem de Servico, autorizamos a RCL COMERCIO E SERVICOS LTDA a inciar os servigos, objeto
do contrato.

Documento assinado eletronicamente por Pamela Duart Araujo Parizotto, Auxiliar Administrativo, em
03/10/2024, as 08:58, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 42, do Decreto n?
10.543, de 13 de novembro de 2020.

il
sel 2
assinatura
gletrénica

F 1 acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 0526901 e o
w21 codigo CRC DD5B626C.

Referéncia: Processo n? 9079626110000692.000051/2024-51 SEI n2 0526901
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. 94/2024/CRCSC-DEINFRA/CRCSC-DAI/CRCSC-PRES/CRCSC-CONSDIR/CRCSC-
o

INFORMACAO N PLEN/CRCSC-CRCSC

PROCESSO N© 9079626110000692.000051/2024-51

RELATORIO FINAL

Prezado Sr.Jhonatan Alberto Costa,

Informamos que sua solicitacdo de Contratacdo, processo SEI 9079626110000692.000051/2024-51, foi
aprovada, momento em que encaminhamos orientagdes para execugao, fiscalizagdo, e pagamento da
contratacio;

Encaminhamos junto a esse documento a ordem de fornecimento, documento que deve ser encaminhado
a contratada.

A fiscalizagao do contrato deve ser realizada nos termos do decreto 11.246/2022.
O termos de recebimentos, provisério e definitivo, devem ser encaminhados neste processo SEI.

A publicidade do certame foi dada conforme Paragrafo Unico, Art. 72, da Lei 14.133/2021, podendo ser consultado no
link abaixo:

Publicacdo Processo

A publicidade do contrato foi dada conforme, Art. 94, da Lei 14.133/2021, podendo ser consultado no link abaixo:

Publicacdo Contrato

Colocamo-nos a disposigao:

Referéncia: Processo n2 9079626110000692.000051/2024-51 SEI n? 0526931
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